UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1769 /QD-UBND Quang Ngdai, ngay 02thang T nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trlnh noi bo giai quyet tha tuc hanh chinh trong
cac linh vuc gido duc mam non, gido duc tiéu hec, gido duc trung hoc,
giao duc thwong xuyén, co sé giao duc khac va gido duc, dao tao
véi nwéc ngoai thugc pham vi, chire nang quan ly caa
Sé Giao duc va Pao tao tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thiang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cic Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thwc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién
thong tai Bo phdan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;, Nghi dinh sO
367/2025NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 vé thiec
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trucng, Chii nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1555/0P-UBND ngay 06 thang 6 nam 2026 cua
Chui tich Uy ban nhdn dén tinh Quéng Ngai ve viéc cong b6 Danh muc thii tuc
hanh chinh dwoc sira doi, bo sung, thay thé, bi bdi bo thudc pham vi, chirc ning
quan ly cua So Giao duc va Dao tao tinh Quang Ngar,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va DPdo tao tai To trinh sé
1116/TTr-SGDDT ngay 24 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong céc linh vuc gido duc mam non, gido duc tiéu hoc,
gido duc trung hoc, gido duc thuong xuyén, co s gido duc khac va gido duc, dao
tao v&1 nudc ngoai thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S¢ Gido duc va Pao tao
tinh Quang Ngai.
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Piéu 2. Trach nhiém ciia co quan, don vi

1. S& Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra va thuc hién
tiép nhan, giai quyét TTHC dam bao Quy trinh ndi bo duoc phé duyét tai Quyét
dinh nay; kip thoi bdo cao, dé xuat Uy ban nhan dan tinh nhitng kho khan,
vudng mic trong qua trinh thuc hién.

2. Van phong Uy ban nhan déan tinh thyc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh nd1 bg, kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh vé ket qua thuc hién; cha tri, phdi hop véi céc co quan lién quan tham
muu, dé xuat xtr 1y trach nhiém cia co quan, don vi, ci nhan vi pham quy trinh
nodi by dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phbi hop voi S¢ Giao dyc va Dao tao
va cac co quan, don vi co lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dyng quy trinh
dién tir giai quyét TTHC dé thiét 1ap, cau hinh 1én Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thong khac c6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan cdp X& chiu trach nhiém thuc hién viéc giai quyét
TTHC dam bao ding Quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va hét
hiéu luc ké tir ngay 01 thang 3 nim 2027.

Thay the Quy trinh néi bo giai quyét TTHC tuong tng trong cac linh vuc
gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, gido duc trung hoc, gido duc thuong
xuyeén, co s¢ gido duc khac va gido duc, dao tao véi nude ngoai thudc pham vi
chirc nang, quan ly cua So Giao duc va Pao tao da dugc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét tai cac Quyét dinh: sd 1469/QD-UBND ngay 21 thang 11
nam 2024; s6 373/Qb- -UBND ngay 11 thang 3 nam 2025; s6 1087/Qb-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2025; s6 1115/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2025 va
s6 1420/QD-UBND ngay 22 thang 5 nim 2026.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Gido
duc va Pao tao, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuong, dac khu va cac co quan, don vi, td chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./~~

Noiil nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- B6 Giao duc va Pao tao; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (Bd Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC prik. ot
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PHU LUC

CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1769/0D-UBND ngay 02712026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Quang Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh s6
1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho
SO (Mau s6 06 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dén tinh) va kém
theo hd so ctia ca nhan, t6 chiic (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xt Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xur Iy: Phai ky, ghi o
ho tén ngudi phan cong/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mdu sé 06). Dong thoi, phai xir Iy phan cong chuyén dit liéu ho so dién tir trén Hé thong trung khdp véi thong tin trén
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xt 1y stra déi, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop h‘é so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan duoc hq SO :a‘r Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tjnh }}oéc Trung tam Phuc vy ha‘mh~chir}h cong X4,
phuong, dac khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sua doi, bo sung, hoan thién lai hé so (Mau so 08 - Quyet
dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

_+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra lai, khong giai quyét hd so
(Mau so 09 - Quyéet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).
Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.



- Xtr Iy yéu cau dung thyuc hién thu tyc hanh chinh (khi phat sinh Bon dé nghi rat hd so thu tuc hanh chinh cua ca
nhan, to chu’c) Truong hop cé nhan, t6 chic ¢6 Pon dé nghi rat ho S0 (Mdu s6 10 - Quyét dinh s6 1 326/0D-UBND ngay
11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh) thi Quay tiép nhan ho S0 va tra két qua giai quyét tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, ph01
hop voi nguoi thude Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va x4c nhéan trén Thong bao dimg giai quyét hd so

(Maq s6 05 - Quyét dinh 56 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh) trudc khi tra
lai ho so cho ca nhan, t6 chirc.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n hd so, viét tit 1a: “Mau sb 02”.
+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so, viét tat [a: “MAau s6 03”.
+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x&, phuong, dac khu viét tat la:
“Trung tam”.

+ Lanh dao co so gido duc, viét tat 1a: “Lanh dao co sd”.

+ Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu, viét tat 1a: “UBND cép xa”.

+ Phong Gido duc thudng xuyén va Cong tac hoc sinh, sinh vién, viét tat 1a: Phong GDTX va CTHSSV.
+ Phong Gido duc nghé nghiép va Quan 1y dao tao, viét tat la: Phong GDNNQLDT.

+ Phong Tb chiic can b, viét tat 1a: Phong TCCB.

+ Phong Khoa gido - Vin x4, viét tat 1a: Phong KGVX.



I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG

QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH QUANG NGAI (38 TTHC)

1. Linh vee: Gido duc trung hoc (04 TTHC)

1.1. Tén tha tuc: Thanh Iap hoic cho phép thanh lap truong trung hoc phd thong, truang pho thong cé nhiéu

cap hoc cd cap hoc cao nhat |a trung hec phé thong

Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac buorc e A - Don vi/ngwoi | Thoi gian J . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau sb 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. o - Mau s 06.
. X , To chire, ca N
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. nhan: Cén - HO so.
Bl: Tiép ot Pl S P
nhin hé | Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va | €MVS VICN CAUC, | Irong 810 4 .~
SO yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. nh,an vien b}ru hanh chinh | Mau so 02.
chinh cong ich
Truong hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu | tai Trung tam o
tir chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu 1d Mau s6 03.
Iy do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
B2: Cong chuc, vién | -Mausd 01,
Chuvén 2 1A N SPT chirc, nhanvién | Trong gio | =  «
N y Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 GDDT. buu chinh cong | hanh chinh Mflu s0 06.
ho so - HO so.

ich tai Trung tam




Lanh dao So

- HO so.

B3: Phan | Lanh dao S& GDBT phan cong cho lanh dao GDDT: Phon 0,5 ngay
cong xir ly | Phong TCCB xu ly. TC,CB & lam viéc | - M3u sd 06.
- Hb so.
Cén bo, cong chuc chuyén moén Phong TCCB -h P ud'tillilo Bdo cdo
B4: Xir ly ph01 hop véi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, Phona TCCR 08 ngay tham dinh.
ho so tham dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh g lam viéc | - To trinh
hi¢n hanh. - Du thao Quyét dinh
- Mau s 06.
- Hb so.
- Du thao Bao cao
B5: Trinh | Linh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh Phona TCCB 0,5 ngay tham dinh.
phé duyét | lanh dao S¢ phé duyét. g lam viéc | - T trinh.
- Dy thao Quyét dinh
- Mu s6 06.
- Ho so.
B6:  Phe . av | - Béo cdo thim dinh.
duyét ket | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. ;glrgll)(igc% ?é?nnv%g L ’
qu . - To trinh.
- Du thao Quyét dinh.
B7: - Phét hanh van ban. S& GDDT ?éiq Y |- Hoso

Chuyén




két qua

- Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh.

- B4o céo tham dinh.
- To trinh.

- Dy thio Quyét
dinh.

Tiép nhan va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (05 ngay lam viéc)

BS8: Tiép

- HoO so.

- Bao cao tham dinh.

nhin  ho Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén Trung tam 0,5 ngay o
: vé Van phong UBND tinh xtr ly. g lam vige |~ TO trinh.

SO’ ) e
- Du thio Quyét
dinh.

BA9: P?al} Lanh dao Véan phong UBND tinh phéan cong xtr Vian phong 0,5ngay |- Ho so.

cong xu ly 19 hd UBND tinh lam Vi .; .

ho so y hoso. tin am viec | - Phi¢u chuyén.

- H) so.
. . . - Phiéu chuyén.

B10: X Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Phong chuyen 02 ngay ; &t di

1y ho so g chuy Y mon lam viée |~ Du thao Quyét dinh.
- Van ban lién quan
(néu co).

BIl: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét Van phong 01 ngay Hosor A

duyget  ho trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lam viéc | Dy thao Quyet dinh.

SO




B12: Xem ~ 5 -Hd so.
xét, quyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dg}o O"S ng.éy L.
dinh UBND tinh lam viéc |- Quyét dinh.
BL3: z - Phat hanh vén ban. Vién phong 0,5 ngay L e £
Chuyén P . UBND tinh lam viee Két qua gia1 quyét.
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. .
o N, Tb chirc, ca
- Tra ketﬁ qua cho t6 churc, ¢4 nhan. nhan: Cong - Thu lai My 56 01.
Bl4: Tra |- Moi to chuc, ca nhan danh gia mic do hai| chuc, vién chire, | Trong gio o N
kétqua  |long. nhanviénbuu | hanh chinh ( Thu f)hay uy quyen
. ) < inh cANa | néu co).
- K&t thtic ho so trén phan mém. Ch',nh cong A'Ch
tal Trung tam

1.2. Tén thii tuc: Cho phép truwdng trung hoc pho thdng, trudng pho thdng cé nhiéu cap hec cé cap hec cao
nhat la trung hoc pho thong hoat dong giao duc
Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac budc e n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. T chre, ca - Mau s6 01.

B1: Tiép

nhan  hd | - Nhép di liéu thong tin hd so vao Phan mém. nhan; Cong Trong gio | Mau s6 06.

S0 , . o . chirc, vién chirc, | hanh chinh N
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. nhan vién buu - HO so.




Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va

chinh cong ich

yéu cu bd sung, hoan thién ho so. tat Trung tam Mau 50 02.
Truong hop tur chéi tlep nhén hé so: Lap phiéu o
tir chbi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 1d Mau so6 03.
Iy do tir chéi theo quy dinh cta phép luat.
B2 Cong chL’Ec, V_iAén - Mau sb 01.
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S§ GDDT. ‘;Ecé;}?]?]”c‘gﬁg Eﬁ;‘%hﬁ;‘; - Miu s6 06.
ho so ich tai Trung tdm - H6 so.
B3: Phian | Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao égg}d%%ig 02 ngay |- H0 so.
cong xir Iy | Phong TCCB xt 1y. ToCB & | lamvide |- Maiusb 06.
CtA A , A A . - Hb so.
Can b9, cong chirc chuyén mén Phong TCCB L
B4: Xir ly | phoi hop vai cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, Phona TCCB 10 ngay | - Bao cdo tham dinh.
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh g lam viéc | - Dy thao Quyét dinh
hién hanh. - Miu sb 06
- Ho so.
BS: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh | o —~.o | 0lngay |-Biocio tham dinh.
phé duyét | lanh dao Sé phé duyét. J lam viéc | - Dy thao Quyét dinh

- Mau sd 06.




B6: Phe Lanh dao 01 ngay ‘ .
2zggt két | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. S GDDT lam viec Két qua giai quyét.
glz;yén - Phat hanh vén ban, luu trit hd so. Cong chirc 01 ngay Két qua giai quyét.
kétqua |- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. So GDDT lam viéc
Tra két aua cho 8 chi  nha Tb chre, ca
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. A CA Cox g

.. ~q , , , L, .. rlhan,. Cong, .| - Thu lai Mau s6 01
B8: Tra |- Moi to chuc, ca nhan danh gia mic do hai| chuc, vién chuce, | Trong gio 2. N
ket qua  |long. nhanvién buu | hanh chinh | - Thu Giay iy quyén

(n€u co).

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

1.3. Tén thi tuc: S&p nhp, chia, tach trudng trung hec pho thang, trudng pho thong ¢ nhiéu cap hec ¢é cap
hoc cao nhat la trung hoc pho théng
Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1: Tiép
nhan ho
SO

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

T chre, ca
nhan; Cong
chuc, vién chiec,
nhan vién buu

Trong gid
hanh chinh

- M3u sb 01.
- Mau s 06.

- HO so.




Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va

chinh cong ich

yéu cu bd sung, hoan thién ho so. tat Trung tam Mau 50 02.
Truong hop tur chéi tlep nhén hé so: Lap phiéu o
tir chbi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 1d Mau so6 03.
Iy do tir chéi theo quy dinh cta phap luat.
B2 Cong chL’Ec, V_iAén . -Mau sd 01.
Chuyén | Chuyén h so (gidy, dién tir) vé So GDDT. ‘;Ecé;}?]?]”c‘gﬁg g’ﬁ‘%hﬁﬁ - Miu s6 06.
ho so ich tai Trung tdm - H6 so.
B3: Phan | Lanh dao S& GDDPT phéan cong cho lanh dao égg}d%%ig 02ngay |- HO so.
cong xir Iy | Phong TCCB xt 1y. ToCB & | lamviéc |- Mau sé 06.
. A a , . . . - Hb so.
Can b9, cong chirc chuyén mén Phong TCCB L
B4: Xir ly | phoi hop vai cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, Phona TCCB 10 ngay |- Bdo cao tham dinh.
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh g lam viéc | - Dy thao Quyét dinh
hién hanh. - M sb 06
- Hb so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh Phong TCCR 01 ngay |-Baocao tham dinh.
phé duyét | lanh dao S¢ phé duyét. g lam viéc | - Dy thao Quyét dinh
- Mau s6 06.
B6: Phé | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. ;?rgl[;ig% ginngiaé{ Két qua giai quyét.




duyét két
qua

B7: |- Phat hanh vin ban, luu tri¥ hd so. Cong chitc oIngdy | . .
Chuyén [ p A S GDDT 1am vidc Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. .
Tra két qua cho 6 chu  oha T6 chire, ca
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. A CA o g

.. ;q , L , ., . phan,.ACong, .. | - Thu lai Mau s6 O1.
B8: Tra |- Moi to chic, cad nhan danh gia mac dd hai| chuc, vién chuce, | Trong gio 2. N
ket qua  |long. nhanviénbuu | hanh chinh | - Thu Giay iy quyén

(n€u co).

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

1.4. Tén thi tuc: Giai thé trwong trung hoc phd thong, truong phé thong cé nhiéu cap hec cd cap hoc cao

nhat

Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

la trung hoc phé thong (theo dé nghi ciia to chirc, ca nhan thanh lap truong)

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1: Tiép
nhin ho
so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

T chre, ca
nhan; Cong
chtic, vién chuec,
nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tam

Trong gid
hanh chinh

- MAu s 01.
- MAu sb 06.

- HO so.

Mau sb 02.




Truong hop tu chéi tiép nhén hd so: Lap phiéu

tir chdi tlep nhén va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
Iy do tir chéi theo quy dinh ctia phap luat.
B2: Céng Chl:l’C, vién - Méu Sé 01.
~z PO S aea oy A o chire, nhanvién | Trong gio Xz
E‘Ahugen Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé S6 GDDT. buu chinh cong | hanh chinh M‘au s0 06.
0% ich tai Trung tdm - HO so.
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao Lanh (:1‘2,10 ?Q"’ 0l ngay |- H0 so.
R s \ s GDDT; Phong . . .
cong xir ly | Phong TCCB xu ly. TCCB lam viéc | - Mau sd 06.
1A A , A A \ - Hb so.
Can b, cong chuac chuyén moén Phong TCCB L
B4: Xir ly | phoi hop v6i cac don vi c6 lién quan kiém tra, \ 07 ngay |- Bao cao tham dinh.
A Y A L, ) Phong TCCB o .
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh lam viéc | - Dy thao Quyét dinh
hién hanh, % & |
. - MAu s6 06.
- Hb so.

B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 0lngay |- Béo cdo tham dinh.
A A ~ 1A A Phong TCCB L .
phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. lam viéc | - Dy thao Quyét dinh

- Mau s6 06.
B6: Phé 5
Ae 1A ~ . . . . Lanh dao 0,5 ngay L, a s z
duyét ket | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. 36 GDPT lam viéc Két qua giai quyét.

qua




B7:

2 - Phat hanh van bén, luu trit hd so; Cong chuc 0,5 ngay L .
Chuyén A A . . % . S GDPT 1" .~ | Két qua gidi quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. Y am viee

T chtr, ca
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. nhan; Cong - Thu lai Mau s 01.
B8: Tra N O chirc, vién chtic, | Trong gio . s
két qui - M(,n to chu"c, ca nhan d‘anh gla muc do hai long. nhan vian buu | hanh ohinh | - "Ehu qlay iy quyén
- Két thuc ho so trén phan mém. (néu co).

chinh cong ich
tai Trung tam

2. Linh vue: Giao duc thuwong xuyén (09 TTHC)
2.1. Thanh l1ap hoac cho phép thanh 13p trung tam khac thwe hién nhiém vu gido duc thwong xuyén

Thoi gian thyc hién: 06 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.

fljlé.uc’cbl:li,g; Noi dung cong viéc Dfﬁ‘q‘;ilﬁligéﬁm ;[hhl;): lglig:: Két qua thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd s?’. ‘ Té chire, c - Mau S(':i 01.

BI: Tiép |~ Nhap dir liéu, thong tin ho so v‘ao Ph.ﬁn mém. . 3233 1 é(r:lécnhgt’rc ron b - M?lu 56 06.

;]:@n ho | - Quét scan, sc‘> hoa va luu trir ho so dién tir. nh,é,n ViAén b}ru ’ hanh ehinh |- Ho6 so.
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu chinh cong ich Miu sb 02.

cau bo sung, hoan thién ho so.

tai Trung tam




Truong hop tu chéi tiép nhén hd so: Lap phiéu

tir chdi tlep nhén va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
Iy do tir chéi theo quy dinh cta phép luat.
B2: Céng Chl:l’C, vién - M?lu Sé 01.
~z PO S aea oy A o chire, nhanvién | Trong gio Xz
E‘Ahugen Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 GDDT. buu chinh cong | hanh chinh M‘au s0 06.
0% ich tai Trung tdm - HO so.
B3: Phan|, . A A a1, Lanh dao 0,5ngay | - Ho so.
cong xir Iy Lanh dao S& phan cong xur 1y. 36 GDPT lim viee | - Mg sé 06,
~ . 5 A A Lanh dao phong X
Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cong GDTX va 0,5 ngay
chuyén vién xu 1y. CTHSSV lam vige | H3 so.
BE: Xirly | : , : \ - Béo céo tham dinh.
ho so Phong GDTX va CTHSSV chi tri, phoi hop véi | Phong GDTX va Due th & dinh
céc don vi c6 lién quan t6 chuc thim dinh hé so | CTHSSV; Cac | 03ngay | ~Dwthao Quyctdnh.
va tham dinh thuc t€ cac dicu kién cho phép | phong ’Iién quan | lam viéc
thanh lap Trung tam. (phoi hop)
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét Lanégiipvhaong 0,5ngay | - HOso.
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. CTHSSV lam viéc | - Dy thao Quyét dinh.
B6: Phé|. . , . \ % ~ s CHS
R «. | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay 0 SO.
duyet ket | .. . \ ‘A L.
qua dinh. S6 GDPT lam viéc | - Quyét dinh.




B7:

2 - Phat hanh vin bén, Iuu trit hd so. 0,5 ngay . . .
Chuyén P P A So GDDT 1" A Két qua giai quyeét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. am viee

. . T6 chtc, ca
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan. e (A -,
1 TSRO T CE e AR | nhan; Cong | - Thu lai M3u s6 01.
B8: Tra| - Moi té chtic, ca nhan danh gida mac do hai | chuc, vién chuc, | Trong gio 2. N
kétqua | long. nhanviénbuu | hanh chinh | - Thu Gidy 1y quyén

- Két thuc ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

(n€u co).

2.2. Tén thu tuc: Sap nhap, chia, tach trung tam khac thuc hién nhiém vu giao duc thudong xuyén

Tong thoi gian thuc hién: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢é.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. ) - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. TOAC}.Iu,Ci ca - H6 so.
< nhan; Coéng
B1: Tiép . hite. vien cha T o\
nhan  hé | Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu | © ‘;% vien ‘;) ue, h\mr?gh%“; My s 02
SO’ cau bo sung, hoan thi¢n ho so. n ,an V'?n uu anh chin '
chinh cong ich
Truong hop tir chbi tiép nhén hd so: Lap phiéu | t@1 Trungtam
tir choi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.

Iy do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.




B2: Cong chirc, vién - Mau s 01.
oz PO A e oy A chirc, nhanvién | Trong gid X
E‘Ahugen Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé S6 GDDT. buu chinh cong | hanh chinh | M‘au s0 06.
0% ich tai Trung tdm - HO so.
- Ho so.
B3: Phén | . A A 1y Lanh dao 0,5ngay | . x .«
cong xir Iy Lanh dao S& phan cong xu ly 36 GDDT lam viéc Mau s6 06.
Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cong Lanégi‘;fvhaong 0,5 ngay
chuyén vién xu ly. CTHSSV lamviéc | 3 so.
Bl Xur ly , - Béo céo thAm dinh.
ho so Phong GDTX va CTHSSV chu tri, phoi hgp voi | Phong GDTX va Du th & dinh
céc don vi c6 lién quan t6 chuc thim dinh hé so | CTHSSV; Cac | 05ngay | ~Dwthao Quyetdinh.
va tham dinh thuc té cac dicu kién sap nhap, | phong ,Iién quan | lam viéc
chia, tach Trung tam. (phoi hop)
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, Lanégiip\t‘aong 0,5ngay | - HO so.
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S¢ phé duyét. CTHSSV lam viéc | - Dy thao Quyét dinh.
B6: Phé ~ ) , \ £ ~ \ _ Hk
~. 1.4, | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay 0 s0.
duyet Ket| sinn S¢GDDT | lam viée &t dinh
qué nh. . - Quyét dinh.
) - Phat hanh van ban, luu trit ho so. 2 . .
Br: o o S6 GDBT 0.5N03y | ¢t qua idi quyét.
Chuyén - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam vige




két qua

B8: Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.
- Moi to6 chtic, cd nhan danh gia mirc d¢ hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

T6 chire, ca
nhan; Cong
chirc, vién chire,
nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mu s6 01.

- Thu Gidy ty quyén
(n€u o).

2.3. Tén tha tuc: Giai thé trung tam khac thwe hién nhiém vu gido duc thwong xuyén (theo dé nghi ciia to
chirc, ca nhan thanh 13p trung tam)

Téng thoi gian thuc hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc A n ‘A Pon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. ) - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. TOAC}.Iu,Ci ca - H6 so.
Bl: Tiép nhan2 cong .
an  ho | Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu | 60UC, vién chie, | Trong gio |
n:an ho Au bégsuﬁg hoan thién%léoiy ' nvay nhanviénbwu | hanh chinh | Mau s6 02.
> ’ ' ' chinh cdng ich
Truong hop tir chbi tiép nhén hd so: Lap phiéu | t@1 Trungtam
tir choi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
ly do tir chéi theo quy dinh cua phap lut.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& GDDT. Cong chirc, vién | Trong gio |- Mau s6 01.




C‘huyén chtrc, nhan vién | hanh chinh | - Mau s 06.
ho so ,bu'u (;hinh cc“)rlg “HD so.
ich tai Trung tam

B3: Phan|, . e Lanh dao 0,5ngay |- Hoso.
cong xit Iy Lanh dao So phan cong xtr 1y. 36 GDDT lam viée | - MBu sb 06,

Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cong Lanégi‘;fvhaong 0,5 ngay .

chuyén vién xir 1y. CTHSSY lam vige | ~HO so. 7
B4: Xir ly - B4o cdo tham dinh.
ho so

Phong GDTX va CTHSSV chu tri, phéi hop véi

Phong GDTX va

- Du thao Quyét

céc don v ¢6 lién quan t0 chire tham dinh ho so | CTHSSV; Cac | 09ngdy | dinh.
va tham dinh thuc t€ cac diéu kién giai thé trung | phong ’Iién quan | lam viéc
tam khac thuc hién nhiém vu GDTX. (phoi hop)
. - Ho so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, | FanhdaoPhong |y op o 1 b thao  Quyét
N n 2 a1 o1s N ~ GDTX va NI .
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. CTHSSV lam viéc | dinh.
B6: Phé| . \ . . X N \ CHS
~. 14, | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay 080
duyet ket 4inn S¢GDDT | lam viée &t di
qua Inh. . - Quyét dinh.
B7: - Phat hanh vén ban, luu trit ho so. 0,5 ngay . L .
Chuyén . . . S6 GDDT .S Két qua giai quyét.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam vige

két qua




B8: Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
- Moi t6 chire, ca nhan danh gida muc do hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

T chire, ca
nhan; Cong
chirc, vién chire,
nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai M3u s6 01.

- Thu Gidy ty quyén
(n€u o).

2.4. Tén thii tuc: Cho phép thanh ldp trung tim gido duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép -
giao duc thwong xuyén tw thuc

Tong thoi gian thuc hién: 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buoc e A - Don vi/ngwoéi | Thoi gian £ . -
A A oA Ket thuc hi¢én
thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién ¢t qua thy ;
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. ) - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. TOAC}.MCI ca - H6 so.
< nhan; Céng
B1: Tiép . hite. vien cha Trone oic
nhan  hé | Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu | © ‘;% Vicl ‘;) ue, s Oh gh% ‘L My s 02
SO’ cau bo sung, hoan thi¢n ho so. n ,an V'Aen uu anh chin '
chinh cong ich
Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu | t&1 Trung tam
tir choi tiép nhén va giai quyét ho so va néu rod Mau so 03.
1y do tir cho1 theo quy dinh ctia phép luat.
B2: ChllYén hé) SO (gléy, dlén tﬁ') Vé So GDDT. Céng Chl:‘['C, Vién Trong gl(‘)‘ - M?lu Sé 01.




C‘huyén chtic, nhanvién | hanh chinh | - Mau s6 06.
ho so buu chinh cong “HD so
ich tai Trung tam '
B3: Phén| . . o Lanh dao 0,5ngay |- Hoso.
cong xir Iy | ZAnf dao S0 phan cong xur 1y. Sé GDDT lam viée | - Mau s& 06,
Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cong Lanégi‘;fvhaong 0,5 ngay
chuyén vién xu ly. CTHSSV lamviéc | 3 so.

B4: Xir ly oho GDTX va CTHSSY o e - B4o cdo tham dinh.
3 on va 1 tri, phoi i . ) :
hd so nong GDTX ve , Chutrl, PhOTMOP VO | phang GDTX va - Dy thio Quyét

cac don vi c6 lién quan t6 chirc tham dinh ho so CTHSSV: Cac 09 naa dinh
va tham dinh thye t€ céc diéu kign cho phép | -~ "P08 <O | 3@3{: nh.
thanh 1ap trung tim GDTX, trung tim GDNN- | P : géi . q) :
GDTX tu thuc. photiop
5 . - H6 so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, Lanélgiip\f‘;”g 1,5 ngay Du thio Ouydt
A A A 3 ~ 5 A n \ s A - u ao uye
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. CTHSSV lam viéc dinh.
B6: Phé| . 7 , ‘ , a |- He
~. 1.4 | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay 080
duygt ket| 4inn S¢GDPT | lam vide 4 di
qua Inh. . - Quyét dinh.
B7: - Phat hanh vin bén, luu trit hd so. 0,5 ngay , o
Chuyén . . . S6 GDDT .S Két qua giai quyét.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam vige

két qua




B8: Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Moi to6 chtic, c4 nhan dédnh gia mirc d¢ hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

T chire, ca
nhan; Cong
chirc, vién chire,
nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai M3u s6 01.

- Thu Gidy uy quyén
(n€u o).

2.5. Tén thii tuc: Sap nhip, chia, tach trung tim gido duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép -
giao duc thwong xuyén tu thuc

Téng thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 1.

Cac buwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. ) - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. TOAC}.MCI ca - H6 so.

BI: Tiép nhan; Cong .
3 Trudmg hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu | ChUC, vién chie, | Trong gio |
n:an ho Aub égsuﬁg hodn thién%qéi% ' Hvay nhanviénbuu | hanh chinh | Mau s6 02.
> ’ ' ' chinh cong ich
Truong hop tir chbi tiép nhan hd so: Lap phiéu | t@1 Trungtam o
tir chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
Iy do tir chi theo quy dinh ctia phép luét.

B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. Cong chuc, vién - MAu s6 01.

Chuyén

chure, nhén vién

Trong gid




ho so buu chinh céng | hanh chinh | - Mau s6 06.
ich tai Trung tam “HY so.
B3: Phan|. . A A Lanh dao 0,5ngay |- Hoso.
cong xir Iy | -anh dao S0 phan cong xir 1y. S& GDDT lam viée | - Mau s& 06,
Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cong Lanégi‘;fvhaong 0,5 ngay ‘
chuyén vién xu ly. CTHSSV lam vi¢c | - HO so. 7
B4: Xir ly - Bdo cao tham dinh.
ho so Phong GDTX va CTHSSV chu tri, phdi hop véi | Phong GDTX va - Dy thiao Quyét
cac don vi c6 lién quan t6 chue tham dinh ho so | CTHSSV; Céc 04 ngay | dinh.
va tham dinh thuc té cac dicu kién sap nhap, | phong ’Iién quan | lam viéc
chia, tach trung tam. (phoi hop)
5 . - Ho so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, LanéS?‘;(P\t‘aO”g 02 ngay Dy thio Ouydt
A A R 3 ~ 2 A A \ ‘A - u ao uye
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. CTHSSV lam viéc dinh.
B6: Phé| . \ . . X o s CHS
~, 14 | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 02 ngay 0 s0.
duyet ket| sinn S¢ GDDT | lam viée ¢ di
qua Inh. VI - Quyét dinh.
B7: - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. 01 ngay . . .
Chuyén P . . S6 GDPT 1am viec Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. .
BS: Tra| - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. T chire, ca Trong gio | - Thu lai Mau s6 01.




két qua

- Moi to chite, cA nhan danh gida muc do hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

nhan; Cong
chure, vién churec,
nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tam

hanh chinh

- Thu Gidy uy quyén
(néu co).

2.6. Tén thua tuc:

thuwong xuyén tu thuc

Tong thoi gian thuc hién: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢.

Giai thé trung tim gido duc thwong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc

Cac buoc e A - Don vi/ngwoéi | Thoi gian P . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. ) - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. TOAC}.MCI ca - H6 so.
B1: Tiép nhan; Cong
o . A A A R 43 Tad o3 A htre, vién chtre, | Trong gio
nhin ho Tmoqg hop ho so khong h0’p 1€ thi trd lai va yéu chuc, viel ’ . > x X
SO cau bo sung, hoan thi¢n ho so. nh,an vien b}ru hanh chinh | Mau s6 02.
chinh cong ich
Truong hop tir chbi tiép nhan hd so: Lap phiéu | ta1 Trung tam o
tir chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau so 03.
Iy do tir chi theo quy dinh ctia phép luét.
B2 2 A eaan A Cong chue, vién | Trono giey |- Mau s6 01.
Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tu) vé S6 GDDT. chtre, nhAN Vién | panh chinh 2
ha PR anh chinh- | - Mau so 06.
0 SO’ buu chinh céng




ich tai Trung tam - Ho so.
B3: Phan | . . o Lanh dao 0,5ngay |- Hoso.
cong xir Iy | ZAnf dao S0 phan cong xur ly. S& GDDT lam viée | - Mau s& 06,
Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cong Lanélgf_g(p\?aong 05ngdy |
AN ViAN it 19 S viA - HO so.
chuyén vién xur 1y. CTHSSV lam viéc , , .
B4: Xir Iy - Bdo cao tham
A X s .. . . . dinh.
ho so Phong GDTX va CTHSSV ch tri, phéi hop véi | Phong GDTX va o thic Quyét
cac don vi 6 lién quan t6 chie thdm dinh h6 so | CTHSSV; Cac 04 ngay dinh.
va tham dinh thyc t€ cac di€u kién giai thé trung | phong lién quan | lam vige T
tam. (phoi hop)
3 : - Hb so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, Lanélgﬁp\t‘;”g 15ngay | Quvé
A A A \ ~ 9 A A N [N - u ao uye
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. CTHSSV lam viéc dinh.
Bé: n Ph;e Lanh dao So6 GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 0l ngay |- Ho so.
duyét ket dinh . lam vie Lo
qué nh. S6 GDDT am viéc | - Quyét dinh.
B7: - Phat hanh vin bén, luu trit hd so. 0,5 ngay , o
Chuyén P A So GDDT : é{m vice Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. .
B8: Tra| -Tra két qua cho to chire, ca nhan. TGAC}_“’IC; cd Trong gid | - Thu lai Mau sd
két qua nhan; COng | hanh chinh | 01.

- Moi to6 chtic, cd nhan dédnh gia mirc d¢ hai

chuc, vién chirc,




long.

- Két thic ho so trén phan mém.

nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tam

- Thu ,Giéy uy
quyén (néu co).

2.7. Tén thia tuc: Cho phép thanh lap trung tam hé tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

Cac buorc A n o Don vi/ngwoéi | Thoi gian P . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - MAu s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. ) - Mau s 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tu. TOAC}_MCi ca - Ho so.
nhan; Céng
Bl: Tiép True A A A thy 42 1ai oa | chire, vién chac, | Trong gid
Y ruong hgp ho so khong hqp 1€ thi tra lai va R N > x X
nhin ho s0' | o (A1 13 sung, hoan thién ho so. nhanviénbuu | hanh chinh Mau s6 02.
chinh cong ich
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap phiéu | tal Trung tam o
tir chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chéi theo quy dinh cua phap luat.
B2: Cong chire, vién -MAu s6 01.
Tz PO A aa oy A s chirc, nhanvién | Trong gid Xz
Sahuyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tu) vé S¢ GDDT. buu chinh cong | hanh chinh Mflu s0 06.
ich tai Trung tam - Ho so.
~ LA A .1 Lanh dao . A
B3: Phan | Lanh dao S& phéan cong xtr ly. 3% GDDT 0,5ngay |-Hoso.




cong xir ly lam viéc | - Mau s6 06.
Lanh dao Phong chuyén moén, nghiép vu phan Lilﬁlaféano rﬁgﬁng 0,5 ngay
cong chuyén vién xtr 1y. nghiép vu lamviéc | - H3 so.
B4: Xir Iy - Bdo cao tham
hd so Phong chuyén mén, nghiép vu chu tri, Rhéi hop Phona chuven dinh. ,
v6i cdc don vi ¢ lién quan t6 chirc thdm dinh mén 1? hie yvu' 06 naa - Du thdo Quyét
hé so va thdm dinh thyc té cac didu kién cho | “hgm DEMEP MW | VO NIAY  ginp
, \ ~ A1 X fy A e Céc phong lién lam viéc
phép thanh lap trung tam ho trg phat trién gido uan (phéi hop)
duc hoa nhéap tu thuc. q p op
. - Hb so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mon, nghiép vu xem Lanh d? ° PfJong 1,5ngay |- Dy thiao Quyét
N n . R s . 1A A chuyén mén, R .
phé duyét | xét, chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét. o lam viéc | dinh.
i nghiép vu
Bo: n Ph;e Linh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao Olngay |- Ho so
duyet  ket| yinn S6 GDPT | lam viée {4 di
qua nn. ViIE - Quyét dinh.
B7: - Phat hanh vin bén, luu trit hd so. 7 0,5 ngay P
Chuyén P A S¢ GDDT 1" A Két qué giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. am Viece
- Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan. TO chire, c4 | - Thu lai M3u s8
B8: Tra L , , han: Co Trong gio '
¢  Mbi 8 chite. c4 nthin dinh «id mic d8 hi nhan; Céng \ 0 | g1
két qué 01 to chirc, ca nhan danh gia mirc do hai chite, vién chirc, | hanh chinh

long.

nhan vién buu

- Thu Giay uy




- K&t thtic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

quyén (néu co).

2.8. Tén thii tuc: Sap nhap, chia, tach trung tm hd tre phat trién giao duc hoa nhap tw thuc

Tong thoi gian thyc hién: 12 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - MAu s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. i - Mau s 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tu. TOAC}_m’Ci ca - Hb so.
nhan; Céng
Bl: Tiép True A A Al ted 1ai ua | chuce, vién chice, | Trong gio
Y ruong hgp ho so khong hqp 1€ thi tra lai va R N > x X
nhin ho s0' | o (A1 13 sung, hoan thién ho so. nhanviénbuu | hanh chinh Mau s6 02.
chinh cong ich
Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu | @1 Trung tam
tur choi ti€p nhan va giai quyet ho so va néu 1o Mau s6 03.
1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong churc, vién -Mau sd 01.
B2: chire, nhanvién | Trong gio
Sahuyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) ve S6 GDDT. buu chinh cong | hanh chinh | Mflu s0 06.
ich tai Trung tam - HO so.
B3: Phan . A A . e Lanh dao 0,5ngay |- H0 so.
cong xir Iy Lanh dao S& phan cong xu ly. 36 GDPT lim vide | - Mau s 06,




Lanh dao phong

Lanh dao Phong chuyén mon, nghié¢p vu phan NUVeNn mo 0,5 ngay
cong chuyén vién xtr ly chlyen mon, lam viéc Hd
' nghiép v ¥ | -Hoso.
B4: Xir Iy - Bao cdo tham
ho so Phong chuyén mén, nghiép vu chu tri, Rhéi hop Phona chuven dinh. )
v6i céc don vi c6 lién quan t0 chirc tham dinh | . r? hie yvu' 08 nav | Dy thao Quyét
hd so va thim dinh thuc té cc didu kién sap | Tom> DEMEP VU, | VO NGAY | iy,
A o N DY Céc phong lién lam viéc
nhép, chia, tach trung tdm ho trg phat trién gido uan (phéi hop)
duc hoa nhéap tu thuc. q p op
3 : - Hb so.
BS: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mon, nghiép vu xem Liﬁﬁ dgl;) rzgcr)]ng 1,5 ngay i .
phé duyét | xét, chuyén trinh lanh dao S¢ phé duyét. YENMON, 1 amviac | - Duw thio Quyet
nghi¢p vu dinh.
Bé: n Ph;e Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 0l ngay |- Ho so.
duyet  Ket| yinn S¢GDPT | lam viée 4 di
qua Inh. ViIE - Quyét dinh.
B7: - Phat hanh vin bén, luu trit hd so. i 0,5 ngay L .
Chuyén g . S GDDT %20 | Ket qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam vige
L L T6 chure, ca o,
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. nhan; Cong - Thu lai Mau s
B8:  Tri| - Moi t0 chic, ca nhan danh gid mirc do hai | chirc, vién chirc, | Trong gio | 01.
ket qua long. nhanviénbuu | hanhchinh | - Thy Gidy uy

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tm

quyén (néu co).




2.9. Tén thii tuc: Giai thé trung tAm hd tro phat trién gido duc hoa nhép tw thuc (theo dé nghi ciia té chirc, ca
nhan thanh 13p)

Tong thoi gian thyc hién: 12 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

Cac budc A n ‘A DPon vi/ngwoéi | Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. i - Mau s 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tu. TOAC}IMCE ca - Ho so.
nhén; Cong
Bl: Tiép Truon chirc, vién chirc, | Trong gio
Y 1g hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va R . > Xz
nhin ho s0' | s A b3 sung, hoan thién hé so. nhanviénbuu | hanh chinh Mau s6 02.
chinh cong ich
Truong hop tur chdi tiép nhan hd so: Lap phiéu | t@1 Trung tam
tir chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chirc, vién - MAu s 01.
B2: o £ ) chire, nhanvién | Trong gio Xz
SCo'huyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. buu chinh cong | hanh chinh | M‘au s0 06.
ich tai Trung tdm - HO so.
B3: Phan | . A A - Lanh dao 0,5ngay |- HO so.
cong xir Iy Lanh dao S& phéan cong xur ly. S& GDBT lam viéc | - My s6 06.




Lanh dao phong

Lanh dao Phong chuyén mon, nghié¢p vu phan NUVeNn mo 0,5 ngay
cong chuyén vién xtr ly chlyen mon, lam viéc Hd
: nghlép vu : - O SO.
B4: Xir ly - Bao cao tham
ho so Phong chuyén mén, nghiép vu chu tri, Rhéi hop Phona chuven dinh. )
v6i céc don vi c6 lién quan t0 chirc tham dinh | . r? hie yvu' 08 nav | Dy thao Quyét
hé so va thim dinh thyc té céc didu kién Giai | ‘eor DEMEP YW | VO NGAY  ginp
2 A X e R s . Céc phong lién lam viéc
thé trung tdm ho trg phat trién gido duc hoa uan (phéi hop)
nhap tu thuc. q p op
3 : - Hb so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén, nghiép vu xem Liﬁﬁ dgl;) rzgcr)]ng 1,5 ngay i .
phé duyét | xét, chuyén trinh lanh dao S¢ phé duyét. YENMON, 1 jam vige |- Duw thao Quyet
nghi¢p vu dinh.
B6: Phé ~ , , \ £ ~ \ _ H)\
R x. | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay 0 30.
duyet  Ket| yinn S¢ GDPT | lam viée 4 di
qua Inh. ViIE - Quyét dinh.
Br: - Phat hanh van ban, luu trit hd so. i 0,5 ngay PO
Chuyén P A S¢ GDDT 1" .~ | Két qua gidi quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. am viee
D Ao, T6 chue, ca o,
- Tra ke‘f qua cho to chure, ca nhan. nhan; Cong - Thu lai Mau s
B8:  Tra |- Moi to chiic, c4 nhan dénh gia mic do hai | chirc, vién chirc, | Trong giv | 01.
ket qua long. nhanviénbuu | hanhchinh | - Thy Gidy uy

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tdm

quyén (néu co).




3. Linh vuec: Co sé gido duc khac (13 TTHC)

3.1. Tén tha tuc: Thanh lap hodc cho phép thanh Iap trwong trung hoc pho théng chuyén

Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac budc A n ‘A Pon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chirc, ca - Mau s 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién tu. nhan; Cong - Ho so.
Bl: Tiép ‘ chuc, vien Trong gio
Y Trudng hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu |  chuc, nhan . A X Z
nhin ho so cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh hanh chinh | Mau s6 02.
. o Ae ik 1A . 2. cong ich tai
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap phiéu tr Trung tam o
choi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 10 1y do Mau s6 03.
tur choi theo quy dinh ctua phép luat.
Cong chuc, x
B2: vién chire, . R Mau s6 01.
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. nhan vién buu harr?ﬁlﬁh%ﬁ - MAu s 06.
hd so chinh cong ich _H so
tai Trung tdm '
A ~ \ A a N Lanh dao So . CHS
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao R 0,5 ngay 0 s0.
R -1 \ . 1e GDDT; Phong NN x4
cong xirly | Phong TCCB xur ly. TCCB lam viéc | - M3u sd 06.
B4: Xir 1y | Can bd, cong chic chuyén mdén Phong TCCB | Phong TCCB 08 ngay |- HO so.




ho so phﬁi hop Véj cac don vi c6 lién quan ki€m tra, lam viéc | - Du thao Bao cao
tham dinh ho so, tham muu xr 1y theo quy dinh tham dinh.
hién hanh. - T trinh,
- Dy thao Quyét
dinh
- Mau s6 06.
- H6 so.
- Du thao Bao cao
q tham dinh.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 0,5 ngay o
phé duyét | lanh dao S& phé duyét. Phong TCCB | i vige |~ TOtrnh.
- Du thdo Quyét
dinh.
- Mau s6 06.
- H6 so.
B6 Pha - B4o c4o thim
’ o 3 ay | dinh.
duyét két | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. Lanhdgo | 0.5ngay |
quﬁ. S6 GDDPT lam viéc | - Tg trinh.
- Du thao Quyét
dinh.
B7: 1 T . - Hb so.
. - Phat hanh van ban. i 0,5 ngay i
Chuyén 2 1A £ rs \ , So GDDT A - Bdo cao tham
két qua - Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh. lam viéc dinh




- T trinh.

- Du thao Quyét
dinh.
Tiép nhan va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (05 ngay lam viéc)
- Hb so.
- Bdo c4o tham
B8: Tiép | Tiép nhan ho so tir S& GDDT va chuyén hd so Vin phong 0,5ngay |dinh.
nhén ho so | cho Lanh dao Van phong UBND tinh. UBND tinh lam vi€éc | - T¢ trinh.
- Du thao Quyét
dinh.
BAg: P,h ar’1 Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu Van phong 0,5ngay |- HO so.
cong Xt 1y | 15 UBND tinh | lam vié i ;
hd so y ho so. tin amviee | - Phieu chuyén.
- Ho 50. q
- Phiéu chuyén.
BKIO: X ly Phong chuyén mén tham muru xir Iy Phong E:huyen 0‘2 nggy - Du thao Quyét
ho so mon lam viéc | dinh.
- Van ban lién quan
(néu co).
Ejlé ¢ P]T%e, Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong 01 ngay -_ II{)?I‘E&O Quyét
s(ry. lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lam viéc dinh Y
~ , . Z, 1 0,5 ngay A
B12: Xem | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao - HO so.

lam viéc




xét, quyét UBND tinh - Quyét dinh.
dinh
BI3: - Phat hanh vin ban. Vanphong | O5ngdy | ., .
Chuyén P . . o Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. UBND tinh lam vi¢c
T6 chire, ca
LA T nhan; Cong .

- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. chiic. vién |- Thu lai Mau s6 01.
Bl4: Tra| ..oz oo . a Trong gio y ;
két qui - M(’n to chu‘c, ca nhan d‘anh Z?121 muc do hai long. _(ihut’)c, nhﬁp i hanh chinh |- "Ehu qléy iy quyén

- Két thuc ho so trén phan mém. VIEN Duu chin (néu co).

cong ich tai
Trung tam

3.2. Tén thii tuc: Cho phép trudng trudng trung hoc phé théng chuyén hoat déng giéo duc

Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1¢.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. FO , -M3ausb01.
. o . . To6 chire, ca o,
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. nhan; Cong - Mau s06 06.
Blf }“wp - Quét scan, s6 hoa va luu trix hd so dién ti. chire, vién Trong 10 | 3 0.
nhén ho so chtic, nhan | hanh chinh
Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu | vién buu chinh x
g hop g hop I¢ al va yeu Mau s6 02.

cau bo sung, hoan thién ho so.

cong ich tai




Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tur

Trung tam

chdi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 13 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
Cong churc, 2
B2: ‘ , ‘ vién chuec, Trone gid - Mau s? Ol
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& GDDT. nhanviénbuu | 2 %h%,nh - MAu s6 06.
SO ch!nh conchh -Hd so.
tai Trung tam
" ~ \ A A N Lanh dao S& . CHS
B3: Phan | Lanh dao S6 GDDT phan cong cho lanh dao oLs 02 ngay 0 S0.
R o v \ 1. GDDT; Phong N . g
cong xirly | Phong TCCB xur 1y. TCCB lam viéc | - Mau sd 06.
LA A . A A \ -Ho 0.
Can b9, cong chic chuyén moén Phong TCCB L
B4: Xir 1y | phoi hop vé6i cac don vi c6 lién quan kiém tra, . 10 ngay | -Baocdothimdinh.
X P \ Y1 ) Phong TCCB N .
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh lam viéc | - Dy thao Quyétdinh.
hién hanh. U
e - Musb 06.
- Hb so.
- Bao cdo thim
B5: Trinh | Linh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 01 ngay |dinh.
n n ~ . o1a N Phong TCCB N .
phé duyét | lanh dao S& phé duyét. lam viéc | - Dy thao Quyét
dinh.
- Mu s6 06.
s . . A 1oa Lanh dao 01 ngay IS £
B6: Phé | Lanh dao S& GDDT xem xét, phé duyé¢t. 36 GDPT lam viéc Két qua giai quyét.




duyét két

B7: < - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. Cong chirc 01 ngay P .
Chuyen in két qua gidi quyd ] S6 GDDT | lamvige | SCtdudgldquyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. S
T chtre, ca
LA T nhan; Cong .
B8 Tri - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. chite, vién N Thu lai MAu s6 01.
kit qua |- MOit0 chic, cd nhan danh gia mic do hai long. | chitc, nhan | Lo Seh |- Thu Gidy uy
- Két thiic hd so trén phan mém. V'e[‘ bu:u Chlljh quyén (néu co).
cong ich tai
Trung tam
3.3. Tén thii tuc: Sap nhép, chia, tach truong trung hec phd thong chuyén
Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Cac buoce DPon vi/nguwoi | Thoi gian

Noi dung cong viéc

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. PO - Mau s6 01.
. o . . TO chure, ca o
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. nhan; Cong - Mau so 06.
Blf Ti€p | _ Quét scan, sé hoa va luu trir hé so dién tir. chire, vién Trong gio | _ 3 50
nhén ho so chirc, nhan hanh chinh
Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu | Vién buu chinh x4
g hop g hop le thi dl va yeu Mau s6 02.

cau bo sung, hoan thién ho so.

cong ich tai




Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tur

Trung tam

chdi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 13 1y do Mau sb 03.
tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong churc, 2
B2: ‘ , ‘ vién chuec, Trone gid - Mau S(,) Ol
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So GDDT. nhanviénbuu | 2 féhgl,nh - MAu s 06.
SO ch!nh conchh -Hb so.
tai Trung tam
" ~ \ A A . Lanh dao S& . CHS
B3: Phan | Lanh dao S& GDDPT phan cong cho lanh dao oLs 02 ngay 0 s0.
R o v \ 1. GDDT; Phong N ~
cong xirly | Phong TCCB xur 1y. TCCB lam viéc | - Mau s 06.
LA A , A A \ -Ho s0.
Can b9, cong chuc chuyén moén Phong TCCB .
B4: Xir ly | phoi hop voi cac don vi ¢o lién quan kiém tra, \ 10 ngay | -Baocaothamdinh.
A 2 : \ N . Phong TCCB ) L .
ho so tham dinh ho so, tham muu xu ly theo quy dinh lam viéc | - Dyrthao Quyétdinh.
hién hanh. Mau sd
ién han M b 06,
-Ho 0.

B5: Trinh | Linh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh | -, « 01ngay | -Béociothamdinh.
n n ~ 1A ~ Phong TCCB 2 -
phé duyét | lanh dao S& phé duyét. lam viéc | - Dy thao Quyét dinh.

- Mau s6 06.
B6:  Phé 5
n £ ~ , . o . Lanh dao 01 ngay L, o a ea X
duyét ket | Lanh dao S& GDDT xem xét, phé duyét. 36 GDDT lam viéc Két qua giai quyeét.




B7:

2 - Phét hanh vin ban, luu trit hd so. Cong chuc 01 ngay P .
Chuyén Lo P A . \ A Két qua gia1 quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. So GDDT lam viéc

’ 7 T chtre, ca
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; nhé’n; C(T)pg - Thu lai Miu sé
BS: Tra | - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau 06; cllll}rc, V;]eAn Trong gio | 01.
X - , . chuc, nhan \ , X ,
kétqud |- Moi t6 chic, ca nhan danh gia miic d hai long; | vign buu chinh | MM CNINA |- Thu  Gidy ay
- Két thuc ho so trén phan mém. cong ich tai quyén (néu co).
Trung tam
3.4. Tén thi tuc: Giai thé trwong trung hoc pho thong chuyén
Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Cac budc A n ‘A Pon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. T6 chtc, ca - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. n;\la,ln; cong - H6 so.
B1: Tiép ) _ Chl,IC’ V;ﬁn Trong gio
nhén hd so | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu | chuc, nhan . e Miu s6 02
) cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu Ch'r"h '
cong ich tai
Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tur Trung tam Mau sé 03.

chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do




tir choi theo quy dinh cua phap luit.

Cong chuc, 2
B2: L , ‘ vién chtre, Trone i ) Milu s? Ol
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé So GDDT. nhanvién buu | o0 %h%,nh - MAu s6 06.
SO ch!nh conchh “H so.
tai Trung tam
. A ~ , A A ~ Lanh dao S& . CHS
B3: Phan | Lanh dao S6& GDDT phan cong cho lanh dao oLs 01 ngay 0 S0.
A o gy \ v 1, GDDT; Phong ; - .,
cong xirly | Phong TCCB xur 1y. TCCB lam viéc | - MAu sb 06.
tn A A . A A \ -Ho s0.
Can b9, cong chuc chuyén moén Phong TCCB L
B4: Xir ly | phoi hop véi cac don vi c6 lién quan ki€ém tra, \ 07 ngay | -Baocaothamdinh.
X 2 L A . ) Phong TCCB Y .
ho so tham dinh ho so, tham muu xur 1y theo quy dinh lam viéc | - Dyrthéo Quyétdinh
hién hanh. AL SO
e han - Mu'sb 06.
- Ho so.
- Bio cao tham
B5: Trinh|Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 01 ngay |dinh.
n n ~ . 1A N Phong TCCB R ,
phé duyét | lanh dao S& phé duyét. lam viéc | - Dy thao Quyét
dinh
- Mau s6 06.
B6: Phé| = , . A 1oa Lanh dao 0,5 ngay X, 2 aan X
1t Lanh dao S& GDDT xem xét, phé duyét. 3% GDDT lam viec Két qua giai quyeét.

duyét




B7. - Phat hanh van bén, Iuu tri hd so. Congchic | 05ngdy | .o . ...
Chuyen in két qua gidi quyd ] S6 GDPT | lamviee | Sotqua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. S
T chtre, ca
C P nhan; Cong .
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. chitc. vién - Thu lai Mau s6 01.

B8: Tra iR e oA 4 o aa ks e A Trong gid ' .

£ . - M1 t6 chure, cad nhan danh gid mirc d§ hai long. chtre, nhén hanh ohinn | - Thu Gidy 1y
ket qua vién buu chinh | "2 €N

- Két thac ho so trén phan mém.

cong ich tai
Trung tam

quyén (néu co).

3.5. Tén thi tuc: Thanh lap hogc cho phép thanh Iap trwong ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao

Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac budc A n ‘A Don vi/nguwoi | Thoi gian £ - ‘A
‘A ng con S <A Keét qua thuce hién
thuc hién NOi dung cong vige thue hién thue hién ¢t qua thue g
- Huong dan, ki€ém tra, t1e;\> nhan ho S(?’. ‘ Té chitc, ca - Milu sc,) 01.
Bl: Tidp | Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. nhan; Cong - Mau s6 06.
. A . A 1s ~ 1A A ’ T T 1¢ A
nhin ho | - Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién ti. chue, vién JONE 819 1 _ 13 so.
S0 chitc, nhan hanh chinh
Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu | vién buu chinh x 2
A 1R \ A 1A A . Mau s6 02.
cau bo sung, hoan thi¢n ho so. cong ich tai




Truong hop tur chdi tiép nhén hd so: Lap phiéu tur

Trung tam

chdi tlep nhén va giai quyét hd so va néu rd 1y do Mau sb 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong churc, 2
B2: vién chuc, T .|~ MausoOL.
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. nhan vién buu hérr?ﬁlih%:% - MAu s 06.
hd so chinh cong ich _Hb so
tai Trung tdm '
BA3: Pha[] Lanh dao S6 GDDT phan cong cho lanh dao Lanh (:1‘2,10 ?Q"’ 0,5ngay |- Ho so.
cong  XW| pysng TCCB xit I GDDT; Phong | 13 Ve A s
ly g y. TCCB . - Mau s6 06.
- Hb so.
) - Du thao Bao cao
Can b, cong chirc chuyén mon Phong TCCB phoi tham dinh.
B4: Xir ly | hop vai cac don vi ¢o lién quan kiém tra, tham . 08 ngay | ...
ho so dinh ho so, tham muu xu 1y theo quy dinh hién Phong TCCB lam viéc To trinh. )
hanh. - Du thao Quyét
dinh.
- Mau s6 06.
- Hb so.
B5: ~ \ , 2 a1 1a . - Du thao Bao cao
Trinh Lanh Siao lfhongA TCCB xem xét, chuyén trinh 1anh Phong TCCB 015 ngﬁy tham dinh.
A ~, | dao S& phé duyét. lam viéc
phé duy¢t - T trinh.

- Dy thao Quyét




dinh.
- MAu sb 06.

- HO so

- Bao cao tham

B6: Phé 5 : dinh
duyét két | Lanh dao S& GDDT xem xét, phé duyét. é“;rglsg?r ?é;rsnnv%gz o
qua : - TO trinh.
- Du thao Quyét
dinh.
- Ho so.
B7- - B4o céo tham
- - Phét hanh van ban. 0,5ngay |dinh.
Chuyén . s . S6 GDDT s
kétqua | - Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh. lam viéc | - To trinh,
- Du thao Quyét
dinh.
Tiép nhén va xir 1y hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh (05 ngay lam viéc)
- Ho so

B8: Tiép
nhan ho
N

Tiép nhan ho so tir S6 GDPT va chuyén ho so cho
Lanh dao Van phong UBND tinh.

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- B4o cdo thAm
dinh.

- TO trinh.

- Du thao Quyét
dinh.




B9: Phan

- HO so.

R . | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr ly Van phong 0,5 ngay
cong XU ps so. UBND tinh 1am viéc | - Phidy chuva
1y ho so s 1€u chuyén.
- Hb so.
- Phiéu chuyén.
]?10)\: Xu Phong chuyén mon tham muu xu ly. Phong ¢ huyen 92 ng.ay . Dy thao Quyet
ly ho so mon lam viéc | djnh.
- Van ban lién quan
(néu co).
- Hb so.
B11: Phé | . < . . A Ap ot < \ s \ %
duvét hd Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Van phong 01 ngay |- Du thao Quyeét
so‘y. lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lam viéc | dinh.
B12: .
4 . 3 ; - HO so.
Xenl Xet Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dg}o 0"5 ngaAIy C
quyét UBND tinh lam viéc |- Quyét dinh.
dinh
BL3: 2 - Phat hanh vén ban. Van phong 0,5 ngay Ry o a ean %
Chuyén PO . UBND tinh 1am vidce Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. C
B14: Tra |- Tré két qua cho to chirc, ¢4 nhan. TéAChﬁC; ¢ | Trong gid |- Thu lai Mau sé 01.
két qui |- Mo t chirc, cé nhan dénh gid mirc do hai long, | "% CONG | hanhchinh | Gidy 1ty

chtic, vién




- K&t thtic ho so trén phan mém.

chure, nhén
vién buu chinh

cong ich tai

Trung tam

quyén (néu co).

3.6. Tén thii tuc: Cho phép truong niing khiéu nghé thut, thé duc, thé thao hoat dong giao duc

Tong thoi gian thyc hién: 12 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac buwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoti gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Maus6 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. Té chitc, ¢4 - Mau sb 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. nhén; Cong - H so.
B1: Tiép . chue, vién \
nhin  ho | Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tré lai va yéu | chie, nhan | L1OP880 |
SO’ ' cau bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh hanh chinh | Mau s6 02.
cong ich tai
Truong hop tu chéi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir|  Tpy ng tam o
chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 1 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chuc, x 2
B2: o , ‘ vién chuec, Trone i ) Milu S(? 01
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. nhanviénbuu | 2 %hgl,nh - MAu s 06.
ho so chinh cong ich CHY so.

tai Trung tam




Lanh dao So

- HO so.

BA3: P!laI’I Lal:lh dao So (v}D’DT phan cong cho lanh dao GDDT: Phong 0‘1 nggAy 8O-
cong xir ly | Phong TCCB xu ly. TCCB lam viéc | - M3u s 06.
- H6 so.
Can by, cong chic chuyén mén Phong TCCB " Bio céo tham
B4: Xir ly | phoi hop v61 cac don vi co lién quan kiém tra, \ 08 ngay | dinh.
A PP A .1, . Phong TCCB A ,
ho so thdm dinh ho so, tham muu xu 1y theo quy dinh lamviéc |- Dy thio Quyét
hién hanh. dinh.
- Mau s6 06.
- H6 so.
- Bao cao tham
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 01 ngay |dinh.
A A | 1x . oA . Phong TCCB R ,
phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. lamviéc |- Dy thio Quyét
dinh.
- Mau 6 06.
B6: Phé ;

A LA | T A . . A o Lanh dao 01 ngay L, a s £
2zg§t ket | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. 34 GDPT lam viéc Két qua giai quyét.
gl? < - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. Cong chirc 01 ngay Két qua giai quyét.

uyén L . . T
Két (i’“ﬁ - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. So GDDT lam vige
B8: Tra |- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. T chte, ca Trong gi | - Thu lai Mau s6 01.




két qua

- Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dg hai long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

nhan; Céng
chuc, vién
chirc, nhan
vién buu chinh
cong ich tai
Trung tm

hanh chinh

- Thu Gidy uy
quyén (néu co).

3.7. Tén thii tuc: Sap nhép, chia, tach trwong ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao

Tong thoi gian thyc hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Cac buoc e A - Don vi/ngwoi | Thoi gian P . -
<A A - K huc h
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién et qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s6 01.
- Nhap di 11¢u, thong tin ho so V‘ao Phan mém. Té chire, cé - M‘au s0 06.
- Quét scan, s0 hoa va Iuu trir ho so dién tir. nhén; Cong - Ho so.
B1: Tiep . chue, vién T .y
nhan  hé | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu |  chirc, nhan h\mﬁlghg}(; My 56 02
SO’ cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh anh chin '
. : p cong ich tai
Trngg hop tur ch61. t}ép nhan ho so: Lap phiéu tir | Trung tam o
chdi ti€p nhan va giai quyét ho so va néu 10 1y do Mau s6 03.
tur choi theo quy dinh cua phép luat.
B2: Cong churc, -Maus6 01.
2 PO S e vién chirc Trong gio Xz
Chuyén Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 GDDT. Ry 5 A - Mau so6 06.
1 nhan vién byu | hanh chinh ‘
0 so - HO so.

chinh cong ich




tai Trung tam

B3: Phén | Lanh dao S6& GDDT phan cong cho lanh dao Lanh (?Iao ‘SO 0l ngay |- H5 so.
R . 1 \ . 1v GDDT; Phong N ~
cong xir ly | Phong TCCB xu 1y. TCCB lam viéc | - MAu s 06.
I, , . . . -Ho so0.
Can by, cong chic chuyén mén Phong TCCB L
B4: Xir ly | phoi hop vo6i cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, \ 09 ngay | -Baocaothamdinh.
3 PN \ Y ) Phong TCCB N -
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh lam viéc | -Dythao Quyét dinh
hién hanh. A
e fan - Miusb 06.
-Ho so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 01 ngay | -Béocdothamdinh.
A N ~ 1A . Phong TCCB N .
phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. lam viéc | -Dythao Quyét dinh
- Mau s6 06.
B6: Phe| 7 . Lanh dao 01 ngay e e g
duyét ket | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. ) LS Két qua giai quyét.
qui S GDPT lam viéc
B7. - Phat hanh viin ban, luu trit hd so. Céng chirc 01 ngay , o
Chuyén P . . i 1am via Két qua giai quyeét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. S6 GDDT am viee
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. T6 chtrc, ca - Thu lai Mau s6 01.
B8 Tra| ooz oo nhan; Cong | Trong gio Cr N
K&t qué Moi t6 chure, cd nhan danh gid mac do hai long. chitc, vién hanh chinh | - Thu Gidy uy quyén

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chuc, nhan

(néu co).




Vvién buu chinh
cong ich tai
Trung tm

3.8. Tén thi tuc: Giai thé trwong ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao (theo dé nghi cia té chirc, c4 nhan
thanh lap trewong)

Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.

Cac buwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Maus601.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chire, ¢4 - Mau s 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. nhén; Cong - Hd so.
B1: Tiép . chuec, vién Ly
nhan  ho | Truong hop hd so khong hop 1€ thi tré lai va yéu | chic, nhan | LOPE&I0 |
SO’ ' cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh hanh chinh | Mau s0 02.
cong ich tai
Truong hop tu chéi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir Trung tam o
chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 1 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chirc, ~
B2: ) o , ‘ vién chuec, Trone oid ) Milu S? Ol
Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. nhanviénbuu | . %h%nh - MAu s 06.
ho so chinh cong ich “HD so.

tai Trung tdm




Lanh dao So

- HO so.

B3: Phan |Lanh dao S& GDDT phan coéng cho lanh dao GDDT: Phon 01 ngay
cong xir Iy | Phong TCCB xir 1. ToCB &1 lamviée |- Mau sé 06.
LA A . A A \ -Ho 0.
Cap bo, cong chuc chuyén mon Phong 7TCCB .
B4: X ly phvc”)i hop V(’)"i cac don vi c6 lién quan ki€ém tra, Phong TCCB 07 ngay - Bao cao thdm dinh.
ho so tham dinh h6 so, tham muu xu 1y theo quy dinh g lam viéc -Duthéo Quyétdjnh
hién hanh. MEuss 06
-Ho 0.
BS: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh | oo —~o | 01ngay - Béo céo tham dinh.
phé duyét | lanh dao S phé duyét, 9 lam viéc | - Dythdo Quyétdinh
- Mau s 06.
B6: Phé ~ \
duyét két | Lanh dao S& GDPT xem xét, phé duyét. ;glrngdgE} ?e;rsnrlglgz Két qua giai quyét.
qua |
CBlz;yén - Phat hanh van ban, luu trit hd so. Cong chirc 0,5 ngay Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. So GDDT lam viéc
— Tré két qua cho to chure, ca nhan. To chue, ca . | - Thu lai MAu s6 01.
8: PA | 2L ch o gn1a:y nhan; Cong rong gio Sz A
két qua Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc d§ hai long. chitc, vién hanh chinn | - Thu Gidy uy quyén

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chure, nhan

(néu co).




vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

3.9. Tén thi tuc: Thanh lap hodc cho phép thanh lap trweong danh cho ngwoi khuyét tat

Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac buwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau sb 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. Té chic, ca - Mau sb 06.
| - Quét scan, s6 hoa va luu trix ho so dién ti. nhan; Cong - H6 so.
B1: Tiép ; . chuec, vién Trong gio
nhan ho T‘Aruorig hop ho so thng ‘Ah(_)’p 1€ thi tra lai va yéu Ehuc’ nhap hanh chinh | Mau s6 02.
SO’ cau bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tu chéi tiép nhén hd so: Lap phiéu tir Trung tAm o
chéi tlep nhan va giai quyét hd so va néu 13 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
Cong churc, x 2
B2: vién chic, . N - Mau so 01.
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& GDDT. nhan vién buu ha;"r?%h%;‘; - MAu s6 06.
hd so chfnh céngAl’ch _H so.
tal Trung tam
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao| Léanh dao So 0,5 ngay - H so.




cong xir ly | Phong TCCB xu ly. GDDT; Phong lam viéc - Mau sb 06.
TCCB
- H6 so.
Céan b9, cong chtic chuyén mén Phong TCCB ) I?u th'ao Bao cao
. Z. A S ia 2 . tham dinh.
B4: Xir ly | phoi hop v61 cac don vi co lién quan kiém tra, \ 08 ngay N
2 FY \ Y1, . Phong TCCB NN - TO trinh.
ho so tham dinh ho so, tham muu xr 1y theo quy dinh lam viéc \ X
AT - Du thao Quyét
hién hanh. :
dinh.
- Mau so6 06.
- Hb so.
- Du thao Bao cao
7 tham dinh.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh \ 0,5 ngay s
phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. Phong TCCB lam viéc T trinh. )
- Dy thdao Quyét
dinh.
- Mau s6 06.
- Hb so
86 Phe - Bao cdo tham
- rhe 3 ; dinh.
duyét Két | Lanh dao S6 GDPT xem xét, phé duyét. Lanh dao 0.5ngay |
qua So GDDT lam viéc - T trinh.
- Du thao Quyét
dinh.
B7: |- Phét hanh van ban. SeGDPT | 02Ny
Chuyén lam viéc




két qua

- Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh.

- Bao cao tham

dinh.
- To trinh.

- Du thio Quyét
dinh.

Tiép nhan va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (05 ngay lam viéc)

- H6 so.
o - Bao cao tham
B8 TR | Tiép nhan hd so tir So GDBT va chuyén hb so Vanphong | 05ngay | dinh.
o | cho Lanh dao Vin phong UBND tinh. UBND tinh lam viéc | - T¢ trinh.
- Du thio Quyét
dinh.
Eﬁgn: z:,aln Léanh dao Van phong UBND tinh phén cong xtr ly | Van phong 0,5ngay |- Ho so.
ho ng' Y| hd so. UBND tinh lamviéc | - Phiéu chuyén.
- Ho6 so.
- Phiéu chuyén.
1?10;\: Xu Phong chuyén mon tham muu xtr 1y. Phong chuyén 92 ngay - Dy thao Quyet
ly ho so mon lam viéc dinh.
- Van ban lién quan
(n€u co0).
B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong 0lngay |- HO so.




duyét ho | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lam viéc - Du thao Quyét
SO dinh.
B12: Xem . : - Ho so.
xét, quyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. U%;%i?oh (1)"5 ngay I
dinh mn am vieC |- Quyét dinh.
B13: |- Phét hanh van ban. Vinphong | 05ngdy | .
Chuyén P A UBND tinh la‘im viee Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. :
T6 chire, céa
LA X nhan; Cong .

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. chire. vién - Thu lai Mau sd 01.
BI4: Trd | \15i 6 chirc, c4 nhan dénh gié mic d6 hai long. | chuc, nhan | L1OPE 810 L Gidy 1
két qua ’ 8 ' & ’ hanh chinh |- Thu Gidy uy

- K&t thiic ho so trén phan mém.

vién buu chinh

cong ich tai
Trung tam

quyén (néu cb).

3.10. Tén thii tuc: Cho phép trudng danh cho ngudi khuyét tat hoat ddng giéo duc

Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Tiép
nhin ho
SO

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tr.

T6 chire, ca
nhan; Cong
chtic, vién
churc, nhén

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01.
- Mau s 06.

- HO so.




Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai va yéu

vién buu chinh

cong ich tai Mau s6 02.
cau bo sung, hoan thién hd so. Trung tam
Truong hop tur chéi t1ep nhén hd so: Lap phiéu tir o
chéi tlep nhan va giai quyét hd so va néu o 1y do Mau so6 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chuc, %156 01
B2: o , ‘ vién chuec, Trone id ) Ma~1u S(,) :
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. nhanviénbuu | %h%,nh - MAu s6 06.
ho so ch!nh conchh “HO so.
tai Trung tam
BAB: Pha? Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao Lanh dao SO 02 ngay - Ho so.
cong XU | pysng TCCB xit Iy GDDT; Phong |51 viee S s
Iy g Y. TCCB ; - Mau so6 06.
- Ho so.
Can by, cong chic chuyén moén Phong TCCB - Bao cdo tham
B4: Xir 1y | ph6i hop véi cac don vi co lién quan kiém tra, . 10 ngady | dinh.
A Y A . 1o ) Phong TCCB N ,
ho so tham dinh ho so, tham muu xur ly theo quy dinh lam viéc - Du thao Quyét
hién hanh. dinh
- Mau s6 06.
Bo: Lanh dao Phong TCCB st, chuyén trinh o1ngy | O
- anh dao Phong xem Xxét, chuyén trin . ngay ) ) .
T”Anh ~, | 1anh dao S& phé duyét. Phong TCCB lam viéc - Bao cao tham
phé duyét dinh.




- Du thao Quyét
dinh.

- Mau 6 06.
B6: Phé ~ .

Ar VAT A . . A A Lanh dao 01 ngay Lo o s £
gzggt ket | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyg¢t. 36 GDDT lam viéc Keét qua giai quyét.
B7: < - Phat hanh vin ban, luu trit ho so. Cong chirc 01 ngay F. .
Chuyén XA . .. % A S GDPT l4m vide Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. S

T6 chire, ca
LA A nhan; Cong .
- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. chiic. vién . - Thu lai Mau s 01.
B8: Tra N U Y R, o LA Trong gio ,,
X . - Moi1 t6 chtrc, ca nhan danh gia mtrc d¢ hai long. chure, nhan \ A - Thu Gidy uy
ket qua ) . oS ian buu chinh hanh chinh e
- K&t thiic ho so trén phan mém. V'e[‘ uu chir quyén (n€u co).
cong ich tai
Trung tam
3.11. Tén thi tuc: Sap nhap, chia, tach trwong danh cho ngwoi khuyét tat
Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Cac budc ns A ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . -
thwe hién NOi dung cong viec thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
B1: Tiép | Hudng dan, kiém tra, tiéP nhan hd s?’. ‘ Té chic, ¢4 TfOIlg gi(‘y - Mailu 86:) 01.
nhan hé | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mém. nhan; Cong | hanhchinh | _ M3u sé 06.




SO’ - Queét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tu. chtrc, vién - H so.
churc, nhén
vién buu chinh
. A n A s e 1 A A cong ich tai
T‘Aru’orig hop ho S0 khpng ‘Ahc_)’p 1€ thi tra lai va yéu Trung tam Miu s6 02,
cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
Truong hop tu chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir o
chéi tlep nhén va giai quyét ho so va néu 16 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chtre, sz
B2: q vien chie, | oo | MausoOL
Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S¢ GDDT. nhanviénbuu | %hgmh - MAu s 06.
ho so ch!nh conchh “Hb so.
tai Trung tam
. A ~ \ R R . Lanh dao So . CHS
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao oL 02 ngay 0 s0.
R s \ , s GDDT; Phong . . I
cong xir ly | Phong TCCB xu ly. TCCB lam viéc - Miu s6 06.
- Hb so.
Cén bd, cong chic chuyén moén Phong TCCB - Bao cdo tham
B4: Xir 1y | phdi hop véi cac don vi co lién quan kiém tra, . 10 ngady | dinh.
A A . A " 1e . Phong TCCB \ ‘A ,
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh lam viéc - Du thio Quyét
hién hanh. dinh
- Mau s6 06.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh | Phong TCCB 01 ngay - Ho so.




phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. lam viéc - Béo cédo tham
dinh.
- Du thio Quyét
dinh.
- Mau 6 06.

B6: Phé ~ 5

duyét két | Linh dao S& GDPT xem xét, phé duyét. égrngdg% grlnngiaé{ Két qua giai quyét.

qua :

CBl71:1yén - Phat hanh vin ban, luu trir ho so. Cong chirc 01 ngay Két qua gidi quyét

két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. So GDDT lam viéc '

Tb chre, ca
LA T nhan; Cong .
- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. chiic. vién . - Thu lai Mau s 01.
B8: Tra N S A 1ass LA Trong g10 _,
Két qua - Moi1 t6 chtrc, ca nhan danh gia mirc d§ hai long. chure, nhan hanh chinh |- Thu Gidy uy
a vién buu chinh

- K&t thiic ho so trén phan mém.

cong ich tai
Trung tam

quyén (néu cb).

3.12. Tén thi tuc: Giai thé trwong danh cho nguoi khuyét tat (theo dé nghi cia té chirc, ca nhan thanh lap

trueong)

Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam vie, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién




- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau s6 01.
- Nhap dir heu, thong tin ho so V‘ao Phan mém. Té chire, cé - M‘au s0 06.
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tu. nhan; Cong - HO so.
B1: Tiép . chuc, vién Trong gio
A o | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu i 3 x X
nhan  ho | 1ruong hop ho SO khong Lop 1€ . y _cihu’c, nha[] hanh ohinh | Mau sé 02.
SO’ cau bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh
. : ; cong ich tai
Truong hop tir choi ti€p nhan ho so: Lap phiéu tir | Trung tam o
choi tiép nhan va giai quyet ho so va néu 10 1y do Mau s6 03.
tr choi theo quy dinh cua phép luat.
Cong chuc, 2
B2: q vien chie, | oo | MausoOL
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& GDDT. nhanviénbuu | %hgmh - MAu s 06.
ho so ch!nh congAlch “Hb so.
tai Trung tam
B3: Phan|Lanh dao S6 GDDT phan céng cho lanh dao | arndaoSo 1 g) qay | -Hoso.
R Iy \ 1, GDDT; Phong R X Z
cong xir ly | Phong TCCB xu ly. TCCB lam viéc - Mau s6 06.
- Hb so.
Ca’lp bd, cong chirc chuyén moén Phong TCCB - B4o c4o tham dinh.
B4: Xir ly | phoi hop véi cac don vi ¢d lién quan ki€ém tra, \ 07 ngay ] . £
ho so tham dinh ho so, tham muu xu 1y theo quy dinh Phong TCCB lam viéc . Dy thao  Quyet
A 1s dinh.
hién hanh. L,
- Mau s0 06.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh | Phong TCCB 01 ngay - Ho so.




phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. lam viéc - Bao cdo tham dinh.
- Du thao Quyét
dinh.
- Mau s6 06.

B6: Phé ~ .

duyét két | Linh dao S& GDDPT xem xét, phé duyét. ;;Iglgg% ?é’lrsnn\%g Két qua giai quyét.

qua S

CBl71:1yén - Phat hanh vin ban, luu trir ho so. Cong chirc 0,5 ngay Két qua gidi quyét

két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. So GDDT lam viéc '

T6 chire, céa
A A nhan; Cong <
ik Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. chire, vién . . - Thu lai Mau s 01.
11368'[. u;’ra - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long. chure, nhan hérr?ﬁl %hglﬁl - Thu Gidy uy quyén
9 vién buu chinh :

- K&t thtic ho so trén phan mém.

cong ich tai
Trung tam

(néu co).

3.13. Tén thii tuc: Thanh 1ap, cho phép thanh I4p 16p danh cho ngudi khuyét tat trong trudng trung hec pho
thong va trung tam giao duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén thuc
hién chwong trinh gido duc thwong xuyén cap trung hoc phé théng

Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién




- Huoéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s 01.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. T4 chitc. c4 - Mau s 06.
| - Quét scan, s6 hoa va luu trix ho so dién . nhan; Cong - Ho so.
B1: Tiéep ; chtre, vién Trong gio
4 o | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu ) 3 Xz
nhan  ho | fruong hop ho so khong hop 1€ . y _cA:huc, nhal:l hanh chinh | Mau sé 02.
SO’ cau bo sung, hoan thién ho so. Vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tu chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir Trung tAm -
chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 1 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chrc, X £
B2: vién churc, n .| ~Mauso0l.
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. nhan vién buu hérnof?%h%ﬁ\ - MAu s6 06.
hd so chfnh cﬁngAl'ch _Hb so.
tai Trung tam
B3: Phan |Linh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao Slgagl};g% 0,5ngay |- HOso.
cong xir ly | Phong TCCB xu ly. Phong TCCB lam vigc - Mau sb 06.
- Hb so.
Cén bd, cong chirc chuyén mén Phong TCCB - Dy thao Bdo cao
B4: Xir ly | phoi hop vé&i cac don vi c6 lién quan kiém tra, Phona TCCB 08 ngay tham dinh.
ho so tham dinh h6 so, tham muu xu 1y theo quy dinh g lam viéc - T& trinh.

hién hanh.

- Du thao Quyét
dinh.




- MAu sb 06.

- Hb so.
- Dy thao Bao cao
, tham dinh.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh \ 0,5 ngay N
phé duyét | lanh dao S¢ phé duyét. Phong TCCB lam viéc T trinh )
- Du thao Quyeét
dinh.
- Mau sb 06.
- Hb so.
B6: Phé ‘ - B4o c4o tham dinh.
Ae LA | T A . . A Tooa Lanh dao 0,5 ngay oo
dzget ket | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. S& GDDT lim vide - Té trinh.
1 - Du thio Quyét
dinh.
- Ho so.
B7: . - Phat hanh van ban. 7 05 ngay - B4o cao tham dinh.
Chuyén PN . s . i So GDDT 1" " - T& trinh.
két qua - Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh. am viéc

- Dy thao Quyét
dinh.

Tiép nhén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (05 ngay lam

viéc)

BS8: Tiép
nhin ho

Tiép nhan ho so tir S GDDT va chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong UBND tinh.

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- HO so.

- B4o c4o thim dinh.




SO - To trinh.
- Dy thao Quyét
dinh.
5‘31: E:ﬁn Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly | Van phong 0,5ngay |- Ho so.
e Sgo, Y| hé so. UBND tinh lam viéc | - Phiéu chuyén,
- H6 so.
- Phiéu chuyén.
1?102 Xu Phong chuyén mon tham muu xtr 1y. Phong Phuyen 0‘2 ngg}/ . Dy thio Quyet
ly ho so mon lamviéc | djnh.
- Van ban lién quan
(néu co).
B11: Phé|. . L e N \ - H6 so
duvét  ho Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong 01 ngay . .
Uyet 191 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lamviec |- Du thao Quyet
SO’ auy dinh
B12: Xem 5 ay |- HO so.
xét, quyét Lanh dao UBND tinh xem x¢ét, quyét dinh. Lanh da}o 0"5 ngqy L.
dinh UBND tinh lam vi€c |- Quyét dinh.
B13: |- Phat hanh viin ban. Vin phong 0.5 ngay o
Chuyén PO . UBND tinh 1am vidce Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. C
B14: Tra |- Tra két qua cho to churc, ca nhan. T chire, ca Trong gio |- Thu lai Mau s6 01.




két qua

- Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dg hai long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

nhan; Cong
chtic, vién
chirc, nhan
vién buu chinh
cong ich tai
Trung tdm

hanh chinh

- Thu Gidy Uy quyén
(néu co).

4. Linh vuc: Gido duc, dao tao véi nuwdce ngoai (05 TTHC)

4.1 Tén thi tuc: Cho phép thanh 14p co s¢ gido duc mam non, co s& gido duc pho thong co von dau tw nuéc
ngoai tai Viét Nam theo dé nghi cia co quan dai dién ngoai giao nwdc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu

Téng thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Cac buoc e A - Don vi/ngwoi | Thoi gian J . -
thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau sb 01.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chiic, ca - Mau s 06.

| - Quét scan, s6 héa va luu trit ho so dién ti. nhén; Cong - Hd so.
B1: Tiep ; chuc, vién T .
nhin ho T}'u(‘yr}g hop ho so khong ‘h(_)’p 1€ thi tra lai va yéu | chic, nhan h‘roﬁlghgl(; M <& 00
SO’ cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh ann chin '
cong ich tai

Truong hop tu chéi tiép nhéan hé so: Lap phiéu tir Trung tam o

chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu rd 1y do Mau s6 03.

tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
B2 Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& GDDT. Cong chire, Trong gi¢ | - Mau s 01.

vién chuec,




Chuyén nhan vién buu | hanh chinh | - Mau s6 06.
hd so chinh cong ich “HD so
tai Trung tam '
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh dao Sléa?}%(g% 0,5ngay |- H0 so.
cong xirly | Phong TCCB xur ly. Phong TCCB lam viéc - Mau sé 06.
- Hb so.
Can bo, cong chirc chuyén mén Phong TCCB - Du thao Béo cdo
. v X A 1A 2 . tham dinh.
B4: Xir ly | phoi hop voi cac don vi ¢ lién quan kiém tra, 5 13 ngay N
P 2 . A 1 . Phong TCCB \ . - To trinh.
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh lam viéc \ x
R - Du thao Quyét
hién hanh. .
dinh.
- Mau s6 06.
- Hb so.
- Du thao Bao cao
i tham dinh.
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh \ 0,5 ngay I
phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. Phong TCCB lam viéc T trinh )
- Du thao Quyét
dinh
- Mau 6 06.
- Hb so.
B6: Phé 5 P
Ae 1A ~ . . A . Lanh dao 0,5 ngay - B4o cdo tham dinh.
duyét ket | Lanh dao S6 GDDT xem xét, phé duyét. 36 GDPT lam viéc

qua

- TO trinh.
- Du thiao Quyét




dinh.

- Hb so.
BT: < - Phat hanh van ban. i 0,5 ngay - Bdo céo thim dinh.
C,huyen 2 1A X xr= \ , So GDDT 1am viée - T¢ trinh.
két qua - Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh. : 7 .
- Du thdo Quyét
dinh.
Tiép nhén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (15 ngay lam viéc)
BS: Ti'{ . . . - H@ §0‘. .
nh‘. n leIB Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam Trong gio | - Phiéu chuyén.
O,a %) vin phong UBND tinh x1r ly. g hanh chinh | - Van ban lién quan
> (néu co).
B9: Phan | . < . . Ao . 1v < \ 5 A
Sne xir 1V Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly | Van phong 01 ngay - HO so 7
COns XY | hd so. UBND tinh lam viéc | - Phiéu chuyén
ho so
- Phong chuyén mon tham muu xur 1y. - Ho so. R
) D . . A \ - Phi€u chuyén.

B10: Xir |- Chuyén vién nghién ctru, tham muu trinh Lanh | Phong fhuyen 11 ngay - Dy thao Cong vin.
lyhoso | dao phong Quyét dinh thanh Iap hoic cho phép mon lamviee | i pa lien quan
thanh lap truong”” (néu co).

B11: Phé|. . N o S \ - HO so.
duvét  ho Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong 01 ngay i .
SG“Y? ® | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lam viéc ;1 Eu thao  Quyet
inh.
« , . I 01 ngay A
B12: Xem | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Léanh dao - HO so.

lam viéc




xét, quyét UBND tinh - Quyét dinh.
dinh
BI3: x - Phat hanh van ban. Vian phong 01 ngay A Y A
Chuyén P . UBND tinh 1am vidc Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. C
T chire, ca
LA A nhan; Cong .
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. chiic. vieén - Thu lai Mau s6 01.
Bld: Tra | ooz oo o o LA Trong gio ;
két qui - Moi t0 chtic, cd nhan danh gid marc do hai long. churc, nhan hanh chinh |- Thu Gidy ty quyén
- Két thiic ho so trén phan mém. V'e[‘ bu:u Chlr,]h (néu co).
cong ich tai
Trung tam
4.2. Tén thi tuc: Phé duyét lién két giao duc
Téng thoi gian thyc hién: T6i da 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
Cac budc DPon vi/nguwoi | Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Tiép
nhin ho
SO

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Tb chre, ca
nhan; Cong
chtic, vién
churc, nhén
vién buu chinh
cong ich tai

Trong gid
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau s0 06.

- HO so.

Mau sb 02.




Truong hop tu chéi tiép nhéan hd so: Lap phiéu tir

Trung tam

chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu 13 1y do Mau sb 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chc, x 1
B2: o , ‘ vién chirc, Trone gi& - Mi‘u 50 O1.
Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S¢ GDDT. nhanviénbuu | %h%,nh - MAu s 06.
hé so chinh cong ich CHD so
tai Trung tdm '
B3: Phan|Lanh dao S6 GDDT phén cong cho linh dao Sléag%%‘% 15ngay |- Hoso.
cong xir ly | Phong TCCB xu 1y. Phong TC C,B lam vi¢c - MAu sé 06.
- H6 so.
Cén bg, cong chirc chuyén mén Phong TCCB - Bao cao tham
B4: Xir Iy | phoi hop v6i cac don vi co lién quan kiem tra, | . 25ngay | dinh.
A A . A " 1 . ong TCCB \ x ,
ho so tham dinh ho so, tham muu xr 1y theo quy dinh lam vi¢c - Du thao Quyét
hién hanh. dinh
- Mau s6 06.
- HO so.
- Bao cido tham
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 01ngay |dinh.
. Ae |12 e LA A A Phong TCCB I .
phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. lam viéc - Dy thdo Quyét

dinh
- MAu sd 06.




B6: Phé ~ s
duyét két | Lanh dao S& GDDT xem xét, phé duyét. ;;Iglgg% 11 é’lfnn\%g Két qua giai quyét.
qua S
B7: - Phat hanh vian ban, luu trit hd so. Cong chirc 01 ngay P P
Chuyén P . . 36 GDDT lam viee Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. s
T6 chire, ca
LA Ao nhan; Cong .
- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. chite. vién - Thu lai Mau s6 01.
B8: Tra T A, s Trong gi¢ .
két qui - M1 t6 chure, ¢ nhan danh gid mitrc d§ hai long. _cAhu’c, nha[] hanh chinh |- Thu Gidy uy
vién buu chinh quyén (néu co).

- K&t thtic ho so trén phan mém.

cong ich tai
Trung tam

4.3. Tén thi tuc: Gia han hoic diéu chinh lién két dao tao
Tong thoi gian thyc hién: 06 ngay lam viée ddi vai gia han hodc 26 ngay lam viée dbi voi diéu chinh lién két dao tao, ké
tir ngay nhan du ho so hop 1€.

Cac buwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1: Tiép
nhan ho
S0

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu tritr ho so dién tir.

T6 chire, ca
nhan; Cong
chtic, vién
chure, nhan

Trong gio
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau s0 06.

- HO so.




Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu

vién buu chinh

cau bo sung, hoan thién hd so. c_l(_)ng IChAtal Mau s6 02.
rung tam
Truong hop tu chéi tlep nhén hé so: Lap phiéu tir o
chéi tlep nhan va giai quyét hd so va néu 1 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chuc, x  z
B2: o , ‘ vién chtrc, Trone id ) Milu S(,) Ol
Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So GDDT. nhanviénbuu | %h%,nh - MAu s6 06.
ho so ch!nh conchh “HO so.
tai Trung tam
. A ~ \ R R N Lanh dao . “H
B3: Phén |Lanh dao S& GDDT phan céng cho lanh dao 36 GDDT: 0,5 ngay 0 s0.
cong xir ly | Phong TCCB xu 1y. Phong TCC’B lam viéc - Mau s 06.
04ngay | .Hj3 so.
lam viéc doi . . .
Can by, cong chirc chuyén mén Phong TCCB véi giahan |~ an cdo tham
B4: Xir Iy | phdi hop véi cac don vi c6 lien quan kiém tra, | oo oo | dinh. ,
ho so tham dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh g 24ngay |- Dy thiao Quyét
hién hanh. lam Vléq doi | dinh.
voi diéu Xz
chinh lién ké¢ | - Mau s0 06
dao tao
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh X 0,5ngay |- Ho so.
n A | 1x . oA N Phong TCCB R
phé duyét | 1anh dao S& phé duyét. lamviéc | . iy cio thim




dinh.

- Du thao Quyét
dinh.

- Mau s6 06.
B6: Phé ~ .

Ay LA | T . . A A Lanh dao 0,5 ngay L a as £
gzggt ket | Lanh dao S& GDDT xem xét, phé duyg¢t. 36 GDDPT lam viéc Keét qua giai quyét.
B7: < - Phat hanh vin ban, luu trit ho so. Cong chirc 0,5 ngay F. .
Chuyén XA . .. % A S& GDPT 14 vide Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. S

T6 chire, céa
, , nhan; Con N - S
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. chito. vid J - Thu lai Mau s6
. . , Vién 01
B8: Tra N S A ass , A Trong g10 -
Két qua - Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dg hai long. churc, nhén hanh chinh > i
qu vién buu chinh - Thu Gidy uy

- K&t thiic ho so trén phan mém.

cong ich tai
Trung tam

quyén (néu co).

4.4. Tén thi tuc: Phé duyét lién két to chirc thi cp chirng chi niing lwc ngoai ngir clia nwéc ngoai

Téng thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc di ho so.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwc hién




- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- MAu s 01.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. T& chitc. ¢4 - Mau s 06.
] ‘ 0 chuec, ca :
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tur. nhan; Céng - HO so.
Bl: Tiép ; chuc, vien Trong gid
N Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu chtrc, nhan . > x . x
nhan ho so cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh hanh chinh | Mau s6 02.
A . . cong ich tai
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap phi€u tr | Trung tam o
choi tiép nhan va giai quyet h6 so va néu rd ly do Mau s6 03.
ttr choi theo quy dinh cua phép luat.
Cong chuc, 2
B2: vien chie, | oo |7 MAwsO 0L
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S6 GDDT. nhanviénbuu | %hgl,nh - MAu s 06.
SO ch!nh conchh “Hb so.
tai Trung tam
B3: Phan |, . e Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xir Iy Lanh dao Sé phan cong xur ly. 36 GDBT lim vie | - Mau sb 06.
Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cbéng Léanh dao 0,5 ngay A
,0a0 LHONg phong GDTX 2 N9AY |- H5 so.
chuyén vién xu ly. \ lam viéc .
N 1 va CTHSSV - Bao cdo tham
B4: Xw ly dinh
ho so Phong GDTX va CTHSSV chi tri, phéi hop véi | -Phong GDTX ‘ B Dy thio Quyét
cac don vi c6 lién quan t0 chire tham dinh ho so va CTHSSV; ]:1 ng'aiy dinh.
va tham dinh thuc té cac diéu kién phé duyét lién lam vige o

két to chirc thi cap chimg chi ning luc ngoai ngir

Cac phong lién
quan (phoi




cua nudc ngoai.

hop)

s o \ 5 . Lanh dao 5 - Ho so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, Phong GDTX 1,5 ngay Dy thio Quyét
A A A \ ~ 3 A A A 1A = u ao uye
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. v CTHSSVY lam viéc dinh.
86: Phé ~ 2 J4 \ A ~ \ - H"\
A x. | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay 0 s0.
duyet  Ket| yinn So GDPT |  lam viée £ di
qua Inh. s - Quyét dinh.
Br: - Phét hanh vin béan, luu trit hd so. v 05nGdy | o . .. .
Chuyén P A So GDDT 1" A Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. am viee
T chte, ca
- Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan. nhan; CQng - Thu lai Mau s
B8:  Tra| - Moi to chic, ca nhan danh gia muc do hai ChI,IC’ vien Trong gio | 01.
; . . chure, nhan 5 A y
ket qua long. hanhchinh | - Thu Gidy uy

- K&t thtic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

quyén (néu c0).

4.5. Tén thi tuc: Cham dirt lién két to chire thi cap chirng chi ning lwc ngoai ngir ciia nuéc ngoai

To6ng thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién




- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- MAu s 01.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. 2 o4 - Mau s 06.
] ‘ To chuc, ca :
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tir. nhan; céng - HO so.
Bl: Tiép A chirc, vién Trong gio
Y Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu chtrc, nhan . > Xz
nhan ho so cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh hanh chinh | Mau s6 02.
A : ; cong ich tai
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap phiu tr | Trung tam o
chdi tiép nhan va giai quyet ho so va néu 16 ly do Mau s6 03.
ttr choi theo quy dinh cua phap luat.
Cong chuc, x 2
B2: vien chie, | oo |7 MAwsO 0L
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S6 GDDT. nhanviénbuu | %hgl,nh - MAu sé 06.
SO ch!nh conchh “Hb so.
tai Trung tam
B3: Phan|, . e Lanh dao 0,5ngay |- Hoso.
cong xir Iy Lanh dao Sé phéan cong xur ly. 36 GDBT lamviee | - My b 06.
~ . . N Lanh dao . N
Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV phan cong phong GDTX 0,5 ngay - Hd so.
o chuyén vién xu 1y. v CTHSSV lam viéc . Bio cdo thim
B4: Xw ly dinh
ho so Phong GDTX va CTHSSV chu tri, phdi hop véi| Phong GDTX ' D. b £
céc don vi ¢6 lién quan t6 chuc tham dinh hé so| vaCTHSSV; | 1lngay |- h‘-I thao  Quyet
va thim dinh thyc € céc diéu kién dé chdm dut | Cac phong lién | lam vige |
lién két t6 churc thi cap ching chi ndng lyc ngoai quan (phoi




ngir ciia nudc ngoai

hop).

- K&t thtic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

s o \ 5 . Lanh dao 5 - Ho so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, Phong GDTX 1,5 ngay Dy thio Quyét
A A A \ ~ 3 A A A 1A = u ao uye
phé duyét | chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. v CTHSSVY lam viéc dinh.
86: Phé ~ 2 J4 \ A ~ \ - H"\
A 4. | Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay 0 s0.
duyet  Ket| yinn So GDPT |  lam viée £ di
qua T - - Quyét dinh.
Br: - Phét hanh vin béan, luu trit hd so. v 05nGdy | e . ... .
Chuyén P A So GDDT 1\’ A Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. am viee
T chte, ca
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; CQng - Thu lai Mau s
B8:  Tra| - Moi to chic, ca nhan danh gia muc do hai ChI,IC’ vien Trong gio | O1.
£ . . chtrc, nhan 5 > =
ket qua long. hanhchinh | - Thu Gidy uy

quyén (néu co).

5. Linh vure: Gido duc nghé nghiép (07 TTHC)

5.1. Tén thii tuc: Cho phép thanh Iap truéng trung cap, trung tdm giéo duc nghé nghiép, co' ¢ gido duc nghé
nghiép cho ngwoi Khuyet tat

Thoi gian thuc hién: 16 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day da ho so hop 18.

\ Cac buéc \

NOi dung cong viéc

\ Pon vi/ nguoi \ Thoi gian \ Két qua thuc hién |




thuc hién

thuc hién

thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mausb 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chic, ca - Mau sb 06.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tur. nhan; Cong - Hb so.
Bl: Tiép ) chirc, vién Trong gio
N Truong hop ho so khong hop 1€ thi trd lai va yéu |  chirc, nhan : > X z
nhan ho so cau bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh hanh chinh | Mau s6 02.
cong ich tai
Truong hop tur chbi tiép nhéan ho so: Lap phiéu tir Trung tam o
chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 14 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
Cong chuc, Mu s 01
B2: o , ‘ vien chie, | auso Ll
Chuyén hd | Chuyén hd so (giy, dién tir) vé S GDDT. nhanviénbuu | %rﬁ,nh - MAu s 06.
SO chinh cong ich “HY so
tai Trung tam '
B3: Phén
cong xir ly | Lanh dao So phan cong lanh dao phong chuyén Lanh dao 0,5 ngay 13 so
cia Lanh | mon xir Iy trén phan mém va ho so gidy. S6 GDDPT lam vi¢c '
dao So
- Lanh dao phong GDNNQLDT phan cong cho .
. A huve ‘A 1 1V hodc t t'f( 119 Lanhdao \
B4: Phan | chuyén vién xtr ly hoac truc tiép xu 1y. Phong 0,5 ngay B so
cong xily |- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so GDNNQLDT lam viéc '

va trén phan mém.




- Tham muu xtr Iy hd so theo quy dinh hién hanh.

- HO so.

- Xem xét, kiém tra, tham muu va soan thao van 04 ng‘iy - Vian bén lay y kién.
ban trinh 1anh dao S ban hanh van ban (kém ho lamviéc | _ 4 vin ban ¥ kién
BS:  Thuye s0) gui lay y kién S&, nganh lién quan An viA la ci
hién X l)" ) Chuye\n vién cua cac co quan.
ho so Phong - Hb so
e A a1 A : GDNNQLDT s ra aA
Tham muu xtr ly, tham dinh ho so theo quy dinh - Du thao Van ban dé
hién hanh (kém theo cdac van ban cua cdc co quan 03 ngay nghi. ,
co lién quan) trinh UBND tinh xem xét, quyét lamviéc |- Du thao Quy¢ct
dinh thanh lap dinh.,
- Phiéu trinh.
BES: Trinh | 1504 dao Phong GDNNQLDT xem xét ho so Lanh dao . - Du thao Vin ban dé
é‘fmh d:-‘l‘z trinh Lanh dao So. Phong ?"5 Ngay | nghi.
i é s am viéc .
duyét PRE . Trén phan mém. GDNNQLDT ' - Phiéu trinh.
B7:  Phé|- Xem xét ky nhay du thiao Quyét dinh trinh
duyét cua | UBND tinh.
Lanh dao A 1R . 2 1A A Lanh dao 0,5 ngay e A :
Sé va g Thuc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong 34 GDDT lam viée Van ban dé nghi.

ho so lién
thong

dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Tiép nhén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (07 ngay lam viéc)

B8: Tié'p
nhan ho so
tai  Trung

Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé
Van phong UBND tinh x1r ly.

Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- HO so.

- Phiéu chuyén.




tam

Bﬂg: Fiharj Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Lfl nh d‘a © 0,5 ngay £ 2
cong xwr ly o so Van phong 1am viec Phiéu chuyén.
ho so ' UBND tinh '
Bxl 0: Xir ly Phong KGVX tham muu xur 1y. Phong KGVX 93 ngﬁy Du thao Quyét dinh.
ho so lam viéc
B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | L2nh dao 0,5 ngay -
duyét hd so | UBND tinh xem xét, quyét dinh - Van phong lam vige | DY thao Quyet dinh.

uyetho s > quyet Gt UBND tinh -
B12: Xem \ X, 4 .

. £ , . X, 4 Lanh dao 02 ngay Quyét dinh cho phép
x?t, (;uyet UBND tinh xem x¢t, quyét dinh. UBND tinh lam viéc thanh Iap.
dinh ho so
B13: - Van thu Van phong UBND tinh vao sd vin ban, Vin thu 0.5 ng: & dinh cho bhé
Chuyén két | dong dau, Iuu trir ho so. Vian phong . nga}y quet Am ¢ho phep

. L . . , lam vi¢c thanh lap.
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND tinh
T6 chire, céa
LA X . nhan; Cong _
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. chiic. vién - Thu lai Mau sd 01.

Bla:  Trd| MOoi t chire, ¢ nhan danh gia mirc d6 hai lon Chl:‘['C, nhén Trong gio ik o A
két qua ’ & - & ’ hanh chinh | - Thu Gidy uy quyén

- K&t thtic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung thm

(néu co).




52.Ténthﬁtgc:ChkLtédmsépnh@ptnn@tﬁn1méoducnghéngh@p,ﬂubﬂgtrungcéptwthgcn@ncﬁabén
tinh, thanh pho truc thudc trung wong

Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.

dao S&

Cac budc A n ‘A Don vi/ nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. -Mausb 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chirc, ca - Mau sb 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. nhan; Cong - H6 so.
Bl: Tiép X chuc, vien Trong gio
s Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu chirc, nhan . > X Z
nhin ho so cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh hanh chinh | Mau s6 02.
cong ich tai
Truong hop tu chbi tiép nhén hé so: Lap phiéu tir Trung tam o
chéi tlep nhan va giai quyét hd so va néu 18 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
Cong chuc, sz
B2: q vién chtrc, Trone eid - Mau s6 01.
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S GDDT. nhanviénbuu | %ﬁginh - MAu s 06.
SO ch!nh conchh -Hb so.
tai Trung tam
B3: Phan
cong xir ly | Lanh dao So phan cong lanh dao phong chuyén Lanh dao 0,5 ngay 13 so
ciia Linh | mon xr Iy trén phan mém va ho so gidy. S6 GDDT lam viéc '




B4: Phan | - Lanh dao phong GDNNQLDT phéan cong cho
A o v An viAn w1t 10 has A 1Y Lanh dao .
cong xir ly | chuyén vién xu ly hodc tryc tiép xur ly. ohe 0,5 ngay HA
- ~ . , oy on \ “ A 0 SO.
cua 1\431111 - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyet h6 so GDNNQ%DT lam viéc
dao phong | va trén phin mém.
- Tham muu xtr Iy hd so theo quy dinh hién hanh. - Ho so.
- Xem x¢ét, kiém tra, tham muu va soan thao van 92 ng.éiy - Van ban lay y kién.
ban trinh lanh dao S¢ ban hanh van ban (kem ho lamviéc | _ 4. vin ban ¥ kién
B5:  Thue so) gui lay y kién So, nganh lién quan e i clia cac co quan.
hlén Xir ly uye‘n vien i
hé so Phong HO so. |
Tham muu xu 1y, thdm dinh hd so theo quy dinh | GDNNQLDT - Du thao Van ban dé
hién hanh (kem theo cdc van ban cua cdc co quan 02 ngay nghi.
cO lién quan) trinh UBND tinh xem xét, quyét lamviéc |- Dy thao Quyét
dinh thanh lap dinh.
- Phiéu trinh.
B6: Xem . .
xét  trinh | - Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét ho so Lanh dao . - Du thao Van ban dé
Linh dao | trinh Lanh dao Sé. Phong (1)15 ngiy nghi.
\ S L am viéc .
So phé | - Trén phan mém. GDNNQLDT ' - Phicu trinh.
duyét
B Phe | - Xem xét ky nha 3 &t di i
- v nhay du thdo Quyét dinh trinh ~ .
duyét cua , Lanh dao 0,5 ngay < 1o aX :
Lanh  dao UBND tinh. 3% GDDT lam viée Van ban dé nghi.

Sé¢ va giri

- Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong




ho so lién
thong

dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Tiép nhan va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (04 ngay lam viéc)

B8:  Tiép .

nhan héd so | Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tam 0,5ngay |- Hoso.

tai Trung | Vin phong UBND tinh xi Iy. g lam viéc | - Phiéu chuyén.

tam

BAg: P;har? Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur Iy Lvanh d‘ao 0,5 ngay £ 2

cong xur ly o so Vian phong 1am viee Phi€u chuyén.

ho so ' UBND tinh ‘

BIO: X 1y | pp 5o KGVX tham muu xir 1. Phong KGVX | OXM93Y | b ihao Quyét dinh.

ho so lam viéc

B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | 21 dao 0,5 ngay -

duyét hd so' | UBND tinh xem xét, quyét dinh B vanphong |y e | Dy thao Quyét dinh.

uye > qUyet G- UBND tinh ;
B12: Xem \ X, 4 .
. £ . . £, a Lanh dao 0l ngay | Quyet dinh cho phép

xet, (;uyet UBND tinh xem xet, quyét dinh. UBND tinh lam viéc | chia, tach, sap nhap.

dinh ho so

B13: - Van thu Van phong UBND tinh vao sd vin ban, Vin thu . oL ,

Chuyén két | dong ddu, luu trit hd so. Vanphong | O°2N98Y | Quyet dinh cho phep
. . . . , lam vi¢c | chia, tach, sap nhép.

qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND tinh




Bl14:
két qua

Tra

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Moi t6 chtic, cd nhan danh gid mac d6 hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

T chte, ca
nhan; Céng
chuc, vién
chirc, nhan
vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai MAu s6 01.
- Thu Gidy ty quyén

(néu co).

5.3. Tén thi tuc: Cho phép giai thé trung tam gido duc nghé nghiép, trwdng trung cap tw thuc trén dia ban
tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du ho so hop 18.

Cac buorc e A - Don vi/ ngwoi | Thoi gian P . oA
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Mausb 01.

- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. Té chire, ca - Mau s6 06.

| - Quét scan, s6 héa va luu trit ho so dién ti. nhan; Cong - Hd so.
B1: Tiep ; chuc, vién T .
nhin ho T}'udqg hop ho so kh()ng‘ hop 1€ thi tra lai va y€u | chtic, nhan vién h\roﬁlg ﬁ%l(;] M <& 00
SO’ cau bo sung, hoan thién ho so. buu chinh cong anh chin '
ich tai Trung

Truong hop tur chéi tiép nhén hé so: Lap phiéu tur tam o

chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu rd 1y do Mau so6 03.

tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
B2: Chuyén hb so (gidy, dién tir) v& S6 GDDT. Cong chire, | 1rongglo | iz o5
Chuyén vién chtc, hanh chinh




ho so nhan vién buu - MAu sb 06.
ch!nh congAlch “Hb so.
tai Trung tam
B3: Phéan
cong XU\ 1 anh dao S¢ phan cong lanh dao phong chuyén Lanh dao 0,5 ngay A
ly cua 5 A ho Sé GDPT 1AM via Ho so.
Linh dao mon xu 1y trén phan mém va ho so giay. o am viéc
So
BA4: Phér} - Lanh dao phong GDNNQLDT phan cong cho .
cong XU chuyén vién xtr 1y hodc truc tiép xtr 1y. Lanh dao 0,5 ngay .
ly cua Phong R Ho so.
Lanh dao | - 1rén phleu klem soat qua trinh giai quyét ho so GDNNQLDT lam viéc
phong " | va trén phan mém.
3 . : - H so.
- Tham muu xtr ly ho so theo quy dinh hién hanh. .
” 5 - Van ban lay y
- Xem xét, kiém tra, tham muu va soan théo van 0‘3 nggy Kidn.
ban trinh lanh dao S& ban hanh van ban (kém ho lam viéc L
B5: Thuwe | s0) gtri lay y kién S&, nganh lién quan. o - Pac van ban y kién
hién  xir Chuyeén vien clia cac co quan.
Iy hd so Phong -
) ) GDNNQLDT - HO so.
Tham muu xu ly, thim dinh hd so theo quy dinh , < 14
A1 \ L, X - Du thdao Van ban
hién hanh (kém theo cdc van ban cua cdac co quan 03 ngay 48 nehi
cO lién quan) trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh lam viéc ght-

thanh lap

- Dy thao Quyét
dinh.




- Phiéu trinh.

B6: Xem .
xét trinh | - Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét ho so Lanh dao . - Du thao Van ban
Linh dao | trinh Lanh dao Sé. Phong (1)"5 ngf"}y deé nghi.
. ;A \ \ am viec VA
So  phé | - Trén phan mém. GDNNQLDT - Phiéu trinh.
duyét
Br: Phe it ky nhay dy thao Quyét dinh trinh
duyét ciia ;"X}fm xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh UBND
Lanh dao | "™ . s
So va | - Thuc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong annh dao O"S ”g."i‘y Vin ban dé nghi.
e 1A % A So GDDPT lam viéc
giri ho so | dén Trung tam.
lién A A A
- Trén phan mém.
thong P
Tiép nhén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (07 ngay lam viéc)
B8: Tiép
nhan h‘? Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 0,5ngay |- HO so.
SO van phong UBND tinh xir Iy Trungtam | i viee éu chuyé
Trung phong y- . - Phiéu chuyén.
tam
BAg: Pha[] Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Lvanh d‘ao 0,5 ngay iy 2
cong  xwr | A Van phong 1am viee Phi€u chuyén.
ly ho so ' UBND tinh '
BO: Xir | b sng KGVX tham muu xit 1. Phong KGVX | 93N | b thio Quyét dinh.
ly ho so lam viéc




BIL: Ph€ 1) snh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | -anh dao 0,5 ngay 7 o
duygt ho UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong lam viéc Du thao Quyet dinh.
S0 > Auyet G UBND tinh -

B12:

Xem xet )

% ’ . . Z, 1 Lanh dao 02 ngay £ s e 1 2
q}lyet . UBND tinh xem xé&t, quyét dinh. UBND tinh lam viéc Quye¢t dinh giai thé.
dinh ho
SO
B13: - Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van ban, Vin thu 0.5 nas
Chuyén | dong dau, luu trir ho so. Vin phong : émn\%gz Quyét dinh giai thé.
kétqua | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. UBND tinh '

T chtre, ca
LA X o o nhan; Cong <
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; chtic. vién - Thu lai Mau sé 01.
B14: Trd| \1oité chirc, c4 nhan d4nh gid muc do hai long; | chirc, nhanvién | | L1oP8 810 iy iy quyd
két qua ) < A g - S sy | hanhchinh | - Thu Gidy uy quyén
- K&t thiic ho so trén phan mém. uu chinnh cong (néu co).
ich tai Trung
tam
5.4. Tén thi tuc: Thanh lap phan hiéu ciia trudng trung cap
Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Cac buoe NOi dung cong viéc Don vi/ nguoi | Thoi gian Két qua thue hién

thue hién

thue hién

thue hién




- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chic, ca - Mau sb 06.
| - Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. nhan; Cong - H6 so.
B1: Tiép - ' chue, vién Trone eid
nhian ho | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu | chirc, nhan vién hanh ghgl'nh Miu s6 02
SO cau bo sung, hoan thién ho so. buu chinh cong ann ¢ '
ich tai Trung
Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tur tAm o
chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu o 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cua phap luét.
Cong chtr, - M 56 01
B2: o , ‘ vién churc, Trone eid a~1u S(? :
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S GDDT. nhanviénbuu | 0 %rﬁnh - Mau s6 06.
ho so chinh cong ich “HD so
tai Trung tam '
B3: Phan
Cong XU\ I anh dao SO phan cong lanh dao phong chuyén Lanh dao 0,5 ngay A
ly UL | mon xtr Iy trén phan mém va ho so gidy. S6 GDDT lam viéc Ho so.
Lanh dao '
So
Bf": Phé'j - Lanh dao phong GDNNQLDT phén cong cho .
cong XU chyyén vién xur Iy hodc tryc tiep xir 1y. Lanh dao 0,5 ngay .
ly cua A < A .2 , rogx A, 1A Phong lé;m viée HOo so.
Lanh dao | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so GDNNQLDT .

phong

va trén phan mém.




- HO so.
- Vén ban lay y kién.
- Céc van ban y kién

B?:: TE“I? Tham muu xur 1y, tham dinh ho so theo quy dinh Chuvén viéen clla chc oo quan
hl}\@n X ly | hién hanh (kém theo cdc van ban ciia cac co quan P¥1c‘m 0,5ngay | Du thio Q{l/én- ban
ho so c6 lién quan) trinh Chu tich UBND tinh xem xét, g lam viéc N
uyét dinh thanh 1a GDNNQLDT a¢ nghi :
quyet & P - Du thao Quyét
dinh.
- Phiéu trinh.
B6: Xem .
xét trinh | - Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét ho so Léanh dao . - Dy thao Van ban
Linh dao | trinh Lanh dao So. Phong (1):5 ng.ay de nghi.
- S . s am viéc .
S6  phé| - Trén phan mém. GDNNQLDT ’ - Phi€u trinh.
duyét
B7: Phé| - Xem xét ky nhdy du thao Quyét dinh trinh
duyét ctia | UBND tinh.
Lanh dao | 1 hien kidm tra va chuyén hd so lién thong |  Lonh dgo 0.51n93Y | /21 ban dé nghi.
SO va guri | .« A So GDDT lam viéc
Y -~ | dén Trung tam.
ho so lién C
thong - Trén phan mém.
Tiép nhan va xir 1y ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh (2,5 ngay lam viéc)
B8: Tiép
nhan h(f Trung tdm nhan hd so lién théng, ludn chuyén vé A Trong gio | - HO so.
SO tai | |, \ , . Trung tam s f i .
Trung *" | Van phong UBND tinh xtr ly. hanh chinh | - phiéu chuyén.

tam




BA9: Pha[] Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu 1y Lvanh d‘ao 0,5 ngay " 2
cong  xir| 1 Vian phong 1am vidce Phiéu chuyén.
ly ho so ' UBND tinh i
B,loi Xu Phong KGVX tham muu xur 1y. Phong KGV X 0"5 nga}y Du thao Quyét dinh.
1y ho so lam vi¢c
Blli Phs Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Lvanh d‘ao 0,5 ngay \ £, s
duygt ho lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong lam viéc Dy thao Quyet dinh.
so - > AUYE G UBND tinh ;
B12: Xem ,
xét, quyét | . . , . X, 4 Lanh dao 0,5ngay | Quyé¢t dinh cho phép
dinh  ho Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lim viéc | thanh 1ap.
SO’
B13: - Van thu Van phong UBND tinh vao sd vian ban, Vin thu 0.5 nat & dinh cho phé
Chuyén dong dau, luu trir ho so. Vian phong . ng.aﬂy Ql%yet - ¢ho phep
; . . . . , lam viéc | thanh 1ap.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND tinh
T chtre, ca
LA A nhan; Cong .

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. chtic. vieén - Thu lai Mau s6 01.
Bld: Tra) MOoi t chirc, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai lon chuc ni]én Vvién Trong gio - A
két qué , g : g. ) hanh chinh | - Thu Giay uy quyén

- K&t thtic ho so trén phan mém.

buu chinh cong
ich tai Trung
tam

(néu co).




5.5. Tén thii tuc: Giai thé phin hiéu ciia trwdng trung cip

Téng thoi gian thyc hién: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da héd so hop 1€.

Cac budc A n ‘A Don vi/ ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Mausb 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. T chirc, ca - Mau sb 06.
| - Quét scan, s6 héa va luu trit ho so dién tir. nhan; Cong - H so.
B1: Tiep ; ) chuec, vién Trone eid
nhin ho | Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu |  churc, nhan h: hghg' h | Miu sé 02
SO’ cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh ann chin '
cong ich tai
Truong hop tu chéi tiép nhéan hé so: Lap phiéu tir Trung tam o
chéi tlep nhan va giai quyét hd so va néu 1 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chuc, My 56 01
B2: o , ‘ vién chuec, Trone id e~1u S(? '
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. nhanviénbuu | oo %rﬁ,nh - MAu s 06.
ho so chinh cong ich “HY so
tai Trung tam '
B3: Phan
lc;’)ng cifll; Lanh dao So phan cong lanh dao phong chuyén Lanh dao 0,5 ngay 15 so
Lanh dao mon xtr 1y trén phan mém va hd so gidy. S6 GDDT lam viéc
So
B4: Phan |- Lanh dao phong GDNNQLDT phan cong cho| Lanhdao 05ngdy | Ho so.




cdng  xir | chuyén vién xtr Iy hodc truc tiép xir 1y. Phong lam viéc
ly - Trén phi‘éu kiém soat qua trinh giai quyét hd so GDNNQLDT
va trén phan mém.
- Tham muu xi Iy hd so theo quy dinh hién hanh. - Ho so.
- Xem xét, kiém tra, tham muu va soan thao vén 02 ng'f‘ay - Van ban lay y kién.
ban trinh lanh dao So' ban hanh van ban (kem ho lamvie | _ cac van ban v kién
so) gui lay y kién S¢, nganh lién quan clia cac co quan.
BS: Xir ly Chuyeén vién
ho so Phong - Ho so.
. . GDNNQLDT 7% Tae AA
Tham muu xt 1y, thim dinh hé so theo quy dinh Q - Du thao Van ban dé
hién hanh (kém theo cac van ban cua cac co quan 02 ngay | nghi.
co lién quan) trinh UBND tinh xem xét, quyet dinh lamviéc |- Dy thiao Quyét
thanh 14p dinh.
- Phiéu trinh.
B6: Trinh | _ 1 4nh dao Phong GDNNQLDT xem xét hd so |  Lanh dao | - Dy thao Van ban d&
g?nh di.‘l? trinh Lanh dao So. Phong ?35 Ngay | nghi.
& é s am viéc .
duyét P - Trén phan mém. GDNNQLDT ' - Phicu trinh.
. | - Xem xét ky nhay du thdo Quyét dinh trinh UBND
B7: Phé tinh
duy¢t cua o L s . Lanh dao 0,5 ngay 5 U
Lianh dao |- Thyc hién ki€ém tra va chuyén ho so lién thong 34 GDDT lam viée Van ban dé nghi.

Sé va g
ho so lién

dén Trung tam.

- Trén phan mém.




Tiép nhan va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (04 ngay lam viéc)

B8: Tiép

nhan h‘? Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé A 0,5ngay |- H0 so.

i tal Van phong UBND tinh xir ly Trung tam lam viéc & &

Trung phong y. . - Phiéu chuyén.

tam

BAg: Pha? Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng xu 1y Lvanh d‘ao 0,5 ngay v 2

cong x|,y Vian phong 1am viee Phi€u chuyén

Iy h so ' UBND tinh :

BLO: X | b sng KGVX tham muu xir Iy Phong KGVX | N9 | 1y thao Quyét dinh.
ly ho so lam viéc

BIL: PN anh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | -2nh dao 0,5 ngay q o
duy€t ho | TEND tinh xem xét, quyét dinh Vanphong | . e | Duthdo Quydt dinh.
so > quyet G UBND tinh :

B12: Xem

xét, quyeét , . I Lanh dao 01 ngay s e 1 2
dinh  ho UBND tinh xem xét, quyé€t dinh. UBND tinh lam viée Quyét dinh giai thé.
SO

B13: - Van thu Van phong UBND tinh vao s6 vian ban, Vin thu 0.5 ng

Chuyén dong dau, luu trir ho so. Van phong : amrlfglgz Quyét dinh giai thé.
kétqua |- Chuyeén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND tinh '




B;I.4: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
- Moi t6 chtic, cd nhan danh gid mac do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

Tb chre, ca
nhan; Cong
chuc, vién
chirc, nhan
vién buu chinh
cong ich tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai MAu s6 01.

- Thu Gidy uy quyén
(néu co).

5.6. Tén thii tuc: Cho phép ddi tén trung tim gido duc nghé nghiép, truwong trung cap tw thuc trén dia ban
tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buéc .. A Pon vi/ nguoi | Thoi gian £ . A
thue hi¢n Noi dung cong viéc thre hién thue hién Két qua thuc hi¢n

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Mausb 01.

- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. Té chiic, ca - Mau s6 06.

| - Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. nhén; Cong - Hd so.
B1: Tiép ; chuc, vién Trong eic
nhin ho T}'u(‘mg hop ho so khéng‘h()p 1€ thi tra lai va yéu chtrc, nhan h: Oh gﬁg‘,wh Miu sé 02
SO’ cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh ann chin '
cong ich tai

Truong hop tur chbi tiép nhén hé so: Lap phiéu tur Trung tam o

chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 1 1y do Mau so6 03.

tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDDT. Cong chue, 1 o giey | -MAusé 01
Chuyén vién chtrc,




ho so nhanviénbuu | hanh chinh | - Mau s6 06.
ch!nh congAlch “Hb so.
tai Trung tam
BAB : Pha[] Lanh dao SO phan cong lanh dao phong chuyén Lanh dao 0,5 ngay A
cong xuw , “ ea HO so.
Iy mon xt 1y trén phan mém va ho so gidy. So GDDT lam vigc
- Hb so.
- Van ban lay y kién.
R, , - C4c vin ban y kién
B4: Xir Iy ThAam muu XU 1y, thaH’l dlr}h h? soqthe(? quy dinh Chuyén vién \ clia cAc co quan.
hd so hién hanh (kem theo cdc van ban cua cdc co quan Bhon 0,5 ngay i o
co lien quan) trinh Chu tich UBND tinh xem xét, GDNNQ%DT lam viéc | ~ ‘ADL-" thao Van ban
quyét dinh thanh 13p deé nghi.
- Du thao Quyét
dinh.
- Phiéu trinh.
- Lanh dao Phong GDNNQLPT xem xét hd so
inh Lanh .
S Trinn trin an‘ dacz S& Linh dao
- VNN Trén phan mém. Phong . - Du thdo Van ban
Lanh dao e , \ L 4 \ GDNNQLDT; 0,5 ngay dé nghi.
S¢  phé| - Xem z(et ky nhay dy thao Quyét dinh trinh i ; 1am viéc o
duyét UBND tinh. Léanh dao - Phiéu trinh.
) S6 GDDT

- Thyc hién kiém tra va chuyén hd so lién thong
dén Trung tam.




Tiép nhan va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (1,5 ngay lam viéc)

Bé: Tiép
nhan h‘? Trung tim nhédn ho so lién thong, luan chuyén vé A Trong gio | - H0 so.
so tai | o e . " 1 Trung tam . > s .
Trung Van phong UBND tinh x1r ly. hanh chinh | - phiéu chuyén.
tam
B7: Phan| _13nh dao Vin phong UBND tinh phan cong xir Lanh d‘ao . - Phiéu chuyén.
cong  vVa| 1y pjso. Van phong 0,5 ngay i .
xit 1y hd ‘ o UBND tinh; | lamviéc | - Dw thao Quyét
SO - Phong KGVX tham muu xtr 1y. Phong KGVX dinh.
B8: PNe| | anh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | -ar0 420 0,5 ngay N
duy¢t ho lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vén phong lam viéc Du thao Quyet dinh.
so - > AUyt G UBND tinh :
- Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Léanh dao Quyét dinh cho phé
: . inh: uyet dinh Cho phe
BY: 2 - Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van ban, UBIEID tinh 0,5ngay | 44 Y ton. phep
Chuyén , X ~ 1A Vin thu L 01 ten.
\ dong dau, luu trir ho so. y . lam viéc
ho so 7’ ) Vian phong
- Chuyén két qua giai quyet cho Trung tam. UBND tinh
Tb chr, ca
LA X nhan; Cong .
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. chiic. vién . - Thu lai Mau s 01.
B0: Tra |\ 161 6 chirc, c4 nhan danh gi4 mue do hai lon chic, nhan | L1881 Ay ty quyd
két qua , g : g. s hanh chinh | - Thu Gidy uy quyén

- K&t thtic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tdm

(néu co).




5.7. Tén thii tuc: Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trudng trung cip

Téng thoi gian thyc hién: 07 ngay l1am viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mausb 01.
- Nhap dir héu’ thong tin ho so V‘ao Phan mém. Té chire, cé - M‘éu s0 06.
- Quét scan, sO hoa va luu trit ho so dién ti. nhan; Cong - HO so.
B1: Tiep chtrc, vién Trong gio
4 6 | Truong h ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu ) 3 x %
nhin ho 12 hop g hop y _ghu’c, nha,n hanh chinh | Mau so6 02.
SO’ ciu bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tur chéi tiép nhén hd so: Lap phiéu tir Trung tam o
chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
Cong chuc, x
B2: vién chtrc, T .. |"Mauso OL.
Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S¢ GDDT. nhan vién buu hérg’ﬁl*‘éh%;‘; - MAu s6 06.
ho so chinh cong ich “Hb so
tai Trung tAm '
cB(i;gPh;r’:’ Lanh dao S6 GDDT phén céng cho Phong (?ng%(ilsgg Olngay |- Ho so.
1y GDNNQLDT xtr ly. GDNNQLDT lam viéc | - M3u sb 06.
o ) o . Phong 03 ngay A
B4: Xir ly | Can bg, cong churc chuyén mon Phong GDNNQLDT lam viée | Ho so.




ho so

GDNNQLDT phdi hop véi cac don vi 6 lién

- Bao cao tham

quan kiém tra, thim dinh hd so, tham muu xu Iy dinh.

theo quy dinh hién hanh. - Dy thao Gidy chimg
nhan
- MAu sb 06.
- Ho so.

- Bao cao tham

B5: Trinh | Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét, chuyén Phong 01ngay |dinh.
phé duyét | trinh lanh dao S& phé duyét. GDNNQLDPT lamviéc |- Dy thao Gidy
chimg nhan
- Miu s6 06.
B6: Phé|. . \ . . % ~ 5
duvét két Lanh dao S6& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao 01 ngay Gidv chime nhan
ayet X dinh, S& GDDPT lam viéc y CHume nhat
qua
BT7: - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. > - Két qua oiai &
Chuyén A ) S6 GDDT Olngay |- Ketqua giai quyct
két qua - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. lam viée | (Gidy chimg nhén).
T6 chire, ca
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. nhan; Cong - Thu lai Mau s6 01.
B8: Tra N SO chuc, vién Trong gio ' <.
két qui Moi1 t6 chire, ca nhan danh gia muc d6 hai long. chirc. nhan hanhohinh |- Thu Gidy uy

- Két thic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai

quyén (néu co).




| Trung tam |




II. QUY TRINH NQI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA (20 TTHC)

1. Linh vue: Gido duc mam non (07 TTHC)

1.1. Tén thi tuc: Thanh lap hodc cho phép thanh 1ap nha tré, trwomg miu gido, treong mam non

Tong thoi gian thyc hién: 12 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phan mém. " - Miu s6 06.

. \ . TO6 chtre, ca N

- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tar. nhan: Con - HO so.

B1: Tiép st P S

nhian ho | Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va | @G VIS COUG, | (TOUS 81O o -

SO’ y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so. nh,an vien b}ru hanh chinh | Mau so 02.

chinh cbng ich

Truong hop tur chéi tiép nhén hé so: Lap phiéu tai Trung tam o
tir choi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh cta phéap luat.

B2 Cong chire, vién - Méus6 01.
oz 2 1A SN G chirc, nhanvién | Trong gio Xz
E}lugen Chuyén ho so (giay, dién tir) ve Phong VHXH. buu chinh cong | hanh chinh M‘au s0 06.

0% ich tai Trung tam - Ho so.

BA?’n Phar) Lanh dao Phong VHXH phén céng cho cbng Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.

cong  XW!  hic chuyén mon Phong VHXH xir 1y. VHXH lam viée | - May s&
Y g y Mau s0 06.




Cong chirc chuyén mon Phong VHXH phéi hop

- HoO so.
- Bao cao tham

Bf } Xur ly vai cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, thim dinh Phong VHXH 99 ng.ay dinh. \ Z
ho so A \ s : a1 lam viéc - Du thao Quyét
ho so, tham muu x1r 1y theo quy dinh hién hanh. dinh
- MAu s6 06.
- HO so. 7
7 - B4o c4o tham
B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh Phona VHXH 01 ngay dinh. ,
phé duyét | [anh dao UBND cép xa phé duy¢t. g lam viéc | - Dy thdo Quyét
dinh
- Mau so6 06.
B6: Phé s
A A ~ AL ox . A A Lanh dao 01 ngay A Y A
33?% ket | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND cép xi lam viéc Két qua giai quyét.
B7: - Phat hanh van ban, luu trit ho so. Cong chirc 0,5 ngay P .
Chuyén P . T Lo Keét qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vige
. . T6 chirc, ca
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A A L
(O A EROTO SIE, S ] nhan; Cong .| - Thu lai Méu s6 01.
B8: Tra |- Moi t6 chuc, ca nhén danh gia mic d6 hai | chuc, vién chue, | Trong gio .; )
két qua | long. nhanviénbuu | hanhchinh |- Thu Giay uy

- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

quyén (néu co).




1.2. Tén thi tuc: Cho phép nha tré, trwéng miu gido, trudng mam non (sau ddy goi chung la trwong mam non)
hoat dgng giao duc

Téng thoi gian thyc hién: 12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac budc A n ‘A DPon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mausb 01.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. , - Mau s6 06.
. IO ~ 1A A To chuec, ca N
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. A (A - HO so.
B1: Tiép nhan; Cong
A X . A A A thi tr2 1ai ua | chirc, vién chiic, | Trong gid
nhin ho Tru’O’r}g hgp hé so khong th 1¢ thi tra lai va Chuc, viel ’ . > X X
SO y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so. nh,an vien b,uu hanh chinh | Mau so 02.
chinh cong ich
Truong hop tu chéi tiép nhén ho so: Lap phiéu | tai Trung tam
tir chbi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
B2: Céng Chl:rc: vién - M?lu Sé 0l1.
Tz 2 I SPVUNN SN chuc, nhanvién | Trong gio Xz
E}lugen Chuyén ho so (giay, dién tir) ve Phong VHXH. buu chinh cong | hanh chinh |~ M‘au s0 06.
0% ich tai Trung tam - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xir ly | chttc chuyén mon Phong VHXH xtr ly. Phong VHXH lam viéc | - MAu sd 06.
B4: Xir Iy }(136ng ,(?hﬁ:c ;huyé.n ml(){l Ph(‘)ngk.\R/Hi(H t};llg()i Phong VHXH 09 ngay - Hb so.
A v6i cac don vi c6 lién quan kiém tra, tham S A ,
ho so op ' d lamviée | sy cho  thém

dinh hd so, tham muu xir Iy theo quy dinh hién




hanh.

dinh.

- Du thiao Quyét
dinh

- MAu sb 06.

- HO so.

- Bao cao tham

B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh Phona VHXH 01 ngay dinh.
phé duyét | lanh dao UBND cap xa phé duy¢t. g lam vi¢c - Du thao Quyét
dinh
- Mau sb 06.
B6: Phé . Lanh dao 01 ngay ; ‘
232{& két | Lanh dao UBND cap xa xem xé&t, phé duyét. UBND c ép <G lam viéc Két qua gia1 quyét.
B7: - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. Cong chirc 0,5 ngay P .
Chuyén P A T Lo Keét qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vige
Ted két aud cho 18 chite. ¢4 1h3 T6 chirc, ca
- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan. An- CA s g
A , | nhan; Cong | - Thu lai MAu s6 01.
B8:  Tra |- Moi to chtrc, ca nhan danh gid mirc d§ hai | chtc, vién chuc, | Trong gio .; )
kétqua | long. nhanviénbuu | hanhchinh |- Thu Gidy 1y

- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

quyén (néu co).




1.3. Tén tha tuc: Sap nhap, chia, tach nha tré, trwong miu gido, truedng mam non (sau diy goi chung 1a
trero'ng mam non)

Tong thoi gian thyc hién: 12 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

Cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau sb 01.

- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Phan mém. , - Mau s6 06.

. IO ~ 1A A To chuc, ca N

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. nhan: ¢én - HO so.
B1: Tiép el S
nhian hé | Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va | NS, VISR CAUC, | Jrong glo .~
SO’ y€u cau bo sung, hoan thién ho so. nh,an vien b,uu hanh chinh | Mau so 02.

chinh cong ich

Truong hop tu chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu | tai Trung tam o

tir chbi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.

1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

B2: Céng Chl:rc: vién - M?lu Sé 01.
Tz 2 I SPVUNN SN chuc, nhanvién | Trong gio Xz
Exhuzen Chuyén ho so (giay, dién tir) ve Phong VHXH. buu chinh cong | hanh chinh |~ Mflu s0 06.

0% ich tai Trung tam - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xir ly | chirc chuyén mon Phong VHXH xu ly. Phong VHXH lam viéc | - MAu sb 06.
Bd: Xir ly | COng chifc chuyén mon Phong VHXH phoi | phong VHXH 09Ny | 13 so.
hop v61 cac don vi ¢6 lién quan ki€m tra, tham lam viéc




ho so

dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién
hanh.

- Bao
dinh.

- Du thio Quyét
dinh

- MAu sb 06.

cao tham

- HO so.

- Bao cao tham

B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh Phong VHXH 01ngay |dinh.

phé duyét | 1anh dao UBND cap xa phé duy¢t. g lamviéc |- Dy thiao Quyét
dinh
- Mau s 06.

B6: Phe . Lanh dao 01 ngay ‘ .

332(.% ket | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND c ép < lam viéc Két qua giai quyét.

2;: < - Phat hanh van ban, luu trit ho so. Cong chirc 0,5 ngay Két qua giai quyét.

uyen 5 1 z A ~ \ ‘A
Két (illlf‘ - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vige
. . T6 chi, ca
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A A L
L1 AU SO O SR, SRR | nhan; Cong .| - Thu lai Méu s6 01.
B8:  Tra |- Moi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai | chuc, vién chue, | Trong gio .; )
kétqua | long. nhan viénbuu | hanhchinh |- Thu Gidy 1y

- Két thuc ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

quyén (néu co).




1.4. Tén tha tuc: Giai thé nha tré, trwong miu gido, treong mim non (theo dé nghi ciia t6 chirc, ca nhian
thanh lap truwong

Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau sb 01.

- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Phan mém. , - Mau s6 06.

4t 5 héa va luu trit hd so dién tir T6 chirc, ca 3

- Quét scan, sO hoa va 0 so dién tur. nhan: con - HO so.
B1: Tiép /sl SN
nhian hé | Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va | S, VISR COUC, | ATong 8107~
SO’ yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. nh,an V'Aen b}ru hanh chinh | Mau s6 02.

chinh cong ich

Truong hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu | tai Trung tam o

tir chbi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.

1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

B2 Cong chue, vién - MAu s 01.
Tz 2 I SPVUNN SN chuc, nhanvién | Trong gio Xz
Exhuzen Chuyén ho so (giay, dién tir) ve Phong VHXH. buu chinh cong | hanh chinh |~ Mflu s0 06.

0% ich tai Trung tdm - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xir ly | chirc chuyén mon Phong VHXH xu ly. Phong VHXH lam viéc | - MAu sd 06.
ws 1. | Cong chitc chuyén mén Phong VHXH phdi s 03 ngay CHA
B4: Xir Iy Phong VHXH lam viée HOo so.

hop véi cac don vi c6 lién quan ki€m tra, tham




ho so

dinh ho so, tham muu xur 1y theo quy dinh hién
hanh.

- Bao
dinh.

- Du thio Quyét
dinh.

- MAu sb 06.

cao tham

- HO so.

- Bao cao tham

B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh Phang VHXH 0,5ngay |dinh.
phé duyét | 1anh dao UBND cap xa phé duy¢t. g lamviéc |- Dy thao Quyét
dinh.
- Mau s 06.
B6: Phé . Léanh dao 0,5 ngay ‘ .
332(.% két | Lanh dao UBND cap xa xem xé&t, phé duyét. UBND c ép <G lam viec Két qua giai quyeét.
B7: - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. Cong chirc 0,5 ngay . L .
Chuyén . . . L I, Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vige
. . T6 chtrc, ca
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. AT A L
A , | nhan; Cong | - Thu lai MAu s6 01.
B8:  Tra|- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mac do hai | chuc, vién chue, | Trong gio .; )
kétqua | long. nhanviénbuu | hanhchinh |- Thu Giay uy

- Két thuc ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tdm

quyén (néu co).




1.5. Tén tha tuc: Thanh lap hoic cho phép thanh Iap co sé gido duc mam non dgc 1ap

Téng thoi gian thyc hién: 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mausb 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. i - Mau s6 06.
. 5 hoa va | 1o so dicn T6 chue, ca Ha
' - Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tur. nhan; Cong - HO so.
B1: Tiép Truon A A A thi 402 1ai ua | chic, vién chuc, | Trong gio
Lo 1g hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va R . > Xz
nhan ho 50" | 5, cAu b6 sung, hoan thién ho so. nhanviénbuu | hanh chinh | Maus6 02.
chinh cong ich
Truong hop tur chbi tiép nhéan ho so: Lap phiéu | tai Trung tam
tir chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
Iy do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
B2 Cong chuc, vién - MAu s 01.
Tz 2 1A A aa ian A Dpa chuc, nhanvién | Trong gio Xz
Cahuyen ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong VHXH. buu chinh cong | hanh chinh |~ M‘au s0 06.
° ich tai Trung tam - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phéan céng cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xirly | chirc chuyén mon Phong VHXH xir ly. Phong VHXH lam viéc | - M3u sé 06.
B4: Xir Iy Cong ,(;hﬁ:c chuyé'n mérAl Phong .\R/HXH pl}éi ohong VHXH 06 ngay - Hd so.
hd so hop véi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, tham ong lam viéc |- B4o cao thim dinh.

dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién




hanh.

- Du thiao Quyét
dinh.

- Mau 6 06.
- Hb so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH 4, chuyén trinh 0,5 nga - Bdo cdo tham dinh.
: rin anh dao Phong V xem x¢ét, chuyén trin \ ,9 Ngay i .
phé duyét | lanh dao UBND cép xa. Phong VHXH 1 i viee ; EU’ thdo  Quyet
inh.
- Mau sb 06.
B6: Phé s
n £ ~ o~ . A . Lanh dao 0,5 ngay I z
232& két | Lanh dao UBND cép xa xem xét, phé duyét. UBND ¢ ép 3 lam viéc Két qua giai quyeét.
B7: |- Phat hanh van ban, luu trir hd so. Cong chirc 0,5 ngay P .
Chuyén ket P P . UBND cip x4 : a‘;m vide Két qua giai quyet.
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. 1Y .
Tra két qud cho t chi < nha Tb chre, ca
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Ans A o
, o _ .| _ nhan; Cong . |- Thu lai MAu s6 01.
B8: Tra ket | - Moi t6 chirc, ca nhan danh gid mic d¢ hai | chuc, vién chue, | Trong gio . N
qua long. nhan vién buu | hanh chinh |- Thu Gidy uy quyén

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tdm

(néu co).

1.6. Tén thi tuc: Sap nhap, chia, tach co sé gido duc mam non doc l1ap

Téng thoi gian thyc hién: 08 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18




Cac buéc
thuce hi€n

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. , - Mau s6 06.
, § hoa va luru it hd so dien ti T6 chuc, ca Ha
’ - Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tu. nhan; Cong - HO so.
B1:  Ti€p | 1rrom A A A W ted 1ai ua | chue, vién chire, | Trong gio
g 12 hgp ho so khong hqp 1¢ thi tra lai va IR R > Xz
nhin ho s | o) Al b sung, hoan thicn ho so. nhanviénbuu | hanh chinh Mau s6 02.
chinh cong ich
Truong hop tur chbi tiép nhan ho so: Lap phiéu | tai Trung tam o
tir chdi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 1d Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh cua phép luat.
B2 Cong chuec, vién - MAau s 01.
Tz A 2 1A S G chirc, nhanvién | Trong gio Xz
sCo’huyen ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong VHXH. buu chinh cong | hanh chinh M‘au s0 06.
ich tai Trung tdm - HO so.
B3: Phén | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- HO so.
cong xirly | chic chuyén mén Phong VHXH xtr ly. Phong VHXH lam viéc | - M3u sb 06.
- Hb so.
Bt Xa I C}f?' l;l(f), cér}g C’hl’l’((i: chuyén, rll}én Ph(‘)ni YH?[(H 06 i - B4o cdo thAm dinh.
: X ly | phoi hgp voi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, \ ngay i .
ho so tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh Phong VHXH lamviec |- Du thao Quyet

hién hanh.

dinh.
- MAu sd 06.




- HO so.
- Bao cao tham dinh.

B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh . 0,5 ngay . X
phé duyét | lanh dao UBND cép xa duyét. Phong VHXH lam viéc dinfl)u thdo  Quyet
- Méu s6 06.

B6: Phé N

A A ~ Ao~ . A A Lanh dao 0,5 ngay £ Y X
2Eggt két | Lanh dao UBND cap xa xem xé&t, phé duyét. UBND cip xi lam viéc Két qua giai quyét.
Br: |- Phat hanh van ban, lru trit hd so. Cong chirc 05Ny | . . ...
Chuyén ket XA e . X . S s Két qua giai quyeét.
qué - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc

Tra két aud cho 18 chite. ¢4 nha T6 chirc, ca
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A (A .
. L A e S | nhan; Cong | - Thu lai M3u s6 01.

B8: Tra két | - Moi to chirc, cd nhan danh gida mic dd hai | chuc, vién chic, | Trong gio

qua

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém.

nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tam

hanh chinh

- Thu Gidy ty quyén
(néu co).

1.7. Tén thi tuc: Giai thé co sé giao duc mam non doc lap (theo @@ nghi cia té chirc, ca nhan thanh lap

trueong)

Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac budrc ns A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
thwe hién NI dung cong vige thuc hién thue hién Ket qua thyc hien
B1: Tiép - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. T4 chire. cé Trong gid |- Mau s 01.
nhin ho so' | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. nhan; Cong hanh chinh | - M3u s6 06.




- Quét scan, s6 héa va luu trit hd so dién ti. chure, vién churec, - H so.
nhan vién buu
Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai va | chinh cong ich Mau s 02.
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. tai Trung tam
Truong hop tur chéi t1ep nhéan hé so: Lap phiéu o
tir chéi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
] 7 ‘ ’ ‘ Cong churc, vién - Mau sd 01.
B2: Chuyén | Chuyén h6 so (gidy, dién tir) vé Phong | chuc, nhanvién | Trong gio | Miu 6 06
ho so VHXH. buu chinh cong | hanh chinh . '
ich tai Trung tam - HO so.
B3:  Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- HO so.
cong xirly | chirc chuyén mon Phong VHXH xu 1y. Phong VHXH lam viéc | - M3u sé 06.
- Hb so.
Cong chirc chuyén moén Phong VHXH phoi - B4o cio thAm dinh.
B4: Xuw ly | hop voi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, tham X 05 ngay i T
ho so dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién Phong VHXH lam viéc |~ Dy thao Quyet
. dinh.
hanh.
- Mau s6 06.
- Hb so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh . 0,5ngay |- Bao céo tham dinh.
A n ~ X o~ 1aa A Phong VHXH ST
phé duyét lanh dao UBND céap xa phé duyét. lamviéc || pu thao Quyét

dinh.




- MAu sb 06.

B6: ~ Phe , Lanh dao 0.5ngdy | :
232(.% ket | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND ¢ ép <G lam viéc Keét qua giai quyét.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trir ho so. Cong chirc 0,5 ngay X e A
£ - . . . Ao~ \ . Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. UBND cap xa lam viéc
. . T6 chirc, ca
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A A I
, L Ao R, e | nhan; Cong | - Thu lai MAu sb 01.
B8: Tra két | - Moi t6 chuc, cd nhan danh gid muac do hai | chuc, vién chc, Trong gio 2. \
qué long. nhan viénbuu | hanh chinh ( Thu F;lay uy quyén
. . < s toh e8na i néu co).
- Két thuc ho so trén phan mém. Ch!nh CongJCh
tai Trung tam
2. Linh viee: Gido duc tiéu hoc (04 TTHC)
2.1. Tén thi tuc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trwong tiéu hec
Téng thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1¢.
Cac buoc e A - DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Hudéng dan, kiém tra, tlel? nhan ho sc‘y. ‘ Té chire, c4 - Mrilu S(? 01.
B1: Tiép | - Nhap dir liéu’ thong tin ho so V‘E‘lO Phan mém. ?héni AC@ng’ Trong gir | M‘élu s0 06.
nhin hé so | - Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tu. chuc, vién chue, | panh chinh | - Hb so.
nhan vién buu
chinh céng ich Mau s6 02.

Trudng hop ho so khong hop 1é thi tra lai va




yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Truong hop tu chéi tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét hd so va

tai Trung tam

néu rd ly do tir chdi theo quy dinh ctia phap Mau 56 03.
luat.
i . ) . Cong chtrc, vién -Mausd 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dign ta) ve Phong | chuc, nhanvién | Trong gio | My sb 06
ho so VHXH. buu chinh cdng | hanh chinh . ‘
ich tai Trung tam - Ho so.
B3:  Phén | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xirly | chirc chuyén mon Phong VHXH xtr ly. Phong VHXH lam viéc | - MAu sb 06.
- H6 so.
Cong chtrc chuyén mén Phong VHXH phoi - Bio cio thim dinh.
B4: Xi ly | hop voi cac don vi c6 lién quan kiém tra, thAm . 08 ngay i T
hd so dinh hd so, tham muu xiu 1y theo quy dinh Phong VHXH lamvige |- Dw thio Quyet
hién hanh. dinh.
- Méu s6 06.
- H6 so.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHIXH xem xét, chuyén trinh 05ngay | Dhociothim dinh.
: rin anh dao Phong V xem xét, chuyén trin \ 5 Ngay i .
phé duyét |lanh dao UBND cap x4 phé duyét. Phong VHXH lam viec |- Du thao Quyét

dinh.
- MAu sd 06.




B6: Phé . Lanh dao 0,5 ngay ‘ .
gzggt két | Lanh dao UBND cép xa xem xét, phé duyét. UBND c ép <3 lam viéc Két qua giai quyeét.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trir ho so. Cong chirc 0,5 ngay Ko o an X
£ s PO . . L~ N Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc
Tra két aud cho 18 chite. ¢4 1ha T6 chirc, ca
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan., A CA s
, LIE AT SO O A, S 1 nhan; Cong |- Thu lai M3u sé 01.
B8: Tra két | - Moi to chiic, cd nhan dadnh gid muc dd hai | chuc, vién chuc, | Trong gio 2. \
qua long. nhan vién buu | hanh chinh ( Thu F;lay uy quyén
. . < s inh cAng | néu co).
- Két thuc ho so trén phan mém. Ch!nh CongJCh
tai Trung tam
2.2. Tén thii tuc: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc
Tong thoi gian thyc hién: 14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
Cac budc Don vi/nguwoi Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thue hién

B1: ‘Tiép
nhan ho so

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién ta.

Truong hop ho so khong hop 1é thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thié¢n ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap

T6 chire, ca
nhan; Céng
chuc, vién chic,
nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau s0 06.

- HO so.

Mau sb 02.

Mau sb 03.




phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét ho so va
néu 10 1y do tur chdi theo quy dinh cua phap
luat.

7 ‘ , ‘ Cong chirc, vién -Mau sd 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong | chic, nhanvién | Trong gio | M sb 06
ho so VHXH. buu chinh cong | hanh chinh ) '
ich tai Trung tdm - HO so.
B3:  Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Hc‘z S0.
cong xirly | chuc chuyén mon Phong VHXH xr 1y. Phong VHXH lam viéc | - Mau s6 06.
- Hb so.
Cong chuc chuyén moén Phong VHXH phoi - B4o céo thim dinh.
B4: X ly | hop voi cac don vi c6 lién quan ki€m tra, tham \ 11 ngay i o
ho so dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh Phong VHXH lamvigc |- Duw thao Quyét
hién hanh. dinh.
- Mau s6 06.
- Ho so.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH <t, chuyén trinh O1ngay | Bt cho thim dinh.
: rin anh dao Phong V xem xét, chuyén trin . ngay 7 .
phé duyét | 1anh dao UBND cép xi phé duyét. Phong VHXH | i viee ; Eu’ thao  Quyet
inh.
- Méu s0 06.
Be: ~ Phe : Lanh dao OLngdy |, ,
duyét ket | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND ¢ ép <3 lam viéc Két qua giai quyét.

qua




B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trir hé so. Cong chuc 0,5 ngay PO .
£ 2 P p ) L~ L Két qua giai quyét.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc
. , . T6 chire, ca
- Tra ket qua cho to churc, ca nhan. nhan: Con s
.y o hnan, Long |- Thu lai Mau s6 01.
B8: Tra ket | - Moi t0 chuc, cd nhan danh gid mirc 4 hai | chuc, vién chitc, | Trong gio . \
qua long. nhén vién buu | hanh chinh ( Thu %lay uy quyen
. ) L h cana | néu co).
- Két thuc ho so trén phan mém. Ch!nh CongJCh
tai Trung tdm
2.3. Tén thi tuc: Sap nhép, chia, tach truong tiéu hoc
Tong thoi gian thyc hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ 2 ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. -Mausb 01.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. To6 chirc, c4 - Hd so.
- nhan; Cong
B1:  Tiép | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va | chuc, vién chic, | Trong gio X
2 A A R N ‘A A n n . i Mau so 02.
nhin ho so | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. nhanviénbuu | hanh chinh
. Y . A chinh cong ich
Trutmg hop th chdi tiép nhan b9 so: LA | i Trung tam
phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét ho so va Miu s6 03.

néu 14 1y do tir chdi theo quy dinh ciia phap
luat.




7 ‘ , ‘ Cong chtrc, vién -Mau s 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé Phong | chirc, nhdnvién Trong gio | Miu sb 06
ho so VHXH. buu chinh cdng | hanh chinh . ‘
ich tai Trung tam - HO so.
B3:  Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- H(X)~ SO
cong xirly | chirc chuyén mon Phong VHXH xur 1y. Phong VHXH lam viéc - Mau so 06.
Cong chuc chuyén moén Phong VHXH phéi -Hoso -
oy o C 1A 2 X - Bao cao tham dinh.
B4: Xu ly | hop v6i cac don vi co lién quan kiém tra, \ 10 ngay ! £
A e A - Phong VHXH N - Du thao Quyeét
ho so tham dinh ho so, tham muu xu 1y theo quy lam viéc dinh
dinh hién hanh. ) Mﬁu <6 06.
- Hb so.
B5: Trinh|Lanh dao Phong VHXH st, chuyé O1ngay | Paocdo tham dinh
: rin anh dao Phong XH xem xét, chuyén \ ngay i .
phé duyét | trinh lanh dao UBND cép xa phé duyét. Phong VHXH 1 1im vige e thdo  Quyet
inh.
- Mau s6 06.
B6: Phé s
n £ ~ £ o . A n Lanh dao 01 ngay L, a eas £
2llggt két | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND cép xi lam viéc Két qua giai quyét.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trir hé so. Cong chirc 0,5 ngay PO .
£ R T P . X LS Keét qua giai quyét.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vigc
B8: Tra két | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan. T4 chue, ca Trong gid | - Thu lai MAu s6 01.
qua - Moi to chitc, ci nhan danh gia mic do hai nhan; Cong hanh chinh

- Thu Gidy uy quyén




long.

- Két thiac ho so trén phan mém.

chure, vién chuc,

nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tdm

(néu co).

2.4. Tén tha tuc: Giai thé trwong tiéu hoc (theo dé nghi cia td chirc, ca nhan dé nghi thanh lap truong tiéu

hoc)
Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Cac buoc A n o DPon vi/nguoi Thoi gian J . -
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau sb 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chiic, ca - Mau sb 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. nhan; Cong - Hd so.
B1: Tiép X chirc, vién Trong gio
* \ Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va i 3 > X X
nhan hd 50 | g o 1 oh L R ' chuc, nhan |- chinh | MAu sé 02.
. yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu Trung tam o
tir chbi tlep nhan va giai quyét ho so va néu ro Mau s6 03.
1y do tir chéi theo quy dinh cua phép luat.
Cong chuec, %154 01
B2: Chuyén 2 5 vien chic, Trong gio - Milu S(? o
o YO Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong VHXH. | nhanviénbuu | L onS 89 MAu b 06.
ho so A hanh chinh
chinh cong ich “Hb so

tai Trung tdm




- HO so.

B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5 ngay
cong xirly | chuc chuyén mon Phong VHXH xtr 1y. Phong VHXH lam viéc - Mau sb 06.
- Hb so.
Cong chuac chuyén moén Phong VHXH phoi - Bo céo tham dinh.
B4: Xir ly | hogp vdi cac don vi ¢o li€n quan ki€ém tra, tham X 08 ngay : o
hé so dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién Phong VHXH lamviec |- Dw thao Quyct
> dinh.
hanh.
- Mau s6 06.
- Hb so.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh 05ngay |~ Diocho tham dinh
: rin anh dao Phong V xem xét, chuyén trin \ ,5 ngay i .
phé duyét | 1anh dao UBND cap xa phé duyét. Phong VHXH lam viéc ;i Eu thao  Quyet
inh.
- Mau s6 06.
B6: Phé \

a £ ~ £ o . o . Lanh dao 0,5 ngay Iy z
2zzgt két | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND c4p xi lam viéc Két qua giai quyét.
B7: Chuyén | - Phat hanh van bén, luu trit ho so. Cong chitc 0,5 ngay T

£ 2 Lz . . L~ L Két qua giai quyét.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vige
2 1.4 , A 1 L 1A T6 chure, ca C N AR A
, | - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. nhan: Con - - Thu lai Mau s6 01.
B8: Tra ket TR o . o ,Ag Trong gio 2. \
qui -\MO‘I td chirc, cd nhan danh gida mirc d§ hai Chl’IC, vién hanh chinh | - "l;hu g}lay uy quyén
long. chtrc, nhan (néu co).

vién buu chinh




- Két thiac ho so trén phan mém.

cong ich tai
Trung tdm

3. Linh vue: Giao duc trung hoc (04 TTHC)

3.1. Tén thii tuc: Thanh lap hoic cho phép thanh liap trudng trung hoc co s&, trueomg pho thong c6 nhiéu cap
hgc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co s&

Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac buorc e A - DPon vi/nguoi Thoi gian J . -
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau sb 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. TS chirc. ca - Mau sb 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. nhén; Cong - Hd so.
B1: Tiép ) chirc, vién Trong gio
T Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va ) 3 x %
nhan hd 5o | o oA o T, ' chuc, nhan 1 pann chinh | Mau s6 02.
. yéu cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu Trung tAm o
tir chdi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chéi theo quy dinh cua phép luat.
Cong chrec, X £
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ty) vé Phong| ienehie. 1 oois | Mauso 01
o Chuny Y glay, dic 9| nhanvienbuu | OMEEY | MEu sé 06,
ho so VHXH. A hanh chinh
chinh cong ich “H3 so

tai Trung tdm




- HO so.

B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5 ngay
cong xir ly chure chuyén mon Phong VHXH xtr 1y. Phong VHXH lam viéc | - MAu s 06.
Cong churc chuyen mén Phong VHXH ph01 - Hb so. 7
B4: Xir Iy ho | hop véi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, thim Phong VHXH 12 ngay - Bao cdo tham dinh.
SO dinh ho so, tham muu xi 1y theo quy dinh hién g lamviéc |- Dy thao Quyét dinh
hanh. - Mau s0 06.
- Hb so. 7
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh Phona VHXH 01 ngay : Be[l;)ucai)}féhjm Slllnhé"t
phé duyét lanh dao UBND céap xa phé duyét. g lam vi¢c dinh. Y
- Méu s6 06.
B6: Phé 5
n I T . N . Lanh dao 01 ngay X o . 2
2zzgt két | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND c4p xi lam viéc Két qua giai quyét.
B7: Chuyén | - Phat hanh vén ban, luu trir ho so. Cong chirc 0,5 ngay L. .z
£ X Do . P . L« LT Keét qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc
T6 chire, céa
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; Cong s
I N A . .~ 1. | chirc, vién .. | - Thulai Mau s6 01.
B8: Tra ket |- Moi t0 chuc, ca nhan danh gia mac d§ hai chlﬁ:c,nhén Trong gio 2 \
qué long. ’ hanh chinh | - Thu Giay uy quyén

- Két thic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tdm

(n€u o).




3.2. Tén tha tuc: Cho phép truong trung hoc co sé, trudng phéd thong co nhiéu cap hec cé cap hec cao nhit Ia
trung hoc co' sé hoat dong giao duc

Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. - Mausb 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chiic, ca - Mau sb 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién ti. nhan; Cong - H5 so.
B1: Tiép ; chuc, vien Trong gio
S Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va ) 3 . > Xz
nhin ho so R8s 1PP L1one 1OP ¢ ' chirc, nhan hanh chinh | Mau s6 02.
. yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tir chbi tiép nhan ho so: Lap phiéu Trung tam o
tir chi tlep nhan va giai quyét hd so va néu o Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chuc, sz
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ty) vé Phong| ienehie. 1 oois | Mauso 1.
o Ly y giay, dis 9| nhanvienbuu | OMEEY | NMEu sé 06,
ho so VHXH. hinh cona ich hanh chinh .
chinh cong fc _Hb so.
tai Trung tam
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xir ly churc chuyén mon Phong VHXH xt 1y. Phong VHXH lam viéc | - MAu sb 06.
B4: Xir 1y ho | Cong 9h1’rc chuyé.n mc?n Phong .\]HXH p}}éi Phong VHXH 1‘2 ngay _Hb so.
SO hop véi cac don vi ¢6 lién quan ki€m tra, tham lam vigc




dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién
hanh.

- Bao cao tham dinh.

- Du thao Quyét
dinh.

- Mau 6 06.
- Hb so.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH st, chuyén trinh O1ngay |~ D4 cho thim dinh.
: rin anh dao Phong V xem xét, chuyén tri \ ngay i .
phé duyét | linh dao UBND cép xa phé duyét. Phong VHXH | i viée ; E‘I thao  Quyet
inh.
- Mau s 06.
B6: Phé s
n £ ~ L. on , A n Lanh dao 01 ngay X, a ens £
232& két | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND ¢ ép 3 lam viéc Két qua giai quyeét.
B7: Chuyén | - Phit hanh vin ban, luu trit ho so. Cong chitc 0,5 ngay T
£ . Lz . . L~ S Két qua giai quyét.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vige
Tb chre, ca
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; Cong Cx g
A A .. . . ... | chic,vién .|~ Thulai Mau s6 01.
B8: Tra ket |- Moi1 t0 chuc, ca nhan danh gia muc d§ hai chl'J:c’nhén Trong gio 2 \
qué long. ’ hanh chinh | - Thu Gidy uy quyén

- Két thiac ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

(néu co).




3.3. Tén thi tuc: Sap nhap, chia, tich truong trung hec co sé, treong phéd thong co nhiéu cap hec co cip hoc
cao nhat la trung hoc co sé¢

Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. - Mausb 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. Té chiic, ca - Mau sb 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién ti. nhan; Cong - H5 so.
B1: Tiép ; chuc, vien Trong gio
S Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va ) 3 . > Xz
nhin ho so R8s 1PP L1one 1OP ¢ ' chirc, nhan hanh chinh | Mau s6 02.
. yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tir chbi tiép nhan ho so: Lap phiéu Trung tam o
tir chi tlep nhan va giai quyét hd so va néu o Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chuc, sz
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ty) vé Phong| ienehie. 1 oois | Mauso 1.
o Ly y giay, dis 9| nhanvienbuu | OMEEY | NMEu sé 06,
ho so VHXH. hinh cona ich hanh chinh .
chinh cong fc b so.
tai Trung tam
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xir ly churc chuyén mon Phong VHXH xt 1y. Phong VHXH lam vigc - Mau sé 06.
B4: Xir 1y ho | Cong chirc chuyén mon Phong VHXH phéi | ppong VHXH | =29 |13 so.
SO hop véi cac don vi ¢6 lién quan ki€m tra, tham lam vigc




dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién
hanh.

- Bao cao tham dinh.

- Két thic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

- Du thao Quyét dinh
- Mau 6 06.
- Hb so.

B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh . 01 ngay - Béo cdo tham dinh.
" " - L o~ 1A . Phong VHXH . L .
phé duyét lanh dao UBND céap xa phé duyét. lam vi¢c - Dy thao Quyét dinh

- Mau s6 06.
B6: Phé s
n £ ~ L. on , A n Lanh dao 01 ngay X, a ens £
232& két | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND ¢ ép 3 lam viéc Két qua giai quyeét.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trir h6 so. Cong chirc 0,5 ngay P .
£ . . g . . L~ RN Két qua giai quyet.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vige
Tb chre, ca
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; Cong Cx g
p o o . chtre. vién N - Thu lai Mau s6 01.
B8: Tra ket |- Moi to chuc, ca nhian danh gia mac do hai chl'rc’nhén Trong gio 2 \
qui long. ’ hanh chinh | - Thu Giay uy quyén

(néu co).

3.4. Tén thi tuc: Giai thé trudng trung hec co' sé, truedng pho thdng cé nhiéu cap hec c6 cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co sé (theo dé nghi caa to chac, ca nhan thanh lap truwong)

Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin duoc hd so dé nghi giai thé truong trung hoc co so.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Mau s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. T chirc, ca - Mau sb 06.
- Quét scan, sd hoa va luu trix hd so dién ti. nhén; Cong - H so.
B1: Tiép ) churc, vién Trong gio
o Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va i 3 X x
Bhan hd SO | Vsl i e e hodn it b o ' chic, nhah 1 panh chinh | Mau s6 02,
. Yéu cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh
cong ich tai
Truong hop tur chbi tiép nhén ho so: Lap phiéu Trung tam -
tir choi tlep nhan va giai quyét ho so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chéi theo quy dinh cua phép luat.
Cong chtrc, x 2
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé Phong| ienehie. 1 oois | Mauso 1.
y- huyen | ALy guay, dic v 9| nhanvienbuu | 0P8 810 niAy 66 06.
ho so VHXH. hinh cona ich hanh chinh .
chinh cong ic _H so.
tai Trung tam
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5 ngay - Ho so.
cong xir ly chure chuyén mon Phong VHXH xtr 1y. Phong VHXH lam viéc - Mau sb 06.
Cong chuae chuyén mén Phong VHXH pl}éi - Ho so. 7
B4: Xir ly ho | hop voi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, tham Phong VHXH 08 ngay - Bdo c4o tham dinh.
50 dinh hé so, tham muu xit 1y theo quy dinh hién g lam viéc

hanh.

- Du thao Quyét
dinh.




- MAu sb 06.

- Hb so.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh 05ngay | B2 cdo tham dinh.
: rin anh dao Phong V xem xét, chuyén trin \ ,5 ngay i .
phé duyét 1anh dao UBND cap xa phé duyét. Phong VHXH lam viéc ;i Eu’ thio ~ Quyet
inh.
- Mau s6 06.
B6: Phé s
n £ ~ L. on . o A Lanh dao 0,5 ngay I £
232& két | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duy¢t. UBND ¢ ép 3 lam viéc Két qua giai quyeét.
B7: Chuyén |- Phat hanh vian ban, luu trit ho so. Cong chirc 0,5 ngay PO .
X . . . . L~ LS Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc
Tb chre, ca
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; Cong Cx g
. L . chtrc. vién . - Thu lai Mau s6 01.
B8: Tra két|- Moi to chire, cd nhan danh gia muac d§ hai chl'J:c’nhén Trong gio 2 N
qui long. ’ hanh chinh | - Thu Giay uy quyén

- Két thic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tdm

(néu co).

4. Linh vuc: Giao duc thwong xuyén (03 TTHC)
4.1. Tén thi tuc: Thanh lap hodc cho phép thanh lap trung tim hoc tip cong dong

T6ng thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -Mau s6 01.
- Nhap dir 11e_:u, thong tin ho so V‘ao Phan mém. Té chire, cé - M\au s0 06.
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tir. nhan; Cong - HO so.
B1: Tiép X chuc, vien Trong gio
T Truong hop hé so khong hop 1€ thi trd lai va ] 3 X £
nhin hd so | o oas b 10 S0 K10ME 10D & ' chuc, han | chinh | Mau s6 02.
. yéu cau bo sung, hoan thién ho so. vién buu chinh
. ; . cong ich tai
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap phiéu | Trung tam o
tur choi tiép nhan va giai quyet ho so va néu ro Mau s6 03.
1y do tir choi1 theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chuc, s Z
B2: Chuyén vien chue, Trong gio “Mauso ol
o CWYEN ] chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong VHXH. | nhanviénbuu | o€ 819 |\ Au b 06.
ho so hinh cona ich hanh chinh .
c i gA - HO so.
tai Trung tam
B3:  Phén | Linh dao Phong VHXH phin cong cho cong | Lanh dao 05ngay |- Ho so.
cong xir ly chure chuyén mon Phong VHXH xtr 1y. Phong VHXH lam viéc | - M3u sb 06.
Cong chirc chuyén mén Phong VHXH pl}éi - Ho so. 7
B4: Xir ly ho | hop vdi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, tham Phona VHXH 08 ngay - B4do c4o tham dinh.
50 dinh hd so, tham muu xir Iy theo quy dinh hién g Jam viéc

hanh.

- Du thao Quyét
dinh.




- HO so.

B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh Lanh dao 0,5 ngay ? .
phé duyét lanh dao UBND cép xa phé duyét. Phong VHXH |  lam viéc . E‘I thao  Quyet
inh.
Bo: n Ph;e Lanh dao UBND cip xd xem xét, ban hanh Lanh dao 0,5ngay |- HO so
duyet ket . &t dinh UBND cAp xa | lam vié & di
qué quyet dmh. cap xa amviec | - Quyet dinh.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trit ho so. Cong chirc 0,5 ngay P
£ T P . 2o~ R, Két qua giai quyet.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc
T6 chire, céa
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. nhan; Cong o,
- i A a4 oo ., ., .. | chic,vién .. | - Thulai Mau s6 01.
B8: Tra ket | - Moi t0 chuc, cd nhan danh gida mac d§ hai chite ’ nhan Trong gio 2. N
qué long. SAUC, AL | hanh chinh | - Thu Gidy iy quyén
¥ . . Vvién buu chinh (néu co).
- K&t thiic ho so trén phan mém. cong ich tai
Trung tam
4.2. Tén thi tuc: Sap nhap, chia, tich trung tim hoc tip cong dong
Tong thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢é.
Cac budc ns A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién NOi dung cong viec thue hién thwe hién Két qua thue hién
B1: Tiép | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T4 chitc. cé Trong gid |- Mau s6 01.
nhin hd s0' | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. nhan; Cong hanh chinh | - M3u s6 06.




- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. chtre, vién - H so.
chuc, nhan
Vvién buu chinh
cong ich tai
Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va Trung tam Miu s6 02,
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Truong hop tur chdi tiép nhan hd so: Lap phiéu o
tir chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chéi theo quy dinh cua phép luat.
Cong chtr, sz
B2: Chuyén vien chuc, Trong gio “Mauso Ol
o MUY Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Phong VHXH. | nhanvignbuu | o€ 819 |\ Eu b 06.
ho so hinh cna ich hanh chinh .
C i gA - HO so.
tai Trung tam
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan céng cho cong Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
cong xir ly churc chuyén mon Phong VHXH xtr 1y. Phong VHXH lam viéc | - MAu s 06.
) - H6 so.
Cong chuc chuyén mon Phong VHXH phoi . , X
v 1 RA o . 1A 2 2 s - Bé4o cdo tham
B4: Xt ly ho | hop vai cac don vi 6 lién quan kiém tra, tham Phona VHXH 08 ngay dinh
SO dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh hién g lam viéc T )
hanh - Dy thao Quyeéet
dinh.
B5:  Trinh| Lanh dgo Phong VHXH xem xét, chuyén trinh | o o\ oo | 05ngay | Hglf"'théo Quyt
phé duyét lanh dao UBND cap xa phé duyét. g lam vi¢c ' Y

dinh.




B6: n Pr}e Lanh dao UBND cap xi xem Xét, ban hanh Lanh dao 0,5 ngay - Ho so
duyét ket &t dinh UBND cip x3 13 A L
qui quyét dinh. cap xa am viéc - Quyét dinh.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trir ho so. Cong churc 0,5 ngay A . ez
A X PO p . L~ R Két qua giai quyét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc
T chtre, ca
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; Cong - Thu lai Mau sb
R A s e A 4 o aa 1a chtrc, vién . 01 ’
B8: Tra ket | - Moi to chirc, cd nhan danh gia mirc d hai . A Trong gio -
2 chure, nhan

qua

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

hanh chinh

- Thu Gidy uy
quyén (néu co).

4.3. Tén thu tuc: Giai thé trung tdm hoc tap cong dong (theo dé nghi caa té chirc, c4 nhan thanh lap trung

tam)

Téng thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac budc A A ‘A Don vi/nguwoi | Thoi gian £ . ‘A
‘A T <A K huc h
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién et qua thwe hién
| - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chirc, ca - Mau s6 01.
: i€ A 1e 1A A - 1A \ A A an: Co T 10 XX
BIA A Tiep | _ Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. nhan; C(?ng JONE 819 | MEu 6 06.
nhan ho so ) . chire, vién hanh chinh .
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. - HO so.

chuc, nhan




Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va

vién buu chinh

yéu cu bd sung, hoan thién ho so. c_lc_)ng 1ChAtal Mau s6 02.
rung tam
Truong hop tur chéi tiép nhéan hd so: Lap phiéu o
tur choi tiép nhén va giai quyet ho so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir choi theo quy dinh cta phap luat.
Cong chuc, x  z
B2: Chuyén 2 X ) vién chirc, Trong gio - Milu S(,) ol
X y Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong VHXH. | nhan vién buu Jong & - Mau s6 06.
ho so chinh cona ich hanh chinh .
inh cong ic - Hb so.
tal Trung tam
- Hb so.
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong Lanh dao 0,5ngay | _ M sb 06
cong xir ly churc chuyén mon Phong VHXH xr 1y. Phong VHXH lam viéc '
) - H6 so.
Cong chtc chuyén mon Phong VHXH phoi , , 2
v 1 LA o 1A 2 2 s - Bé4o cdo tham
B4: Xt ly ho | hop vai cac don vi 6 lién quan kiém tra, tham Phona VHXH 08 ngay dinh
SO dinh ho so, tham muu xur ly theo quy dinh hién g lam viéc T )
hanh. - Du thao Quyét
dinh.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh 05ngy | O
: rin anh dao Phong V xem xét, chuyén tri . ,5 Ngay i .
phé duyét lanh dao UBND cap xa phé duyét. Phong VHXH lamviec | - Dw thao Quyet

dinh.




B6: n Pr}e Lanh dao UBND cap xi xem Xét, ban hanh Lanh dao 0,5 ngay - Ho so.
duyét ket &t dinh UBND cip x3 13 A L.
qui quyéet dinh. cap xa am viéc - Quyét dinh.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trir ho so. Cong churc 0,5 ngay A e ek
A X PO p . L~ R Két qua giai quyeét.
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc
T chtre, ca
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; Cong - Thu lai Mau sb
R A s e A 4 a1 chtrc, vién . 01 ’
B8: Tra ket | - Moi to chic, cd nhan danh gia mtrc do hai . A Trong gio -
2 chure, nhan

qua

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém.

vién buu chinh
cong ich tai
Trung tam

hanh chinh

- Thu Gidy uy
quyén (néu co).

5. Linh vuc: Co s¢ giao duc khac (02 TTHC)
5.1. Tén tha tuc: Thanh Iap I6p danh cho ngwoi khuyét tat trong truong mzflm non, trudng tiéu hoc, truong
trung hec co sé va trung tam giao duc thuwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - giao duc thudng xuyén
thuc hién cac chwong trinh x6a mu chir va chwong trinh giao duc thwong xuyén cap trung hoc co' so

Tong thoi gian thyc hién: 12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18

Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
<A A o K hue h
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién et qua thwe hién
| - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6 chtrc, ca - Mau s6 01.
: ie A 1e 1A A - 1A \ A A an: Co T 10 XX
BIA A Tiep | _ Nhap dir li€u thong tin ho so vao Phan mém. nhan; C(?ng JONE 819 N Au 56 06.
nhan ho so ) . chirc, vién hanh chinh .
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. - HO so.

chuc, nhan




Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va

vién buu chinh

yéu cu bd sung, hoan thién ho so. cong ichAtai Mau s6 02.
Trung tam
Truong hop tu chéi tlep nhéan hé so: Lap phiéu o
tir chbi tlep nhan va giai quyét ho so va néu ro Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chuc, x  z
B2: Chuyén 2 X ) vién chic, Trong gio - Milu S(,) ol
X y Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong VHXH. | nhén vién buu Jong & - Mau s6 06.
ho so chinh cona ich hanh chinh .
inh cong fc - Hb so.
tal Trung tam
B3:  Phan|Linh dao Phong VHXH phan cong cho cong | Lanh dao 05ngay |- Hoso.
cong xur ly chirc chuyén mon Phong VHXH xur ly. Phong VHXH lam vi¢c - MAu sb 06.
- Hb so.
Cong chuc chuyén moén Phong VHXH pl}éi - Bao cao tham
B4: Xir ly ho | hop voi cac don vi ¢d lién quan kiém tra, tham X 10 ngay dinh.
. A - . .~ | Phong VHXH o .
SO dinh ho so, tham muu xwr 1y theo quy dinh hién lam viéc - Du thio Quyét
hanh. dinh.
- Mau s6 06.
- Hb so.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xet, chuyén trinh Phong VHXH 0,5 ngay - B4o cao thim
phé duyét lanh dao UBND céap xa phé duyét. g lamviéc | djnh.

- Dy thio Quyét




dinh.

- MAu s6 06.
B6: Phé ~ .

A X ~ Ao . A A Lanh dao 0,5 ngay £ Y A
232(.% ket | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND chp xi lam viéc Keét qua giai quyét.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trit ho so. Cong chirc 0.5NQaY | g oo ok
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. UBND cap xa lam vi¢c qua glat quyet.

T6 chire, céa
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nhan; Cong s 2
LA A oo oo | chire, vién .. | - Thulai Mau so 01.
B8: Tra ket |- Moi t0 chuc, ca nhan danh gia mirc do hai chL’rc’nhﬁn Trong gio 2
qua long. vien bua hanh chinn |- Thu Giay uy

- Két thiac ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

quyén (néu cb).

5.2. Tén thii tuc: Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc phé thdng cap tiéu hoc

Téng thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Tiép
nhin ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va

T6 chire, ¢4
nhan; Cong
chtc, vién
chuc, nhan
vién buu chinh

Trong gid
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau s0 06.

- HO so.

Mau sb 02.




yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

cong ich tai

. X ., Trung tam
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap phicu o
tur choi ti€p nhan va giai quyet ho so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir choi theo quy dinh cta phap luat.
Cong churc, 2
B2: Chuyén vién chi, Trong gio “Mauso ol
o- MY Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong VHXH. | nhanviénbuu | o ore 89 | MAu 6 06.
ho so chinh cona ich hanh chinh .
inh cong ic - Hb so.
tal Trung tam
B3: Phan | Lanh dao Phong VHXH phan céng cho cong Lanh dao 0,5 ngay - Hc‘é S0.
cong xir ly churc chuyén mon Phong VHXH xr 1y. Phong VHXH lam viéc - Mau s6 06.
- Hb so.
Cong chuc chuyén moén Phong VHXH pl}éi - Bao cao tham
B4: Xir ly ho | hop vdi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, tham X 03 ngay dinh.
. A - . .~ | Phong VHXH N .
SO’ dinh ho so, tham muu xwr 1y theo quy dinh hién lamviéc |- Dy thiao Quyét
hanh. dinh.
- Mau s6 06.
- HO so.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xet, chuyén trinh Phong VHXH 0,5 ngay ;ﬁnf d0  cdo  tham
phé duyét l&nh dao UBND cap xa phé duyét. g lam vigc T

- Dy thio Quyét
dinh.




- MAu sb 06.

B6: ~ Phe , Lanh dao 05ngdy | .. ,
gzggt ket | Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét. UBND ¢ ép - lam viéc Keét qua giai quyét.
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luvu trix ho so. Cong chirc 0,5 ngay L ez

£ - O P . Lo~ . A Két qua giai quyét.
ket qua - Chuyén két qua giai quyet cho Trung tam. UBND cap xa lam viéc

T6 chire, céa
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. nhan; Cong Cox
. A i A o o, ... | chic,vién .. | - Thulai Mau s6 01.

B8: Tra ket |- Moi t0 chuc, ca nhan danh gia mic d§ hai chite ’ nhan Trong gio 2
qua long. vien bua hanh chinn |- Thu Giay uy

- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam

quyén (néu co).
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