UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1835 /QD-UBND Qudng Nedi, ngay 74 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thit tuc hanh chinh dwoc sira ddi, b6 sung, thay thé,
bi bai bé va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh
trong cac linh vuc thugc pham vi, chic ning quan ly cia
Sé Giao duc va Pao tao tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia
Chinh phu ve thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cia lién
thong tai B6 phdn Mot cia va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu céng qudc gia,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 ciia Bé
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 ciia
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 noi
dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh
phii vé thee hién thii tuc hanh chinh theo co' ché mét cira, mét civa lién thong tai
B§ phdn Mét civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Cdn cir Quyét dinh sé I 823/0D-BGDDT ngay 26 thang 6 nam 2026 cua Bo
truong Bg Giao duc va Ddo 1ao Ve viec cong bé cong bé thii tuc hanh chinh duroc
chudn hoa; thii tuc hanh chinh dwoc thay thé; thii tuc hanh chinh b bai b trong cac
linh vuc thugc pham vi, chiee nang quan ly cua Bg Giao duc va Dao tao;

Can cit Quyét dinh s6 40/2026/0D-UBND ngay 29 thang 4 nam 2026 cia Uy
ban nhdn ddn tinh Quang Ngdi vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi;
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Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pdo tao tai To trinh sé
1148/TTr-SGDDT ngay 03 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha tuc hanh chinh
(TTHC) dugc sira ddi, b sung, thay thé, bi bai bo va phé duyét Quy trinh noi bo giai
quyét TTHC trong céc linh vuc thudc pham vi, chiic nang quan ly cia S¢ Gido duc
va Pao tao tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC dugc stra d6i, bo sung, thay thé, bi bai bo tai Phu lyc 1.
2. Quy trinh n6i bo giai quyét TTHC tai Phy lyc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia C4C co’ quan

1. S¢ Giao duc va Dao tao

a) Cap nhat, dang tai cong khai dﬁy 511’1 Danh muc, nQi dung cu thé cua ting
TTHC trén Trang thong tin dién tir thanh phan cua S¢, niém yét cong khai tai co quan.

b) Thuc hién tlep nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phép luat va ndi
dung cong bd tai Quyét dinh nay.

¢) Thyuc hién dang nhap cac TTHC duoc cong bb tai Quyét dinh nay vao Co
so dit liéu qubc gia vé TTHC.

2. S& Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, ph01 hop véi S¢ Gido duc va Bao tao va
cac co quan, don vi lién quan, can ctr Quyét dinh nay cép nhat, dong bd ndi dung
TTHC va xay dung quy trinh dién tu giai quyet TTHC dé thiét lap, cau hinh 1én Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC tinh, Hé thong khac c6 lién quan theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién niém yét cong khai kip thoi, day du
Danh muyc va ndi dung cu thé ciia TTHC theo quy dinh; dang tai cong khai trén
Trang thong tin dién tir ciia dia phuong va thuc hién tiép nhan, giai quyét TTHC
theo quy dinh cua phap luat va ndi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

4. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soét viéc chap hanh quy
trinh noi bo, kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
dé xuat xtr Iy trach nhiém cua co quan, don vi, ¢4 nhan vi pham theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

1. Stra d6i, b6 sung Danh muc TTHC ¢6 s6 thtr tw 01 Myc | Phan A, s6 thi
ty 01 Muc Il, Phan B Phy luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s
1178/QD-UBND ngay 17 thang 4 nam 2026; TTHC ¢6 s6 tha ty 14 Muc | Phan
B Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s 1555/QD-UBND ngay 06 thang 6
nam 2026 ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

2. Thay thé TTHC c6 s6 thir tw 01 Muyc 11 Phan A Phuy luc | ban hanh kém
theo Quyet dinh s6 1613/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.
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3. Bai bo Danh muc TTHC va Quy trinh noi b giai quyét TTHC tuong
tmg da duwoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bé tai cac Quyét dinh: sd
1613/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022; s6 1087/QD-UBND ngay 27
thang 6 nam 2025; s6 1726/QD-UBND ngay 29 thang 4 nam 2026; s6 1420/QP-
UBND ngay 22 thang 5 nim 2026; s6 1555/QD-UBND ngay 06 thang 6 nim
2026; s6 404/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2025; s6 728/QD-UBND ngay
07 thang 6 nim 2022 va sb 1769/QD-UBND ngay 02 thang 7 nam 2026.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Gido
duc va Pao tao, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4,
phuong, dac khu va cac co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..~"

No’lilnhép: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; - t

- B§ Giao duc va Bao tao; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (B9 Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC (uhp). gt




PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Phu luc |

|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

UC HANH CHINH DUQC SUA POI, BO SUNG, THAY THE, BI BAI BO TRONG

Ma thi tue | . .. . X , Thoi han Pia diém va cach thirc Phi, C
STT hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét thue hién 12 phi Can cwr phap ly
| Linh vue gido duc mam non (01 TTHC)
Nop ho so va nhan két qua
giai quyét tai Trung tidm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Quang Ngai, dia chi sd - Nghi dinh sb
54 duong Hung Vuong, 66/2026/ND-CP  ngay
Chuyén déi nha tré, phuong Cam  Thanh; ~dia 02 thdng 3 nim 2026
truong miu gi4o, trudng d}ém tiép ’nhan ho so tha 0‘2, cla Chinh phf} quy dinh
mam non tu thuc do co dia chi s0 492 duong Tran chi tict mot so diéu cua
quan dai dién ngoai giao | 13 ngay lam | Py, phuong Kon Tum; nop Luat Giao dyc;
1 1.008720 nudc  ngoai, t6 chic | viéc tinh tur ho so va nhan ket qua khong Khén - Nghi quyét
' quéc té lién chinh phu dé | ngdy nhan du | Phu thude dia gidi hanh g 66.7/2025/NQ-CP ngay
nghi sang nha tré, truong hé so hop 18 chinh tai Trung tam Phuc vu 15 thang 11 nam 2025

mau gido, trudong mam
non tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan

hanh chinh cong tinh, cip xi
hodc thong qua cac cach
thire sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyélg qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

cua Chinh phu quy dinh
cit giam, don gian hoa
thu tuc hanh chinh dua
trén dir liéu.




Linh vue gido duc nghé nghiép (01 TTHC)

Nop hd so va nhan két qua
giai quyét tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Quang Ngai, dia chi s6
54 duong Hung Vuong,
phuong CaAm Thanh; dia
diém tiép nhan hd so thir 02,

- Nghi dinh sb
143/2016/ND-CP  ngay
14 thang 10 nam 2016;
- Nghi dinh s
140/2018/ND-CP  ngay
08 thang 10 nam 2018;

dia chi s 492 duong Tran '24/201\2%1/111\@ gFi’nh 50
. . - nga

Chp gidy chimg nhan |07 ngay lam | Pht, phuong Kon Tum; nop . 9 g y

AL - | ho so va nhan két qua khon 06 thang 4 nam 2022;
5 2 002890 dang ky hoat dong gido | viéc tinh tur q g Khéng I .
' duc nghé nghiép ddi v6i | ngdy nhan du phu thqoc dia gi6i hanh ght mn S0
truong trung cAp hé so hop 18 chinh tai Trung tdm Phyc vy 142/2025/ND-CP  ngay

o hanh chinh cong tinh, cap xa 12 thang 6 ndm 2025;
hodc thong qua cac cach - Nghi quyét s

thire sau: 66.16/2026/NQ-CP

- Truc tiép. ngay 07 thang 4 nam
- Qua dich vu buu chinh. 2026; ) )
- Truc tuyé'I} qua Cong Dich - Nghi quyét so
vu cong quoc gia tai dia chi: 23/ 20,26/ NQ-CP  ngay

dichvucong.gov.vn. 29 thadng 4 nam 2026.

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
~ 5 ) . o R Y r - Ph’
sTT | Mathutue [y 1 tuc hanh chinn | 101 han Dia diém va cach thie o Ciin ctr phap 1y
hanh chinh giai quyet thwe hién 1¢ phi
Linh vuec gido duc va dao tao thudc hé thong gide duc quéc dan (01 TTHC)

Xét, cép hoc bong chinh | 10 ngay lam | Nop ho 5o va nhan két qua Nghi dinh 56
1 1.014997 | sach do6i v6i hoc vién co | viéc ké tir ngdy | giai quyét tai Trung tam | Khong 66/2026/ND-CP ngay 02

s& gido duc nghé nghiép

nhan du ho so

Phuc vu hanh chinh cong

thang 3 nam 2026.
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tu thuc danh cho thuong
binh, nguoi khuyét tat

hop 1¢

tinh Quang Ngai, dia chi s0
54 duong Hung Vuong,
phuong Cim Thanh; dia
diém tiép nhan ho so tha 02,
dia chi s 492 duong Tran
Phu, phuong Kon Tum; nop
ho so va nhan két qua khong
phu thudoc dia gi61 hanh
chinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cap xa
hodc thong qua cac cach
thirc sau:

- Tryc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyé'r} qua Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.
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PHAN II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

Tén thu n .
Misé thi | tyc hanh | Lon thu :
. L tuc hanh | Thoi han Dia di€ém va cach thire Phi, 1€ « e Noi dung
STT tuc hanh chinh , s I n , Can cw phap ly I
, chinh giai quyet thuc hién phi thay doi
chinh dugc . | thay thé
thay the
Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gizo duc qudc din (01 TTHC)
Nop hd so va nhan két qua
giai quyét tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Quang Ngii, dia chi sd Trinh  tr
. 54 duong Hung Vuong, . . | thue  hign,
Xép hang phuong Cam Thanh; dia - Thong  tu SO\ cach  thirc
Trung tam diém tiép nhan hd so thu 48/\2008/ TTTBGDDT thuc  hién,
) gido  duc 02, dia chi s6 492 duodng ngdy 25 thang & nim thd{qh .
Xép hang | thuong |10 ngdy | Tran Pha, phuong Kon 2008; | phan, 56
Trung xuyen, lépl viéc Tum; ndp hd so va nhan két - Thong tu sO|lwong ho
1 1.000729 tam gido T.r}mg tam keAtLr ngay | qua khong phu thudc dia Khong 26/‘2025/TT’-BGDD'I: 50, th.ov’z.
duc giao duc | nhan du giéi hanh chinh tai Trung ngay 25 thang 12 nam | hgn  giai
thuong nghé ho so hop | tam Phuc vu hanh chinh 2025; quyet, doi
Xuyén nghiép - |1¢ cong tinh, cdp xa hoic - Thong tu sb | twong thuc
gido  duc thong qua cac cach thuc 27/2025/TT-BGDDT | hién,  yéu
thuong sau: ngay 31 thang 12 nam | cdu,  diéu
xuyén - Tryc tiép. 2025. ki_e:n thuc
- Qua dich vu buu chinh. };};ZC‘

- Tryc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia tai dia
chi: dichvucong.gov.vn.
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PHAN III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)

STT

Mai s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thu
tuc hanh chinh

Linh v gido duc nghé nghiép (04 TTHC)

Thanh 14p vin phong dai dién cua td chuc, co s& gido duc nghé

1 2.000130 A , e D
nghi¢p nudc ngoai tai Viét Nam _ ., .
2 ; - Nghi quyet so 23/2026/NQ-CP ngay 29
Stra doi, bo sung, gia han va cap lai gidy phep thanh 1ap van phong thang 4 nim 2026.
2 1.000159 dai dién cua to chuec, co so gido duc nghé nghi¢p nude ngoai tai Viét
Nam
3 1.010593 Cong nhan hoi dong quan trj truong trung cap tu thuc Luadt Gido duc ngh® nghiép sb
A Lotosoa | Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan trj truong trung | 124/2024/QHI5 ngay 10 thang 12 nam
' cap tu thuc; cham dat hoat dong hoi dong quan tri 2025.
Il | Linh vire kiém dinh chat hrong gido duc (01 TTHC)
Ciap gidy chung nhan chit luong gido duc dbi v6i trung tim gido | Thong tu sé 27/2025/TT-BGDDT ngay 31
1 1.000259 ; A . <
duc thuong xuyén thang 12 nam 2025.
I11 | Linh vy thi, tuyén sinh (01 TTHC)
Quyét dinh s6 35/QD-BGDDT ngay 12
7 thang 01 nam 2026 (da cong bo thu tuc
1 2.001806 Xét tuyén hoc sinh vao truong du bi dai hoc Tuyén sinh vao dw bi dai hoc, ma so

1.010776 thay thé cho thii tuc hanh chinh
nay).
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Il. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

Ma s6 thii tuc

1 1 Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bo thu
hanh chinh :

tuc hanh chinh

STT

Linh vuc gido duc trung hoc (02 TTHC)

1 2.001904 Tiép nhan dbi twong hoc bd tuc trung hoc co s& Thong tu sé 36/2021/TT-BGDDT ngay 24
thang 12 nam 2021; Thong tu sO
2 1.005108 Thuyén chuyén déi twong hoc bd tic trung hoc co s 12/2022/TT-BGDDT ngay 26 thang 7 ndm

2022.




Phuc luc IT
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG CAC LINH VUC
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1835/0P-UBND ngay /4thang 7 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

Luu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s6 01 - Quyet dinh s6 1 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 06 -
Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh) va kém theo ho so ctia ca nhan, to
chtic (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phan cong xir Iy hd so, chuyén ho so tir co quan, don vi ny sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi 15 ho tén
nguoi phan céng/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 56 06).
DPong thoi, phai xu ly phan cong chuyén dit liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khép voi thong tin trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Mau s6 06).

- Xt ly stra déi, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén duoc hd so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dac khu
chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra d6i, bd sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND
ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra lai, khong giai quyét hod so (Mau s6 09
- Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thdng 5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau sd 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc tiép xu ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cip duéi co tham quyén truc tiép
ky ban hanh thong bao.

- Xir 1y yéu cau dimg thue hién thu tyc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rat hé so thii tuc hanh chinh ciia ¢4 nhan, t6
chtrc): Truong hop ca nhan, to chirc ¢6 Pon dé nghi rat hd so (Mau s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11 thdang 5 nam
2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) thi Quay tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng co trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét tht tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop vo1 nguoi thude Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhdn trén Thong bio dung giai quyét hd so (Mdu sé 05 - Quyet dinh so
1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ctia Cha tich Uy ban nhan dén tinh) trudc khi tra lai ho so cho ¢ nhan, to chic.
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- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:
+ Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so, viét tit 1a: “Mau sb 02”.
+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so, viét tat [a: “MAau sd 03”.
+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dac khu viét tat 1a: “Trung tam”.
+ Lanh dao co sé gido duc, viét tat 1a: “Lanh dao co s6”.
+ Uy ban nhén dén cac x4, phudng, dic khu, viét tit 1a: “UBND cap x3”.
+ Phong Gido duc thudng xuyén va Cong tac hoc sinh, sinh vién, viét tat 1a: Phong GDTX va CTHSSV.
+ Phong Gido duc nghé nghiép va Quan 1y dao tao, viét tit 1a: Phong GDNNQLDT.
+ Phong Tb chitc can b, viét tat 1a: Phong TCCB.
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I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON CAP TINH (01 TTHC)

1. Chuyén doi nha tré, truong miu gido, trudng mam non tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, t6 chirc

quoc té lién chinh phi dé nghi sang nha tré, trueong miu giso, trrdng mam non tw thuc hoat dong khong vi loi nhuin

Tong thoi gian thyc hién: 13 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac buéce thue hién NOi dung cong viéc D(trlllll.rvc!/ll:igé:m Ihhl:: lgliz:: Két qua thwe hién

- Huong dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi

nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két

qua).

- Trudng hop hé so chua day du, chinh xac thi

tra lai va yéu cau bé sung, hoan thién hd so; Té chic, ca
B1l: Tiép nhan hd truong hop tur chéi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu nhan: cong - Mau s6 01.
SO (bao gdm tir choi tlep nhan giai quyét hd so va néu 13 1y chic, vién chirc | -Mau s 06.
treong hop khong do tir choi theo quy dinh. ‘ ) tai Trung tam :;ﬁﬁ%: hl'nﬁw - Mau s6 02.
phu thu@c vao dia | - Nhélp dir liéu théng tin ho so vao Hé th()ng. Phuc wvu hanh - Mau sb 03.
gidi hanh chinh) - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so chinh cong tinh, -Hd so.

dién tu. cap xa

- Thuc hi¢n thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

churc, ca nhan.

* Truwong hq’p thwe hién tiép nhin, tra két | Cong chirc, vién - Miu sé 01.
B2: Chuyé n hd so qua giai quyet khong phu thudc vao dia gidgi cPu:c tar Trung 0‘,5 N9Y | M sb 06,

hanh chinh: Chuyén ngay hd so (glay qua dich | tim  Phuc  vu lam viéc N

vu buu chinh, dién tir trén Hé thdng) vé Phong | hanh chinh cong - Hoso.
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chuyén mon thuéc S6 GDDT. Pong thoi,
chuyén thong tin vé hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat, don
déc.

* Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc thAm quyén cia S&
GDDT: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé& SO
GDDT dé phan cong xir 1y.

tinh, cap xa

B3: Phan cong xir | Lanh dao S6 GDDT phéan céng cho Phong TCCB | Lanh dao So& | 0,5 ngay | - Ho so.
ly xu ly. GDDT lam viéc - Mau sb 06.
- Ho so.
. Cén by, cong chirc chuyén mén Phong TCCB phdi 08 naav lam |~ B4o cao tham dinh.
B4: Xir ly ho so hop véi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, thim dinh | Phong TCCB vide gay - Du thao Gidy chimg

h6 so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién hanh.

nhan.

- Mau s 06.
- Hb so.
- A , ., | - Bao cdo tham dinh.
B5: Trinh  phé | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh 1anh | Ldnh dao Phong | 02 ngay lam SO C?ﬁ Zn_l; mh’
duyét dao S& phé duyét. TCCB vige - Du thao Giay chung
¢ nhan.
- Mau s6 06.
B6i Phe duyet ket Lanh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét dinh. Lanh ~dao S0 O.lA ngay lam Gidy chimg nhan,
qua GDDT viéc
2 £ T 5 1.2 oA . | Két qua giai  quyét
: - Phat hanh ban, Iuu trir ho so. .
B7; Chuyén két a Ran ;Van q ar‘l,“u'u I;Ll’ 0 so ) 36 GDBT 0.1A ngay lam TTHC (Gidy ching
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. vige nhén)
B8: Tra két qua |- Trakeétqua cho to chirc, ca nhan. Cong chic, vién | Trong  gid | - Thu lai m3u s6 01.
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phi dia gidi

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc Iuu trit theo quy dinh.

- Moi td chire, ca nhan danh gid muc do hai
long.

- Két thtic ho so trén Hé thong.

chac tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
tinh, cap x&; to
chuec, ca nhan

hanh chinh

- Tra két qua cho t6
chue.
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I1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP CAP TINH (01 TTHC)
1. Cép gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trudng trung cip

Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

. . ‘A e n - Don vi/nguoi Thoi gian £ . on
Cac budce thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hi¢n
- Hudng dan klem tra, tiép nhan hod so (ghi - Miu sé 01
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két - Mau sé 06
ua). . 4
qud). . o - Miu s 02.
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi - My sb 03
tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho 805 | T8  chtrc, ca N '
B1: Tiép nhin h | ruong hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu | ppan. ¢ong - Hoso.
s0  (bao ’ gbm ttr choi tiép nhan gidi quyét ho so va néu 10 1y | chye. vien chic
; s | do tir chéi theo quy dinh . sy | TTONE g0
treong hop khong quy dinh. , tai Trung tam | .= .~
phu thudc vao dia | - Nhap dit liéu thong tin h6 so vao HE thong. Phuc vu hanh
gi6i hanh chinh) - Thyc hién sao chup, sb héa va luu trit ho so | chinh cong tinh,
dién tu. cap xa
- Thuc hi¢n thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.
* N oA oA A > A
Trwong hq’p thuc hién tiép nhan, tra ket Céng chirc, vién
qua giai quyet khong phu thudc vao dia gigi chitc tai Trung -Mausd 01.
B2: Chuyén hb so hanh chinh: Chuyén ngay hd so (glay qua dich tam  Phuc  vu 0‘,5 CNGaY | s 56 06.
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong hanh chinh Cﬁng lam viéc “Hb so

chuyén mon thuéc S6 GDDT. Pong thoi,
chuyén thong tin vé ho so trén HE thong thong

tinh, cap xa
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tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat, don
déc.

* Trwong hop thuc hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet thugc tham quyen cua So
GDDT: Chuyen hd so (gidy, dién tir) vé SO
GDDT dé phan cong xt 1y.

B3: Phén cdne xit IV Lanh dao S6 GDDT phan cbébng cho Phong |Lanh dao So |05 ngay | - HO so.
- Phin cong xtrly GDNNQLDT xt 1. GDDPT lam viéc - Miu sb 06.
" - Hb so.
Can by, cong chirc chuyén moén Phong - Béo cdo thim dinh
B4 X b s GDNNQLBT phdi hop véi céc don vi c6 lién quan | Phong 03 ngay lam |~ ¢ ct;(? am mh',
: Xurly ho kiém tra, thAm dinh h so, tham muu xi Iy theo quy | GDNNQLDT | viéc - Dy thao Gidy chimg

dinh hién hanh.

nhan

- Méu sb 06.
- H6 so.
, .| - B4o céo tham dinh.
BS: Trinh phé duvét Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét, chuyén | Lanh dao Phong | 01 ngay lam SO C?ﬁ aGn.lA’ mh’
+ Trinh phe duy¢ trinh 1anh dao S& phé duyat. GDNNQLDT viée L u thao Gidy chung
an
- Mau s6 06.
B6: Phéduyétkétqui | Lanh dgo So GDDT xem xét, ban hanh quyét dinh. | a0h  dso S0 01 ngay lam | ool oo nhan.
: GDDT VigC
1 < 1z o 1 A s |Két qua giai  quyét
x4 - Phat hanh ban, luu trir ho so. X
B7: Chuyén két qua AL van 5an, U Ao S ) S& GDDT 01 ngay 1am | Trpy™ (Gidy  chimg
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. viee nhén)
1 ) 1 A , X 1 A 0 ) ié .. | - Thu lai mau s6 01.
B8: Tra ket qua |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Cho n g Ch_u: C_’I_V'en Trong  gio Tl} gEAmau ?0 ho 3
phi dia gié’i cnuc tal I’UI"Ig hénh Chl'nh - ra ket qua cho to

- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu

tam Phuc

vy

chtrc.
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theo quy dinh (néu o). hanh chinh cong
- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh tinh, cap x&; to
(néu ¢6), gui lai co quan chu tri giai quyét thu | chuc, ca nhan
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi td chire, ca nhan danh gid muc do hai
long.

- Két thtic ho so trén Hé thong.
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1. Xép hang Trung tim gido duc thwong xuyén, Trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thudong xuyén.

Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

Cac buée thue hién NOi dung cong viéc D:l?q‘g/l?igél;m ;rhhg:: lgliz:: Két qua thwe hién

- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghl

nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két

quda).

- Trudong hop ho so chua day du, chinh xac thi

tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho soj; T6 chac, ca
Bl: Tiép nhan hd truong hop tur chbi tiép nhén ho so thi 1ap phiéu nhan: cong -Mau s6 01.
SO’ (bao g(‘”)m tr choi tlep nhan giai quyet hd so va néu 1o ly chic, vién chirc | -Mau $6 06.
truong hop khéng | 40 tU choi theo quy dinh. ‘ , tai Trung tam :;;ﬁﬂgc hl’nﬁw - Mau s6 02.
phu thudc vao dia | - Nhap dir li€u thong tin ho so vao HE thong. Phuc vu hanh - M3u s 03.
gidi hanh chinh) - Thyc hién sao chup, sé hoa va luu trir hd so chinh cong tinh, -Hd so.

dién ttr. cap xa

- Thuc hién thu trudce phi, 1¢ phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

churc, ca nhan.

* Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két

qué giai quyét khong phu thudc vao dia giéi | Cong chirc, vién o

o hanh chinh: Chuyén ngay hé so (glay qua dich | chuc tai Trung | ngdy |~ Mau 56 01.

B2: Chuyén ho so' | vy buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong | tim  Phuc  vu 1am viee - Mau s6 06.

chuyén mén thuéc S& GDDT. Pong thoi, | hanh chinh cong ' - H) so.

chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam

tinh, cap xa
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Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat, don
déc.

* Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc thAm quyén cia S&
GDDT: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé& So
GDDT dé phan cong xtr 1y.

B3: Phiin cone xit Iv Lanh dao S& GDDT phan cong cho Phong GDTX | Lanh dao 0,5  ngay | - H so.
- Phan cong xir ly va CTHSSV xit Iy. S6 GDDT lam viéc - MAu s6 06.
Cén b9, cong chirc chuyén mén Phong GDTX va - Ho so. o
B4 Xl b CTHSSV phoi hop véi cac don vi 6 lién quan kiém | Phong GDTX va | 06 ngay lam | - Bao cao tham dinh.
- Xurly ho so tra, thdm dinh hd so, tham muu xi I theo quy dinh | CTHSSV viée - Dy thio Quyét dinh.
hié¢n hanh. - Mau s 06.
N . - Ho so.
o Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV xem xét, | Lanh dao PhONG |y ooy am | - Bao céo tham dinh.
BS: Trinh phé duyét RIS . oya A GDTX va| .. \ £ 1
: chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. viéc - Dy thao Quyeét dinh.
CTHSSV = :
- Mau s0 06.
Quyét dinh xép hang
Trung tam gido duc
N A A < . . . Lo Lanh dao 01 ngay lam | thuong xuyén, Trung
B6: Phé duyét ket qua Lanh dao S6 GDDT xem xét, ban hanh quyét dinh. S& GDBT viée dm gido duc nghd
nghi¢p va gido duc
thuong xuyén.
- Két qua giai quyét
TTHC (Quyét dinh xép
1 < 1 1A <. 1s. | hang Trung tam giao
2z - Phat hanh ban, luu trir ho so. ' . A
B7: Chuyén két qua N Xan Avan , al?wu’u 11u’ 059 . S6 GDDT 0.1A ngay lam duc thuong xuyén,
- Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. vige

Trung tam giao duc
nghé nghiép va gido
duc thuong xuyén).
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B8: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xdc nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi td chire, ca nhan danh gid muc do hai
long.
- Két thiac hé so trén Hé thong.

Cong chuc, vién
chac tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
tinh, cap x&; to
chuc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01.
- Tra két qua cho tb
chtre.
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IV. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN CAP XA (01 TTHC)
1. Xét, cap hoc bong chinh sach di véi hoc vién co sé gido duc nghé nghiép tw thuc danh cho thwong binh, nguoi

Khuyét tat

Téng thoi gian thyc hién: 10 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan d h so hop 18.

Cac buéce thuc hién Noi dung cong viéc Dfllllq‘;'ﬂl?i%l;m ;l;ll::: 1%1121111 Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi

nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két

qua).

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi

tra lai va yéu 05}1 b(f) sung, hpén thién ho 0} | T§  chite, ca
B1: Tiép nhan hd | truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap phicu | npan. cong - Mau s6 01.
SO (bao g(“)m tur c¥161 t}ép nhan glé} quyét ho so va néu rd ly chirc, vién chirc | -Mau $6 06.
treong hop khong do tur choi theo quy dinh. ‘ ) tai Trung tam :;ﬁﬁgc hinﬁw - Mau s6 02.
phu thudc vao dia | - Nhap dit li¢u thong tin h6 so vao H¢ thong. Phuc vu hanh - M3u s 03.
gidi hanh chinh) - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so chinh cong tinh, _Hb so.

dién tu. cap xa

- Thuc hi¢n thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Gri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6

churc, ca nhan.

* Trwong hop thuwc hién tiép nhan, tra két

qua giai quyét khong phu thudc vao dia giéi | Cong chuc, vién o

o hanh chinh: Chuyén ngay hé so (glay qua dich | chic tai Trung| ngdy |~ Mau 56 01.

B2: Chuyén ho so' | vy buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong | tdm  Phuc vu 1am viee - Mau s6 06.

chuyén moén thugc UBND cac xa, phuong, dic | hanh chinh cong ' - H) so.

khu c6 tham quyen gidi quyét. Dong thoi,
chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong

tinh, cap xa
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tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm
Phyc vy hanh chinh cong cua UBND cac x4,
phuong, dic khu co thaim quyén giai quyét dé
giam sat, dén déc.

* Truomg hop thuc hién tiép nhén, tra két
qua giai quyet thudc tham quyén cua UBND
cap xi: Chuyén ho so (glay, dién tir) vé phong
chuyén mon thugc UBND cap xa.

LA A s Lanh dao Phong VHXH phan cong cho cong chitc | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | - HO so.
B3:Phancongxtrly | by VHXH xur . VHXH lamviée | - Mau s 06.
) - H6 so.
Cén b0, cong chirc chuyén mon Phong VHXH phoi 06 na: f A a
3 N . . . nga -B tham dinh.
B4: Xirly ho so hop voi cic don vi c6 lién quan kiém tra, thim dinh | Phong VHXH | gy Dao ;‘j‘o am g,l h
hé s0, tham muu xit 1§ theo quy dinh hién hanh. am vige - Dy thao Quyet dimnh.
- Mau so0 06.
- H6 so.
. N Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh ldnh . 01 ngay - B4o c4o tham dinh.
BS: Trinh phé duyét ; L 1A R ’ Phong VHXH ) ..
pheduye dao UBND cap xa phé duyét. g lam viéc - Dy thao Quyeét dinh.
- Mau s6 06.
B6: Phéduyétkétqua | Lanh dao UBND cép xd st, phé duyét Lanh dgo OLNGaY | ¢ & qua giai quyét
: Phé duyét két qua anh dao cap xa xem xét, phé duyét. L R &t qua giai quyet.
uyp e ' P P Y UBND cap xa lam viéc qua glat 4uy
.y - Phéat hanh vin ban, luu trir ho so. Cong chue | 01 ngay , o
B7: Chuyén ket qua . g . I . Két qua gia et.
uyen R qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. UBND cép xa lam viéc © qua glal quye
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Cong chuec, vién
. - K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phié e tai - Thu lai Mau s6 01.
BS: Tra két qua Ky xac nhan viée n’han két qua trén mau phicu cAhu:c tai Trung Trong  gid u lai v au 750 .
phi dia gi6i theo quy dinh (néu co). tam  Phuc  vu|panhehinh |- Thu Gidy uy quyen

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu

hanh chinh cong
tinh, cap xa; to

(n€u co).
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tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi td chire, ca nhan danh gid muc do hai
long.

- Két thiic ho so trén Hé thong.

chirc, ca nhan
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