UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiuc
Sb: 1420 /Qb-UBND Quang Ngai, ngay 22 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh trong cac
Iinh vuc thudc thim quyén quan ly cia Sé Giao duc va Dao tao
tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 ndam
2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cia cic Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu ve thuce hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cva lién
thong tai B phdn Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh sé
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thang 6 nam 2025 vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 ndm 2025 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé ndi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
Bo phdan Mot cuea va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cit Quyét dinh sé 40/2026/0D-UBND ngdy 29 thing 4 nam 2026 cia
Uy ban nhédn dén tinh Qudng Ngdi ban hanh Quy ché vé thuwc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Quang Ngadi;

Can cir Quyét dinh s6 1276/0P-UBND ngay 29 thang 4 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi vé viéc céng bo Danh muc thii tuc hanh
chinh dwoc siva doi, bé sung trong cdc linh viee thude tham quyén quan 1y ciia S¢
Gido duc va Dao tao tinh Quang Ngai,


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020

2

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Gido duc va Pdo tao tai To trinh sé
875/TTr-SGDDT ngay 15 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ni bd giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong cac linh vyc thuoc tham quyén quan ly cia S&
Gido duc va Pao tao tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cta co quan, don vi

’ 1. S6 Giao dug va Pao tao chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra va thuc hiép
tiép nhén, giai quyét TTHC dam bao quy trinh ndi by dugce phé duyét tai Quyet
dinh nay; kip thoi bdo céo, dé xuat Uy ban nhan dan tinh nhitng khé khan,
vuong mac trong qua trinh thuc hién.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soat vige chap hanh
Quy trinh p(f)i,bcf), kip thoi bao cdo Uy bar} nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham
muu, d€ xuat xu ly trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham quy trinh
nodi by dugce phé duyét tai Quyét dinh nay.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop v6i So Gido duc va Dao tao
va cac co quan, don vi ¢o lién quan, can cur Quyét dinh nay xdy dung quy trinh
dién tur giai quyét TTHC dé thiét 1ap, cau hinh 1én Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thong khac ¢6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan cép xa chiu trach nhiém thuc hiép viéc giai quyét
TTHC dam bao dung Quy trinh ndi1 by dugc phé duy¢t tai Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh ké tur ngay ky. Thay thé Quy
trinh nd1 bd giai quyet TTHC tuong tmg da dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh
phé duyét tai cac Quyét dinh: S6 1178/QD- UBND ngay 17 thang 4 nam 2026; sO
928/Qb-UBND ngay 18 thang 7 nam 2025; s6 1115/QD-UBND ngay 27 thang 6
nam 2025; s6 404/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2025; s6 1469/Qb-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024; s6 1613/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Gido
duc va Pao tao, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4,
phuong, dac khu va cac co quan, don vi, to chirc, cd nhén ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..~~

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Dicu 4, PHO CHU TICH

- B6 Gido duc va bao tao;

- Cuc Kiém soat TTHC (Bd Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC dttthao). z#=«




Phu luc

(%180 GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH TRONG CAC LINH VUC
SEAMEGUS N QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH QUANG NGAI

5: 1420/0P-UBND ngay 225/2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi)

Luwu ¥ quy cich thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh sé 1326/0P-
UBND ngay 11 thdng 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn ddn tinh) va kém theo ho so cta
ca nhan, to chiic (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xtr Iy ho so, chuyén hd so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xu ly: Phai ky, ghi rd ho tén
nguoi phan céng/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau $6
06). Dong thoi, phai xt 1y phan cong/chuyén dir lidu hd so dién tir trén Hé théng tring khop véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xir Iy stra d6i, bd sung, hoan thién lai hd so hoic tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan dugc hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x4, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mau sé
09 - Quyet dinh so 1326/QP-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).
Viéc ky ban hanh thong bao Mau sd 08, Mau sb 09: Lanh dao co quan, don vi c6 thAm quyén dang truc tiép xur 1y, tham

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thil tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham quyén
tryc tiép ky ban hanh thdng bao.



- Xir 1y yéu cau dimg thuc hién thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Bon dé nghi rat hd s0 thu tuc hanh chinh cua ca nhan,

) chuc) Truong hop ca nhén, to chirc c6 Pon d& nghi rat ho SO (Mdu s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11 thang

5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) thi Quay tiép nhan hd S0 va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phbi hop voi

nguoi thuoe Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé kiém tra va x4ac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau s6 05

- Quyét dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nim 2026 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh) trudc khi tra lai hd so cho
c4 nhan, t6 chuc.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:
+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dac khu viét tat 1a: “Trung
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tam”.
+ Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao, goi tat 1a: “Lanh dao S&”.

+ Uy ban nhan déan céac xa, phudng, dic khu, viét tat 1a: “UBND cap xa”.



_ L. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO (20 TTHC)

1. Linh vue: Gido duc nghé nghiép

1.1. Tén thu tuc: Ci"ip‘ gidy chirng nhin ding ky bo sung hoat dfng giao duc nghé nghiép déi véi trudng trung cip,
trung tam giao duc nghe nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghi¢p (Ma
TTHC: 1.000389)

Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
a) Poi véi cdc triong hop:
- B6 sung nganh, nghé, trinh do dao tao moi (trir truong hop tu chil quyét dinh mé nganh, nghé dao theo quy dinh).

- Vuot qua 10% tong quy mo tuyén sinh/nim ciia cac nganh, nghé trong cung nhom nganh, nghe tai ting dia diém duoc
cap trong gidy chung nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép, gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép.

- Chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén va doanh nghiép.

Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan day da ho so hop 1é.

Cac buorc A n ‘A Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘n
< A A K hue h
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién et qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 2 1 . 1A X A
) 8 _ 'p o .| - T6 chtrc, ca nhén; Trong gi&y | - Mau s6 01.
B}: Tiép nhan | - I;Ihap dir li€u thong tin hé so vao Phan | C(’j’ng ChAl:I'C, .V}én hanh - Mau s 06.
ho so mem. chirc/nhan vién chinh HA
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. | Buu chinh cong ich " HO S0




Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va

tai Trung tam.

yéu cau bd sung, hoan thién h so. Mau 50 02.
Truong hop tur ’chc*)i tiép nhan ho so: Lap
phicu tir chdi tiép nhan va giai quyet ho so x £
va néu 10 1y do tur chdi theo quy dinh cua Mau 50 03.
phap luat.
] Cong chirc, vién . | -Mausb 0l.
B2: Chuyén 2 ) - K ‘A Lo LA Q2 chirc/nhén vién TI‘OI’\lg glo XX
5 Chuyén ho so (giay, dién tr) vé S6 GDDT. , A hanh - Mau s6 06.
hd so buu chinh cong ich chinh .
tai Trung tam - HO so.
Lanh dao S& .
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan céng cho Phong GDDT; 01 ngay |- Hoso.
cong xir ly GDNNQLDT xtr ly. Phong lam viéc | - Mau sb 06.
GDNNQLDT.
- Hb so.
Cén bg, cong chirc chuyén mon Phong _ Bio co thim dinh.
B4: Xir ly ho | GDNNQLDT phoi hop v6i cac don vi ¢6 Phong 06 ngay T
SO’ lién quan ki€m tra, tham dinh ho so, tham GDNNQLDT lam viéc |~ P‘I thao Giay chimg
muu xir 1y theo quy dinh hién hanh. nhan
- Mau s6 06.
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét, Phong 0lngay |- HO so.
duyét chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét. GDNNQLDPT lam viéc | - B4o céo thAm dinh.




- Dy thao Gidy chung
nhan

- MAu s6 06.
B6: Phé duyét | Lanh dao S¢ GDDT xem xet, ban hanh Lanh dao S& 01 ngay Gidv chime nhan
két qua quyét dinh. GDDT lam viéc Y g nhan.

: &n | - Phat hanh van ban, luu trit hd so. sy | Ket qua gidi quyet
B7:  Chuyén o o S6 GDPT 01ngdy | 1ric " (Gidy  chimg
két qua - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. lam viée nhén)

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau | TéACh{IC’ f:é nha:m; N b lai may <&
BS: Tra Lét|04. - Cong chirc, vién | Trong gio | - Thu lai mau s6 O1.
. N S .. . ... | chuae/nhanvién hanh - Tra két qua cho t6
qua - Moi t6 chire, ca nhén danh gia mirc d6 hai | gy chinh cong chinh chitc
long. ich tai Trung tam.
- Két thuc ho so trén phan mém.
b) Déi véi truong hop doi tén doanh nghiép:
Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan day da ho so hop 1¢.
. . . . Thoi
Cac buge NOi dung cong viéc Don vi/nguoi gian Két qua thwe hién

thuc hién

thuc hién

thwe hién




- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

_ .‘ ‘ - Mau s6 01.
- I;Ihap dir li¢u thong tin ho so vao Phan - Mau s 06.
mem. , .
, P s o - T6 chirc, ca - H6 so.
- QUueét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tr. nhan:
. A A . A | Trong gio
B1: Tiep nhan | 1yong hop hd so khong hop 18 thi tra lai | - Cong chire, vién | papp MEw < 00
ho so va yéu cau bo sung, hoan thién ho so. chue/nhan vién chinh '
Buu chinh cong
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap | ich tai Trung tam.
phiéu tir choi tiép nhan va giai quyet ho so X £
va néu 10 1y do tur chdi theo quy dinh cua Mau 50 03.
phap luat.
. Cong chure, vién .| -Mausb01.
B2: Chuyén T chirc/nhan vien | [TONEEI0
5 Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 GDDT. SN hanh - Mau s0 06.
ho so Buu chinh cong chinh .
ich tai Trung tam - Ho so.
- Lanh dao S¢ .
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phén cbng cho Phong GDDT; 0,5ngay | - Ho so.
cong xir ly GDNNQLDT xtr ly. - Phong lam viéc | - MAu sé 06.
GDNNQLDT.
| Can bg, cong chirc chuyén moén Phong - Hb so.
B4: Xir ly ho | GDNNQLDT phoi hop véi cac don vi ¢6 Phong 01 ngay L
SO lién quan kiém tra, thim dinh hd so, tham GDNNQLDT lam vigc | - Béo cao tham dinh.

muu xu 1y theo quy dinh hi¢n hanh.

- Dy thao Gidy chimg




nhan
- Mau s 06.
- Ho so.
. o . ) . . - B4o céo tham dinh.
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét, Phong 0,5 ngay s )
duyét chuyén trinh lanh dao So phé duyét. GDNNQLDT | lam viée ;h]?u thao Giay chimg
an
- Méu s6 06.
B6: Phé duy¢t | Lanh dao S¢ GDDT xem xét, ban hanh Lanh dao So 0,5 ngay Giv chime nhan
két qua quyét dinh. GDDT lam viéc Y chung nhah.

: &n | - Phat hanh vin ban, luu trit hé so. sy | 7Kt qud gidi quyet
B7:  Chuyén o Do S6 GDPT 0.5n93Y | 1riic " (Gidy chimg
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam viéc nhan).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. - T4 chire. c4
o (—)A{(y xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau nhan; | Trong gior | - Thu lai miu s 501.
B8: Tra ket ' - Cong churc, vién hanh . 1A . 2

2 N S A s , A an - Tra két qua cho t0

qua - Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac do hai chirc/nhan vién chinh chite

long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

Buu chinh cong
ich tai Trung tam.




10

1.2. Tén thii tuc: Cho phép thanh lap truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khong
vi lgi nhuan (Ma TTHC: 1.00050)

Thoi gian thuc hién: 16 ngay lam viée ké tir ngay nhan day da ho so hop 1.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.

. . - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thong tin h6 so vao phan - Mau s 06
mem. . '
- Thyc hién s héa va luu trit hd so dién . | - TO chirc, cé nhan; - Hoso.
. . N A — | -Congchuc, vién | Trong gio
B1: Nop ho so | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai | chye/mhan vien Buu hanh | MEu s 02
va yéu cau bd sung hoan thién ho so. chinh cong ich tai chinh '
Truong hop tu ’chéi tiép nhan ho so: Lap Trung tam.
phiéu tir choi ti€p nhén va giai quyet ho so Xz
va néu ro 1y do tir chdi theo quy dinh cua Mau 56 03.
phap luat.
o o Cong chtrc, vién - Mau s 01.
B2:  Chuyén | Chuyén ho so gidy, ho so dién tur tr Trung | chire/Nhan vién 0,5ngay | Miu sb 06
ho so tam vé So GDDT xur ly. Buu chinh cong ich | lam vigc . '
tai Trung tam - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao S¢ phén cong lanh dao phong Lanh dao So \
n C e . \ 0,5 ngay A
cong xir ly cia chuyen mon xur 1y trén phan mém va hd so | (phu trach phong 14m viee HO so.
Lanh dao So | giay. chuyén mon) i
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Cac budc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
B4: Phan | - Lanh dao phong GDNNQLDT phan cong
cong xir Iy ciia | cho chuyén vién xur ly hodc tryc tiép xrly. | Lanh dao Phong | 0,5 ngay B 5o
Lanh dao | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét GDNNQLDT lam viéc '
phong ho so (mau so 04) va trén phan mém.
- Tham muu xt 1y hd so theo quy dinh hién ‘
hanh. - Ho so.
- Xem xét, kiém tra, tham muu va soan 04 ngf’Ely - Vin ban lay y kién.
thdo van ban trinh lanh dao S& ban hanh lam viée | | c4c van ban ¥y kién
= n (kem ho b 1A o LiA ) .,
BS: Thue hién zagnﬁalrilér(] eljl;n 0 so0) gui lay y kien So, o \ cua cac co quan.
xi I hd so 9 quan. Chuyén vién Phong
GDNNQLDT A
- HO so.
Tham muu xu ly, tham dinh ho so theo quy - Du thao Vin ban dd
dinh hién hanh (kem theo cdc van badn ciia 2,5N03Y | ohi
. A - N ght.
cdc co quan co lién quan) trinh UBND lam viéc i oL
tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap. - Dy thao Quy¢t dinh.
- Phiéu trinh.
B6: Xem X€l|. panh dao Phong GDNNQLDT xem xét| ‘ |- Du thao Van ban d&
trinh Lanh | 1.3 so trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 0,5 NGaY | nhi.
dao S& phé GDNNQLDT lam vi¢c

duyét

- Trén phan mém.

- Phiéu trinh.
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Cac budc e A o Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh
B7: Phé duyét | trinh UBND tinh. Linh d
ia La . L anh dao : )
cua Lanh dao | 1y 0 e Kidm tra va chuyén hd so lién ' 0.5N03Y | 41 biin ¢ nghi.
S¢ va gui ho S3 GDPT lam vigc

so lién thong | 101 dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Tiép nhin, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B? + Tiep nhz‘uf Trung tdm nhén ho so lién thong, ludn A 0,5 ngay - Ho so.

ho ~ so tai chuyén vé Van phong UBND tinh xt Iy Trung tam lam viéc -4 4

Trung tam y phong y. °C | - Phicu chuyén.

chn i lphf‘lg Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Lanhdao Van | 05ngay | oo« o <

o & XWAY N0 cong xir Iy hd so. phong UBND tinh | lam viéc y

B10: Xur 1y ho | b KGVX tham muu xit 1. Phong KGVX | 2219 [ b/ thao Quyét dinh.
SO’ lam viéc

B1l: ~ Phs I&ingt dt??nhvg%ﬁgoﬁignh[}f;jn[) X(t':tnh " }:i Lanhdao Van 1 05003y | &y -0 ouvét dinh
duyét hd so digh- ’ > AW bhong UBND tinh | lam viee | yet i
B12: Xem Xét, : , £ s Lanh dao 02 ngady | Quyét dinh Cho phép
quyét dinh o | T D tinh xem xet, quyet dinh. UBND tinh lam viéc | thanh Iap
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hai long.

- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai
Trung tam.

Cac budc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién the hién Keét qua thuc hién
SO
a1 phgt| VA thu Vén phong UBND tinh vio s6
hanh két qfﬁt van ban, dong dau, luu trix ho so. Van thu Van phong | 05ngdy | Quyét dinh Cho phép
giii quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung UBND tinh lam vi¢e | thanh lap
tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. )
- Ky xdc nhan viéc nhan két qué trén mau - T0 chirc, ca nhan; | - Thu lai miu sé 01
B14: Tra két | so 04. - Cong chire, vién Tr(r)]r}g thG - Thu lai mau s6 01.
2 , ' A ‘A an _ 5 A 5 X
qua - Moi t chirc, ¢ nhan dénh gid mitc do | CHUC/mhan vien Buu | Jo 0 Tra ket qua cho to

chtrc, ca nhan.

1.3. Tén thi tyc: Thanh 14p phén hi¢u cia truong trung cap cong 1ap truc thude tinh, thanh phé truc thudc trung
wong; cho phép thanh lap phan hi€u cia trwong trung cap tw thuc trén dia ban (Ma TTHC: 1.010927)

Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan day da ho so hop 1é.

Cac budc Don vi/nguoi Thoi
thwe hién Noi dung cong viec thl.rc. hién glan. }hgrc Két qua thuc hi¢n
hién
B1: Nop hé so | Hudng dan, kiém tra, ti€p 1Than ho so. ‘ - T6 churc, cé nhan; Tror\lg 210 | - Mau 6 01.
- Nhéap dir liéu thong tin hd so vao phan hanh

- Cong chuec, vién
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Cac budc DPon vi/nguoi Thoi X
thue hién NOi dung cong viéc thu’c. hien glan. }hl_l’c Két qua thuc hi¢n
. . . . hl@n
mém. chtre/nhan vién chinh | - Mau s6 06.
- Thuc hién sd héa va luu trit hd so dién Buu .chmh Coflg ich - H so.
i, tal Trung tam.
Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai x4
va yéu cau bo sung hoan thién ho so. Mau 50 02.
Truong hop tur ,chéi tiép nhan ho so: Lap
phiéu tu choi tiép nhan va giai quyet ho so X z
va néu 10 ly do tir choi theo quy dinh cua Mau s6 03.
phap luat.
o L Cong chure, vién -Mausd 01.
B2:  Chuyén | Chuyén ho so gidy, ho so dién tu tir Trung chire/Nhan vién 02 gic | Miu 6 06
ho so tam vé S6 GDDT xur ly. Buu chinh cong ich | lam viéc . '
tai Trung tam - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao S¢ phén cong lanh dao phong Lanh dao S¢& 02 i ‘
cong xir ly cia | chuyén moén xu ly trén phan mém va hoé so | (phu trdch phong lam % e Ho6 so.
Lanh dao S¢ | giay. chuyén mén) '
B4:  phan| - Lanh dao phong GDNNQLDT phan cong | 1 2, 46 phong | 02 i | .4
cong xir Iy cia | cho chuyén vién xtr Iy hodc tryc tiép xur GDNNQLDT lam viee H6 so.

Lanh dao

1y.
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Cac budc DPon vi/nguoi Thoi £
thue hién NOi dung cong viéc thl_rc. hign glan. }hl_l’c Két qua thuc hi¢n
hi¢n
phong - Trén ph1eu klem soat qua trinh giai quyét
hd so (mau s6 04) va trén phan mém.
- Hb so.
- Vin ban lay ¥ kién.
B5: Thuc hién Than(;'nlllu}lll' AX&h‘ly’h ﬂ;cé‘m (;zinh h’6 i tzle?O - Céc van bin y kien
- .l’ hd F | qiy G uen fan ,( em theo cac yan oan Chuyén vién Phong | 01 ngay | cua cac co quan.
xw ly ho so cua cdc co quan c6 lien quan) trinh Chu GDNNQLDT 14m viee o
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh *C | - Du thao Van ban dé
1ap. nghi.
- Du thao Quyét dinh.
- Phiéu trinh.
B6: Xem X€t| . anh dao Phong GDNNQLDT xem xét| ‘ | - Du thao Van ban dé
trinh  Lanh| p5 g trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 02810 | popi.
dao So phe . NN GDNNQLDT lam viéc .
duyét - Trén phan mém. - Phicu trinh.
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh
B7: Phé duyét | trinh UBND tinh.
cia Lanh da0 | o pisn kidm tra va chuyén hd so lién | Lanh dao S6 GDBT | 9 "% | van ban dé nghi.
S&¢ va gui ho lam viéc

so lién thong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.
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Cac budc Don vi/nguoi Thoi X
thue hién NOi dung cong viéc thu’c. hien glan. }hl_l’c Két qua thuc hi¢n
. . . . hl@n
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BS: Tiep nhan | 1. o tam nhan hd so lién thong, ludn \ 02 giy | - Ho so.
ho so | huyén vé Vin phong UBND tinh xur Iy Trung tam lam viéc éu chuyd
Trung tam y phong y. . - Phiéu chuyén.
ch)gn it r,hig Lanh dao Van phong UBND tinh phan Lanh dao Van 02 gio Phidu chuvén
o § Xwly cong xtr 1 hd so. phong UBND tinh | lam viéc y
B10: Xir 1y ho | e KGVX tham muu xit 1. phong KGVX | 9219 | 1y thao Quyét dinh,
SO lam viéc
B11: phe | LAnh dao Van phong UBND tinh phé| ., 4. vy 02 giy q o
~e LA duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, . ) . 2.~ | Du thao Quy¢t dinh.
duyét ho so X, 2 phong UBND tinh | lam viéc
quyét dinh.
B12: Xem xét . g
I x| oroa , . X, 4 Lanh dao 0,5ngay | Quyét dinh Cho phép
g;lyet dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lam viéc | thanh lap
Ejﬁh Két Pha; ;/;;aélé;h%;andg;offu [tjrgl}g)sgnh Va9 591 Van thu Van phong 02 gid | Quyét dinh Cho phép
G A > dong da, S0 UBND tinh lam viéc | thanh lap
glal quye - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung
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ﬁlélfcbhl;’gﬁ Noi dung cong viéc D(:ll:u‘,’cl/ll:gél;m gi;lhf;grc Két qua thuc hién
e nI¢ . ¢ hién
tam.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. )
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu | To chtre, cd nhan, . .x £
B14: Tra két| so04. - Cong chirc, vién | Trong gio | - Thu lalrmau 50 01. ?
qui - M t chitc, 4 nhan dénh gié mic dg |  Chue/mhanvien | Tah - Tra két qua cho 6

hai long.

- Két thic ho so trén phan mém.

Buu chinh cong ich
tai Trung tam.

chtrc, ca nhan.

1.4. Tén thu tuc: Cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc nghé nghiép cho ngudi khuyét
tat, phan hi¢u caa trewong trung cap tw thuc (Ma TTHC: 1.013759)

- Thoi han giai quyét:
+ 16 ngay lam viéc ddi véi cho phép thanh Idp co sé gido duc nghé nghiép.
Thoi ]
Cac buée . A » Pon vi/ nguoi gian Ket qua
N Noi dung cong viéc L »
thuc hién thuc hién thue thuc hién
hién
. ) . x X e ~ A A , , A -MﬁuséOl.
B1: Nop hd so Hudng dan, kiém tra, tiép flhal’l ho so. ‘ To6 chirc, ca nhan; Tror‘]g e
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | - Cong chtic, vién | gi0 hanh | -Mau s6 06.
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Thoi ]
Cac buée . ) » Pon vi/ nguoi gian Keét qua
NOi dung cong viéc
thuc hién thuc hién thuce thuc hién
hién
mém. chtrc/nhan vién chinh | - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dign | Buu chinh cong ich
tir, tal Trung tam.
Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai X
va y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so. Mau 50 02.
Truong hop tu ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hod X Z
so va néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh Mau s6 03.
cua phap luat.
o o Cong churc, vién -Mau sd 01.
B2:  Chuyén | Chuyén ho so gidy, ho so dién tu tir Trung chire/Nhan vién 0,5ngay | _ Miu s6 06
ho so tam ve S& GDDT xu ly. Buu chinh cong ich | 1am viéc . '
tai Trung tam - HO so.
B3: Phan | Lénh dao S¢ phan cong lanh dao phong Lanh dao S& 5
A o v o . . 0,5 ngay A
cong xir ly cia chuyen mon xur 1y trén phan mém va hd | (phu trach phong 1am vid Ho so.
- ) A am viéc
Lanh dao S& SO’ giay. chuyén mén)
B4: Phan | - Lanh dao phong GDNNQLDT phan| LanhdaoPhong | 05ngay | ,»
cong xir Iy ciia | cong cho chuyén vién xir Iy hodc truc tiép GDNNQLDT lam vige




19

Thoi ]
Cac buée . ) » Pon vi/ nguoi gian Keét qua
" NOi dung cong viéc o »
thuc hi¢n thuc hi¢n thuc thuc hi¢n
hién
Lanh dao | xuly.
phong - Trén Phiéu kiNém soat qua trinh giai
quyét ho so (mau s6 04) va trén phan
mém.
- Tham muu xt 1y hd so theo quy dinh .
hién hanh. - H6 so.
- Xem xét, kiém tra, tham muu va soan 94 ng.éiy - Véan ban lay y kién.
thao van ban trinh lanh dao So ban hanh lam viéc | _ Céc van ban y kién
BS: Thue hién ;agnlr)]alriléf]kelrjr; nho so) gui lay y kién So, - ‘ clia C4c co quan.
xir I hd so 9 quan. Chuyén vién Phong
GDNNQLDT B so:
Tham muu xt 1y, thim dinh ho so theo o
quy dinh hién hanh (kém theo cdc vin ban 03naay | Dy thio Van ban dé
cua cdc co quan co lién quan) trinh Chu 1am 3ié)é nghi.
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh ' - Dy thao Quyét dinh.
thanh lap. _,
ant fep - Phiéu trinh.
. .+ | - Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét - Dy thao Vin ban dé
B6: Xem xet| . ‘ 5 . > :
trinh  Lanh | Do so trinh Lanh dao So. Léanh dao Phong 0"5 N9aYy | nghi.
GDNNQLDT lam viéc

dao S& phé

- Trén phan mém.

- Phiéu trinh.




20

Thoi ]
Cac buée . ) » Pon vi/ nguoi gian Keét qua
NOi dung cong viéc
thuc hién thuc hién thuce thuc hién
hién
duyét
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh
B7: Phé duyét | trinh UBND tinh.
cia Lanh dao A 1R . 2 A s Lanh dao 0,5 ngay P S
Sé va giri hd Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién 36 GDPT lam viée Van ban dé nghi.

so' lién thong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhin

N .| Trung tdm nhan hd so lién théng, luan R 0,5ngay | - HO so.
ho —so tal| .} vén vé Vin phong UBND tinh xit I§ Trung tam lam viéc 5 chuva
Trung tam Yy phong Y- . - Phiéu chuyén.
chn Xﬁ, lphiz Lanh dgo Van phong UBND tinh phan|  Lanhdgo Vin | 05ngay | oo o
o g xwly cong xir 1y hd so. phong UBND tinh | lam viéc yen.
BIO: X 1y hd | ppong KGVX tham muu xir Iy, Phong KGVX | 229 | 1yt thao Quyét dinh.
SO’ lam viéc
Blli s Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé Ijﬁnh dao V'le} Ql ngay Du thio Quyét dinh.
duyé€t ho so duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, phong UBND tinh | lam viéc
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Thoi ]
Cac buée . ) » Pon vi/ nguoi gian Keét qua
" NOi dung cong viéc o »
thuc hi¢n thuc hi¢n thuc thuc hi¢n
hién
quyét dinh.
BlZi Xe.m Xet{ Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 02ngay | Quyét dinh Cho phép
quyét dinh ho . :
S0 : dinh. UBND tinh lam viéc | thanh lap.
B13: hat | Van thu Van phong UBND tinh vao sO
hinh Két q l‘l"‘: van ban, déng dau, luu trit ho so. Vin thu Vin 0,5ngdy | Quyét dinh Cho phép
gii quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung | Pphong UBNDtinh | lamviéc | thanh lap.
tam.
- Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. i
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau - T6 chirc, cd nhan; Thu lai m3u s6 01
B14: Tra két| s004. - Cong chite, vién | Trond | 7 T EREED T
2 9 ¢ A 1A 10 han _ 7 A 5 A
qué - M t chirc, ¢4 nhan danh gi4 mic do chirc/nhan vién gchl'nh Tra két qua cho to

hai long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

Buu chinh cong ich
tai Trung tam.

chtrc, ca nhan.

- 05 ngay lam

vigc doi voi cho phép thanh Idp phdn hiéu cia truong trung cdp tw thuc trén dia ban:

Cac bworc

thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thue hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thwe hién
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua

thuwe hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- Nhép dit ligu thong tin ho so vao phan i Ma:lu S(? Ol
mém. - Mau s06 06.
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién | T4 chtic, c& nhan; - Hb so.
tu. . C A
o - Cong chtre, vién Trong gid
B1: Nop ho 80| Trugng hop hé so khong hop 1¢ thi tré lai | chuc/ nhan vién Buu | panh chinh | = o
va yéu cau bo sung hoan thién ho so. chinh cong ich tai ‘
Trung tam.
Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét ho x %
s0 va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh Mau s6 03.
cua phap luat.
7 ‘ , ‘ Cong chuc, vién -Mau sd 01.
B2:  Chuyén | Chuyén h6 so gidy, ho so dién tu tu| chirc/nhan vién Buu | 02 gio lam | _ Miu s6 06
ho so Trung tam vé S6@ GDDT xur 1y. chinh cong ich tai vige . '
Trung tdm - HO so.
B3: Phan | Lanh dao S¢ phén cong lanh dao phong | Lénh dao S¢ (phu 1
R C s . \ A 02 gio lam A
cong xir ly cua chuyen mon xtr 1y trén phan mém va ho | trach phong chuyén vide HO so.
Lanh dao S& | so gidy. mon) '
B4. Phan | - Lanh dao phong GDNNQLDT phan Lanh dao Phong 02 giér lam H3 so.

cong xir ly cua

cong cho chuyén vién xur ly hoac truc
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua

thuwe hién

Lanh dao | tiép xu 1y. GDNNQLDT viéc
phong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so (mau so 04) va trén phan
mém.
- Hb so.
- Van ban 13y ¥ kién.
Tham muu xu 1y, tham dinh ho so theo - Cac van ban y kién
BS: Thye hién | quy dinh hién hanh (kém theo cdc vin A in \ 5 Cua cac co quan.

& IV ho so oL e < Chuyén vién Phong 01 ngay o
xu ly ban cua cac co quan co lién quan) trinh GDNNQLDT lam viec | - Dw thdo Vin ban dé
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh : nghi.

thanh 1ap. .
amh fap - Du thao Quyét
dinh.
- Phiéu trinh.
B6: Xem X€t| _ [ snh dao Phong GDNNQLDT xem xét ) | - Dy thdo Van ban dé
trinh Lanh | 1,3 so trinh Lanh dao S&. Lanh dao Phong 02 gio lam nghi.
dao S& phé . .. GDNNQLDT viéc P
duyét - Trén phan mém. - Phi€u trinh.
B7: Phé duyét | - Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh Lanh dao 0,5 ngay ‘
ciia Linh dao | trinh UBND tinh. 34 GDDT : ém vide Van ban dé nghi.

Sé va giri hd

- Thyc hién ki€ém tra va chuyén ho so lién




24

Cac budc . R N DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
NOi dung cong viec
thuc hién thuc hién thuwe hién thuwe hién
so'lién théng | thong dén Trung tAm.
- Trén phan mém.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
BS: Tiep nhan | 1 o tam nhan hd so lién thong, luan \ 02 gios lam | - HO so.
ho so tai chuyén vé Van phong UBND tinh xt Iy Trung tam viéc 8 &
Trung tam y phong y. . - Phi€u chuyén.
BAgz ., P’har; Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Lanh dao Van phong | 02 gio lam " 2
cong xir ly ho | . . 17 LA . A Phiéu chuyén
S0 cong xu 1y ho so. UBND tinh viéc
B10: Xur 1y ho | by e KGVX tham muu xit Iy Phong KGVX 01ngay | byt thao Quyét dinh.
SO’ lam viéc
B11: phe | Lanh dao Van phong UBND tinh phé| ) oo 40 v phong | 02 gio lam 7 .
~e LA duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem , A Du thao Quyét dinh.
duyét ho so . . ae UBND tinh viéc
: xét, quyét dinh.
Blz% txdeir:hxfl% Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 0,5ngay | Quyét dinh Cho phép
g;‘y - dinh. UBND tinh lam viéc | thanh lap.
BL3: Phat | _ Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6 | Van thu Van phong | 02 gio lam | Quyét dinh Cho phép

hanh két qua
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua

thuwe hién

hai long.

- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai
Trung tam.

giai quyét van ban, dong dau, luu trir ho so. UBND tinh viéc thanh 1ap.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung

tam.

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. i

- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau | T6 chirc, ca nhan; . XX

. LA | 9B - Cong chirc, vién .| - Thu lai mau s6 01.

Bl4: Tra két| s004. Hoe) %A s Trong gio Tra 1t aud cho G
qui - Mi t6 chitc, ca nhan dénh gid mitc do | o VIR PUY | hanh chinh | o ST REE A8 ERO TO

chtrc, ca nhan.

1.5. Tén thi tuc: Cho phép thanh lip trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nuéc
ngoai (Ma TTHC: 1.013764)

Thoi gian thue hién: 26 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Cac bworc

thwe hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

B1: Nop hod so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan
meém.

- T6 chtrc, ca nhan;

- Cong chtc, vién
chire/nhan vién Buu

Trong gio
hanh chinh

-Mau sd 01.
- Mau s 06.

- HO so.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua

thuwe hién

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién

chinh cong ich tai

tu. Trung tam.
Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai X
va yéu cau bo sung hoan thién ho so. Mau 50 02.
Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét ho X Z
so va néu rd 1y do tir chéi theo quy dinh Mau s6 03.
cua phap luat.
) 7 ‘ ’ ‘ Cong churc, vién -Mau sd 01.
B2:  Chuyén | Chuyén ho so gidy, ho so dién tir tir| chirc/nhan vién Buu 0lngay | Miu s6 06
ho so Trung tam vé S6 GDDT xur ly. chinh cong ich tai lam vi¢c . '
Trung tdm - HO so.
B3: Phén | Lanh dao S¢ phan cong lanh dao phong Lanh dao S¢& 5
A 2 1y o A A o 17 A A by LA . . 01 ngay A
cong xir ly cia | chuyén mon xu ly trén phan mém va ho (phu trach phong 1am Vi Ho6 so.
- A iy A n am viéc
Lanh dao S¢ | so giay. chuyén mon) '
. ~_ | - Lanh dao phong GDNNQLDT phan
B4: Phan | . A A a1y 1 o
n . v+, - | cong cho chuyén vién xu 1y hodc truc o . .
cong xir ly cua tiéo xtt 1< Lanh dao Phong 01 ngay 15 so
Linh  dao| = P GDNNQLDT lam viée '

phong

- Trén phleu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (miu s6 04) va trén phan
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua

thuwe hién

meém.

- Tham muu xt 1y hd so theo quy dinh

hién hanh. - Ho so.
- Xem xét, kiém tra, tham muu va soan 07 ng?ly - Van ban lay y kién.
thao van ban trir}h lanh dE}O, SO baq hanh lamviéc | _ Cac van ban y kién
van ban (kém ho so) gui lay y kién S¢, cuia cac co quan.
B5: Thwe hién | nganh lién quan. L .
xir 1§ ho so Chuyén vién Phong
GDNNQLDT - HO so.
Tham muru 'xir 1y, thim dinh ho so theio - Dy thao Vin béan dé
quy dinh hién hanh (kem theo cac van 3.5 n0a nghi.
ban cia cac co quan cé lién quan) trinh lé;m Vgié)c/ ' i .
Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh ¥ | - Dy thao Quyét
thanh Iap. dimh.
- Phiéu trinh.
B6: Xem xét| Lanh dao Phong GDNNQLDT xem xét i ‘ .| - Dy thao Vén ban dé
trinh Lanh | 13 <o trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 N9aY | nghi.
dao S& phé o GDNNQLDT lam viée L
duyét - Trén phan mém. - Phiéu trinh.
B7: Phé duyét | - Xem xét ky nhdy du thao Quyét dinh Lanh dao 02 ngay ‘
cia Lanh dao | trinh UBND tinh. S —— lam viée Van ban dé nghi.

Sé va gii hd

- Thuc hién kiém tra va chuyén ho so lién
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua

thuwe hién

so lién thong

thong dén Trung tAm.

- Trén phan mém.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

N . | Trung tdm nhan hd so lién thong, ludn A 02ngay | - Ho so.
ho so tai chuyén vé Van phong UBND tinh xt Iy Trung tam lam vigc 8 &
Trung tam y phong y. . - Phiéu chuyén.
ch)gn it r,hﬁg Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Léanh dao Van phong 01 ngay Phidu chuvén
o EXWAY RO ong xtr 1y hd so. UBND tinh lam viée yen.
B10: Xir 1y ho | by 56 KGVX tham muru xit Iy Phong KGVX 02n93Y | 1y thao Quyét dinh.
SO’ lam viéc
B11: phe | LAnh dao Van phong UBND tinh phe |\~ 4.0 vian phong | 1,5 ngay v o
~e LA duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem , . Du thao Quyét dinh.
duyét ho so . . s UBND tinh lam viée
: xét, quyét dinh.
Blz% txdeir:hxfl% Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 02ngay | Quyét dinh Cho phép
g;‘y ° dinh. UBND tinh lam viéc | thanh lap.
B13: Phat| Vian thu Vian phong UBND tinh vao s6 | Van thu Vin phong 01ngay | Quyét dinh Cho phép

hanh két qua
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua

thuwe hién

giai quyét van ban, dong dau, luu trir ho so. UBND tinh lam viéc | thanh lap.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam.
- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan. i
- }(}'/ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau | To chic, ca nITan, - Thu lai m3u sé 01
B14: Tra két | s004. ilco/n% AChu’f:; Vgn Trong gio - k.A o -
qua - Moi t6 chitc, cé nhan danh gid mac do | S uc/nhan VIEN BUL | hanh chinh | - “ra Ket qua cho to
N chinh cong ich tai chtrc, c4 nhan.
hai long. o
) . o Trung tam.
- Két thac ho so trén phan mém.
2. Linh vuc: Gido duc trung hoc.
2.1. Xin hoc lai tai truong khac d6i véi hoc sinh trung hoc (mia TTHC: 1.001088)
Tong thoi gian thyc hién: khéng qué 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Cac budc e n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. - T chirc, ca nhan; - Mausd 01.
B}: Tiép nhén | . Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan | - Cong chirc, vién [Irofl]lghg’iéh - M3u s 06.
ho so mem. chire/nhan vién Buu | Namn chini 3 so

- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién

chinh cong ich tai
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tur.

Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai

Trung tam.

va yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Mau's6 02.
Truong hop tur qhéi tiép nhan ho so: Lap
phi€u tu choi ti€p nhéan va giai quyet ho X Z
so va néu ro 1y do tur chdi theo quy dinh Mau 6 03.
cua phap luat.
. o , ‘ Cong chrre, vién - Mau s6 01.
B2: Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién to) vé Co s& | chic/nhan vien Buu | Trong gio x 2z
5 - , N . s A - Mau s6 06.
ho so gido duc. chinh cong ich tai hanh chinh .
Trung tdm - HO so.
- Lanh dao co s¢ gido ‘
B3: Phan | Lanh dao co so gido duc phan cong cho duc; 01 ngay | -Hoso.
cong xir ly can bd chuyén moén xu ly. - Can b chuyén lam viéc | - M3u sé 06.
mon.
- Hb so.
B4: Xir Iy hd | Can bo chuyén mén thdm dinh hd so, | ~, .« , . 01ngay | - Béo cdo tham dinh.
2, : A Céan bg chuyén mon L .
SO tham muu xwr ly theo quy dinh hién hanh. lam viéc | - Dy thao Quyét dinh.

- Mau s0 06.
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- Hb so.
, . - B4o céo tham dinh.
B5: Trinh phé | Can bd chuyén mon, chuyén trinh Lanh Cén b6 chuvén mén 01 ngay 7 .
duyét dao co s gido duc phé duyét. ) Ity lam viéc ;i }Il)u thao  Quyet
inh.
- Mau s6 06.
B6: Phé duyét | Lanh dao co s¢ giao dyc xem xét, quyét | Lanh dao co so gido 01 ngay
két qua dinh. duc lam viéc | Két qua giai quyét.
.| - Phat hanh vin ban, luu trit ho so. \ - Két qua giai quyét
B7:  Chuyén Ca . Co s& ido d 0lngay | TTHC
két qua ;A Chuyén két qua gidi quyét cho Trung 0 SO glao duc 1am viéc '
am.
- Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. )
. A en A 1A A X - To6 chirc, ca nhan;
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau . - Thu lai mau s6 01
B8: Tra két| 04. - Cong chirc, Vién | Trong gig " -
2 .2 : chirc/nhéan vién Buu > . - Tra két qua cho to
qua - Moi t0 chirc, ca nhan danh gia mic do o oA : hanh chinh ,
hai long chinh congAlch tai chuec.
R . Trung tam.
- K&t thiic ho so trén phan mém.

2.2. Tén thii tuc: Cho phép truwdng trung hoc phd thong, trudng pho thong cé nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit
la trung hoc pho thong hoat dong giao duc (Ma TTHC: 1.012953)

Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam vige, ké tir ngay nhan di ho so hop 16.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- Nhap dif liéu thong tin ho so vao Phan ) Mf‘u S(t) O1.
mém. - Mau so6 06.
-t ?Quét scan, sd hoa va luu trit hd so dién - T4 chirc, c4 nhan; - H so.
U.
B1: Tiép nhan : - Cong chire, vién Trong gio
hd so Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai | chuc/nhan vién Buu - nanp chinh | = 505
va yéu cau bo sung, hoan thién ho so. chinh cong ich tai ‘
Trung tam.
Truong hop tu ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét ho X Z
so va néu 13 1y do tir chéi theo quy dinh Mau s6 03.
cua phap luat.
. o , ‘ Cong chire, vien - MAu 86 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién to) vé S¢ | chirc/Nhanvién Buu | Trong giv | My 56 06
ho so GDDT. chinh cong ich tai hanh chinh . '
Trung tdm - HO so.
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho| Laglg%%s" 0lngay |- HOso.
cong xur ly Phong TCCB xtr ly. - Phong TCCB. lam viéc | - M3u sb 06.
B4: Xir Iy hd Céan bd, cong chuc chuyén moén Phong Phong TCCB 10 ngay _HO so.

TCCB phbi hop véi cac don vi co lién
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SO’ quan kiém tra, thAm dinh hd so, tham lam viéc |- Bao cao tham
muu xu 1y theo quy dinh hién hanh. dinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s 06.
- Hb so.
- Béo céo tham
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Phong TCCB 01 ngay | dinh.
duyét trinh 1anh dao S¢ phé duyét. g lamviéc |- Dy thao Quyét
dinh.
- Mau s6 06.
B?: Ph?e duyét Lanl} de_}o S6¢ GDDT xem xét, ban hanh Lanh dao S GDDT 92 ngf'{y - Quyét dinh.
két qua quyét dinh. lam viéc
57 Chuvin | Phat hanh vin ban, luu trit hd so. o1 n: K&t aud o auvdy
: uyen P o . \ ngay |- Kt qua giai quyé
két qua -t AChuyen két qua giai quyét cho Trung So GDDT lam vide | TTHC (Quyét dinh).
am.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. - T chtrc, ca nhan;
. | - KV Xac nhan viéc nhan k&t qué trén ma A e ia - Thu lai mau s6 01.
BS: Tria K&t Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau - (,jong ?hu’(.:i vién Trong git e 7 :
qui 04. chire/nhén vién Buu | panh chinn | - Tra k€t qua cho to

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do
hai long.

chinh cong ich tai
Trung tam.

churc.
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- Két thiac ho so trén phan mém.

2.3. Tén thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc pho thong Viét Nam vé nwée (Ma TTHC: 2.002479)

Tong thoi gian thyc hién: Khdng qué 08 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan,. kiém tra, tl.ep nl‘lan ho so. ‘ - Miu sd 01,
;nlgrillap dir li¢u thong tin hd so vao Phan - Mau sb 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién tir. | - To chirc, c4 nhan; - Ho so.
B1: Tiép nhin ; \ A .. | -Congchuc,vién | Trone giy
hd so p nh3 Tfu’mlg h(gp ho so kl‘long.}}()p 1@ thi tra lai va | .4e/nhan vién Buu hanh %h%'nh Miu s6 02,
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. chinh cong ich tai
. . Trung tam.
Truong hop tor choéi ti€p nhan hé so: Lap 9
phiéu tu choi tiép nhan va giai quyét hd so x %
va néu r0 1y do tur chdi theo quy dinh cua Mau 50 03.
phap luat.
. o , ‘ Cong chire, vién - MAu s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Co s& gido | chirc/nhén vién Buu | Trong gid | Miu 6 06
hd so duc. chinh cong ich tai hanh chinh . '
Trung tam - HO so.
B3: Phén Lanh dao co sé gido duc phan cong cho can | Lanh dao co so gido | 01 ngay lam | - HO so.
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cong xir ly bd chuyén mon xu ly. duc; viée - Mau sb 06.
Céan bd chuyén
mon.

- Hb so.

- Bao c4o tham
B4: Xirly hé | Can bd chuyén mén tham dinh ho so, tham | ., . . ~ .| 0O4ngaylam | dinh.

ey : o Can bo chuyén moén . .

SO muu xu ly theo quy dinh hién hanh. viéc - Dy thao Quyét

dinh.

- Mau s6 06.

- Hb so.

- B&40 cao tham
B5: Trinh phé | Can bo chuyén mén, chuyén trinh Linh dao | ., . . ~ .| 0lngaylam | dinh.

R ey N A Céan bd chuyén mon 2 ,

duyét co sO giao duc phé duyét. viéc - Du thao Quyét

dinh.

- Mau 6 06.
B6: Phé duyét | Lanh dao co s¢ gido duc xem xeét, quyét | Lanh dao co s gido | 01 ngay lam
két qua dinh. duc viée Két qua giai quyét.
B7: Chuyén - Phat hanh vin ban, luu trit ho so. , 01 ngay lam ) Ifét qua - glal

X s o a L . Co s gido duc - quyéet TTHC

ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. VigC
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B8: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau
04.

- Mo1 t6 chtrc, ca nhan danh gia mtrc d6 hai
long.

- Két thic ho so trén phan mém.

- To churc, ca nhan;

- Cong chuec, vién
chtrc/nhan vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai miu sb
01.

- Tra két qua cho
to chirc.

3. Linh vwe: Gido duc mam non

Tén thi tuc: Chuyén doi co sé gido duc mim non tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chic
quoc té lién chinh phi deé nghi sang co s¢ giao duc mam non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan (Ma TTHC:

1.008720)

Téng thoi gian thuc hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
thwe hién o1 Gung cong vie thwe hién thwe hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 7 - Mau sé 01
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan| - TO chirc, ca nhén; x oz
mem s e, via - Mau so6 06.
BI: Tié ) TS S - f-ong chuc, vien Trong gio | - HO so.
nhin hd so P |- Quét scan, sb hoa va luu trit hd so dién tir. hc,hEC/PhéI} ;;lién. ]i%}m hanh %h%’nh
) A A A thi tr4 1ai va | €hinh cong ich ta1 Irung o,
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va am. Mau s6 02,
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Truong hop tir chdi tiép nhin ho so: Lap
phiéu tur choi ti€p nhan va giai quyét ho so

va néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh cua Mau 6 03.
phap luat.
B2: Chuvé Cong chire, vién - Mau s6 01.
- LAauyen 2 1A Y ST G chirc/nhan vién Buu Trong gio | - Mau s 06.
hd so Chuyén ho so (gidy, dien t) vé 56 GDDT. chinh cong ich tai Trung | hanh chinh A
tam - HO so.
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho Phong - Lanh dao-So Olngay |~ HOso.
ong xir ly TCCB xir Iy GDDT, lam viéc | - MAu s6 06
cong xwly Y - Phong TCCB. : :
- H6 so.
Can bo, ’cf)ng chitc chuyén moén Phong T Bao cdo tham
B4: Xir Iy ho | TCCB phoi hop véi cc don vi 6 lién quan Phona TCCB 09 ngay dinh. ,
50 kiém tra, thim dinh hd so, tham muu xu 1§ g lam viéc |- Dy thao Quyét
theo quy dinh hi€n hanh. dinh.
- Mau s6 06.
- H6 so.
- B4o céo tham
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Phang TCCR 01ngay |dinh. ,
duyét trinh 13nh dao S¢ phé duyét. g lam vidc |- Du thdo Quyét

dinh.
- MAu sd 06.
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B6: Phé duy¢t | Lanh dao S¢ GDDT xem xét, ban hanh Linh dao S& GDBT 01ngay | Quyét dinh.
ket qua quyét dinh. ' lam vi¢c
B7: Chuyén |” Phat hanh van ban, luu tr,ﬁ’ ho so. S GDDT 01 ngay Icfj}t]ét qua TT%}?;
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam viéc (Ouvét dinh).
- Tra két qua cho to churc, ca nhan. - T chitc. c4 nhan: o
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau T - Thu lai mau so
B8: Tria két|04. - Cong chire, vién Trong gio | 01
qué - Mi té chirc, c4 nhan dénh gid mirc do hai | _chuc/nhanvién Buu | hanh chinh | - Tra két qua cho
I(‘)ng. ‘ ‘ ‘ chinh congﬂlch tai Trung t8 chirc.
- Két thuc ho so trén phan mém. tam.

4. Linh vue: Cac co sé¢ giao duc khac
4.1. Tén thii tuc: Cho phép truong trung hoc phé thong chuyén hoat déng gido duc (M3 TTHC: 1.005008)
Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

Cac buéc Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
thue hién : § cong Vi¢ thue hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. , - Mau s6 01.
e . NN - T6 chure, ca nhan; x 2
- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém. s e via - Mau s6 06.
B1: Tiép nhin . Ao ~ 1A A - Long chuc, vien Trong gio A
R “7 | - Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tir. . AR \iA . > - Ho so.
hd so Q i Chg?/ﬁhaﬂn wgr;qu:u hanh chinh
\ A N At er 1ot chinh cong ich ta1
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va Trung tam. Miu s 02.

yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
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Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu

tur choi tiép nhan va giai quyet ho so va néu ro Mau s6 03.
1y do tir choi theo quy dinh ctia phép luat.
) Cong chirc, vién -Mau sb 01.
B2: Chuyén 2 1A I S G chtrc/nhan vién Buu Trong gio Xk
b3 so Chuyén ho so (giay, dién tur) vé S6 GDDT. chinh cong ich tai hanh ohinh | - M‘au s0 06.
Trung tdm - HO so.
) A ~ , A A . - Lanh dao S¢ X “HS
B3: Phan | Lanh dao So& GDDT phéan cong cho Phong GDDT: 01 ngay 0 S0.
cong xir ly TCCB xu ly. - Phong TC’CB lam viéc | - MAu sb 06.
- Hb so.
Can b0, cong chirc chuyén mon Phong TCCB - Bdo cao tham
B4: Xir 1y hé | phdi hop véi cac don vi 6 lién quan kiém tra, . 10 ngay | dinh.
2 . \ . 1 Phong TCCB N .
SO tham dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy lam vi€c | - Dy théo Quyét
dinh hién hanh. dinh.
- MAu s6 06.
- Ho so.
- Bdo cdo tham
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén trinh . 01ngay | dinh.
A ~ . A A Phong TCCB 2 .
duyét lanh dao S& phé duyét. lam viéc | - Dy thao Quyét

dinh.
- Mau s6 06.
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B?: th duyét L?lnh dao S6 GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao S6 GDDT 92 ngay | Quyét dinh.
ket qua dinh. lam viéc
B7: Chuyén | - Phat hanh van ban, luu trit ho so. S5 GDDT 0lngay |- Kctet qu'élT Tﬂ?
X - 2 R . (0} \ A uye
két qua - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. lam viée | (505 .
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. - T4 chirc. ¢4 nhan: o
. | - Ky xédc nhan viéc nhan két qua trén mau 04.  Cone chite. vién T Thu Tai mau s6
B8: Tra két Mési 13 chite. o4 nhan dédh eid mic 3 hi h'O/ %f ue, VBe Trong gio | 01.
qué - Moi t6 chire, ca nhan danh gid mie do hai | chuc/nhan vién Buu | hanh chinh | - 7ra két qué cho

long.

- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai
Trung tam.

to chtrc.

4.2. Tén thi tuc: Cap gidy chirng nhan diing ky kinh doanh dich vu tw van du hoc (Ma TTHC: 1.005061)
Thoi gian thyuc hién: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan day da ho so hop 1é.

Cac buéc thuc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
hién o1 Gung cong vie thwe hién thwe hién hién
a1 Tiép L - Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. - Té chrc, ¢4 nhan; Trong gié - Mau so 01.
Y 7 | - Nhap di liéu thong tin hd so vao Phin mém. A o ia \ >~ | - Mau s6 06.
hd so Nhap dir @u,t ong tin ho so V‘ao an mé - Cong chirc, vién hanh chinh ‘au s6 06
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. chirc/nhan vién Buu - HO so.
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Truong hop hod so khong hop 18 thi tra lai va

chinh cong ich tai

yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Trung tam. Mau 50 02.
Truong hop tur chéi tlep nhéan hé so: Lap phiéu o
tir choi tlep nhan va giai quyét ho so va néu rd Mau s6 03.
Iy do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

\ Cong chue, vién -Mau s6 01.

B2: Chuyén 2 1A Y SO chtrc/nhéan vién Buu Trong gio Xz

ba sor Chuyén ho so (giay, dién tr) vé S6 GDDT. chinh cong ich tai hanh chinh | - M:’:lu s0 06.

Trung tam - HO so.
- Lanh dao S¢ .
B3: Phan cbéng | Lanh dao So& GDDT phéan cong cho Phong GDDT; 02 ngay | - HO so.
xtr ly GDNNQLDT xt ly. - Phong lam viéc | - MAu sé 06.
GDNNQLDT.
- Hb so.
Can bd, cong chic chuyén mén Phong - Béo céo tham
. £ Loz A 154 - dinh.

B4: Xir 1§ hé s | ODNNQLDT phoi hop véi cdc don vicd ién | oo spnngrpT | 99 N9 y
quan ki€ém tra, tham dinh ho so, tham muu xir lamviéc | - Dy thio Gidy
1y theo quy dinh hién hanh. chimg nhan

- Mau 6 06.

B5: Trinh phé | Lanh dao Phong GDNNQLDT xem Xét, : 0lngay | - Hé so.

duyét chuyén trinh lanh dao S& phé duyét. Phong GDNNQLDT | Uiae

- Bao cao tham
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dinh.
- Du thao Gidy
chimg nhan
- Mau sb 06.
B?: Pl}e duyét Lgnh dao S& GDDT xem xét, ban hanh quyét Lanh dao S GDDT 92 ng.alAy Gy chimg nhan,
két qua dinh. lam viéc
o o - Két qua giai
B7: Chuyén két | - Phat hanh vén ban, luu trir ho so. S5 GDDT 01ngdy | quyét TTHC
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam viéc | (Gidy chimg
nhan).
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. - T chirc, c4 nhan: .
. | - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau 04. Ca h A ) - Thu lai mau 50
B8: Tra két T - lLong chue, vien Trong gio | 01.
qui -‘Mcn to chtic, cd nhan danh gia mic do hai chu’,c/nhaAn vién Bu.'u hanh chinh | - T4 Két qua
long. chinh cong ich tai 2o,
y . o T 0 cho t6 chure.
- K&t thiic ho so trén phan mém. rung tam.

4.3. Tén thi tuc: Piéu chinh, b6 sung, gia han gidy chirng nhian ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc (M
TTHC: 1.012960)

Thoi gian thyuc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
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Cac budce N6i dune céne viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue
thuc hién : § cong vie thuc hién thuwe hién hién
- Huong dan,. kiém tra, tl'ep n}‘lan ho so. ‘ - Mau sé 01
- I;Ihap dir li€u thong tin ho so vao Phan - Mau sb 06.
mem. .
. A 17 \ ~ 1A cn o _T'"\ hu 2 nhan: - HO so.
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tur. 0 chuc, ca nhan;
. Tié a . - Cong chtrc, vién 3
B1: Tiep nhan | Tryong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va | cpe A hT\rO;‘gh%“L Miy s 00
ho so yéu cau bo sung, hoan thién ho so. chinh cong ich tai ann chin '
. 5 Trung tam.
Truéng hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap |
phi€u tir chdi tiép nhan va giai quyet ho so X z
va néu ro 1y do tur chdi theo quy dinh cua Mau 6 03.
phap luat.
] Cong chirc, vién - MAu s6 01.
B2: Chuyén 2 1A SR G chirc/nhan vién Buu Trong gio X x
b3 so Chuyén ho so (gidy, dién ttr) vé S6 GDDT. chinh cong ich tai hanh ohinh | M‘au s0 06.
Trung tdm - HO so.
- Lanh dao So .
B3: Phan | Lanh dao S6 GDDT phén cong cho Phong GDDT; 02 ngay lam | - HO so.
cong xir ly GDNNQLDT xtr 1y. - Phong viée - M3u sé 06.
GDNNQLDT.
B4: Xir Iy hd Can bo, cong chitc chuyén moén Phong Phong GDNNQLDT | 09 ngay lam | - Hb so.

GDNNQLDT phbi hop véi cac don vi co
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SO’ lién quan kiém tra, thim dinh ho so, tham viéc - B4do cdo thim
muu xu 1y theo quy dinh hién hanh. dinh.
- Dy thao Gidy
chimg nhan
- Mau s6 06.
- Hb so.
- Bao cao tham
N Al ra \ ; v 13 dinh.
BS.:I'rlnh phé Lanhx dag Ph~ong GDNNQPDTAxem Xét, Phong GDNNQLDT 01 ngiy lam | d1 )
duyét chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét. viéc - Dy thao Gidy
chimg nhan.
- Mau s 06.
B?: Ph?e duyét Lanl} d.ao Sé GDDT xem xét, ban hanh Linh dao S& GDDT 02 ngay lam Gidy chimg nhan.
két qua quyét dinh. viée

B7: Chuyén

- Phat hanh vin ban, luwu trit hd so.

S6 GDDT

01 ngay lam

Két qua giai
quyét TTHC

két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. viée (Giay chimg
nhén).
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. - T chtrc, ca nhan; - Thy lai miy &b
BS: Tria K&t E) i(y xac nhan viéc nhan két qua trén mau - ?6ng Fh&?j vién Trong gior | OL.
qua : chtrc/nhan vién Buu hanh chinh | - Tra két qué cho

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc do hai
long.

chinh cong ich tai
Trung tam.

to churc.
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- Két thuac ho so trén phan mém.

4.4. Tén thi tuc: Cho phép trwong danh cho ngudi khuyét tat hoat dong gidao duc (Ma TTHC: 3.000302)
Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan d h so hop 18.

Cac budc thuc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
hién o1 Gung cong vie thwe hién thwe hién hién
e T i i s
L op GG 8 - Mau s6 06.
T can <& \ S chitc. cé aha - Hb so
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién ti. - TS chire, ca nhan; '
B1: Tiép nhan Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va X ?fmg fhﬁ’_cj vien Trong gio |\ /= <5
ho so yéu cau bd sung, hoan thién hd so. chire/nhan vién Buu hanh chinh '
chinh cong ich tai Trung
Truong hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap tam.
phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét ho so x %
va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta Mau 50 03.
phap luat.
B2: Chuvé Cong chuc, vién - Mau s6 01.
- Lhuyen 2 1A A aia oy A s chire/nhan vién Buu Trong gid | - Mau s 06.
hé so Chuyén ho so (gidy, dien t) vé 56 GDDT. chinh cong ich tai Trung | hanh chinh | 13 so
tam '
B3: Phan cong | Lanh dao S& GDDT phan cong cho Phong | Lanh dao S6 GDPT; | 01 ngay lam |~ H(E 50
xtr ly TCCB xtr ly. Phong TCCB. viéce - Mau s0 06.
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Can bd, cong chic chuyén mon Phong

- HO so.
- Bado cio tham

Cwarin | TCCB phéi hop véi cac don vi c6 lién quan : 10 ngay lam | dinh. ,
B4: X ly ho so kiém tra, thAm dinh ho so, tham muu xr 1y Phong TCCB viéc - Du thdo Quyét
theo quy dinh hié€n hanh. dinh.
- Mau sb 06.
- Hb so.
- B4o céo tham
B5: Trinh phé|Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Phang TCCR 01 ngay lam | dinh. ,
duyét trinh 1anh dao S& phé duyét. g viéc - Du thdo Quyét
dinh.
- Mau sb 06.
B;6: P}le duyét Lanl} dao Sé GDDT xem xét, ban hanh Lanh dao S GDDT 02 ngiy lam Quyét dinh.
két qua quyét dinh. vige
B7: Chuyén két | - Phat hanh vin ban, luu trit ho so. 7 01 ngay lam Két —qua gl
. 2t A e aas X A So GDDT A quyét TTHC
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. viéc (Ouyét dinh)
- Tra két qua cho t'(x) chue, ca phén. N - T8 chirc, ¢4 nhan; .
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau . - Thu lai mau so6
B8: Tra két|04. - Cong chire, vien Trong gio | O1.
qua - Mi té chirc, ca nhan danh gia mic d hai | chuc/nhanvién Buu | hanh chinh | - Tra két qua cho

long.
- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai Trung
tam.

to chuc.
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5. Linh vue: Giao duc, dao tao véi nwdce ngoai

Tén thu tuc: B6 sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat dong giao duc ddi véi co sé dao tao, boi dudong ngan
han; co s& gido duc mam non; co sé gido duc phd thong cé von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam (M3 TTHC: 1.000718)

Tong thoi gian thyc hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Don vi/nguoi

Thoi gian

Cac budc thuc A n ‘A % . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit lidu thong tin hd so vio Phin - Mau 56 01.
mém. - Mau s6 06.
;oQuet scan, sO hoa va luu trir ho so dién - T chirc, ca nhan: - HO so.
.
B1: Tiép nhan : - Cong f’hu?j vien Trong gid
ho so Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai | chure/nhan vién BUfu hanh chinh |z <8 02
va yéu cau bo sung, hoan thién ho so. chinh cong ich tai ‘
Trung tam.
Truong hop tir chdi tiép nhan hoé so: Lap
pl\liél/]\. tur ~ch(?i tiép‘nhé?.vé giai quyé_t ho S0 Miu s6 03,
va néu ro 1y do tir choi theo quy dinh ctua
phép luat.
) Cong chuc, vién - MAu s 01.
B2: Chuyén .y . N ) AN Vié i x s
: y Chuyén hd s (gidy, dién tir) v& S¢ GDPT, | ChUc¢/mhanvien Buu | Trong 8i6 | yp2 5 6
ho so chinh cong ich tai hanh chinh .
Trung tam - HO so.
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B3: Phan cbéng | Lanh dao S6 GDDT phén cong cho Phong | Lanh dao S6 GDDT; 01 ngay lam | - HO so.
xir ly TCCB xu ly. Phong TCCB. viéc - Mau sb 06.
- H6 so.
Cén bo, cong chic chuyén moén Phong - Bao céo tham
. Ko 7. y . r A \ \ dinh.

B4: Xir Iy hd so TCCB .Ehm hqvacn cac iion vi co lién Phong TCCB 09 ngiy lam ! ’
quan kiém tra, thAm dinh ho so, tham muu vigc - Dy thio Quyét
xu ly theo quy dinh hién hanh. dinh.

- Mau 6 06.
- H6 so.
- Bao cido tham

B5: Trinh phé| Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén . 01 ngay lam | dinh.

A . Y 1A A Phong TCCB . .
duyét trinh 1anh dao S¢ phé duyét. viéc - Du thao Quyét
dinh.
- Mau s6 06.
B?: qule duyét Lan}} dgo S¢ GDDT xem xét, ban hanh Linh dao S& GDDT 01 ngay lam | Quyét dinh.
két qua quyét dinh. viéce
.. | - Phat hanh vin ban, luu trir ho so. o - Ké Y oidi
B7: Chuyeén ket ., N ) q 01 ngay 1am Iget qua giai
; - Chuyén két qua giai quyét cho Trung So GDDT 5 quyet TTHC
qua . viée Jo
tam. (Quyét dinh)
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B8: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau
04.

- Moi t6 chite, ¢4 nhan danh gia muc do
hai long.

- K&t thiic ho so trén phan mém.

- To churc, ca nhan;

- Cong chuc, vién

chic/nhan vién Buu

chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai miu sb
01.

- Tra két qua cho
to chure.

6. Linh vuc: Giao duc thwong xuyén

6.1. Tén thi tuc: Cho phép thanh lap trung tim gido duc thuong xuyén, trung tim giao duc nghé nghiép - gido
duc thwong xuyén tu thuc (ma TTHC: 1.013751)

Téng thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéce va 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so.

Cac budc Néi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T chtrc, ca nhén; ‘
A qm 1iA n A \ A . ) . - Ho so.
B1: Tiép nhan | - I;Ihap dir li€u thong tin ho so vao Phan - ?ong Achuf'cz vién Trong gid o
hd so mem. chirc/nhan vién Buu hanh chinh - Mau s6 01.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién chinh céngAich tai - Mau s6 06.
tur. Trung tam.
. | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢| - TO chic, cd nhan; | e
:13‘2 : Chuyén| Gppr, - Cong chug, vién l;lzilrnof?%hgl'ﬁ\ o
0 so o . A n - Mau sé 06.
- Cap nhat trang thai trén hé thong. chu:,c/ nhaAn vien Buu au s6 06
chinh cong ich tai
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Trung tam.
- Lanh dao Phong
B3: Phan | Linh dao Phong GDTX va CTHSSV gfggs‘\’f 01 ngay lam | - HO so.
cong xir ly phéan cong chuyén vién xu ly. - Phong GDT),( va vige - MaAu sé 06.
CTHSSV.
- Hb so.

. wvo 1o wa | Can bo, cong chuc chuyén moén Phong \ \ s 1 - Mau sb 08 hoic
B4: X ly ho \ 2 . > Phong GDTX va 5 ngay lam -
S0 GPTX va CTHSSV Kiém tra tinh hop 1& CTHSSV viée 09. )

ho so. - HO so du diéu
kién tham dinh.
. \ \ - Hb so.
BS:  Thim | PONg GDTX va CTHSSV chi tri, phoi | - Phong GDTX va o
D THAMY b véi cac co quan c6 lidn quan td chirc CTHSSV; . T Bao cdo tham
dinh ho soo va | 2 . A s Ao s £ , N 15 ngay dinh.
thue té tham dinh h6 so va tham dinh thuc t€ cac | - C4c phong lién quan - i .
: diéu kién cho phép thanh 14p Trung tam. (phéi hop). - Du thao Quyet
. dinh.
. . - Hb so.
B6: Trinh phe | LAnh dao Phong GDTX va CTHSSV |y . 4.0 phong GDTX | 01 ngay Iam | - Dy thao Quyét
R xem x€t, chuyén trinh 1anh dao S& phé X . :
duyét o va CTHSSV viéc dinh.
duyét.

. A A ~ ) P \ \ R _ Hé SO
BZ. Pl{e duyét Lan£1 d'?lo S& GDDT xem xét, ban hanh Lanh dao S& GDDT 02 ngay lam ’
két qua quyét dinh. viéc - Quyét dinh.
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- Phat hanh van ban, luu trit hd so.

B8: Chuyén . , 7 0lngay lam |- Két qua giai
két qua Y - Chuyén két qua giai quyét cho Trung So GDDT giésc/: quyét TTqHC 8
tam. ' '
- Tra két qua cho to chirc, c& nhan. - T6 chure, ca nhan; - Thu lai Mau sb
B9: Tra két| - Mai td chirc, ca nhan dénh gid mue do | - €0ong chic, vién Trong gio | O1.
qui hai long. chuc/nhan vien Buu - panp ohinh | - Thu Gidy iy

- K&t thiic ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai
Trung tam.

quyén (néu co).

6.2. Tén thi tuc: Cho phép thanh lap trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhip tuw thuc (M4 TTHC:

1.013755)
Téng thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viée va 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so.
Cac budc thue Néi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
hién : § cong Vit thue hién thuc hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan : x £
AN ¢ - T chitc, c4 nhan; - Mau 6 01.
: ) ‘ A L - Mau s6 06.
B1: Tiép nhan |- Quét scan, sd hoa va luu trit hd so dién | - COng chue, vién Trong gio hanh | - HO so.
hd so tr. chtrc/nhan vién Buu chinh
chinh cong ich tai Trung
: 3 5 5 thi tra lai tam. .
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai Miu s 02.

va y€u cau bod sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hd

s0 va néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh Mau 6 03.
cua phap luat.
. Cong churc, vién -M3ausd 01.
B2: Chuyén Chuvén ho A A A Qz , Ao s % 2
) yén hé so (gidy, dién t) v€ S& | chic/nhan vién Buu Trong gio hanh | - M3u s 06.
ho so GDDT. chinh cong ich tai Trung chinh A
tam - HO so.
B3: Phan cong |Lanh dao S& GDDT phan cong cho - Lanh dao S¢ 01ngay lam | ~Hoso.
xir ly Phong TCCB xir Iy GDDT; viée - MAu s6 06
Ty & Y - Phong TCCB. : :
- Ho so.
Céan bo, cong chuc chuyén mén Phong ;i'B}flO cao tham
v wx_ | TCCB phéi hop voi cac don vi co lién . 05 ngay lam Inh. ,
B4: Xirly ho so quan kiém tra, thim dinh ho so, tham Phong TCCB viéc va 10 ngay |- Du thao Quyét
muu xu 1y theo quy dinh hién hanh. dinh.
- Mau s6 06.
- Ho so.
- B4o cao tham
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Phang TCCR 01 ngay lam | dinh. ,
duyét trinh lanh dao S& phé duyét. g vide - Dy thao Quyét

dinh.
- MAu s6 06.
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B6: Phé duyét Lﬁnl} dao S6 GDDT xem xét, ban hanh Linh dao S& GDBT 02 ngay lam - Quyét dinh.
két qua quyét dinh. ' viéc

- Phat hanh van ban, luu trit ho so. & ud ol

. Z 4 X ’ T - Két qua giai

B7§; Chuyén ket | _ Chuyén két qua giai quyét cho Trung Sé GDPT 01 n\g}g{aé)(/:lam quyét  TTHC
qu tam. ¥ (Quyét dinh).

- Tra két qua cho. to chtre, cg'l nhan. N - T8 chirc, ¢4 nhén; .

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau i L - Thu lai mau so
B8: Tra két|04. - Cong chire, vién Trong gid 01.
qua - Moi t6 chirc, c4 nhan danh gid mirc do | chuc/nhan vién Buu hanhchinh |- Tra két qua

hai long.
- Két thac ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai Trung
tam.

cho t6 churc.

6.3. Tén thu tuc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p trung tam khac thuc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
(Ma TTHC: 3.000315)

Téng thoi gian thuc hién: 08 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua thuc
thwe hién o1 Gung cong vie thwe hién thwe hién hién
, X 1sR 4 A LA - T4 ch , ca nhan;
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. O chtre, ca ha - Hd so
. Tié A A 1M A A e 1 BA \ A - Cong chuec, vién ) o
B}° Tiép nhan | - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan chite/nhan vien Buu "ljrong glo - M3u sé 01.
ho so mém. o e v : hanh chinh o
) . chinh cong ich tai -Mau sé 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién Trung tam.
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tur.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé& So

- T6 chtrc, ca nhan;

B2: Chuyén - Cong chue, vién Trone iy | - HO so.

N GDDT. chtrc/nhan vién Buu hanh ghg, h x £
ho so A A A 1A A P oA : ann chin - Mau s6 06.

- Cap nhat trang thai trén h¢ thong. chinh cong ich tai
Trung tam.
- Léanh dao Phong

B3: Phan | Linh dao Phong GDTX va CTHSSV SEHT ?S‘\’;" 0,5 ngay lam | - Ho so.

cong xir ly phan cong chuyén vién xir ly. - Phong GDT>,< v viéc - Mau sb 06.
CTHSSV.

- Hb so.

. v 1 wa | Can bo, cong chirc chuyén mon Phong \ \ S - MAu s 08 hoic
B4: Xi& ly ho . % . > Phong GDTX va 02 ngay lam .
S0 GPTX va CTHSSV Kiém tra tinh hop 1€ CTHSSV viée 09 )

ho so. - HO so du diéu
kién tham dinh
. . . \ s - H6 so.
BS:  Thim | PNoNg GDTX va CTHSSV chu tri, phdi | - Phong GDTX va R
T « | hop voi cac co quan c6 lién quan to chirc CTHSSV; 3,5ngay lam | - Béo cao tham
dinh ho so va 2 . ) v 1A . A , . . ‘n dinh
thue t& tham dinh h6 so va tham dinh thuc t€ cac | - C4c phong lién quan viéc : i .
wete didu kién cho phép thanh lap Trung tam. (phéi hop). - Dy thio Quyet
' dinh
B6: Trinh phé Lanh dao Phong GDTX va CTHSSV Lanh dao Phong 0,5ngay lam | - HO so.

xem Xeét, chuyén trinh 1anh dao S& phé
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duyét duyét. GDTX va CTHSSV viéc - Dy thao Quyét
dinh.
: Phé duyét | La q ' ; Ay 13 - Ho so
BZ. Ph?e duyét Lanl: dgo S& GDDT xem xét, ban hanh Lanh dao S6 GDDT 1 nga}y lam o
ket qua quyét dinh. viéc - Quyét dinh.
88 Chuvén | Phat hanh van béan, luu trit h so. 0.5 Ny |: Két aud eid
: uyén . . . Sngay lam | - Keét qua giai
két qua y - Chuyén két qua giai quyet cho Trung So GDDT \géz quyét T]SIHC. g
tam. '
- Tra két qua cho t6 chirc, c nhan. - T6 chirc, cd nhan; - Thu lai MAu sé
B9: Tra két| - Moi td chirc, c4 nhan danh gia muc @9 | - €Ong chue, vién Trong gio | 0.
qui hai 1ong. chuc/nhan vien Buu | panhchinh | - Thy Gidy dy

- K&t thtc ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai
Trung tam.

quyén (néu co).

7. Linh vye: Vin bang, chirng chi
7.1. Tén thia tuc: CAp ban sao viin bang, chieng chi géc (Ma TTHC: 3.000465)
Tong thoi gian giai quyét:

- Ngay trong ngay tiép nhan y&u cau cap ban sao hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba)

gio chiéu.

- 02 ngay lam viéc ké tir Iic nhan du ho so (doi véi truong hop cing mét lic yéu cau cdp ban sao tir nhiéu sé goc, yéu
cau so lwong nhiéu ban sao, ndi dung van bang, chirng chi phirc tap kho kiém tra, doi chiéu).
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- To churc, ca nhan;

CNhAn A 1iA n . 1A \ A A , . - H6 so.
BI: Tiép nhan hd mlg;ap d@ liéu thong tin ho so vao Phan - ?ong Fhui’ vién Trong gi® My <6 01
SO : , ‘ chu’,c/nhaAn vién Bq'u hanh chinh au so v
- Quét scan, so6 hoa va luu trit ho so dién chinh cong ich tai - Mau so 06.
tr. Trung tam.
, o ’ ‘ Cong chtre, vién .
B2: Chuyén Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& Gido | chirc/nhan vién Buu 01 giv lam | - HO so.
hd so duc va Pao tao. chinh cong ich tai viéce - Mau sd 06.
Trung tdm
Lanh dao S& phén cong cho Phong
chuyén mon xtr 1y: . i
A g L, Lénh dao So 01 gid lam
- Trén phiéu ki€ém soat qua trinh giai viee
~  ~__ . | quyétho so(Mauso 06). ' CHA
B3: Phéan cong xir R 0 S0O.
ly - Trén phan mém. _ Mau sé 06.
Lanh giao EJhorjg Chu){en monAphanA Cong Lanh dao phong chuyén | 01 gio lam
cho can by, cong chirc chuyén mon xwr A A
1y, mon viéc
B4: Xit IV hd so Can bd, cong chirc phong chuyén mén Can bg, cong chirc 02 gio lam - Ho so.
) y tham muu xt 1y theo quy dinh. phong chuyén moén viéc - Miu s6 06.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(10 gio lam - Du thao ban sao
viéc doi voi bang, chung chi.
truong hop | _ N3y 5608, 09.

cung mot luc
yéu cau cdp
ban sao tur
nhiéu s6 goc,
yéu cdu sé
lirong nhiéu
ban sao, noi

dung van
bang, chung
chi phiic tap
kho kiém tra,
doi chiéu)
- Ho so.
B5: Trinh phé| Lanh dao phong chuyén moén xem Xxét, | Lanh dao phong chuyén | 01 gio lam - Mau sb 06.
duyét trinh 1anh dao S¢ phé duyét. mon viéce - Du thao ban sao
bang, chimg chi.
B6: Phé duygt ké 01 g 1 - Ho so
quz:i € duyet ket Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ %ligc am - Mau sb 06.

- Ban sao van
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

bang, ching chi.

- Phat hanh vin ban, lwu trit hd so.

- MAu sb 06.

B7: Chuyén két A Viin th Sé 01 gid lam 7 )
qui -AChuyen ket qua giai quyéet cho Trung viée . Ban sao  van
tam. bang, chung chi.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. i
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén - To chire, ca nITan; - Thu lai Mau s
B8: Tra két| Mauso04. - Cong chire, vién Trong gio | O1.
qué - Moi té chirc, c4 nhan danh gid mie do | ChUC/mhanvien Buu o panp coih 1L The Gidy ay
hai lon chinh cong ich tai uyén (néu co)
) g . o Trung tam. “w ’
- K&t thtic ho so trén phan mém.
7.2. Tén thia tuc: Chinh sira ndi dung viin bang, chieng chi (Ma TTHC: 3.000466)
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Cac budc N6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thue hién thue hién thue hién
Bl Tido nhs - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chire, ca nhan; Trong gits - HO so.
: Ti¢ an . . A . en x
oo P R\ hap dif lidu thong tin hd so vao Phan | - Cong chire, vién o E - MAusd ol
ho so ; ; AN Vie hanh chinh
A chtrc/nhan vién Buu Xz
mém. - Mau s6 06.

chinh cong ich tai
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Quét scan, s hoa va luu trir ho so dién
tur.

Trung tam.

Cong chure, vién

B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S6 Gido |  chtic/nhan vién Buu 01 giy lam | - HO so.
hd so duc va Pao tao. chinh cong ich tai Vigc - Mau sb 06.
Trung tam
Lanh dao S& phén cong cho Phong
chuyén mon xtr 1y: _
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai Lanh dao S& 01 %1i(gclam
ét ho so (Mau s6 06). ‘ A
B3: Phiin cOng xir quyeL o ?O, ( ‘au 50 06) - HO so.
ly - Trén phan mém. - Mau sé 06.
3 S an Mo an o 01 gio lam
Lanh qao EJhorjg chuyen monAphanAcong Lanh dao phong chuyén g1o
cho can bd, cong chuc chuyén mon xu mén viee
ly.
- Ho so.
) i - Méu s6 06, 08.
R LA Can bd, cong chicc phong chuyén mén Can bg, cong chirc 18 gio lam , £
B4: Xirly hoso tham muu xt 1y theo quy dinh. phong chuyén mon viéc - Dy thao Quyet

dinh chinh sua
noi dung van
bang, chung chi
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hoac van ban tra
loi.

- H6 so.
- Mau sb 06.
- Dy thao Quyét

B5: Trinh phé| Lanh dao phong chuyén mon xem xeét, | Lanh dao phong chuyén Ol giolam | 4 chinh  sua
duyét trinh 1anh dao S& phé duyét. mon viéc néi dung van
bang, chung chi
hoac van ban tra
101i.
- Ho so.
- Mau s6 06.
B6: Phé duyét| . . 9 . A , 0l gidlam |- Quyét dinh
K&t qué Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& viée chinh  sta ‘ncf)i
dung van bang,
chimg chi hodc
van ban tra 101.
57 Chuvdy | - TTA hanh van ban, luu tr hd so. . - Mau s0 06.
. uyen ) P , < ) 10 lam £ .
két qua Y -AChuyén ket qua gidi quyet cho Trung Van thu S¢ %iéc - Quyét dinh

tam.

chinh stra nodi
dung vidn bang,
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DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién thuc hién thuc hién

Cac bworc

thuc hién Ndi dung cdng vige

chimg chi hodc
van ban tra 10i.

- Tra ket qua cho to chure, ca nhan. - Té chirc, c4 nhan:
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén - Cong chie, vién - Thu lai Mau so6

BS: Tra két | Mauso 06, chtrc/nhan vién Cong Trong giv | 01.
qua - Moi td chire, c4 nhan danh gid mie do | chire, vién chire/nhan hanhchinh |- Thu Gidy uy
hai long. vién Buu chinh cong quyeén (néu co).

- Két thuc ho so trén phan mém. ich ta1 Trung tam.

8. Linh vue: Thi, tuyén sinh
Tén thii tuc: Ping ky xét tuyén hoc theo ché d6 cir tuyén (Ma TTHC: 1.009394)
Tong thoi gian giai quyét: Khdng quy dinh

cac bhl;’gﬁ thye Trach nhi¢ém Thai gian Biéu miu/Két qua
Céan ct chi tiéu cu tuyén’du’c;c giao, U}{ ban
Théng bao nhan dan tinh xay dung ké hoach cu tuyén va
Buée 1 ké hoach cir phai dang thong bao cong khai it nhat 02 lan

trén cac phuong tién thong tin dai ching cua
cap tinh, xa 1a bdo in hodc bao dién tir hoac bao
n61 hodc bdo hinh; dong thoi ding ti trén trang

tuyén
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thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s& lam vi¢c cua S&
Giao duc va bao tao.

Nguoi dang ky xét tuyen hoc theo ché d6 cur

Maiu sb 02. Don

Buée 2 Dang ky xet tuyen ndp hd so truc tiép hodc gui qua buu dién 32 I;gai]hlg?] t dang ky xét tyyén
tuyén dén S& Gido duc va Pao tao hodc qua cong dich g 3[:/)30 g hoc theo ché do
vu cong tinh cu tuyén
Thanh  lap | Hoi déng ctr tuyén do Chu tich Uy ban nhan | 10 ngay ké tir
Buoc 3 hoi dong cu | dan cap tinh thanh lap, gitp Chu tich Uy ban | ngay két thic
tuyén nhan déan cap tinh tuyén sinh cir tuyén. thu nhan ho so
30 - 60 ngay
2 : S¢ Gido duc va Pao tao Co quan Thuong truc sau khi két
Tham dinh ne 2 , 2 A A 2 . , A
. N N Ho1 dong cur tuyén chiu trach nhiém tham dinh thtc thu nhan
Buéc 4 ho so dang A < . X vs g ae 21X A .
ky xét tuyén ho so dang ky xét tuyen, bao cdo trinh Ho1 dong | ho so (tuy theo
Y két qua tham dinh sO luong ho
SO)
L,a P c‘lgnh Hoi dong cir tuyén phai lap danh sach nguoi c6 | Cham nhat 1a
sachnguoi A 2 2 2 en N
. A da ti€u chuan du tuyén hoc theo ché do cu 05 ngay lam
Budce 5 c6 du tiéu RS . . 1A A A .
2 tuyén va niém yé€t cong khai tai try s¢ lam viéc viéc trudc
chuan du Y e e N o 2
cua So Giao duc va bao tao. ngay xét tuyén

tuyén
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Trinh  Chu
tich Uy ban
nhan dan ,
o éttmh dgﬁfl Chi tich Hoi déng cir tuyén phai trinh Chii tich %}5‘5‘;3 ;‘;lf;rf
Buédc 6 A .. | Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét danh sach o .
sach  nguoi o I Lan oo 2 viéc sau ngay
, 2 nguoi trung tuyén di hoc theo ché do cir tuyén. . 2
trung tuyen xet tuyen
di hoc theo
ché do cu
tuyén.
S¢ Giao duc va Pao tao Co quan Thuong truc
Hoi dong ctr tuyén thong bao cong khai két qua | Cham nhat 1a
Thong bao | phé duyét danh sach ngudi tring tuyén di hoc 05 ngay lam
Buée 7 két qua xét | theo ché do ctr tuyén trén cac phuong tién thong | viéc sau khi co
duyét tin dai ching, trén trang thong tin di¢n tir hodc két qua phé
cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai duyét
tru sé lam viéc.
Danh sach nguoi
Budc 8 Trakétqui | So Gido duc va Pao tao tring tuyen di hoc

theo ché do cu
tuyén.
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_I1. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA (08 TTHC)

1. Linh vuc: Gido duc trung hoc

1.1. Tén thii tuc: Cho phép truong trung hoc co s&, trwong phd thong c6 nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit la
trung hoc co s hoat dong giao duc (Ma TTHC: 1.012965)

Téng thoi gian thuc hién: 14 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢.

Cac buée Néi dune cone vie Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. - Mau s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. To Cr}]lfrca ca - Mau s 06.
. . nhan; N
- Quét scan, s0 héa va luu trir ho so dién ta. - Ho so.
L Cong chtc, N
B}: Tiép nhén Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va vién A gmﬁgh%l% Miu s6 02
ho so yéu cau bo sung, hoan thién ho so. chire/nhan anh chin '
vién Buu
Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu | chinh cong ich
tr choi tiép nhan va gidi quyét ho so va néu rd | tai Trung tam. Mau s6 03.
1y do ttir cho1 theo quy dinh ctia phép luat.
B2: Chuv Cong chuec, - Mau s6 01.
: uyen A 1A - & A ion A A~ ié T 10 X A
A y Chuyén ho so (giay, dién tr) vé UBND cap xa. ,V'en . JONE 819 1 MAu s 06.
ho so chtrc/nhén hanh chinh -
- Ho so.

vién Buu
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chinh cong ich
tai Trung tdm

- Lanh dao
B3: Phan cong| Lanh dao UBND xi phan cong cho linh dao| UBND cap x&; 01 ngay - Ho so.
xur ly Phong VHXH xur ly. - Phong lam viéc - MAu s6 06.
VHXH.
- Hb so.
Can b0, cong chirc chuyén mon Phong VHXH - Béo cdo tham
. Ao y . , . , .« A « R \ dinh-

B4: Xit Ij hd so ph;m hqp v6i cdc don vi c6 lan,quan kiém tra, Phong VHXH ]:0 ng.alAy ’
tham dinh ho so, tham muu xur Iy theo quy dinh lam viéc - Du thao Quyét
hién hanh. dinh.

- Mau s6 06.
- H6 so.
- Béo cio tham

B5: Trinh phé| Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh \ 01 ngay dinh.

n ~ IS N Phong VHXH S ,
duyét lanh dao UBND cap xa phé duyét. lam viéc - Dy thao Quyét
dinh.
- Mau s6 06.

B6: Phé duygt| Lanh dao UBND cap x3 xem Xét, ban hanh Lanh dao cép 01 ngay Quyét dinh

két qua quyét dinh. UBND x4 lam viéc yet i

B7: Chuyén két| - Phathanh van ban, luu trir h6 so. UBND cap xa 01 ngay - Két qua giai
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qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. lam viéc quyét TTHC
(Quyét dinh).
- T che, ca
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. nhan; o
g LA A A VA s X A : - Thu lai mau so
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04. - Cong chue, N U fal thatt 5o
BS: Tri két qui | - Moi t chic, c4 nhan danh gia mic do hai vien Trong gior | O
lon ’ & ' chire/nhéan hanh chinh | - Tra két qua cho
g vién Buu to churec.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

chinh cong ich
tai Trung tam.

1.2. Tén thi tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s Viét Nam vé nwée (Ma TTHC: 2.002482)
Tong thoi gian thyc hién: Khong qué 08 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Cac bworc

Thoi gian

A A - Don vi/nguoi £ . o
thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién Két qua thuc hién

- Hu6ng dan, kiém tra, tle}? nhan ho S(?'. ‘ - T4 chirc, c4 - Me~1u S(? 0l1.

- Nhéap dir li¢u thong tin hoé so vao Phan mém. nhan; - Mau s0 06.
B}‘ Tiep nhan | _ gt scan, 56 hoa va huu trit hd so dién tir. - Cong chirc, r;l“‘roalg hg'loh - H6 so.
ho so ) vién chirc/nhan | nann chin

Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yé ié i X Z

ruong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu | vién Buu chinh Mau s 02.

cau bo sung, hoan thién ho so.

cong ich tai
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Truong hop tur chéi tiép nhén hd so: Lap phiéu tur

Trung tam.

chdi tlep nhén va giai quyét hd so va néu 15 1y do Mau s6 03.
tir chdi theo quy dinh cua phap luit.
Cong chitrc, vién M 6 01
2 : An viA - Mau s6 01.
B2: Chuyén PO N . . chuc/nhan Vjen Trong gio Xk
X Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Co s¢ gido duc. Buu chinh cong 5 2 - Mau so6 06.
hd so , . hanh chinh
ich tai Trung _H so
tam '
- Lanh dao co s& ‘
B3: Phan cong | Lanh dao co s¢ giao duc phan cong cho can bo giao duc; 01ngay |-Hoso.
xir ly chuyén mon xu ly. - Canbo chuyén | lamviéc |- Mau sb 06.
mon.
- Hb so.
- Bido cao tham
v s LA Can b chuyén mon tham dinh hd so, tham muu | Can b chuyén 04 ngay | dinh.
B4: Xur ly ho so .y . A1 A T .
xtr ly theo quy dinh hi¢n hanh. mon lamviéc |- Dy thao Quyét
dinh.
- Mu s6 06.
- Hb so.
B5: Trinh phé | Can b chuyén mon, chuyén trinh Lanh dao co sd | Can bd chuyén 0lngdy |- Bao cao thim
duyét giao duc phé duyét. mon lam viéc

dinh.
- Dy thio Quyét
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dinh.

- Mu s6 06.
B6: Phé duyét |, . . s . I Lanh dao cosé¢ | 01 ngay A e ek
két qui Lanh dao co s& gido duc xem xét, quyét dinh. gido duc lam viéc Két qua giai quyet.

: &n két | - Phat hanh vin ban, luu trit ho so. ; 5 qua eidi quyé
B7 : Chuyén ket am b , ) Co s6 gido duc O‘l ngg}/ Két qua giai quyét
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. lamviéc | TTHC.
- T chue, ca
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. nhan;

- Thu lai miu sb
- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén mau 04. - Cong chirc, Trong gio | 01.

vién chure/nhan hanh chinh
vién Buu chinh

BS8: Tra két qua

- Moi t6 chtrc, c4 nhan danh gia mirc do hai 1ong. - Tra két qua cho

- Két thic hd so trén phﬁn mém. cong ich tai to chue.
Trung tam.
2. Linh vue: Gido duc tiéu hoc
Tén thii tuc: Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc (Ma TTHC: 2.001842)
To6ng thoi gian thuc hién: 14 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 8.
Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/ngwoi | Thoi gian £ X ‘A
hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
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- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau s6 01.
- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Phan mém. - T4 chiic, c4 - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trix hd so dién ti. nhan; - Hd so.
B1: Tiép nhin . A . e - Cong chie, | Trong giy o
ho so T{u(l;'rig hop }LO S0 kﬁl.cznghlklgp 1€ thi tra lai va yéu | yian chire/nhan hanh chinh | Mau s 02.
cau bo sung, hoan thién ho so. vién Buu chinh
cong ich tai
Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu Tru%lg tam o
tir choi tlep nhan va giai quyét ho so va néu rd ' Mau s6 03.
1y do tir chéi theo quy dinh cua phap luat.
Cong chtrc, vién x  z
B2: Chllyéll ) \ , \ , chire/nhan vien Trong g10 - Milu S? o1
: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé UBND cAp xi. | Buu chinh cong | o ore 89 1 NMAu s6 06.
ho so , : hanh chinh
ich tai Trung _Hb so
tam '
- Lanh dag
B3: Phan cbng | Lanh dao UBND cép xa phan cong cho lanh dao UBNXE_ cap 0l ngay |- Hb so.
xu ly Phong VHXH xtr 1y. - Phong lam viéc | - MAu sb 06.
VHXH.
Can b9, cong chuc chuyén mon Phong VHXH - Ho so.
vt LA phoi hop voi cac don vi co6 lién quan kiém tra, 5 10ngay |- Bio cio thim
B4: Xir Iy hé so tham dinh ho so, tham muu xr ly theo quy dinh Phong VHXH lam viéc | djnh.

hién hanh.

- Du thao Quyét
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dinh.
- MAu sb 06.

- HO so.

- Bao cao tham

B5: Trinh phé|Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh \ 01 ngay |dinh.
n ~ o~ 1A A Phong VHXH o ,
duyét lanh dao UBND cap xa phé duyét. lamviéc |- Dy thao Quyét
dinh.
- Mau s6 06.
B6: Phé duyét | Lanh dao UBND cdp x4 xem xét, ban hanh Lanh dao 01 ngay Quyét dinh
két qua quyét dinh. UBND cap xa lam vigc yer it
. Chuyén két | - Phét hanh vin ban, luu trit hd so. , sy | Kot qua gidi quyet
B7: Chuyén ket L e R ) UBND cfip xa 1(;'; 9V ITTHC (O
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. . dinh).
e Z , I o - Td chure, ca
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. nhan: L
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén miu 04. N - Thu lai mau so
B8: Tra ket Mo h - I;A dinh wid mic do ha fACOTL% ciluhc: Trong gio | 01.
qué - Moi t6 chie, ca nhan danh gia mie do hai | vién chire/nnan | pann chinh |- 14 Két qua cho

long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

vién Buu chinh
cong ich tai
Trung tam.

to chuc.
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3. Linh vuec: Giao duc mam non

3.1. Tén thii tuc: Cho phép trudng miu gido, trrdng mam non, nha tré hoat dong giso duc (Ma TTHC: 1.006390)

Téng thoi gian thue hién: 14 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

Cac bworc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. -Mausb 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. - T4 chirc, ca - Mau s6 06.
- Quét scan, s6 héa va luu trit hd so dién ti. nhan; - H so.
B1: Tiép nhan \ 5 A . . | -Congchic, | Trone eid
ha so p nhZ T‘Aru’O’nxg hop ho S0 khgng l}op 1€ thi tra lai va yeu | yian chtre/nhan hanh %h%'nh Miu s6 02,
cau bo sung, hoan thién ho so. vién Buu chinh
cong ich tai
Truong hop tur chbi tiép nhan ho6 so: Lap phiéu Trugng tam o
tir choi tlep nhan va giai quyét hd so va néu rd Mau s6 03.
1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chuec, vién 2
B2: Chllyén ) \ , | , chire/nhan vien Tron 10 ] Milu S(,) ol
: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé UBND cdp xd. | Buu chinh cong | , o ore 89 | Mau s6 06.
ho so . : hanh chinh
ich tai Trung _H so
tam '
} A ~ IS N - Lanh dao . HA so
BA3. Phan Lal}h dao UBNI? cap xa phén cong cho lanh dao | yND cAp xa; Ql ng'aAy ;
cong xir ly Phong VHXH xtr ly. lam viéc | - M3u sb 06.

- Phong VHXH.
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Cén b9, cong chuc chuyén moén Phong VHXH

- HO so.

- Bao cao tham

B4: Xir Iy hé | phdi hop véi cac don vi c6 lién quan kiém tra, X 10 ngay | dinh.
2 e A 1y . Phong VHXH R ,
SO tham dinh ho so, tham muu xur ly theo quy dinh lamviéc |- Dy thao Quyét
hién hanh. dinh.
- Mau s6 06.
- Hb so.
- B4 céo tham
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén trinh \ 01ngay |dinh.
n < L~ a A Phong VHXH S ,
duyét lanh dao UBND céap xa phé duyét. lamviéc |- Dy thao Quyét
dinh.
- Mau 6 06.
B6: Phé duyét | Lanh dao UBND cdp x3 xem xét, ban hanh | Lanh dao cip 01 ngay Quyét dinh
két qua quyét dinh. UBND x4 lam viéc yer G-
. &n | - Phat hanh van ban, luu trir ho so. , 3 Két . qua  giai
Eg . ﬁCh“ye“ T ) UBND cép x3 gin ”giaéi quyét  TTHC.
q - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam. s (Quyét dinh)
. | - Tra két qua cho t chtrc, ca nhan. - T3 cht ; - Coa X A
BS8: Tra ket o a A o R Ton(;grjf’ ca Trong gio OlThu lai mau s5
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04. : hanh chinh : ’
- Moi to chirc, cd nhan dénh gia mic do hai| - Cong chirc, - Tra két qua cho
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long.

- K&t thic ho so trén phan mém.

vién chirc/nhén

vién Buu chinh
cong ich tai
Trung tdm

to chtrc.

3.2. Tén thi tuc: Thanh ldp hoic cho phép thanh lap co sé gido duc mam non doc 1ap (Ma TTHC: 1.012971)

Téng thoi gian thue hién: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢.

Thoi
Cac buée Néi dune cone vie Pon vi/nguwoi gian Két qua thuc
thue hién : § cong Vit thue hién thuce hi¢én
hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. - T4 chire, c4 - MAu s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. nhan; - H6 so.
. el ) Trong
B1: Tiép nhan \ A A Al ez 1es Cong chirc, bk
ho IS)G . T}’uzor;g h?p ho so }(hon% hQP 1¢ thi tra lai va vién chtre/nhan | gid hanh Miu sé 02.
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. vién Buu chinh | chinh
2 o . 7 cong ich tai
Truong hop tur choi tiép nhan ho so: Lap phiéu Tru%m A
<\ Ae oA A \ s A A \ A ~ g tam X A
tir choi ti€p nhan va giai quyét ho so va néu rd Mau s0 03.
1y do tir chdi theo quy dinh cta phap luat.
B2: Chuyén _ : , : » : - Mau s6 01.
Y Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& UBND cdp xa, | Congcehte, | Trong 0
ho so vién chirc/nh@n | gio hanh | - Mau s6 06.
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vién Buu chinh chinh | - H6 so.
cong ich tai
Trung tdm
A : - Lanh dao . N
B3: Phéan Léanh dao UBND cép x&@ phan cong cho lanh | {yND chp xa; 0,5 ngay | - Ho so.
cong xir ly dao Phong VHXH x1r 1y. . " | lam viée | - M3u sé 06.
- Phong VHXH.
- Hb so.
Can b, cong chirc chuyén mon Phong VHXH - Bao cao tham
B4: Xirly ho | phoi hop voi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, Phong VHXH 07 ngay | dinh.
SO thdm dinh ho so, tham muu xur 1y theo quy dinh g lamviéc | - Dy thao Quyét
hién hanh. dinh.
- Mau 6 06.
- Hb so.
- Bao cdo tham
B5: Trinh phé | Lanh dao Phong VHXH xem xet, chuyén trinh Phona VHXH 01 ngay | dinh.
duyét lanh dao UBND cap xa phé duyét. g lamviéc | - Dy thao Quyét
dinh.
- Mu s6 06.
B6: Phé duyét | Lanh dao UBND cdp x3 xem xét, ban hanh | Léanh dao cip Olngay | Quyét dinh
két qua quyét dinh. UBND x4 | lam viéc yer G-
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- Két qua giai

: &n | - Phat hanh vin ban, luu trit ho so. , ‘ ,
B7: Chuyén o C ) UBND cipxa | 09 | quvé TTHC
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. lam vige (Quyét dinh).
, , - T chie, cé
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. nhan: o
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén miu 04 ’ - Thu lai mau s0
BS: Tra két y . . . q : - Cong chire, Trong | o1

- - Moi td chitrc, caA nhan danh gid mic do hai| vién chic/nhan | gi0 hanh Y A
qua ’ g : - Tra két qua cho

long. vién Buu chinh chinh P
r ; \ N \ A ’ h ta1 to ChlIC.
- Két thuc ho so trén phan mém. cong ich tg
Trung tam.

3.3. Tén thii tuc: Tro cap ddi véi tré em mam non 1a con cong nhan, ngwoi lao dong lam viée tai khu cong nghiép
(Ma T TTHC: 1.008950)

- Tong thoi gian thyc hién: 24 ngay lam viée (ké tir ngay hét han nop ho so).

- Béi twong: Tré em mam non dang hoc tai co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc c6 cha/me 12 cdng nhan 1am viéc tai
khu cdng nghiép

Cac buéc N@i dung cong viéc Pon vi/ngudi | Thoigian | Két qua thuc hién
thuc hién thwc hién thwc hién
B1: Nop hé so |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.| - Cénhan,to - Miu sé 01
- Nhp dit ligu thong tin vao Phan mém. chuc; Trong gio |- Mau s6  06.
- Thuc hién so héa va luu trit ho so dién tur. - Cong chuc, hanh chinh | - Ho6 . s0.
vién chac/nhan Truong hop ho so
vién Buu chinh khong hop 1€ thi tra
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cong ich tai
Trung tam.

lai va yéu cau bd
sung, hoan thién hd
so. Mau s6 02
Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan va giai quyét
hd so va néu 1o ly
do tir chdi theo quy
dinh cuaa phap luat.
Mau s6 03.

B2: Chuyén ho

SO

Chuyén ho so (gidy, dién ta) tir Trung tam veé
co s& gido duc mam non.

Cong chuc, vién
chac/nhéan vién
Buu chinh cong

0,5 ngay lam

- Miu sbé6 01.
- Maiu sb 0s.
- HO so.

ich tai Trung viee
tam
B3: Tiép nhan, | Co so gido duc mam non tiép nhan, kiém tra| Co s gido duc - Ho 50.
rasoat hdso | thanh phan hd so; ddi chiéu ban sao chua mam non - Gidy tiép nhan hd
chting thyc voi ban chinh; yéu cau bé sung Trong thoi | so.
néu hd so chua day du hodc chua ding quy han nhan ho
dinh; sau khi tiép nhan hd so hop 1& thi gui SO

gidy tiép nhan ho so cho cha me hoic nguoi
cham sdc, nuoi dudng tré em.
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Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi Thai gian | Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
B4: Lap danh | Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tr ngay hét| Co so gido duc - Ho SO.
sach, chuyén hd | han nhan hd so, co s¢ gido dyc mam non I4p mam non - Danh sach tré em
SO’ danh sach tré em mam non duoc huéng tro mam non duoC
cap kém theo hd so quy dinh gui vé phong c6 10 nody [am | hUong o cap.
ngay lam . £ 2
chire ndng quan ly gido duc dang quan ly tryc Vi - Phiéu  chuyén.
tiép dé xem xét, téng hop, ngudi dai dién ' - Mau so 06.
theo phap luat cia co sé gido duc mam non
dan lap, tu thuc hoan toan chiu trdch nhiém
vé danh sach tré em dugc hudng tro cap.
B5: Phan cbdng | Lanh dao phong c6 chuc nang quan ly gido | Lanh dao phong - Ho SO.
Xir 1y duc cua UBND cap x& xem xét, phan cong | c6 chirc nang | 0,5 ngay lam | - Mau s6 06.
chuyén vién xu ly ho so; trén phiéu klem soat | quan ly giao duc Viéc
qua trinh giai quyét ho so va trén phan mém. | cia UBND capxa
B6: Xir Iy ho so' | Chuy@n vién phong c6 chicc ning quan ly | Chuyén vién - Ho 50.
gido duc cia UBND cap xa kiém tra, thim | phong c6 chic - Danh sé&ch tong
dinh ho so, tong hop danh sach tré em mam | nang quan ly £ & naav 1am | NP
3 Ao A A N ., \ ,5 ngay lam £ -
non duoc hudng trg cap; lap phiéu trinh va dy | giao duc cua viac - Phicu trinh.
thao van ban trinh UBND cap xa. UBND cap xa ' - Du thao Quyet
dinh.
- Mau s6 06.
B7: Trinh phé|Lanh dao phong c6 chirc ning quan ly gido | Lanhdaophongcd | 01 ngay lam | - Ho 50.
duyét duc cua UBND cip x& xem xét, ky nhay hd | chicning quanly viéc - Danh sach tong
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Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi Thai gian | Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
so, trinh ldnh dao UBND cip x4 xem xét, gido duc ciia hop.
quyét dinh. UBND cip X3 - Phiéu  trinh.
- Du thao Quyét
dinh.
- Mau s 06.
B8: Phé duyét | Lanh dao UBND cap xa xem Xét, ban hanh Léanh dao - Quyét dinh phé
két qua quyét dinh phé duyét danh sach tré em mam | UBND cap x3 | 06 ngay lam | duyét danh séch tré
non duoc huong trg cap; théng béo két qua viéc em mam non duoc
cho co so gido duc mam non. huong tro cap.
B9: Chuyén két |- Phat hanh van ban, luu trir hO so.| UBND clp xd 0.5 naay am | - Két qua giai quyét
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va > Ngay TTHC.
w e X Viec L 4
co s& gido duc mam non. ' - Quyet dinh.
B10: Tra két|- Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan.| -Canhan,td - Thu lai Mau sé 01.
qua - Mi t6 chtc, c4 nhan danh gia mic do hai chuc; - Tra két qua cho to
long. , | -Cong chuc, Trong gio chuec, ca nhan.
- Ky X&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 | vién chirc/nhan hanh chinh

04.
- Két thdc ho so trén phan mém.

vién Buu chinh
cong ich tai
Trung tam.
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4. Linh vuc: Giao duc thuwong xuyén
Tén thi tuc: Thanh ldp hoidc cho phép thanh lap trung tim hoc tip céng dong (Ma TTHC: 1.012969)

Téng thoi gian thue hién: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

Thoi
Cac buéc n n o Pon vi/nguoi gian £ . <
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue Keét qua thuce hi¢én
hi€én
- Té chu, céa
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nhan; A
. . N . - Co hi Trong |~ Ho so.
B1: Tiép nhan | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan | 7 -Ongchuc, S Xz
hd so mim. vién chure/nhan | 810 ?anh -Maus6 01.
, (oo | viénBuuchinh | Chinh T im0,
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. cong ich tai
Trung tam.
B2: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé UBND cap Nh,an vien Bu’u jl:rorjg - Ho so.
X A chinh cong ich | gio hanh 2
ho so ' tai Trung tAm chinh | ~Mauso 06.
B3: Phan | Lanh dao UBND cap x& phan cong cho lanh UBNDcapx3; | 01 ngay | - HO so.
cong xir ly dao Phong VHXH xtr 1y. - Phong lam viéc | - M3u sb 06.
VHXH.
B4: Xir Iy hd | Can by, cong chic chuyén mon Phong | Phong VHXH | 5pgay | - HO so.
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SO’ VHXH Kiém tra tinh hop 1€ ho so. lam viéc | - M:?lu s6 08 hoéc 09
- Hé so du diéu kién
tham dinh.

. A A . A A \ - Hb so.
Can bg, cong chuc chuyén moén Phong 7 .

B5: Tham | VHXH phdi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan Phona VHXH 10 ngay | - Du thao Quyét dinh.

dinh ho so kiém tra, tham dinh ho so, tham muu xu ly g lam viéc | - MAu sd 06.

theo quy dinh hién hanh. _Miusé 08, 09.
- Hb so.
B6: Trinh phé | Linh dao Phong VHXH xem xét, chuyén Phong VX | 01Nngay | - Dy thao Quyét dinh.
duyét trinh lanh dao S& phé duyét. g lam viée | - My s 06,
- Mau s6 08, 09.
) - Hb so.

B7: Phé duyét | Lanh dao UBND cép x@ xem xét, ban hanh Lanh dao 02 ngay | Quyét dinh

két qua quyét dinh. UBND cdp xa | lam viéc Tyt AL
- Mau s0 04.

BS:  Chuvén | - Phét hanh van ban, luu trit hé so ol naay | - XKEt qué gidi quyet

Két qua o Chuyén két qua i quyd h T. 5 UBND cap xa lémngiaéi e,

- Chuyen ket qua giai quyet cho lrung tam. - - Mausé 06.
.| - Tra két qua cho to chtic, c4 nhan. - T chirc. ca Trong | - Thulai Mau s6 01.

B9: Tra ket o e nhAn_’ " z .

qui - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04. an, g1o - "{hu ,Glay uy quyeén

- Mdi t6 chirc, c4 nhan danh gid mirc 46 hai | - Cong chi, hanh | (ncu co).
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long. vién chirc/nhan chinh
- Két thuc ho so trén phan mém. vien Bu"u Chmh
cong ich tai
Trung tam.
5. Linh vire: Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc qudc dan
Tén thi tuc: HJ tro dn trua dbi véi tré em miu gido (M3 TTHC: 1.001622)
Téng thoi gian thuc hién: 24 ngay l1am viée, ké tir ngay hét han nop ho so.
Cac buéc N@i dung cong viéc Pon vi/ngudi | Thai gian | Két qua thuc hién

thuc hién

thuc hién

thuc hién

B1: Nop hé so | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. -To chac, canhan; | Trong gio | - Mau s6 01
- Nhap dit liéu thong tin vao Phan mém. - Cdng chi, hﬁf‘?} - MAu s6 06.
) A SR A vién chuc/nhan | NN L
Thyc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. o ) HO so.
: X | vién Buu chinh .
Truong hop ho so khong hop I€ thi tré lai va | ¢ong ich tai Mau so 02.
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. Trung tam.
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap Mau s6 03.
phicu tr choi tiep nhan va gidi quyet ho so va
néu rd ly do tur choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd | Chuyen ho so (gidy, dién tir) tr Trung tam vé Cong chirc, vién ~|-Mauso 01
S0 co s¢ giao duc mam non. chire, nhan vien | 22 N9 | nax 56 06
i lam viéc '

tai Trung tam.

- Ho so.
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B3: Tiép nhan,
ra soat ho so

Co s gi4o duc mam non tiép nhan, kiém tra
thanh phan ho so; doi chiéu ban sao chua

- Ho so.

- Gidy tiép nhan hé

ching thuc voi ban chinh; yéu cau bd sung s Trong thoi
LA Ay o . Co s¢ gido duc ~_ | SO.

néu ho so chua day du hoac chua ding quy mam non han nhan

dinh; sau khi tiép nhan ho so hop 1€ thi gui ho so

gidy tiép nhan ho so cho cha me hoic nguoi

cham soc, nu61 dudng tré em.

B4: Lap danh | Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét - H6 so.

sach, chuyén hd | han nhan ho so, co s¢ gido duc mam non 13p - Danh sach d& nghi

SO’ danh sach tré em mau gido duoc ho tro an | Co SO giao duc 10nGaY | h3 tro an trua. '
trra kém theo ho so giri vé phong cd chuc mam non lam viéc . )
nang quan ly gido duc cia UBND cip xi dé - Phiéu chuyen.
xem xét, tong hop. - MAu s 06.

B5: Phan cbdng | Lanh dao phong c6 chic nang quan ly gido | Lanh dao phong - Ho so.

Xw ly duc cua UBND cép Xa xem xét, phan cong | c6 chirc nang 0,5n0ay | _ May s 06.
chuyén vién xtr ly ho so; trén phicu kiém soat | quan ly gido duc | lam viéc
qué trinh giai quyét hd so va trén phan mém. | cia UBND capxa

B6: Xir ly hd | Chuyén vién phong c6 chicc ning quan ly | Chuyén vién - H6 so.

2 gido duc ciia UBND cap xa kiém tra, tham | phong c6 chiic - Danh séch téng hop.
dinh ho so, tong hop danh sach trée em mau | nang quan ly 5,5 ngay R '
gido duogc ho tro an trua; 1ap phicu trinh va| gido duc cia lam viec |~ Phieu trinh.
du thdo viin ban trinh UBND cép xA. UBND cép xa " | - Dy thao Quyét dinh.

- Miu s 06.
B7: Trinh phé | Lanh dao phong c6 chuc ndng quan ly giao | Lanh dao phong | 01 ngay |- Hd so.
duyét duc cia UBND cap xa xem xét, ky nhay ho | c0 chiic nang lam viéc | - Danh sach tdng hop.
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so, trinh ldnh dao UBND cip x4 xem xét,

quan ly giao duc

o : ) due - Phiéu trinh.
quyet dinh. ctia UBND cap xa ,
- Du thao Quyeét dinh.
- MAu s6 06.
B8: Phé duyét | Lanh dao UBND cap xa xem xét, ban hanh Lanh dao - Quyét dinh phé

két qua quyét dinh phé duyét danh sach tré em miu| UBNDcipxd | 06ngay |duyétdanhsachtre
giao duoc ho tro an trua; thong bao ket qua lam viéc | em mau gido duoc ho
cho co s& gido duc mam non. tro an trua.
B9: Chuyén két | - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. UBND cap x4 _ | - Két qua giai quyét
qui Chuvén Két aua gidi quvét cho T Am v 0,5ngay | TTHC.
- Chuyen ket qua giai quyet cho Trung tam va lam viéc o
co sO gido duc mam non. - Quyet dinh.
B10: Tra két|- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. - T6 chiic, cAnhan; - Thu lai Mau s 01.
qua - Moi té chure, ca nhan danh gia mae do hai| - Cong chuc, | - Trakét qua cho td
long. vién chtc/nhan Tr?]r]gr?lo chuc, ca nhan.
, .| via . an
_ Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén MAu sé | Vién Buu chinh chinh
04. cong ich tai
Trung tam.

- Két thiic ho so trén phan mém.,
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