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~_ PHANIl ,
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BQ

|. THU TUC HANH CHIiNH NOQI BQ CAP TINH
Linh vuc: Ché dd, chinh sach d6i véi nha gido
1. Tén thu tuc: Piéu dong nha gido trong cac co sé gido duc cong lap
& cap tinh
1.1. Trinh tw thwc hién:

a) S¢ Gido dyc va bao tao (GDDT) ban hanh ké hoach/théng bao chu
truong va chi ti€u diéu dong.

b) Co s¢ gido duc cong 1ap hodc co quan quan ly giao duc c6 nhu cau diég
dong nha giao 1ap ho so dé xuat theo quy dinh tai khoan 1 Dbicu }1 Nghi dinh ~scA)
93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan
thi hanh mét s6 di€u cua Luat Nha gido (sau day goi la Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP)
gui vé S6 GDDT.

¢) Trong thodi han 30 ngdy lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so hop 18, So
GDPT xem xét diéu kién, tiéu chuan cua nha gido theo quy dinh va ra quyét
dinh diéu dong nha gido. Truong hop khong doéng v diéu dong nha gido, So
GDDT tra 161 bang van ban cho co sé giao duc cong 1dp hodc co quan quan ly
gido duc va néu 0 ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phén, sé lwong ho so:

1.3.1. Thanh phén ho so:

‘ a) Van ban thong bao chu truong, chi tiéu diéu dong ctia co quan c6 thim
quyén dicu dong nha giao;

b) Vin ban dé xuit nhu cau diéu dong cia co so gido duc cong 1ap hoic
co quan quan ly gido duc;

¢) Ho so nha gido theo quy dinh ctia phap luat vé vién chic;

d) Cac tai liéu c6 lién quan khac (néu co).

Truong hop hd so nha gido da dugc co quan co thém quyén phé duyét va
thong tin da dugc cap nhét trong co so dir liéu quoc gia v€ can bg, cong chire,
vién chirc hodc co so' dir liéu chuyén nganh thi dugc khai thac, su dung d€ thay
thé thanh phén ho so giay tuong tmg. Truong hop khong khai thac duoc thong
tin hodc thong tin khai thac duge khong day du, khong chinh xac thi co s¢ gido
duc cong lap hodc co quan quan ly giao duc, nha gido co trach nhiém b6 sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

1.3.2. S6 lugng ho so: 01 bo.


https://hungyen.gov.vn/quy-dinh-chi-tiet-va-huong-dan-thi-hanh-mot-so-dieu-cua-luat-nha-giao-c285615.html
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1.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du hd so hop

1.5. Doi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nha gido, nha gido gilr chtrc vu can b quan ly co s¢ gido duc cong tac tai
cac co sd gido duc cong lap.

1.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Giam déc So GDDT thuc
hién tham quyén diéu dong doi voi nha giao, nha giao gitr chire vu can bo quan
1y co so gido duc tir co sO giao duc cong 1ap nay dén co so giao duc cong lap
khac thudc tham quyén quan ly; tir co s6 gido duc cong lap nay dén co s gido
duc cong lap khac thudc tham quyén quan ly cua 02 don vi hanh chinh cap xa
khac nhau; tir co s¢ gido duc cong lap trén dia ban tinh dén co quan quan ly gido
duc cap tinh.

1.7. Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu dong nha gido.

Quyét dinh diéu dong nha gido phai duoc cap nhat vao hd so dién tir cua
nha giao theo quy dinh.

1.8. L¢é phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

1.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

~ Nghi dinh sO 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha gido.

2. Tén thi tyc: Thuyén chuyén nha gido trong cic co sé gido duc cong
lap tai cap tinh

2.1. Trinh tu thuc hién:

Pbi véi trudng ‘hop thuyén chu\yén thudc tham quyén ciia Giam dbc
GDDT quy dinh tai di€ém b khoan 2 Di€u 12 Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha
giao (sau day goi la Nghi dinh so 93/2026/ND-CP):

a) Nha gi4o giri 01 bd ho so theo quy dinh tai diém a khoan 3 Picu 12
Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP dén S¢& GDDT c6 tham quyén thuyén chuyén nha
giao.

b) Trong thoi han 30 ngay lam vi€c tinh tir ngay nhan du hé so hop 18, So
GDDT xem xét hd so theo quy dinh va ra quyét dinh thuyén chuyén nha giao.

Truong hop khong dong ¥ thuyén chuyén nha gido, S& GDPT tra 10i bang vin
ban cho nha gido va néu ro 1y do.
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Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duoc cap nhat vao ho so dién tir
cua nha gido theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so true tiép hoac truc tuyén hodac qua dich vu buu chinh.
2.3. Thanh phén, sé lirong ho so:

2.3.1. Thanh phan h so:

‘ a) Don dé nghi thuyén cl~1uyér,1 cua nha gido co xac nhan cua nguoi dimg
dau co so gido duc (theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
93/2026/ND-CP);

b) Van ban dong y cho lién hé cong tac cta co sd gido duc co quan, don vi
noi nha gido chuyén di;

c) Van ban dong y ti€p nhan cua co sé giao duc, co quan, don vi noi nha
gido xin chuyén dén;

d) Ho so nha giao theo quy dinh cta phap luat vé vién chirc;

d) Cac tai li€u co lién quan khac (n€u o).

Truong hop hd so nha gido da dugce co quan co tham quyén phé duyét va
thong tin da dugc cap nhat trong co s¢ dir licu quéc gia vé can b0, cong chic,
vién chtic hodc co so dir liu chuyén nganh thi duoc khai thac, sir dung dé thay
thé thanh phan ho so gidy twong tng.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac
khong day du, khong chinh xac thi co so giao duc cong lap hodc co quan, don vi
quan ly gido duc, nha gido co6 trach nhiém bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

2.3.2. S6 lugng hd so: 01 bo.
2.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc tinh tir ngay nhan du hd so hop

A

1€.
2.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nha gido, nha gido gitr chirc vu can bg quan ly co s& gido duc cong tac
trong cac co s¢ gido duc cong 1ap co6 nguyén vong thuyén chuyén.

2.6. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

Giam doc So GDDT thyc hién thuyén chuyén ddi voi nha gido, nha gido
giit chtrc vu can bo quan 1y co sé gido duc tir co so gido duc cong lap ndy dén co
so gido duc cong lap khac thudc thAm quyén quan ly; hodc tir co so gido duc
cong 1ap nay dén co so gido duc cong lap khac thudc tham quyén quan 1y cta 02
don vi hanh chinh cép xd khac nhau trong tinh, thanh phé; hodc tir co sO gido
duc cong lap thude thAm quyén quan 1y dén co sO' gidao duc cong 1ap thudce tham
quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan (UBND) cép x4 trong tinh, thanh phd va
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ngugc lai; hodc tir co s¢ giao duc cong lap dén co quan, don vi khac thudc tham
quyén quan ly cia UBND cap tinh; hodc tir co s¢ giao duc cong lap thude tham
quyén quan ly cua UBND cép tinh dén co so gido duc, co quan, don vi thudc
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac va nguoc lai.

2.7. Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido.

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duoc cap nhat vao ho so dién tir
cua nha gido theo quy dinh.

2.8. L¢é phi: Khong.

2.9. Tén méu don, mau to khai:

M?lu Pon dé nghi thuyén cl~1uyé,n cua nha gido c6 xac nhan cua nguol
dimg dau co s& gido duc (theo Mau s6 01 tai Phu luc kem theo Nghi dinh s6
93/2026/ND-CP).

2.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hign thii tuc hanh chinh: Khong

2.11. Can cw phap ly ciua thu tuc hanh chinh:

~ Nghi dinh 5O 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Nha gido.

MAU PON PE NGHI THUYEN CHUYEN
(Mau 56 01 tai Phy luc kém theo Nghi dinh sé 93/2026/NP-CP ngay 31/3/2026
ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hanh mét sé diéu cia
Ludt Nha giao)

MAu s6 01. Pon dé nghi thuyén chuyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUYEN CHUYEN
Kinh gti:.................. () I

|. THONG TIN CA NHAN

HO VA 11 et
Ngay, thang, nam SINh:........cccoiiiiiiiiii e
S6 dinh danh ¢4 nhan/CCCD:......oovveeeen. NEAY CAP: e,
Chutc danh NZHE NGNIBD: ...t

CHUC VU QUAN 1Y (NEU COY:vvreeeeeeeeeeee et



I1. NOI DUNG PE NGHI THUYEN CHUYEN
1. Co sé gido duc, co quan, don vi dé nghi chuyén dén

11l. CAM KET

Toi cam két:

- Thyc hién day du trach nhiém cta nha gido theo quy dinh ctia phap luét.
- Chap hanh quyét dinh ciia co quan c6 thAm quyén thuyén chuyén.

- Thuc hién viéc ban giao cong viéc, ho so, tai san (n€u co6) theo quy dinh trudce
khi nhan nhiém vu tai don vi méi.

- Cung cap thong tin trung thuc, day du trong hd so dé nghi thuyén chuyén.
- Noi dung Khac lién quan (18U CO): ......uvveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Kinh dé nghi Quy co quan, don vi xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Tran trong cam on!

X4&c nhan cia nguwoi ding diu cosé ... , ngay.....thang..... nam.........
giao duc noi nha giao chuyén di Nguwoi de nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:
(*) Co quan, nguoi co thAm quyén thuyén chuyén theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 12 Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP.
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I1. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA
Linh vuc: Ché d, chinh sach ddi véi nha gido
1. Tén tha tyc: Diéu dong nha gido trong céc co sé gido duc cong lap
o cap xa

1.1. Trinh tw thuc hién:

a) UBND cép x4 ban hanh ké hoach/théng bao chu trwong va chi tiéu diéu
dong.

b) Co sé giao duc cong lap hodc co quan quan ly gido duc c6 nhu cau diéu
dong nha gido 1ap ho so dé xuat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu }1 Nghi dinh §6
93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh mot s6 di€u cua Luat Nha giao (sau ddy goi la Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP)
gui vée UBND cap Xa.

C) Trong thot han 30 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du hé so hop 18,
UBND cap x4 xem xét diéu kién, tiéu chudn cua nha gido theo quy dinh va ra
quyét dinh diéu dong nha gido. Truong hop khong déng ¥ diéu dong nha gido,
UBND cap xa tra 101 bang van ban cho co s¢ gido duc cong 1ap hodc co quan
quan 1y gido duc va néu 1o ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phén, sé lwong ho so:

1.3.1. Thanh phan ho so:

‘ a) Van ban thong bao chu truong, chi tiéu diéu dong cua co quan c6 tham
quyén dicu dong nha giao;

b) Vin ban dé xuit nhu cau diéu dong cia co so gido duc cong 1ap hoic
co quan quan ly gido duc;

¢) Ho so nha gido theo quy dinh ctia phap luat vé vién chc;

d) Cac tai liéu 6 lién quan khac (néu co).

Truong hop hd so nha gido di duoc co quan co thém quyén phé duyét va
thong tin da dugc cap nhét trong co so dir liéu quoc gia v€ can bg, cong chire,
vién chirc hodc co s¢' dir liéu chuyén nganh thi dugc khai thac, su dung d€ thay
thé thanh phén ho so giay tuong tmg. Truong hop khong khai thac duoc thong
tin hodc thong tin khai thac duge khong day du, khong chinh xac thi co s¢ gido
duc cong lép hodc co quan quan 1y gido duc, nha gido cé trach nhi¢m bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

1.3.2. S luong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc tinh tir ngay nhan da hd so
hop 1.

1.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:


https://hungyen.gov.vn/quy-dinh-chi-tiet-va-huong-dan-thi-hanh-mot-so-dieu-cua-luat-nha-giao-c285615.html
https://hungyen.gov.vn/quy-dinh-chi-tiet-va-huong-dan-thi-hanh-mot-so-dieu-cua-luat-nha-giao-c285615.html
https://hungyen.gov.vn/quy-dinh-chi-tiet-va-huong-dan-thi-hanh-mot-so-dieu-cua-luat-nha-giao-c285615.html
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Nha gido, nha gido gilr chtrc vu can bo quan 1y co sd gido duc cong tac tai
cac co sO giao duc cong lap.

1.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

Chu tich UBND cép x4 thuc hién thim quyén diéu dong ddi véi nha gido,
nha giao gitr chirc vu can bo quan ly co s¢ gidao duc tir co so gido duc cong lap
nay dén co s& gido duc cong lap khac thuc tham quyen quan ly; tir co s& gido
duc dén co quan quan 1y gido duc cip xa thudc thim quyén quan ly.

1.7. Két qud thwce hién thii tuc hanh chinh:
Quyét dinh diéu dong nha gido.

Quyét dinh diéu dong nha gido phai dugc cap nhat vao ho so dién tir cta
nha giao theo quy dinh.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: Khong
1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

~ Nghidinh 5O 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Nha gido.

2. Tén thu tyc: Thuyén chuyén nha gido trong cac co sé gido duc cong
lap tai cap xa

2.1. Trinh tg thuc hién:

Péi voi truong hop thuyén 5:huyén thude thérp quyén ctia Chu tich UBND cap
xa quy dinh tai diém a khoan 2 Di¢u 12 Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP:

a) Nha giao gui 01 b h(‘A), so theo quy dinh tai gTiém a khoan 3 Diéu 12
Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP dén UBND cap xa c¢6 thim quyén thuyén chuyén
nha giao.

b) Trong thoi han 30 ngay lam vi¢c tinh tir ngay nhén du hd so hop I¢,
UBND cap x@ xem xet ho so theo quy dinh va ra quyét dinh thuyén chuyén nha
giao. Truong hop khong dong ¥ thuyén chuyén nha gido, UBND cap xa tra 1oi
bang van ban cho nha gido va néu ro 1y do.

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai dugc cip nhat vao hd so dién tir
ctia nha giao theo quy dinh.

2.2. Céch tharc thuc hién:

Nop ho so truc tiép hoac truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phdn, sé lweng hé so:

2.3.1 Thanh phan ho so:
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. a) bon dé nghi thuyén clguyép cua nha gido c6 xac nhan cua nguoi ding
dau co s& gido duc (theo Mau so 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
93/2026/ND-CP);

b) Vian ban d(k)ﬁng y cho lién hé cong tac clia co s& gido duc co quan, don
vi noi nha gido chuyén di;

¢) Van ban géng ¥ tiép nhan cua co s& gido duc, co quan, don vi noi nha
gido xin chuyén dén;

d) Ho so nha gido theo quy dinh cta phap lut vé vién chuc;

d) Cac tai liéu c6 lién quan khac (néu co).

Truong hop hd so nha gido da duoc co quan co thén} quyén phé duyét va
thong tin da dugc cdp nhat trong co s ditr licu quoc gia vé can by, cong thl'l’C,
vién chirc hodc co so' dir liéu chuyén nganh thi dugc khai thac, su dung dé thay
thé thanh phan ho so gidy tuong tmg. Truong hop khong khai thac duoc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, khong chinh xac thi co s gido duc
cong 1ap hodc co quan, don vi quan ly giao duc, nha gido co trach nhiém bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

2.3.2. S6 luong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan da ho so hop Ié.

2.5. Poi twong theec hién:

Nha giao, nha giao gitr chirc vy can bo quan Iy co s¢ giao duc cong tac
trong cac co so giao duc cong lap cé nguyén vong thuyén chuyeén.

2.6. Co quan thuc hign:

Chu tich UBND cap xa thyc hién thuyén chuyén dbi véi nha gido, nha
gido gitr chtrc vu can bo quan ly co s¢ gido duc tur co so gido duc cong 1ap nay

dén co so gido duc cong lap khac thudc thim quyen quan 1y hodc tur co s¢ gido
duc dén coo quan, don vi khic thudc tham quyén quan 1y.

2.7. Két qud thuc hign:
Quyét dinh thuyén chuyén nha gido.

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duoc cap nhat vao ho so dién tir
cua nha gido theo quy dinh.

2.8. Phi, l¢ phi: Khdng.
2.9. Tén mdu don, mau to khai:

Mﬁu Pon dé nghi thuyén cpuyén cua nha gido c6 xac nhén cua nguoi
dimg dau co so gido duc (theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
93/2026/ND-CP).

2.10. Y&u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
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2.11. Cin cir phép ly:

~ Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh maot s6 diéu cua Luat Nha giéo.

MAU PON PE NGHI THUYEN CHUYEN
(Mdu 56 01 tai Phy luc kém theo Nghi dinh so 93/2026/NP-CP ngay 31/3/2026
ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia
Ludt Nha giao)

MAu s6 01. Pon dé nghi thuyén chuyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUYEN CHUYEN

I. THONG TIN CA NHAN

o TR TR 1 LR OOPPPTPPRPURRR

I1. NOI DUNG PE NGHI THUYEN CHUYEN
1. Co s6 giao duc, co quan, don vi dé nghi chuyén dén

3. Ly do dé nghi thuyén chuyén:



11l. CAM KET

T6i cam két:

- Thyc hién day du trach nhiém cta nha gido theo quy dinh cta phép lut.
- Chép hanh quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén thuyén chuyén.

- Thuc hién viéc ban giao cong viéc, ho so, tai san (n€u co) theo quy dinh trudce
khi nhan nhiém vu tai don vi méi.

- Cung cap thong tin trung thue, day du trong hd so dé nghi thuyén chuyén.
- Noi dung khac lién quan (U CO): ......vuveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Kinh dé nghi Quy co quan, don vi xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Tran trong cam on!

X4&c nhan clia nguwoi ding diu cosé ... , ngay.....thang..... nam.........
giao duc noi nha giao chuyén di Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(*) Co quan, nguoi co tham quyén thuyén chuyén theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 12 Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP.
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