UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1285 /QD-UBND Qudng Nedi, ngdy 02thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ngi b giai quyet thu tuc hanh chinh trong
cac linh vue giao duc mAm non, glao duc trung hoc, giao duc nghe nghlep,
giao duc va dao tao thugc hé thong giao duc quoc dan thujc thim quyén
quan ly cia S& Giao duc va Dao tao tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cic Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cva lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Céng Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 ndm 2025 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 1178/0P-UBND ngay 17 thdang 4 nam 2026 ciia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh
chinh dwot sira déi, bé sung, thay thé trong cdc linh vuc gido duc mam non,
giao duc trung hoc, gido duc nghé nghiép, gido duc va dao tao thugc hé thong
gi4o duc quac dan; thu tuc hanh chinh b bai bé trong linh vuc gido duc nghé
nghiép thugc tham quyén quan ly ciia S¢ Gido duc va Pdo tao tinh Quang Ngai;
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Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh sé
770/TTr-SGDDT ngay 21 thang 4 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh (TTHC) trong cac linh vuc gido duc mam non, gido duc trung
hoc, giao duc nghé nghiép, gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc
dan thudc thim quyén quan ly ciia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém ciia co’ quan, don vi

1. S& Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra va thuc hién
tiép nhan, giai quyét TTHC dam bao Quy trinh ndi bo dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay; kip thoi bao céo, dé xuat ij ban nhan dan tinh nhitng kho khan,
vuéng mic trong qua trinh thuc hién.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh nodi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thyuc hién; chu tri, ph6i hop voi cac co quan lién quan tham
muu, dé xuat xi 1y trach nhiém cta co quan, don vi, ci nhan vi pham quy trinh
ndi bo dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

3. S¢ Khoa hoc va Coéng nghé chu tri, phdi hop véi So Gido duc va Pao tao
va cac co quan, don vi c6 lién quan, cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh
dién tir giai quyét TTHC dé thiét 1ap, cau hinh 1én Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thong khac ¢6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan Cép Xa chiu trach nhiém thuc hién viéc giai quyét
TTHC dam bao ding Quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Thay thé Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC twong tng trong céc linh vuc
giao duc mam non, gido duc trung hoc, gido duc nghé nghiép, gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc qudc dan da duoc Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé
duyét tai Quyét dinh: S6 404/QD-UBND ngiy 14 thang 3 nam 2025; sb
1087/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2025; s6 1115/QD-UBND ngay 27 thang
6 nam 2025; s6 1126/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025.

2. Piéu chinh thong tin dia diém tiép nhan ho so tir: “Nép hé so va nhdn
két qua gidi quyét tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Qudng Ngdi, dia
chi s6 54 dwong Hing Vwong, phwong Cam Thanh; dia diém tiép nhdn ho so
thir 02 tai s6 492 dwong Tran Phi, phuwong Kon Tum” thanh: “Ngp hé so va
nhédn két qua gidai quyét tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xa” d6i
vol1 02 TTHC: “Xet, cd'p hoc béng chinh sdach doéi véi hoc vién co sé gido duc
nghé nghiép tw thuc danh cho thirong binh, nguwoi khuyét tat”, “Chuyén doi nha
tré, truong mau gido, truong mam non tw thuc do nha dau tw trong nwée va nha
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ddu tw miede ngodi dé nghi thanh lgp sang nha tré, truong mdu gido, trieong
mam non tw thuc hoat dong khong vi loi nhudn” tai Muc II (Danh muc TTHC
dugc thay thé thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan déan cap xi) Phan B
Phu luc Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1178/Qb-UBND ngay 17
thang 4 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh Quang Ngai.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac St Gido
duc va Pao tao, Khoa hoc va Coéng nghé¢; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4,
phuong, dac khu va cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan ¢ lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. .

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A s

- Bo Gido duc va Dao tao; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (Bo Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHCpr1k.. Y




PHU LUC

- \-e: | T (i
JOCET /,: QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH QUANG NGAI
BahFtinh kém theo Quyét dinh so } /285/0D-UBND ngay 02 thang 5 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngadi)

Lwu ¥ quy cich thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyen hd so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh so
750/Qb-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cta Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau sb
04 Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nim 2024 ctia Uy ban nhin dan tinh) va kém theo ho so cua cong dan
(trong quy trinh viét gon 1 “Hb s0”).

- Khi phén cong xur ly ho so, chuyén tiép ho so tir bo phan nay sang bo phén khac xu ly: Phai ky, ghi rd tén nguoi
phén cong/ngudi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mau 50 04). Dong thot, phai xur Iy
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khdp véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04).

- Xt 1y viéc dimg giai quyét hd so:

‘ + Truong hgp hd so con thiéu thong tir}, ch}J:a dﬁy du, chua hop 1€: Trong tho1 han quy dinh, ké "[1‘1' ngay nhan dugc
ho so tur B phan tiép nhén va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo dung mau
(Mau s0 07 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); trir truong hop phat
sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mau sd
08 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 ctia Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sb 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi co thAm qpyén dang tryc t,iép xu ly
tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc ti€p ky ban
hanh théng bao.



- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sé 01”.
+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.
+ Thong béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau s6 077
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tt 1a: “Mau sb 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, viét tat 1a: “Trung tam”.
+ Uy ban nhan dén, viét tat [a: “UBND”.

+ Tb chirc can b, viét tat 1a: “TCCB”.

+ S Gido duc va Dao tao, viét tit 1a: “ S&¢ GDDT”.

+ Vian héa xa hoi, viét tat la: “VHXH”.



|. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO (05 TTHC)

1. Linh vuc: Gido duc mam non

- Tén thii tuc: Chuyén d6i nha tré, trwdong miu gido, trwong mam non tu thuc do co quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc quoc te lien chinh phu dé nghi sang nha tré, trweong mau giao, tredng mam non tu thuc hoat dong

khong vi lgi nhuén.

- Thoi gian thuce hién: 13 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Cac budéc e n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ‘
B1: Tié - Nhép dir liéu thong tin h6 so vao Phan T6 chtrc, ca nhan; Trong gio | HCZ SO’
2 xR mém, Nhan vién buu chinh | hanh | - Méu s6 01
nhan ho so ) . 5nc ich tai T 3 chinh o
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién | ©ON8 Ich fal 1rung tam ! - Mau s6 04
tu.
52 Nhan vién buu chinh | 0,5ngay |- Hé so
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 GDPT. | a0 VIen buu chinh ) -,5 ngay o
A cong ich tai Trung tam | lam viéc | - May sb 04
ho so
B3: Phan | Lanh dao S& GDDT phan cong cho Phong | Lanh dao So GDDT; | 01lngay |- Ho so
cong xiwrly | TCCB xtr ly. Phong TCCB lam viéc | - MAu s6 04
B4=XX171’ Iy | Can b9, cf?ng chl'rc_ ch,uyén mép l,JhQrAlg Phong TCCB 07 ngady |- Hb so
ho so TCCB phoéi hop véi cac don vi cod lién




quan kiém tra, thAm dinh ho so, tham muu lam viéc | - Du thao Quyét dinh
xur 1y theo quy dinh hi¢n hanh. - Mau b 04
- Mau s6 07, 08
- Ho so
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Shong TCCR 02ngay |- Dy thdo Quyét dinh
phé duyét | trinh lanh dao S phé duyat. g lam viée | - Mau sé 04
- Mau s6 07, 08
. Dha - Ho so
B6: Phé o \ , . 02 naa
duyét két | -anh dao 56 GDDT xem xét, ban hanh |~ 4.0 6 GDPT I Quyét dinh
: 4 quyét dinh. lam viéc ~
qu - Mau s6 04
B7: - Phat hanh van ban, luu trit ho so. . - Két qua giai quyét
z . . . , 0,5 ngay TTHC
Chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho Trung So GDDT lam via
kétqua |tam, AM VIS | Mau s6 04
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén miu , X A
BS: Tra | 04. g - 1 T6 chirc, canhan; | Trong gid | - Thu lai Mau s6 01
PO o« .. . . ... . | Nhanvién buu chinh hanh - Thu Gidy tly quyén
két qua |- Moi t6 chiic, ca nhan danh gid muc do hai cong ich tai Trung tim chinh (n Ay c0)

long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.




2. Linh vuc: Gido duc trung hoc

2.1. Tén thu tuc: Chuyen doi truwong trung hoc pho thong tw thuc, truwomng pho thong tu thuc co nhiéu cap hoc ¢6
cap hoc cao nhit 1a trung hoc pho thong do nha diu tw trong nuwdc diu tw va bao dam diéu kién hoat dong; co s& giao
duc pho thong tu thuc do nha diu tw nuée ngoai diu tw sang truwomg trung hoc pho thong tu thuc, truong pho thong tw
thuc ¢o nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhit Ia trung hoc pho thong hoat dong khong vi lgi nhuan.

- Thoi gian thue hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€.

Cac budc Don vi/nguoi Thoi gian

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 3
BI: Tiép |- Nhip di lidu thong tin hd so vio Phin| 10 Chife,cdnhan; | Trong gig |~ HO 7
LT D - g Nhan vién buu chinh | hanh |- MAu sé 01
nhan ho so | mém. N . n .
. cong ich tai Trung tam chinh | _ M3y s 04

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

B2: .
z ) \ r \ a ié i : - Ho so
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S¢ GDDT, | \nanvién buu chinh -} 0,5 ngay o
ha cong ich tai Trung tam | lam viéc | - Miu s6 04
0 so

B3: Phan |Lanh dao S6 GDDT phén cdng cho Phong | Lanh dao S6 GDDPT; | 0lngay |- HO so

cong xirly | TCCB xu ly. Phong TCCB lam viéc | - MAu sb 04
Can b, cong chuc chuyén moén Phong . -H so
B4: Xirly | TCCB phdi hop vdi cac don vi ¢6 lién quan . 07ngay | , L s
hd so kiém tra, tham dinh ho so, tham muu xtr 1y Phong TCCB lam viéc Dy thao Quyet dinh

theo quy dinh hién hanh. - MAu sb 04




- Mau s6 07, 08
- Hb so
B5: Trinh | Linh dao Phong TCCB xem xét, chuyén Phona TCCR 02ngay |- Dy thao Quyét dinh
phé duyét | trinh lanh dao S¢ phé duyét. g lam viéc | - MAu sb 04
- Mau s6 07, 08
. Pha - Hb so
B6: Phé < . . ; 02 nga
duyét két | Lanh dao S0 GDDT xem xét, ban hanh | .\ 40 o5 GDPT I Quyét dinh
C 2 quyét dinh. lam viéc
ua - Xz
q - Mau s6 04
B7: | . Phét hanh van ban, Iuu trit hd so. 0,5 ngay | - [oCt qua gidl quyct
Chuyén Chuvin k&t aud oidi auvét cho T ) S6 GDDT s TTHC
két qua |- Chuyén ¢t qua giai quyet cho Trung tam. amviée |\ x o £o4
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
I E)fy xdc nhan viéc nhan két qua trén mau Té chitc, c4 nhan: Trong gior | - Thu lai Miu s 01
o N ST .. ... | Nhanvién buu chinh hanh - Thu Giay ty quyén
két qua |-01>]/1901 t6 churc, ca nhan danh gid mac do hai cong ich tai Trung tam chinh (néu co)
- Két thuc ho so trén phan mém.

2.2. Tén thii tuc: Chuyén doi co s& giso duc phd thong tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to
chirc quoc teé lién chinh phi dé nghi sang co sé gido duc pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin.

- Thoi gian thyc hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di1 hé so hop 1¢.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

. X - Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan Tb chirc, ca nhén; Trong gio | Ho so
B1: Tiép A A , \ XX
Y mém. Nhéan vién buu chinh hanh - Mau s6 01
nhan ho so , . 500 ich tai T 4 hinh o
- Quét scan, sd hoa va luu trit hd so dien | €ONg 1ch tar frung tam | Chin - MAu sb 04
tu.
B2: Nhan vién buu chinh | 0,5 ngay |- Hoso
Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SO GDPT. | . ar) VIEN buu € n A ”9"1‘3’ o,
N cong ich tai Trung tdm | lam viéc | - MAu sé 04
ho so
B3: Phan |Lanh dao S6 GDBT phan cong cho lanh | Lanh dao So GDDT; | 0,5ngdy |- Ho so
cong xirly | dao Phong TCCB xur ly. Phong TCCB lam viéc | - MAu s6 04
. A A , A A . - Ho so
Can bo, cong chirc chuyén moén Phong . W .
B4: Xirly | TCCB phoi hop vé6i cac don vi co lién . 05ngay |- Dy thao Quyét dinh
N 5 2 . X Phong TCCB , U
ho so quan kiém tra, tham C.I}nh }‘10 so, tham muu lam viéc | - MAu s6 04
Xtr 1y theo quy dinh hién hanh. _Miu'sé 07, 08
. - Ho so
B5: Trinh | Lanh dao Phong TCCB xem xét, chuyén \ 01 ngay , X s
phé duyét | trinh 1anh dao S6 phé duyét. Phong TCCB lam viee | DY thdo Quyet dinh

- Mau sb 04
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- Mau s6 07, 08

- Ho so
. Pha - B4o c4o thim dinh
B6:Phe | S Lanh dao 05ngdy | .. .. '
duyét ket | Lanh dao So GDDT xem xét, phé duyét. =7 | -To trinh
. S& GDPT lam vige ,
qua - Du thao Quyét dinh
- MAu s6 04
- Ho so
B7: - Phat hanh van ban. 05ngdy | Béo céo tham dinh
Chuyén | . Chuyén hd so dén Van phong UBND S6 GDDT 1a’m vige |~ TO trinh
kétqua | tinh, " | - Dy thao Quyét dinh
- Mau s6 04
Tiép nhén va xir 1y ho so tai Vin phong UBND tinh (05 ngay lam viéc)
R Tiép nhan ho so tr S& GDDT va chuyén Vin phon 05naav | - Hd so
B?’ Tl;e P 118 so cho Lanh dao Van phong UBND Prong ’ g Y 2
nhan ho so | . UBND tinh lam viéc | - Méu s6 04
c?)?lgirl‘fl” Lanh dao Van phong UBND tinh phan Vin phong 0,5ngdy |- Ho so
b3 | congxirly hd so. UBND tinh lam vige |- Mau s6 04
B1O: Xirly Phong chuyén mén tham muu xu 1y. Phong 02 ngay |- Ho so

ho so
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chuyén mon lam viéc |- Dy thao Quyét dinh
- Mau s6 04
B11: Phé |Lanh dao Vin phong UBND tinh phé Vin phong olngay | 0% ,
duyét ho | duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, i ... | - Du thado Quyét dinh
SO quyét dinh. UBND tinh lam viéc My sb 04
. - Ho so
B12: Xem | L Lanh dao 0,5 ngay o
xét, quyéet | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. ) .. |- Quyétdinh
dinh UBND tinh lam vige ~
1 - Mau s6 04
BI3: | phat hanh vin ban. Vin phong 0,5 ngay | - et qua giai quyet
ChUYER | puyén két qua cho Trung t UBND tinh amvige | -
két qua - Chuyen ket qua cno lrung tam. tin amviec | Mau s 04
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau . Ca e X
B14: Tra |04. ’ - 1 T6 chirc, canhan; | Trong gid |- Thu lai Mau s6 01
A o woox oo oo .| Nhanvién buu chinh hanh |- Thu Gidy ay quyén
két qua |- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia murc do hai cong ich tai Trung tam chinh (n & c0)

long.

- K&t thtic ho so trén phan mém.

3. Linh vuec: Gido duc nghé nghiép
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- Tén thu tuc: Chuyen doi trtm’ng trung hoc nghe tw thuc, truong trung cap tu thuc, trung tam giao duc nghe
nghiép tu thuc sang truwong hoc nghe tu thuc, trwong trung cap tu thuc, trung tam giao duc nghe nghi€p tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

- Thoi gian thue hién: 13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Céc bwoc ne n . Pon vi/Nguoi thuc Thoi gian IO ‘A
thue hién Noi dung cong viéc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. ‘
B1: Noo ha |- Nhap dif liu thong tin ho so vao Phan | To chirc, c4 nhan; Nhan | Trong gio |- Hoso
: S(;,p mém. vién buu chinh cong ich | hanh | - MAu s6 01
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tai Trung tam chinh - MAu sb 04
tu.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong| Nhanviénbuuchinh | 0,5 ngay |- Ho so
ho so chuy&n mon. cong ich tai Trung tdm | lam viéc |- MAu sé 04
Lanh dao Phong chuyén mdn phan cong ‘
chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Phe - HO so
. DhA , anh dao Phon > x 2
BAB' Ph,an, - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét L S 015 ngfly - Mau so 04
cong xw ly h(;\) S0, Chuyen mon lam viec
- Trén phan mém.
Bd: Xir 1y ho | Chuyén vién tham muu xr 1Y, thim dinh Chuyén vién 10 ngay | e
SO lay y kién cac co quan, don vi cé lién quan lam vige
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theo quy dinh hién hanh va tong hop cac y
kién.

- Mau s6 07, 08

- Hb so
B5: Tham |, . . e < he | - Phiéu chuyén
muu ohe Lanh dao Phor]g xem Xét, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 01 ngay oL
P S6 phé duyét hd so. chuyén mén lam vigc |~ Quyctdinh
duy¢t < A
- Van ban lién quan
(néu co)
B6: Kky duyét | Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét ho Lnh dao So GDPT 0:5 ngay Quyét dinh
ho so SO. lam viéc
B7: Phéat - Van thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu ,
> > trr ho so. > uyéet dinh
hanh va o o S& GDDT 05ngay | Quyetd
chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc lam vige
qua tai Trung tam.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
Bk AKy xac nhan viéc nhan két qua trén Mau 7 |- Thu lai Mau sé 01
B8: Tra ket 50 04. ToO Chﬁ'c’ ca nhﬁn; Trong gio

qua

- Moi to chic, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

Nhan vién buu chinh
cong ich tai Trung tam

hanh chinh

- Thu Gidy uy quyén
(n€u co)

4. Linh vue: Gido duc dao tao thudc hé thong gisdo duc quoc dan




- Tén thii tuc: Xét, ciap hoc bong chinh sach ddi véi sinh vién hoc theo ché dj cir tuyén.
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- Thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so.

- Ho so
B1: Nop hd |- IA\Ihap dr liéu thong tin ho so vao Phan | Sinh vjén; Nhéq vién. Tror‘lg 9i0 | - Mau sd 01
S0 meém. buu chinh cong ich tai hanh My s 04
. ) A ‘ - Mau s0
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién Trung tam chinh
tu.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) v& Phong | Nhan vién buu chinh | 0,5 ngay |- HO so
ho so chuy&n mon. cong ich tai Trung tam | lam viéc |- Mau sb 04
Lanh dao Phong phén cong chuyén vién ‘
xem x¢&t, tham dinh ho so: - HO so
Ei3. Pflan’ - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai Lanh da}o Pllong 015 ng?y - Mau s6 04
cong xir ly £ 1A chuyén mén lam vigc
quyét ho so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién tham muu xtr ly, thim dinh, ‘
B4: Xirly |phé duyét danh sach doi tugng dugc A 07 ngay |-Hoso
X . ] . A : Chuyén vién S 2
ho so hudéng chinh sach va xay dung du toéan lam viéc | - MAu s6 07, 08

kinh phi thuc hién.
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- Ho so
. - Phiéu chuyén
B;’J“i? Lanh dao Phong xem Xét, trinh Lanh dao | Lanhdao Phong | 01 ngay LT
p S& phé duyét ho so. chuyén mén lam vigc | - Quyét dinh
duyét < T
- Van ban lién quan
(n€u co)
B(?: Iiy Lgnh dao So xem xét lai ho so, ky duyét Lanh dao S¢ GDDT 015 ngay Quyét dinh
duyét ho so | ho so. lam viéc
B7: Phat |- Van thu S¢ vao s6 vian ban, dong dau, ’
2 2 luu tri ho so. 5 uyét dinh
hanh va o o So GDPT 05ngay | Quyetd
chuyén két | . Chuyén két qua giai quyét cho cong lam vige
qua chuc tai Trung tam.
- Tra két qua cho Sinh vién nhan hoc
bong chinh sach.
.z | - Ky xac nhéan vi¢c nhan két qua trén Mau .. |- Thulai Mau 6 01
B8: Tra ket | 6 4. Sinh vién; Nhan vién Jror?ghglz Thu Gily iy quyén
ua . inh cong i i | hanh chinh|~ |
a - M té chirc, c4 nhan dénh i mirc do | OW chinh cong ich tai (néu c6)

hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

Trung tam




I1. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
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CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiNH QUANG NGAI (03 TTHC)

1. Linh vuc: Gido duc mam non

- Tén thii tuc: Chuyén doi nha tré, truong miu gido, truong mam non tw thuc do nha diu tw trong nwéc va nha
dau tw nwéc ngoai dé nghi thanh 1ap sang nha tré, trweong mau gido, treong mam non tw thuc hoat dong khong vi lgi

nhuin.

- Thoi gian thue hién: 13 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

quan kiém tra, thim dinh hé so, tham muu

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. ‘
B1: Tié - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan| TO (ihl-,rcv Cfll nh@n; Trong gio | HCZ SO’
2 5P mém., Cong chirc tai hanh | - Méu sé 01
nhan ho so . . T chinh o
- Quét scan, sO hoa va luu tritr ho so dién Trung tam cap xa ' - Mau so 04
tu.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé UBND |  Cong chuc tai 0,5ngay |- Hoso
ho so cap xa. Trung tam cap xa lam viéc | - Mau s6 04
B3: Phan |Lanh dao UBND cép xi phan cong cho| Léanhdao UBND 01ngay |-Hoso
cong xir ly | lanh dao Phong VHXH xtr ly. cap x&; Phong VHXH | lamvi€c |- M3u sb 04
.wale | Can bo, cong chic chuyén moéon Phon ; -Hb
B4: Xur ly ), Cong Y g . 07 ngay 0 SO
A H1 ¥ ¢4 i co lie Phong VHXH R ,
hd so VHXH phoi hgp véi cac don vi ¢o lién g lam viéc | - Dy thao Quyét dinh
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xu 1y theo quy dinh hién hanh.

- Mau s6 04
- Mau s6 07, 08

- Ho so
B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén Phona VHXH 02 ngay |- Du thdo Quyét dinh
phé duyét | trinh 1anh dao UBND cap xa. g lam viéc | - MAu sb 04
- MAu s6 07, 08
BO: Phe 115 ip X3 : Lanh dao UBND W
~. 14 | Lanh dao UBND cap xa& xem xét, ban anh dao 02 ngay L, 4
duyét ket \ X, . . >.2 | - Quyét dinh
. hanh quyét dinh. cap x4 lam vi¢c o
qua - Mau s6 04
B7: Chuvén | Phat hanh vin ban, luu trir ho so. —— Két qua giai quyét
: Chuyén . g . L s ,5nga
Két qug - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung UBND cap xa Am Vgiéz TTH~C ’
tam. " | - Mauso 04
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
.| Ky xac nhn vige nhn k&t qud tren mau T chirc, ca nhan; Trong gio | - Thu lai Mau s6 01
BS: Trikét |04 Cong chic tai hanh |- Thu Gidy ty quyén
qué - Mdi t6 chirc, ca nhan danh gid mic do o , o ay Uy qiy
Trung tdm cap xa chinh (néu o)

hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

2. Linh vue: Giao duc trung hoc
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- Ten thu tuc: Chuyen doi tru’O’ng tiéu hgc tu thuc, tru’O’ng trung hoc co s¢ tu thuc, truong pho thong tw thuc co
nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhit 1a trung hoc co s6' do nha dau tu trong mm’c diu tw sang truong tiéu hoc tu thuc,
truwong trung hoc co sé¢ tu thuc, truong pho thong tu thuc co nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc co s¢ hoat

dong khong vi lgi nhuin.

- Thoi gian thue hién: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac budéc e n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ‘
B1: Tié - Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan T6 chure, ca nhan; Trong gio | Ho so
2P mém, Cong chiic tai hanh |- Miu s 01
nhan ho so ) . T chinh o
- Quét scan, sO hoa va luu trit ho so dién Trung tam cap xa ' - Mau s6 04
tu.
B2 5n ho i4 ién tar) ve Cong chuc tai > - Ho so
Chuyén C}luycn hé so (giay, dién to) vé UBND g & 0‘,5 nge}y )80
N cap xa. Trung tam cap xa lam viéc | - Mau s6 04
ho so
B3: Phan |Lanh dao UBND x4 phan céng cho lanh | Lanh dao UBND 01ngay |-Hoso
cong xir ly | dao Phong VHXH xu 1y. cap xd; Phong VHXH | lamviéc |- M3u sb 04
Can b9, cong chirc chuyén moén Phong -H so
B4: Xirly | VHXH phoi hop véi cac don vi ¢o lién \ 07 ngay | \ 2 4
ho so quan kiém tra, thAm dinh ho so, tham muu Phong VHXH lam viéc Dl‘f thap Quyet dinh
xur 1y theo quy dinh hién hanh. - Mau so 04
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- Mau s6 07, 08
- Ho so
B5: Trinh | Lanh dao Phong VHXH xem xét, chuyén Shong VHXH 02ngay |- Du thdo Quyét dinh
phé duyét | trinh 1anh dao S& phé duyét. g lam viéc | - MAu sb 04
- MAu s6 07, 08
B6: Phé ~ e ~ . \ Lanh dao UBND \ - Ho so
~, 14 | Lanh dao UBND cap xa xem x¢ét, ban hanh anh dao 02 ngay L, a
duyét ket X, 4 . . >.2 | - Quyét dinh
. quyét dinh. cap xa lam vi¢c o
qua - Mau s6 04
B7: - Phat hanh vian ban, luu trit ho so. 0.5 nat - Két qua giai quyét
z s , , £ ~ ,0 Nga
Cb“ye? - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung UBND cap xa 1am \%éz TTH~C ’
két qua | tam. ' - Mau s6 04
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
. E)i(y xéc nhan viéc nhan ket qua trén mau T chirc, ca nhan; Trong gio | - Thu lai Mau s6 01
B§: Tr? o . Cong chire tai hanh - Thu Giay Gy quyén
kétqua | - Moi t0 chitc, ca4 nhan danh gia muac do A Ao hinh L,
s Trung tdm cap xa chin (néu co)
hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém.

3. Linh vie: Gido duc dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan

- Tén thii tuc: Xét, cap hoc bong chinh sach d6i véi hoc vién co sé gido duc nghé nghiép tw thuc danh cho

thwong binh, nguoi khuyét tat.




21

- Thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

CNhan A5 Lan thane tim A . A | - Mau s6 01
B1: Nop hé I:Ihap dir liu thong tin ho so vao Phan Hoc vién: Cong chitc Tror‘lg gio o
mem. . AL hanh - Mau so0 04
SO i . ta1 Trung tam cap xa hinh .
- Quét scan, s0 hoa va luu tritr ho so dién chi - HO so
tur.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién ta) vé Phong Cong churc tai 0,5 ngay |- Ho so
ho so chuyén mon. Trung tAm cép xa lam viéc | - MAu sé 04
Léanh dao Phong phan cong chuyén vién ‘
xem x¢&t, tham dinh ho so: - HO so
BA3' Pflan, - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai Lanh da}o Pllong 015 N98Y" 1 Mau sé 04
cong xir ly JY chuyén mén lam vigc
quyét ho so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién tham muu xu ly, tham ‘
B4: Xirly |dinh, phé duyét danh sach dbi tuong N 07 ngay |-Hoso
N , i , A Chuyén vién . o L,
ho so dugc huong chinh sach va xdy dung du lam viéc | - M3u sb 07, 08

toan kinh phi thuc hién.
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- Ho so
B5: Tham N . . . - Phiéu chuyén
m ha Lénh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 01 ngay oL
(lirllll % ¢ © | UBND cép xa phé duyét hd so. chuyén mén lam vige | - Quyétdinh
¥ - Vén ban lién quan
(n€u co)
B6: Ky | Lanh dao UBND cap xa xem xét lai ho | Lanhdao UBND | 0,5 ngay Quyét dinh

duyét ho so | s, ky duyét ho so. cap xa lam viéc

B7: Phat |- Van thu UBND cip x3 vao sd vin ban,

hanhva | dong dau, luu trit ho so. 0,5ngay | Quyét dinh

z 1 X " . . . UBND cép xa S
chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho cong lam viéc
qua chuc tai Trung tam.
- Tra két qua cho Hoc vién nhan hoc
bong chinh sach.
.« | - Ky xac nhan viéc nhéin két qua trén .. | - Thu lai Mau 6 01
B8: Tra ket | nj3, <6 04. o ) Trong gio a . \
qué o o o H(?c vién, (:/ong;chu’f: hanh chinh! - ;Fhu’ Giay uy quyén
- Moi1 t6 chire, ca nhan danh gia mic do | tai Trung tam cap xa (n€u co)
hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.
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