UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1475 /QD-UBND Qudng Nedi, ngay 29thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh
vuc giao duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan thugc pham vi,
chirc ndng quan ly cia S¢ Gidao duc va Dao tao tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia
Chinh phu ve thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cva lién
théng tai B phdn Mot cira va Céng Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh sé
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét
s6 diéu cia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thic
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan
Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 ciia Bé
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 ndm 2025 ciia
B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mét s6 ndi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh theo co’ ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo6 phan Mot cia va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 40/2026/0P-UBND ngay 29 thing 4 nam 2026
ciia Uy ban nhdn dan tinh Qudng Ngdi ban hanh Quy ché vé thuwc hién co
ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Quang Ngdi,

Can cir Quyét dinh s 1382/0b-UBND ngay 18 thang 5 nam 2026 cua
Chau tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngi vé viéc cong bé Danh muc thu
tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc gido duc va dao tao thugc hé théng
gi4o duc quéc dan; thu tuc hanh chinh bj bai bé linh virc gido duc tiéu hoc,
giao duc trung hoc thugc pham vi, chice nang quan ly cua So Gido duc va
Pao tao tinh Quang Ngai,
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Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pdo tao tai To trinh s
899/TTr-SGDDT ngay 22 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ni bo giai quyét thu
tuc hén}l chinh (TTHC) trong linh vuc gido duc va dao tao thudc hé¢ thong giao
duc quoc dan thudc pham vi, chttc nang quan ly ciia S& Giao duc va Pao tao tinh
Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cia co quan, don vi

1. S& Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém theo di, kiém tra va thuc hién
tiép nhan, giai quyét TTHC dam bao Quy trinh ndi bo dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay; kip thoi bao céo, dé xuat ij ban nhan dan tinh nhitng khé khan,
vuéng mic trong qua trinh thuc hién.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh nodi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thuc hién; chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham
muu, dé& xuat xtr 1y trach nhiém cta co quan, don vi, ci nhan vi pham quy trinh
ndi bo dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

3. S¢ Khoa hoc va Coéng nghé chu tri, phoi hop v6i S6 Giao dyc va Dao tao
va cac co quan, don vi ¢o lién quan, can ctr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh
dién tir giai quyét TTHC dé thiét 1ap, cau hinh 1én Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thong khac ¢6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan cép Xa chiu trach nhiém thuc hién viéc giai quyét
TTHC dam bao dang Quy trinh ndi bo duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh ndi bd giai quyét TTHC tuong tmg thudc pham vi chirc nang, quan 1y cua
S¢ Gido duc va Pao tao dd duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét tai
cac Quyét dinh: S6 928/QP-UBND ngay 18 thang 7 nam 2022, s6 1103/QPb-
UBND ngay 27 thang 6 nam 2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac So: Gido
duc va Pao tao, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuong, dac khu va cac co quan, don vi, t6 chtrc, c4 nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./&~"

Nﬂ; ng@:4 KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; A ”

-Bo Giég duc va bao tao; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (B0 Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VE’UB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC(dttthao). Poheas—
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A m O PHU LUC
v’ ] = ~ ° ’. N \ ~ ~ X r
QUY TRIN NG ﬁ QUYET TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DANIHUOC. VI, CHUC NANG QUAN LYCUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH QUANG NGAI
(Ban ha "k‘o 5 <3 ét dinh sé: 1475/0D-UBND ngay 29thang 5 ndam 2026 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)
¢ L

Luru ¥ quy cich thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau so 01 - Quyet dinh so 1326/QD—UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06 - Quyet
dinh 56 1326/0P- UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh) va kém theo ho so clia ca nhan, to chirc
(trong quy trink viét gon la “Hé so”).

- Khi phan cong xir Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi 16 ho tén
nguoi phan cong/nguoi giao, nguodi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 56 06).
Pong thoi, phai xur ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khdp voi thong tin trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Mdu so 06).

- Xt ly stra ddi, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée, ké tir ngay
nhan 7du’q,c ho so tur Trung tam Phuc vu he‘i‘nh chin}} cér}g tinh hoac Trung tém Phuc vu ha‘}nh chinh géng Xa, ’phu’(‘)‘ng, dac khu
chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bo sung, hoan thién lai h6 so (Mdu s6 08 - Quyét dinh so 1326/0D-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thoéng bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu s6 09
- Quyet dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

Vi¢c ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc tiép xu ly, tham

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc y quyén cho co quan, don vi cp dudi cd tham quyén truc tiép
ky ban hanh thong bao.



- Xir Iy yéu cau ding thue hién thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rat hé so th tuc hanh chinh cua ¢4 nhén, to
chtrc): Truong hop ca nhan, té chirc c6 Pon dé nghi rat hd so (Mau s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam
2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh) thi Quay tiép nhéan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng co trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phéi hop voi nguoi thude Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhén trén Thong bao dung giai quyét hd so (Mdu sé 05 - Quyet dinh so
1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh) trude khi tra lai hd so cho c4 nhan, to chirc.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dac khu viét tat 1a: “Trung tam”.
+ Lanh dao co s& giao duc, got tat 1a: “Lanh dao co s&”.

+ Uy ban nhan dén céac xa, phuong, dic khu, viét tit 1a: “UBND cip x3”.



I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO
THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH QUANG NGAI (04 TTHC)

1. Thii tuc: Chuyén trwong va tiép nhin hoc sinh
- Dbi v6i chuyén trudng trong cung tinh, thanh phd: Tong thoi gian thuc hién: khéng qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hgp 1€.
- D4i voi chuyén truong tir tinh, thanh phd khac: Tong thoi gian thyc hién: khdng qua 08 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢.

Cac budc e n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; - Mau sb 01°
- Nhap dir liéu thong tin hé so vao Phan _Miu s 06:
mém; T6 chirc, ca N ’
. £yr. s ~ 1 A A han: - HO so.
- Quét scan, sO hoa va luu tritr ho so dién tir. nnan;
B1: Tiép \ Cong chuec, vién SR
nhin ho | Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai v | Chie, nhanvien | |0 oo MM | 600
SO yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. buu chinh cong ' '
2 R R ich tai Trun
Truong hop tu chdi tiép nhan hd so: Lap tam 8
phiéu tir choi tiép nhan va giai quyeét ho so ' Miu s6 03
va néu r0 ly do tir choi theo quy dinh cua '
phap luat.




Cong chuec, vién

- MAu s 01;

B2: 2 A A A o X s ey chtrc, nhan vién caq s
Chuyén Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Co sé gido buru chinh cong Trong gio hanh | Mau s6 06:
ho duc. ch tai T chinh. .
0 so IC taAl rung - H so.
tam.
B?: Pha}n Lanh dao co so giao duc phan céng cho can L.afmh dao €039 01 ngay lam |- HO so;
cong Xt 1 v chuyén moén xtur 1y gido duc, cdn bo viéc A $6
Iy 2 . Chuyén mon. vl - Mau s6 06.
01 ngay lam | - Hb so;
Vlécq(dél voi - B40 c4o tham dinh;
chuyén truong ) Lo
trong cung tinh, | ° Du thao Quyét dinh;
B4: Xir Iy | Cén b chuyén mén thim dinh h so, tham | Can b chuyén | 1AM PRO). | - Mau o 06.
ho s | muu xu ly theo quy dinh hién hanh. mon. 04 ng 3){ lam | - Hb so:
Vlécq(dél voi - B4o c4o tham dinh;
chuyén truong ) oL
tir tinh, thanh | - Dv thao Quyet dinh;
pho khic). |- Mau sb 06.
-Ho SO;
T?‘lsn:h Can bd chuyén mon, chuyén trinh Lanh dao | Can bd chuyén 01 ngay lam | - Bao cdo tham dinh;
phé duyét co s& giao duc phé duyét. mon. viéc. - Du thao Quyét dinh;

- Mau s6 06.




B6: Phé

Lanh dao co s¢ gido duc xem xét, quyet

Lanh dao co s¢

01 ngay lam

duyét két | . . " PO .
qué dinh. gido dyc. Viee. Két qua giai quyét.
B7: | . Phat hanh van ban, luu trit hd so; o 01 ngay lam | Két qua giai quyét.

Chuyén P . . Co s gido dyc. A
két qua |- Chuyén két qua giai quyéet cho Trung tam. viee.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén; T6 chirc, ca

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau nhan; . - Thu lai miu s6 01-
BS8: Tra | 04; Cﬁl?g chr:{c, VICD | Trong gio hanh - k;'t o t;’
Két qua |- Mo tA ol f oA 4 ., . 2.1 ~. | COUC, nNaN \{Ien chinh. - Ira ket qua cho to

q Iol:]/lo_’l to churc, ¢4 nhan danh gia mac do hai buru chinh cong chite.
g,’ . . ich tai Trung

- K&t thiic ho so trén phan mém. tam.

2. Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh xin hoc lai

Tong thoi gian thyc hién: Khdng qué 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac buoce DPon vi/nguoi Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thyc hién

B1: Tiép
nhén ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so;
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém;

- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tur.

T chte, ca
nhan;

Cong chure, vién

Trong gio hanh
chinh.

- MAu sb 01;
- Mau s6 06;

- HO so.




Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va

chure, nhén vién

yéu cau bd sung, hoan thién ho so. b}ru Ch!nh cong Mau 50 02.
ich tai Trung
Truong hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tam. o
tir choi tiép nhan va giai quyét ho so va néu r6 Mau so 03.
1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
Cong chuc, vién M <6 01
8 T £ e A . htre, nhan vién , - Mau so U1,
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Co s& gido chuc, 0 a N © Trong gio hanh X £
; buu chinh cong - - Mau s6 06;
hd so duc. , . chinh. :
ich tai Trung _H so.
tam.
. DA ~ Y A ] Lanh dao co s& “Hb so-
B3: Phan | Lanh dao co s& gido duc phan cong cho can | ., A VIO 0 S0,
cong xurly | bd chuyén mon xur Iy gido dyc, can by | 01 ngay lam viec. Au sd
g y : y y. chuy&n man. - Mau s0 06.
- Hb so;
B4: Xirly | Can by chuyén moén tham dinh ho so, tham | Can bo chuyén < .. |-Baocao tham dinh;
x e : A s A 01 ngay lam viéc. ,
ho so muu xur 1y theo quy dinh hién hanh. mon. - Dy thao Quyét dinh;
- Mau 6 06.
- Hb so;
B5: Trinh | Can bd chuyén mén, chuyén trinh Lanh dao | Can bo chuyén ... .. |-Biocdo tham dinh;
N R Y N n A 01 ngay lam viéc. .
phé duyét | co s¢ gido duc phé duyét. mon. - Du thao Quyet dinh;

- MAu sb 06.




B6: Phé ~ .
4 ” .y , z . L h N N CA e y e X
duyét ket | Lanh dao co s& gido duc xem xét, quyét dinh. an ; ,da(()l COSO 1 01 ngay lam viéc. | Két qua giai quyet.
qui g140 duc.
B7: |- Phat hanh van ban, luu tri hd so; o N
Chuyén két P . . Co s6 gido duc. | 01 ngay lam vigc. | Két qua gidi quyet.
qué - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

’ 7 T6 chire, cé
- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan; nhan:

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04; - Thu lai mau so 01;

BS: Trakét| . . - 0 T Tn | Congehie, vien | rong oig hanh e :
qué - Moi t0 chire, ca nhan danh gid mic d6 hai | chirc, nhan vién chinh. - Tra két qua cho to
long; buu chinh cong chuc.
- Két thuc ho so trén phan mém. ich tai Trung
tam.

3. Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nwéc ngoai vé nwée

Tong thoi gian thyc hién: Khdng qué 08 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac buoc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ - o
‘A NOi dung cong viéc oA < Keét qua thuce hi¢n
thuc hién : g gVt thuc hién thuc hién q : ;
, - Hudéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so; T chte, ca ~M3iusé 01;
1}?}= Tlgep - Nhap dit ligu thong tin ho so vao Phan nhan; Trongh%rl]% hanh |\ 121 56 06:
nhan 10 s0° | mém; Cong churc, vién ' “Hb so
- Quét scan, s hoa va luu trit hd so dién | chirc, nhanvién '
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tu.

buu chinh céng
ich tai Trung

tam.
Tf'u’o;ng Pcrp Po SO khopg hg’p lckth1 tra lai Miu s6 02,
va y€u cau bod sung, hoan thién ho so.
Truong hop tu ’chéi tiép nhan ho so: Lap
phiéu tur chdi ti€p nhan va giai quyet ho so X Z
va néu 10 ly do tir choi theo quy dinh cua Mau s6 03.
phap luat.
Cong chtrc, vién My s 01
B2: « s . s | chic, nhanvién . |~MausoO0L;
Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Co s& gido buru chinh cong Trong gio hanh | Miu sé 06:
X duc. , ) chinh.
ho so ich tai Trung - Ho so.
tam.
B3: Phan | Lanh dao co so gido duc phén cong cho égglﬁggocﬁi% 01 ngay lam |- HJ so;
cong xir ly | can by chuyén mon xtr 1y. Chuyé nmon. viéc. - Mau s6 06.
- Ho SO;
B4: Xirly | Can bo chuyén mon tham dinh hd so, tham | Canbo chuyén | 04 ngay lam | - Béo cdo tham dinh;
ho so muu xu ly theo quy dinh hi¢n hanh. mon. viéc. - Du thao Quyét dinh;
- Mau s6 06.
B5: Trinh | Can bd chuyén mén, chuyén trinh Lanh | Cén bd chuyén 01 ngay lam |- HJ so;
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phé duyét | dao co s& gido duc phé duyét. mon. viéc. - B4o céo tham dinh;
- Du thao Quyét dinh;
- Mau sb 06.
B6: Phé ~ Y . ) ~ ) N
~. v 4 | Lanh dao co s& gido duc xem xét, quyét | Lanh dao co sé 01 ngay lam X, o a g X
duyét ket . . A Két qua giai quyeét.
. dinh. giao duc. viéc.
qua
B7: - Phat hanh vin ban, luu trit hd so; o
P s o . . 01 ngay lam L o e %
Chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho Trung| Co so gido duc. vide Ket qua giai quyet.
kétqua | tam. o
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén; To chirc, ca
- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau nhan; . - Thu lai mau 6 01
BS: Tri | 04 cong chuio, Ve | Trong giohanh | G
két qui |- Moi té chirc, ¢ nhan danh gia mic o hai | So o MNANVIEN | chinh, |- traketquachoto
long: buu chinh cong chue.
’ . o ich tai Trung
- Két thic ho so trén phan mém. tam
4. Thit tuc: Tiép nhan hoc sinh nguwoi nwéc ngoai
Tong thoi gian thyc hién: Khdng qué 08 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
Cac buoe Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thue hién

thuc hién

thue hién

thue hién
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- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so;

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan - Mau s6 01;
mém,; , - Mau s6 06;
) P s n T6 chuc, ca \
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién nhan: - HO so.
113 A "
B1: Tiep . C(_)flg ch}rc, Trong gio hanh
nhan hd so | Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai | Vién chuc, chinh. Mu sé 02
va yéu cau bo sung, hoan thién ho so. nh,an Vien b}l'u '
chinh cong ich
Truong hop tir chéi tiép nhan hod so: Lap | tai Trung tam.
pf‘liéli tur ~ch(j)i tiép‘nhéril.vé giai quyét ho S0 Mau s6 03.
va néu 10 ly do tir choi theo quy dinh cua
phap luat.
Cong chuc, Mu s 01
B2:, Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé co sé gido vién chu, Trong gio hanh “MausoOl:
Chuyén | " By, e 8191 nhan vién buu S - Miu s6 06;
hd so s ch.lnh congAlch ' “Hb so.
tai Trung tam.
Lanh dao co s& .
B3: Phan | Lanh dao co s& gido duc phan cong cho | giao duc, can 01 ngay lam | - Ho so;
cong xir ly | can bo chuyén mon xur ly. bd chuyén viéc. - Mau sb 06.
mon.
B4: Xirly | Can bd chuyén mon tham dinh hd so, tham | Can bo chuyén 04 ngay lam | - HO so;
ho so muu xu ly theo quy dinh hi¢n hanh. mon viéc. - B4o céo thdm dinh;




13

- Du thao Quyét dinh;
- Mau s 06.
- Ho SO;
B5: Trinh | Can bd chuyén mén, chuyén trinh Lanh | Can bo chuyén 01 ngay lam |- Bdo cao tham dinh;
phé duyét | dao co s& gido duc phé duyét. mon. viéc. - Du thao Quyét dinh;
- Mau s6 06.
B6: Phé ~ Y , A ~ ) T
~.+ 4, | Lanh dao co s& gido duc xem xét, quyét | Lanh dao co s& 01 ngay lam X, a ea X
duyét ket . . A Két qua giai quyét.
. dinh. gido duc. viéc.
qua
B7: - Phat hanh van ban, luu trit ho so; o
2 L o . .y 01 ngay lam L o .. £
Chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho Trung | Co so gido duc. viéc Két qua gia1 quyet.
ket qua | tam. o
- Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhén; To chic, c4
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau nhan; - Thu lai miu sb 01:
B8: Tra | 04 Cong chire, | Trong giey hanh .
két qua |- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gid mic do hai | Vo0 ChUC, chinh. - Tra ket qua cho 10

long;

- Két thac ho so trén phan mém.

nhan vién buu
chinh cong ich
tai Trung tam.

chuec.
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Il. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C GIAO DUC VA PAO
TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA (04 TTHC)

1. Thi tuc: Chuyén truong va tiép nhin hoc sinh

- Pbi voi chuyén trudng trong cung tinh, thanh phd: Tong thoi gian thyc hién: khéng qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hgp 1€.

- P6i v6i chuyén truong tir tinh, thanh phd khac: Tong thoi gian thuc hién: khong qua 08 ngay lam viée, ké tir ngay nhan

da hd so hop 18.

Cac budc e n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A

thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién Két qua thue hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so;
- Nhép dit lidu théng tin hd so vio Phin - Mau s6 01;
meém; - Mau so 06;
;unét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién T chirc, c4 nhan: - H6 so.
u.

B1: Tiép : Cong chirc, vién Trong gid hanh

nhén hd so | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra chie, nhan vien chinh. Mau sé 02

lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so. buu chinh cong ich '
tai Trung tam.

Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét ho Miu sé 03

so va néu o 1y do tir chdi theo quy dinh
cua phap luat.
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B2 o , ‘ Cong chtrc, vién -Mausb 01;
Chuyén Chuyén ho so (giay, dién tir) vé co s& | chirc, nhan vién Trong gid hanh - Miu s6 06
A gido duc. buu chinh cbng ich chinh. ‘ ’
ho so tai Trung tam. - HO so.
B3: Phan | Lanh dao co s& gido duc phan cong cho Lanh dao co s e - HO so;
cong xir ly | can b chuyén mon xur 1y g1ao dl'fc’ can bo 01 ngay lam vigc. Mau sb 06
' ' chuyén mon. - vlau $0 Uo.
R . - Ho ;
01 ngay lam viéc 050 ,
(461 voi chuyén | - Bao cao tham dinh;
trudng trong cung | - Dy thao Quyét dinh;
. 1+, | Can bd chuyén mon tham dinh hd so, A n tinh, thanh pho). - M3u sb 06.
B4: Xur ly . s : . Cén bd chuyén
X tham muu xu ly theo quy dinh hién A
hoso | o0 mon. - Ho so;
' 04 ngay lam viéc T
(d6i v6i chuyén | - Bao céo tham dinh;
truong tu tinh, thanh | - Dy thao Quyét dinh;
pho khdc). - MAu s6 06.
-Hb SO,

B5: Trinh | Can bd chuyén mén, chuyén trinh Lanh | Can bo chuyén o - Béo céo tham dinh;
A n Y s . A A 01 ngay lam viéc. L
phé duyét | dao co s& gido duc phé duyét. mon. - Dy thao Quyét dinh;

- MAu s6 06.
B6: Phé | Lanh dao co s¢ gido duc xem xét, quyét Lanh dao co s¢& 01 ngay lam viéc.
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duyét két | dinh. giao duc. Két qua giai quyét.
qua
B7: - Phat hanh van ban, luu trit ho so;
Chuyén | . Chuyén két qua giai quyét cho Trung | Co so gido duc. 01 ngay lam viéc. | Két qua giai quyét.
két qua | tam.
- Tréa két qua cho td chirc, c4 nhan; )
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén To chur, ca nl?an, - Thu lai miu sb 01:
B8: Tra | mau 04; Cﬁr}g CI;}“;’C’ vien Trong gid hanh - l‘<A - T
két qud |- Moi té chirc, ca nhan danh gid mirc o | | S o P VIS chinh. " lra ket qua cho 10
hai long: buu chinh cbng ich chue.

- Két thac ho so trén phan mém.

tai Trung tam.

2. Thii tuc: Tiép nhéan hoc sinh xin hoc lai

Tong thoi gian thyc hién: Khong qué 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1: Tiép
nhan ho so

- Hudng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho so;

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan

meém;

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

To churc, ca nhan;
Cong chuec, vién
chuc, nhan vién
buu chinh cong

Trong gi¢ hanh
chinh.

-Mauso 01;
- Mau s6 06;

- Ho so.
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Trudng hop hod so khong hop 1€ thi tra lai va

ich tai Trung tam.

yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Mau s6 02.
Truong hop tur chéi tiép nhan hg‘A) so: Lap
plAneu~tu: ,ch01 t}ep n}}an va giai quyet hqo s0'va Mau s& 03
néu ro 1y do tur chodi theo quy dinh ctia phap
luat.
B2 o ’ ‘ Cong churc, vién -Mausb 01;
Chuyén Chuyén ho so (giay, dién tir) vé€ co s¢ giao | chuc, nhanvién | Trong gio hanh | M sb 06:
N duc. buu chinh cong chinh. . ’
ho so ich tai Trung tam. - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao co s& gido duc phan cong cho can ;ZEZSSOCZ?I i,(:s 01 ngay lam | - HO so;
cong xirly | bo chuyén mon xu ly. chuyé nmon. viéce. - Mau s6 06.
-Hb SO,
B4: Xirly | Can bo chuyén mon tham dinh ho so, tham | Cén bo chuyén 01 ngay lam | - Bdo céo tham dinh;
ho so muu xt Iy theo quy dinh hién hanh. mon. vigc. - Du thao Quyét dinh;
- MAu s6 06.
i o - Hb so;
B5; TrlnAh Cén 7b(‘). f:huyen mon, cAhuyen trinh Lanh dao| Can bQAchuyen 01 ngay lam | Bio céo tham dinh:
phé duyét | co s& gido duc phé duyét. mon. viéc.

- Dy thao Quyét dinh;
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- Mau sb 06.
B6: Phe . : . 4 Lanh dao co so 01 ngay lam
duyét két | Lanh dao co sé gido duc xem xét, quyét dinh. o, N . o .
qui gido duc. Vige. Két qua giai quyet.
B7: |- Phat hanh van ban, luu trit hd so; o 01 ngay 1am P
Chuyén P . . Co s6 gido duc. A Két qua gia1 quyét.
kétqua | Chuyén ket qua giai quyét cho Trung tam. viec.
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan; T chirc, c4 nhan:
- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04; A , A - Thu lai mau s6 01;
BS: Tra VPR R YRR IR T A A | Cong chie, vién | prong gig hanh A ;
Két qui || Moi t0 chirc, ca nhan danh gia mic d0 hai | chirc, nhan vién chinh. - Tra két qua cho to
long; buu chinh cong chuec.
- Két thuc ho so trén phan mém. ich tai Trung tam.
3. Thi tuc: Tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nwée ngoai vé nuée
Tong thoi gian thyc hién: Khdng qué 08 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
Cac buérc Pon vi/ngwoi Thaoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Tiép
nhan ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so;

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan

meém;

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

T chire, ca nhan;
Cong chuec, vién
chirc, nhan vién
buu chinh cong

Trong gid hanh
chinh.

-Mauso 01;
- Mau s6 06;

- HoO so.
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Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va

ich tai Trung tam.

R oS Op ¢ Méu s6 02.
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. auso
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap
pl‘neli tur ~chc,)l tlep‘nhal}.va giai quyet ho S0 Mau s& 03
va néu 10 1y do tur chdi theo quy dinh cua
phap luat.
B2: Cong chirc, vién -Mausb 01;
Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé co sd gido | chirc/nhan vién Trong gio hanh | Miu sb 06:
N duc. Buu chinh cong chinh. . ’
ho so ich tai Trung tam. - HO so.
. BIkA ~ e A A , Lanh dao co s¢ - H so
B3: Phan | Lanh dao co so giao duc phan cong chocan| -, A NPT 0 s0;
cone xit IV | b6 chuvén mén xi ¥ gido duc, can bo | 01 ngay lam viéc. ~
g \ : y y. chuyén mon. - Mau so6 06.
-Hb SO,

B4: Xir Iy

Can b0 chuyén moén tham dinh ho so, tham

Céan bd chuyén

04 ngay lam vigc.

- B4o c4o tham dinh;

ho so muu xu ly theo quy dinh hién hanh. mon. - Dy thao Quyét dinh;
- Mau s6 06.
. , - Hd so;
B5; TrlnAh Can vbo.?huyen mbn, cIAluyen trinh Lanh dao | Cén bQAchuyen 01 ngay lam viéc. | - Béo c4o tham dinh:
phé duyét | co s¢ gidao duc phé duyét. mon.

- Dy thao Quyét dinh;
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- MAu s6 06.

BG:APh? Lanh dao co s& gido duc xem xét, quyét| Lanh dao co so N A X . e X
duyét ket . & quy ., 01 ngay lam viéc. | Két qua giai quyét.
q.u a dinh. giao duc. i
B7: |- Phat hanh van ban, luu trit hd so. o R
Chuyén P . ) Co s¢ giao duc. | 01 ngay lam viéc. | Két qua giai quyét.
kétqua | Chuyén ket qua giai quyét cho Trung tam.
- Tra két qua cho to churc, ca nhan; i
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau T6 chie, ca nh.an, - Thu lai mu s6 01
B8: Tra | 04 Cong chire, vien | o0 ity hanh o .
Két qui |- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gi e do hai | CHUC, Bhan vien chinh. - Tra ket qua cho 10

long;

- Két thic ho so trén phan mém.

buu chinh cong
ich tai Trung tam.

chuc.

4. Thit tuc: Tiép nhan hoc sinh nguoi nwéc ngoai

Tong thoi gian thyc hién: Khdng qué 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Tiép
nhin ho so

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so;

- Nhéap dir liéu thong tin hd so vao Phan

To6 chtre, ca nhan;

Cong chure, vién

Trong gi¢ hanh
chinh.

-Mauso 01;
- Mau s6 06;
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mém; churc, nhén vién - Hb so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tr. | | buu thh COI:lg
ich tai Trung tam.
Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va x
A AL LR \ oA LA i M 2.
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. au 0
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap
phi€u tur choi tiép nhan va giai quyét ho so Mau sé 03
va néu 10 1y do tur chdi theo quy dinh cua '
phap luat.
B2: Cong chuec, vién - Mau sb 01;
Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tr) v€ co sé gido | chirc, n,hén vién Trong Zc?ri(‘)’ hanh | Miu sb 06:
N duc. buu chinh cong chinh. ‘ ’
ho so ich tai Trung tam. - Ho so.
. BRkA ~ e A A , Lanh dao co so “Hd so
B3: Phan | Lanh dao co so giao duc phan cong cho can | A s 0 80,
cong xir Iy | bo chuyén mén xir 1y gido dyc, can b | 01 ngay lam viéc. Miu sé 06
' ' chuyén mon. - viau so Ub.
- Ho SO;

B4: Xir Iy

Can bo chuyén mon tham dinh hd so, tham

Céan bo chuyén

04 ngay lam viéc.

- B4o céo tham dinh

b

ho so | muu xir Iy theo quy dinh hi¢n hanh. mon. - Dy thao Quyét dinh;
- Mau s6 06.
B5: Trinh | Can bd chuyén mén, chuyén trinh Lanh dao | Cén bo chuyén N .
R 01 ngay lam viéc. | - HO so;

phé duyét

co s& gido duc phé duyét.

mon.
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- B4o céo tham dinh;

- Du thao Quyét dinh;
- Mau s6 06.
BG:APhE Lanh dao co sé gido duc xem xét, quyét| Lénh dao co so S e ea
duyét ket | . ., 01 ngay lam viée. |, . .
qua dinh. gido dyc. Két qua giai quyét.
B7: |- Phat hanh van ban, luu trit hd so; o R
Chuyén P . . Co s¢ gido duc. | 01 ngay lam vi¢c. | Két qua gidi quyét.
kétqua | Chuyén keét qua giai quyét cho Trung tam.
- Tra két qua cho to chtc, ca nhan; i
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau T6 chue, ca nh.an, - Thu lai mu s6 01
BS: Tra | 04; Cﬁl}g chhtfc, VIEN | Trong gi¢y hanh ., k o "
két qud |- Mo t5 chirc, ca nhan danh gia murc do hai | S MNan VIEn chinh. " 1ra ket qua cho 10

long;

- Két thic ho so trén phan mém.

buu chinh cong
ich tai Trung tam.

chuc.
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