UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:. 1087/QD-UBND Quang Ngdi, ngay 27 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh va phé duyét
Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue gido duc nghé
nghiép, linh vue gido duc, dao tao véi nuéc ngoai thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hiedng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 1649/0D-BGDDT ngay 20/6/2025 ciia Bé Gido duc
va Bado tao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sika doi, bé sung hodc thay
thé linh viee gido duc, ddo tao véi niede ngoai va linh vuee gido duc nghé nghiép
thuoc pham vi, chuee nang quan ly cua Bo Gido duc va Dao tao,

Can cit Cdc Quyét dinh: S6 44/2022/0D-UBND ngay 24/11/2022 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng
trong gidi quyér thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi; sé
34/2023/0D-UBND ngay 24/8/2023 ciia UBND tinh ban hanh Quy ché hoat
dong ciia Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
569/TTr-SGDDT ngay 26/6/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc thu tuc hanh chinh
(TTHC) m¢i ban hanh va phé duyét Quy trinh ndi b giai quyet TTHC trong linh
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vuc giao duc nghe nghiép, linh vyc giao duc, dao tao vdi nude ngoai thude tham
quyén giai quyet cua S¢ Gido duc va DPao tao tinh Quang Ngai, cu thé:

1. Danh muc TTHC md&i ban hanh tai Phu luc 1.

2. Quy trinh nd1 bo giai quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia co’ quan, don vi

1. S& Gido duc va Pao tao

a) Thuc hi¢n cap nhat, cong khai cic TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh
nay vao Co so dir liéu qudc gia vé TTHC theo quy dinh.

b) Xay dyng noi dung cu thé cta timg TTHC duoc cong b() gui So Khoa
hoc va Cong ngh¢ phéi hop xdy dung quy trinh dién tur giai quyét TTHC dé cap
nhat dir liéu, thiét lap 1én HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh; gri Van
phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soat ndi dung thuc hién.

c) Cap nhat, dang tai cong khai, déy da Danh muc, ndi dung cu thé TTHC
trén Trang thong tin dién tr thanh phan cia S&; niém yét cong khai tai co quan;
thuc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luat va ndi dung
cong bd tai Quyét dinh nay.

2. So6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi S& Giao duc va Pao tao
va co quan, don vi ¢6 lién quan cin cit Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién
tr noi bo giai quyét TTHC va cap nhat, dang tai cong khai ndi dung cu thé cua
TTHC dugc cong bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy
dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Picu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc cac So: Giao duc va Pao
tao, Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan co6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No;i1 nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A e

- Bo Giao duc va Bao tao; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC.




PHU LUC |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOl BAN HANH TRONG LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP,

LINH VUC GIAO DUC, PAO TAO VOI NUOC NGOAI THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH QUANG NGAI

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

/6/2025 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Mi s6 .
ST | tha tuc Tén thu tuc Théi eian i1 quvét Dia diem, Phi, Ciin ot phab I¥
T | hanh hanh chinh & slatquy cach thire thwe hién | 1¢ phi phap ly
chinh
I. Linh vuc Giao duc, dao tao véi nwéc ngoai
- Truong hop khdng hop 1é: | .« A A Ca LA
Cho phép thanh 18p co | Trong thoi han 05 ngay lam ;quljngnig?nq[];éiot;i% t_ﬁuﬁegt ,
s& giao duc mam non, | Viéc, ké tir ngay nhan duoc | Ph ha h hinh Nghi dinh SO
co s& gido duc phd | hd so, néu hd so khong hop taAm uc vy hannh chin 86/2018/ND-CP ngay
. YA A A oo iz . ~v._ . | cong tinh Quang Ngéi, dia , <
thong c6 von dau tu | 1€, S¢ Giao duc va Dao tao chi: S6 54 dusng. Hin 06 thang 6 nam 2018
nudc ngoai tai Viét | thong b&o bang van ban cho ' rong. Fung A caa Chinh phu; Nghi
1 | 2.000545 A — iz 2 . 2z | Vuong, phuong Cam | Khong | - Z
Nam theo d€ nghi cua | co s¢ giao duc dé sua doi, Thanh: diém tiép nhan ho dinh sO
Gino. mude mgodt. 16 - Trabng hop hp I 30 S0 thir 02 taf phudng Kor ey 12 thing 6 nam
8 oo heoal Lruong nop -fop fe- < Tum, tinh Quéang Ngai gay B b
chirc quoc t€ lién chinh | ngay lam viéc ké tr ngay | ., . Y ! 2025 cua Chinh phu.
, ~ A théng qua cac cach thuc
phu nhan da ho so theo quy sau:
— — d;nh.‘ ~ —! - Tryc tiép; . . -
Chuyén do6i co s¢ giao | - Truong hop khong hop 18: | _ Qua dich vy buu chinh: Nghi dinh sO
duc mam non tu thuc do | Trong t}léi han 05 ngay lam | Qua dich .Vu con tr,u:c 84/2020/ND-CP ngay
2 | 1.008720 | co quan dai dién ngoaj viéc, ké tr ngay nhan dugc : : g tn Khong | 17 thang 7 nam 2020

giao nudc ngoai, to
chirc qubc té lién chinh

hé so, néu hd so khong hop
1€, S& Giao duc va Pao tao

tuyén tai dia  chi
https://dichvucong.gov.vn.

cua Chinh phu; Nghi
dinh sO




phu dé nghi sang co so
gido duc midm non tu
thuc hoat dong khong vi
lo1 nhuan

thong bao bang vin ban cho
co s& gido duc dé stra doi,
b sung.

- Truong hop hop 1&: 30
ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhéan da hd so.

1.008721

Chuyén doi co sé gido
duc pho thong tu thuc
do co quan dai di¢n
ngoai  giao  nudc
ngoai, to chirc quoc té
lién chinh phu dé nghi
sang co s& gido duc
phé thong tu thyc hoat
dong khong vi logi
nhuan

- Truong hop khong hop 1€:
Trong tho1 han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc
hd so, néu hd so khong hop
1€, S& Giao duc va DPao tao
thong bao bang van ban cho
co s& gido duc dé stra doi,
bo sung.

- Truong hop hop 1&: 30
ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so.

143/2025/Nb-CP
ngay 12 thdng 6 ndm
2025 caa Chinh phu.

2.000729

Phé duyét lién két to
chuc thi cap chung chi
nang luc ngoai ngir cua
nudc ngoai

- Truong hop ho so khong
day du, trong thoi han 05
ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, S¢ Giao
duc va Dao tao thong bao
bang vin ban gui truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh
hodc qua cong dich vu cong
truc tuyén hoac thu dién tir
cho cac bén dé nghi lién két
t6 chirc thi cap chung chi

Nghi  dinh  sd
84/2020/Nb-CP ngay
17 thang 7 nam 2020
cua Chinh phu; Nghi
dinh sO
143/2025/Nb-CP
ngay 12 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu.

Nghi  dinh s
86/2018/NDb-CP ngay
06 thang 6 nam 2018
cua Chinh phu; Nghi
dinh sO
143/2025/NDb-CP

ngay 12 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu;
Thong tu
11/2022/TT-BGDDT
ngay 26/7/2022 cua




nang luc ngoai nglr cua
nudc ngoai.

- Truong hop hd so day du:
20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc du ho so.

2.000451

Thanh 13p van phong
dai di¢n ctua co sO gido
duc nudc ngoai tai Viét
Nam

- Truong hop khdng hop 1€:
Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc
hé so, néu ho so khong hop
€, S¢ Giao duc va Dao tao
théng bao bang van ban cho
co s& gido duc dé stra ddi,
bd sung.

Truong hop hop 1€: 30 ngay
lam viéc, ké tr ngay nhan
duge da hd so hop 1€.

Bo truong BO Giao
duc va Dao tao.

2.000680

Stra ddi, bod sung,
gia han Quyét dinh
thanh 1ap Van phong
dai di¢n gido duc nudc
ngoai tai Viét Nam

- Truong hop ho so khong
hop 1&: Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc ho so, néu hd so
khong hop 1€, S¢ Giao duc
va Pao tao théng bao bing
van ban cho co s& giao duc
dé sira doi, bo sung.

- Truong hop hop 1&: 30
ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop I¢.

Nghi  dinh s
86/2018/ND-CP ngay
06 thang 6 ndam 2018
cua Chinh phu; Nghi
dinh 50
124/2024/ND-CP

ngay 05 thang 10
nam 2024 cua Chinh
phi; Nghi dinh s6
143/2025/NB-CP

ngay 12 thang 6 ndm
2025 cua Chinh phu.

Nghi dinh sO
86/2018/NDb-CP ngay
06 thang 6 ndm 2018
caa Chinh phu; Nghi
dinh 50
124/2024/NDb-CP

ngay 05 thang 10
nam 2024 cua Chinh
phi; Nghi dinh s
143/2025/NDb-CP

ngay 12 thang 6 nam




1.001501

Cham dut hoat dong
Van phong dai dién
gido duc nudc ngoai
tai Viét Nam theo dé
nghi cta to chiic, cd
s6 gido duc nudc
ngoai thanh 13p van
phong dai dién

- Truong hop ho so khong
hop 1&: Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc ho so, néu hd so
khong hop 1€, S¢ Giao duc
va DPao tao théng bao bing
van ban cho co s& giao duc
dé stra doi, b sung.

- Truong hop hop Ié: 30
ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop Ié.

1.013767

Giai thé, chim dut
co s& gido duc mam
non, co s& gido duc
phd théng do co quan
dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t0 chirc
quéc té lién chinh phu
thanh lap

- Truong hop ho so khong
hop 1&: Trong thoi han 05
ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so, néu hd so
khong hogp 1€, S& Gido duc
va Pio tao thong bao bang
van ban cho co s& gido duc
dé sira di, bd sung.

- Truong hop hop 1&: 20
ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop 18.

2025 caa Chinh phu.
Nghi  dinh  sb
86/2018/ND-CP ngay
06 thang 6 nam 2018
cua Chinh phu; Nghi
dinh 50
124/2024/ND-CP
ngay 05 thang 10
nam 2024 cua Chinh
phi; Nghi dinh s6
143/2025/ND-CP
ngay 12 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu.

Nghi dinh SO
86/2018/Nb-CP ngay
06 thang 6 ndm 2018
cua Chinh phu; Nghi
dinh 50
143/2025/Nb-CP
ngay 12 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu.

I1. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

1

2.000130

Thanh 14p van phong
dai dién cua to ghlﬁ:c, co
s& gido duc nghé nghiép

- Truong hop hé so khong
day du, trong thoi han 05

Tiép nhan hé so va tra két
qua gial quyet tai: Trung
tam Phuc vu hanh chinh

Nghi  dinh  s6
15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 clia




nudc ngoai tai Viét

Nam

ngay lam viéc, S& Giao duc
va DPao tao théng bao bang
van ban gui truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh hodc
thu dién tr cho t6 chuc, co
sO gido duc nudc ngoai.

- Trudng hop hd so day du:
20 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan di hd so hop 1¢.

1.000159

Stra ddi, bo sung, gia
han va cap lai gidy phép
thanh 1ap van phong dai
dién cta to chuc, co s&
gido duc nghé nghiép
nuéc ngoai tai Viét
Nam

- Trudng hop ho so khong
day du, trong thoi han 05
ngay lam viéc, S& Gido duc
va Pao tao thong bao bang
van ban gui truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh hodc
thu dién tr cho to chuc, co
s& gidao duc nudc ngoai.

- Trudng hop hd so day du:
15 ngay lam viéc.

cong tinh Quang Ngai, dia
chi: S6 54 duong Hung
Vuong, phuong Cam
Thanh; diém tiép nhan hd
so thtr 02 tai phuong Kon
Tum, tinh Quang Ngai
théng qua cac cach thuc
sau:

- Tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua dich vu cong truc
tuyén tai dia  chi:
https://dichvucong.gov.vn.

Chinh phu; Nghi dinh
s6 143/2025/ND-CP
ngay 12 thdng 6 ndm
2025 caa Chinh phu.

Nghi  dinh  sd
15/2019/NDb-CP ngay
01/02/2019 clia

Chinh phu; Nghi dinh
sO 143/2025/ND-CP
ngay 12 thang 6 ndm
2025 caa Chinh phu.




PHU LUC II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH TRONG LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP,
LINH VUC GIAO DUC, PAO TAO VOI NUOGC NGOAI THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH QUANG NGAI

(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay /6/2025 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

Luu y quy cach thyce hién va quy woc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s0 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND
ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho 80 (Mau s6 04 Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 ctia UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon 1a “Hb s0”).

- Khi phén COng xtr 1y ho so, chuyén tlep hd so tir bo phan nay sang bo phan khac xu ly: Phai ky, ghi 16 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Sy (Mau 04). Pong thoi, phai xir Iy phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tur, trung khop voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur Iy viée dung giai quyet hd so:

+ Truong hop hé so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thot han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho so tir BO
phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai hd so theo ding miu (Mau s6 07 - Quyét
dinh sé 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cta UBND tinh); trir truong hop phat sinh bo sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau
budc B4.

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mau s 08 - Quyét
dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Vige ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s0 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang truc tiép xtr Iy tai cac budc
cua quy trinh giai quyet cac thu tuc hoac t uy quyen cho co quan, don vi cip dudi c6 tham quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyet

+ Glay tlep nhan ho so va hen tra ket qua, viét tat la: “Mau s6 01”.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04",

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hé SO, Vlét tat 1a: “M?lu 56 077

+ Thong béo tra hd so khong giai quyet viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3..



1. Thii tuc Cho phép thanh lp co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong cé von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam

theo dé nghi cia co quan dai di€én ngoai giao nuwdc ngoai, to chirc quoc té lien chinh phu

Téng thoi gian giai quyét:

- Truong hop khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc ho so, néu hd so khong hop 18, S& Giao duc

va Do tao thong bao bang van ban cho co s& gido duc dé sira ddi, bd sung.

- Trudong hop hop 1&: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (trong d6 S& GDDT giai quyét 22 ngay va

UBND tinh giai quyét 08 ngay).

Cac budc thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho so.

T6 churc, ca nhan,;

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan N .| - Ho so.
N A Nhan vién Trong gio X Z
B1l: Tiép nhan ho so | mém. ’ ‘ Buu chinh con hanh chinh |~ Mau s6 01.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién | - . .5 - Mu s6 04.
e ich tai Trung tam
B2: Chuyén s , ‘ Nhan vien 05ngay |- Hé so
X 4 Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 GDDT. | Buu chinh cong A\ g.Ay Xz
ho so ich tai Trung tim lam viéc | - Mau s6 04.
Lanh dao S& GDDT phan cong cho lanh
fie}ﬁr:r? Orlfeflhl?l};rql 3(1)2? Xllfali‘mh iai quyét Lanh dao 0.5ngay | - Hél 50
B3: Phan cong xir Iy | (1Iz/lau 55 04). d stat quy Sé GDDT lam viéc | - MAu sb 04.
ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong | Phong chuyén 0,5ngay |-HOso.
cho cén b9, cong chirc chuyén mon xur 1y. mon lam viéc | - Mau s0 04.
B4 Xt 1V ho so Cén bg, cong chuc Phong chuyén moén | Phong chuyén 16 ngay |- Ho so. ,
) Y phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham mon lam viéc | - Du thao Quyét dinh cho
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muu xu 1y theo quy dinh

phep thanh lap co s¢ gido
duc ¢6 vbén dau tu nudc
Ngoai.

- Du thao To trinh.

- Mau s6 04.

- Mau s6 07, 08.

B5: Trinh phé duyét

Lanh dao Phong chuyén moOn xem Xét,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Phong chuyén
mon

02 ngay
lam viéc

- Ho so.

- Du thao Quyét dinh cho
phep thanh lap co s¢ giao
duc ¢6 vén dau tu nudc
Ngoai.

- Du thao To trinh.

- Mau sb 04.

B6: Phé duyét két
qua

Lanh dao S0 GDDT xem xét, phé duyét,
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao So
GDDbT

02 ngay
lam viéc

- H6 so.

- To trinh.

- Du thao Quyét dinh cho
phép thanh lap co so gido
duc c6 von dau tu nuéc
ngoai.

- MAu s6 04.

B7: Chuyén ho so

Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh

So GDDT

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- TO trinh.

- Du thao Quyét dinh cho
phép thanh lap co s& gido
duc c6 vén dau tu nuéc
ngoai.

- Mau sb 04.
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Tiép nhan va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- H6 so.
- T trinh. ,
< . . - Du thao Quyeét dinh cho
B8: Tiép nhan ho so  |Ti€p nhan ho so tu S6 GDDT [\J]grll\%lzrrﬁ ?éfnnv%gz phep thanh lap co s¢ giao
duc c6 von dau tu nudc
ngoai.
- MAu s 04.
- Hb so.
- T trinh. )
B9: Phan cong xur 1y|Van phong UBND tinh phan cong phong Van phong 0,5ngay | f? ¥ tﬁathluyet dinh cho
hé so chuyén mén xir 1y ho so UBND tinh lam viéc phép thanh 13p co sG gido
duc c6 von dau tu nudc
ngoai.
- MAu s 04.
- Du thao Quyét dinh cho
phep thanh lap co s¢ giao
e 12 A Phong chuyén moén tham muu xu 1y theo Van phong 0.5ngay |duc c6 von dau tu nudc
B10: X1y ho so quy dgjnh UBND tinh lam viéc | ngoai.
- H so.
- Mau s6 04.
- Du thao Quyét dinh cho
phep thanh 1ap co s¢ gido
. e 1A L&nh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Vin phon 0l ngay |duc c6 von dau tu nudc
B11: Phé duyéthd so | L ' HBN ik xem xét, quyét dinh g UBND tink, lam viée | ngoai.
- HO so.

- Mau sb 04.
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- Quyét dinh cho phép
) . 2 s thanh 1ap co s& gido duc
B'12. Kem xet, quyet Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 91 ”g."iy c6 von dau tu nude ngoai.
dinh lam viéc A
- HO so.
- Mau s6 04.
2. x - Phat hglmh \{én bin. . Van phong 0,5 ngay ';hégfllj)l/ﬁe; c(ci)’lrs](r’)]’ g;:é?(? dupchsg
B13: Chuyén két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung UBND tinh lam vide |vén GAU tr e n goai ;
tam. XX
- Mau s6 04.
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. N
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau Nhéan v!en | - Thu lai Mu sé 01,
B14: Tra két qua 4. Buu chinh Trong g10 | 1 Gidy dy quyén (néu
) q - Moi t0 chure, cd nhan danh gia muc d6 hai cong ich tai hanh chinh c6) y uy quy
long. ‘ L Trung tdm '
- K&t thtic ho so trén phan mém.

2. Thit tuc Chuyén ddi co sé giso duc mam non tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc qudc té lién
chinh phu dé nghi sang co sé gido duc mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhugn

Tong thoi gian giai quyét:

- Truong hop khong hop 1&: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, néu ho so khong hop 18, So Gido duc
va Pao tao thong bao bang van ban cho co s¢ gido duc dé sura doi, bo sung.

- Truong hop hop 16: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so (trong d6 S6 GDDT gidi quyét 22 ngay lam viéc va UBND
tinh giai quyet 08 ngay lam viéc).

. . A A A Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
Céac bwée thye hién NOi dung cong viec thwe hién thwe hién thwe hién
B1: Tiép nhan ho so | - Hudéng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho T6 chirc, ca nhan; Trong gio | - HO so.
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50. ‘ Nhan vién hanh chinh | - Mau s0 01.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao | Buu chinh cong ich tai - Mau s6 04.
Phan mém. ‘ Trung tdm
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so
dién tu.
: e Y ; Nhén vién . )
B2: Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& . A .| 0,5ngay |- HOo so.
ho so GDDT. Buu chinh cong ich tai lam viéc | - Mau s6 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDDT phan cong cho
lanh dao Phong chuyén mon xir 1y: ~ 5 A
. A , . Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai 34 GDDT lam vide | - Mau s& 04
B3: Phén cong xur Iy | quyét ho so (Mau so 04). : '
ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén mon phén s - Ho so.
n . ~ A . R \ A A 0,5 ngay XX
cong cho can bg, cong chirc chuyén | Phong chuyén mén N - Mau s0 04.
o lam viéc
mon xu ly.
- HO so. ’
- Dy thao Quyét dinh
chuyén doi co so giao duc
mam non tu thuc do co
Can bd, cong chic Phong chuyén . |9quan dai dién ngoai giao
B4: Xir Iy hd so mon phoi hop véi cac don vi ¢6 lien| Phong chuyénmon | L0 N9dY | nudc ngod, 10 chic quoc
' i : lam vi¢gc | t€ lién chinh phu dé nghi

quan tham muu xtt 1y theo quy dinh

thanh 13p sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuan.

- Du thao To trinh.

- MAu s 04.




14

- MAu s6 07, 08.

BS5: Trinh phé duyét

Lanh dao Phong chuyén mon xem xét,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Phong chuyén mon

02 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Du thao To trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t6 chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh lap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuan.

- Mau sb 04.

B6: Phé duyét két
qua

Lanh dao S& GDDT xem xét, phé
duyét, to' trinh UBND tinh xem x¢t,
quyeét dinh

Lanh dao S6 GDDT

02 ngay
lam viéc

- H6 so.

- T trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t6 chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 1ap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuéan.

- Mau s6 04.

B7: Chuyén ho so

Chuyén hd so dén Van phong UBND
tinh

S6 GDDT

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.
- T¢ trinh.
- Dy thdo Quyét dinh
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chuyén d6i co so gido duc
mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t6 chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 13p sang co s¢ gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuén.

- Mau s6 04.

Tiep nhan va xir ly ho so lién

thong tai Van phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho so

Tiép nhéan ho so tir S§ GDDT

Van phong UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- T trinh.

- Dy thio Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t6 chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 14p sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

- Mau s6 04.

B9: Phan cong xu ly
ho so

Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén moén xur Iy ho so

Van phong UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- To trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén dbi co s& giao duc
mam non tu thuc do co
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quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 1ap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

- Mau s6 04.

B10: Xir 1y hd so

Phong chuyén moén tham muu xu ly
theo quy dinh

Vian phong
tinh

UBND

4,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén ddi co so gido duc
mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 1ap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuan.

- Mau s6 04.

B11: Phé duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Van phong
tinh

UBND

01 ngay lam
viéc

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén di co so gido duc
mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngodi, to chirc qubc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 13p sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuéan.

- H) so.
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- MAu sb 04.

- Quyét dinh chuyén doi
co sO gido duc mam non
tu thuc do co quan dai
dign ngoai giao nude
ngoai, to chirc qubc té lién

B.12: Xem xét, quyét L?lnh dao UBND tinh xem xét, quyét UBND tinh 01 ng}aAy lam chinh phit d& nghi thanh
dinh dinh VigC n Lo
lap sang co s& gido duc
mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.
- Ho so.
- MAu s6 04.
- Quyét dinh chuyén dbi co
so gido duc mAm non tu
thuc do co quan dai dién
1 < 12 ngoai giao nudc ngoai, t6
B13: Chuyén kit qua |- Chuyén ket qui e quyée cho|  YVanPhone | 05ngay | chic qudc & len chinh ph
) A UBND tinh lam viéc |dé nghi thanh 1ap sang co
Trung tam. . A
sO giao duc mam non tu
thuc hoat dong khong vi lgi
nhuan.
- Méu s 04.
- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
- Igy xac nhan viéc nhan két qua trén Nhan v!en | - Thu Iai Mju sé 01,
B14: Tra két qua mau 04, Buu chinh Trong gi0 | _ Thu Gidy uy quyén (néu
' - Moi t6 chure, ca nhan déanh gid muc cong ich tai hanh chinh c6)
do hai long. Trung tam '

- K&t thlic ho so trén phan mém.
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3. Thu tuc Chuyén déi co sé gido duc pho thong tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nuwéc ngoai, td chirc qudc té lién
chinh phu deé nghi sang co s& giao duc pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

Téng thoi gian giai quyét:

- Truong hop khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay lam Yiéc,qké tir ngay nhan dugc hd so, néu ho so khong hop 18, S Gido duc
va Pao tao thong bao bang van ban cho co s¢ gido duc dé stra 461, bo sung

- Truong hop hop 18: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so (trong d6 S& GDDT gidi quyét 22 ngay lam viéc va UBND
tinh giai quyéet 08 ngay lam vi€c).

. . - A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
Cac budc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho 7
SO. ‘ To6 chirc, ca nhan; - HD so
B1: Tiép nhan hd so | I\AIhap Adu liéu thong tin ho so vao I\!han Ylen, . ljrong 20 | MAusé 01,
Phan mém. Buu chinh cong ich tai | hanh chinh Xz
. TSN ~ 1A A - Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trtt ho so Trung tam
dién tu.
: 21 A 5 Nhan vién \ 3
B2: Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& A .| 0,5ngay |-Hoso.
hd so GDPT. Buu chinh cong ich tal | 1. iac | - sé 04,
Trung tam
Lanh dao S& GDDT phan cong cho
lanh dao Phong chuyén mon xu ly: ~ \ A
n AR . s Lanh dao 0,5ngay |- HOo so.
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai 3% GDDT lam vide | - Mau s& 04
B3: Phan cong xtr Iy | quyét ho so (Mau so 04). : '
ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén moén phéan \ - HO so.
A 4 A A 4 A ).} P F-3 0’5 ngay X /(
cong cho can bd, cong chirc chuyén | Phong chuyén mon 1am via - Mau so6 04.
A am viéc
mon xu 1y.
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B4: Xt Iy ho so

Can by, cong chuc Phong chuyén
mon phoi hgp véi cac don vi co lién
quan tham muu xtr 1y theo quy dinh

Phong chuyén mén

16 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
phd théng tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh lap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuén.

- Du thao To trinh.

- Mau s 04.

- Mau s 07, 08.

BS5: Trinh phé duyét

Lanh dao Phong chuyén mon xem Xet,
chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét

Phong chuyén mon

02 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Du thao To trinh.

- Dy thio Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
phé thong tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 14p sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuén.

- Mau s6 04.

B6: Phé duyét két
qua

Lanh dao S& GDDT xem xét, phé
duyét, to' trinh UBND tinh xem xet,
quyét dinh

Lanh dao S6 GDDT

02 ngay
lam viéc

- Ho so.
- To trinh. ’
- Dy thao Quyét dinh
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chuyén d6i co so gido duc
phd théng tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t6 chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 13p sang co s¢ gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

- Mau s6 04.

B7: Chuyén ho so

Chuyén ho so dén Van phong UBND
tinh

So GDDT

0,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- T trinh.

- Dy thio Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
pho thong tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t6 chirc quoc
té lién chinh phu dé nghi
thanh lp sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

- Mau s6 04.

Tiep nhan va xir ly ho so lién

thong tai Van phong UBND tinh

B8: Tiép nhan hd so

Tiép nhén ho so tir S§ GDDT

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- TO trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén dbi co s& gido duc
phé thong tu thuc do co
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quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 1ap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuan.

- Mau s6 04.

B9: Phan cong xur ly
ho so

Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén moén xur Iy ho so

Vian phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- To trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
pho thong tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc quoc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 1ap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuan.

- Méu s 04.

B10: Xt Iy ho so

Phong chuyén moén tham muu xu ly
theo quy dinh

Van phong
UBND tinh

4,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
phé thong tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngodi, to chirc qubc
té lién chinh phu dé nghi
thanh 13p sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
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d(f)n~g kh,f)ng vi lo1 nhuan.
- Mau s6 04.

B11: Phé duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Vian phong
UBND tinh

01 ngay lam
viéc

- Du thao Quyét dinh
chuyén d6i co so gido duc
phé thong tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, to chirc qudc
té lién chinh phu dé nghi
thanh lap sang co s& gido
duc mam non tu thuc hoat
dong khong vi 1gi nhuan.

- Hb so.

- Mau sb 04.

B12: Xem xét, quyét
dinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh

UBND tinh

01 ngay lam
Viéc

- Quyét dinh chuyén doi
co s& gido duc pho thong
tu thuc do co quan dai
dién ngoai giao nudc
ngoai, to chirc qudc té lién
chinh phu d& nghi thanh
lap sang co s& gido duc
mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan.

- Hb so.

- Mau s6 04.

B13: Chuyén két qua

- Phat hanh van ban.
- Chuyén két qua giai quyét cho

Trung tam.

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay

lam viéc

- Quyét dinh chuyén d6i co
so gido duc phd thong tu
thuc do co quan dai dién
ngoai giao nudc ngoai, t6
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chtrc qudc té lién chinh phu
dé nghi thanh lap sang co
s& gido duc mam non tu
thuc hoat dong khong vi loi

nhuan.
- MAu s6 04.
- Tra két qua cho to chirec, ca nhan.
- Igy xac nhan viéc nhan két qua trén Nhan V!en |- Thu Iai M3u sé 01,
Bl4: Trakétqua | MU D% . Buu chinh Lrong 819 | rhy Gidy ty quyén (néu
' - Moi t0 chure, cd nhan danh gia muc cong ich tai hanh chinh c6)
do hai long. Trung tdm '

- K&t thtic ho so trén phan mém.

4. Thii tuc Phé duyét lién két t6 chirc thi cAp chirng chi ning lue ngoai ngir ciia nuée ngoai

Tong thoi gian giai quyét:

- Truong hop hé so kh@ng day du, trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhéan duogc hé s0, S¢ Giao duc va bao tao théng
bdo bang V?ln })én guri truc ti€ép hodc qua dich vu buu chinh hoac qua cong dich vu cong truc tuyén hodc thu dién tir cho cac bén dé
nghi lién két t6 chirc thi cap chirng chi nang luc ngoai ngitr ciia nudce ngoai.

- Truong hop hd Ny day du: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dt hd so (trong 46 S& GDDT giai quyét 12 ngdy lam viéc
va UBND tinh giai quyét 08 ngay lam viéc).

. . - e n n Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
Cac budc thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién thwe hién
- Hudéng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho Té chire, c4 nhan: .
i A A . . . . Nhan vién Trong gio | H(i S0
B1l: Tiép nhan h6 so | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao . A . . > - Mau s6 01.
N Buu chinh cong ich tai | hanh chinh Xz
Phan mém. A - Mau s6 04.
Trung tam

- Quét scan, sO0 hoa va luu trir hd so
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dién tr.
: L s iy : ; Nhan vién 5 )
B2: Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& . A .| 0,5ngay |-HOo so.
hé so GDDT. Buu chinh cong ich tai | 15 e | Maw s6 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDDBT phan céng cho
lanhAdao P.}}ong. N huyefl fmof xu 1y: Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
- Trgn Phleu k1~em soat qua trinh giai 34 GDDT lam vide | - Mau sé 04
B3: Phan cong xur Iy | quyét ho Y (Méu s0 04). : '
ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén moén phan . - HO so.
. L2 , . X A 0,5 ngay X z
cong cho can bg, cong chirc chuyén | Phong chuyén mén o - Mau so 04.
A s lam viéc
mon xu ly.
- HO so. ,
- Du thao Quyét dinh phé
, A A , \ A duyét/van ban tur choi phé
o 1 Can b, cong chic Phong chuyén Phong chuy&n mén 08ngay |duyét lien két thi cap
B4: Xt 1y ho so mon phoi hop voi cac don vi co lién 1Am Vi hr hi
an tham muu xtr 1y theo quy dinh amvige | chung chl.
q : - Dy théo To trinh.
- Mau s0 04.
- Mau so0 07, 08.
- HO so.
- Du thao To triph.
- Du thdo Quyét dinh phé
s .+ | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, X A 01ngay |duyét/van ban tir chbi phé
BS: Trinh phe duy€t | i 1 1anh dao Sor phé duyét Phong chuyen mon |1 Viee | duyét lien két thi chp

ching chi.
- Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.
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Lanh dao S& GDDT xem xét, phé

- H6 so.
- To trinh. ,
- Dy thdo Quyét dinh phé

867: Phe duyét ket duyét, to trinh UBND tinh xem xét, | Lanh dao S& GDDT Ql ng.aAy duyét/van ban tir chdi phé
qua 2, lam vi¢c o 1ea X .
quyét dinh duyét lién két thi cap
chung chi.
- Mau s6 04.
- HO so.
- TO trinh.
T L e s .| - Du thao Quyét dinh phé
B7: Chuyén hd so glll’l‘llyen ho so dén Vian phong UBND S& GDDT ?éfn "9 | duyéuvan ban tir chdi phe

duyét lién két thi cép
chung chi.
- Mau s6 04.

Tiép nhan va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhéan hod so

Tiép nhan hd so tir S6 GDDT

Vian phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- H5 so.

- TO trinh.

- Dy thao Quyét dinh phé
duyét/van ban tir chbi phé
duyét lién két thi cap
ching chi.

- Mau s6 04.

B9: Phan cong xu ly
ho so

Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén moén xur Iy ho so

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- H5 so.

- TO trinh.

- Du thao Quyét dinh phé
duyét/van ban tir chdi phé
duyét lién két thi cdp
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chung chi.
- Mau s6 04.

- H6 so.
- Du thdo Quyét dinh phé

B10: Xt ¢ hd so Phong chuyén moén tham muu xu 1y Van phong 4,5ngay |duyét/van ban tur chéi phé
) y theo quy dinh UBND tinh lam vi¢gc | duy¢t lién két thi cap
chig chi.
- Mau s6 04.
- Dy thdao Quyét dinh phé
- S , A duyét/van ban tir chdi phé
. ., |Lanhdao Van phong UBND tinh ph Vin phong 01 ngay lam| duyét lien két thi cép
B11: Phé duy¢t ho so |duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét , A g .
) UBND tinh viéc chtng chi.
dinh A
- HO so.
- Mau so 04.
- Quyét dinh  phé
’ duyét/van ban tir choi phé
B12: Xem xét, quyét|Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét , 01 ngay lam| duyét lién két thi cap
: : UBND tinh A g )
dinh dinh viée chqng chi.
- HO so..
- Mau s6 04.
_ Phat hanh van ban, o _ |7 Quyet dinh phé duy¢yvan
B13: Chuyén két qua | - Chuyén két qua gidi quyét cho Van phong 0,5ngdy - \ban tir choi phé duyét lien
' Y q Y qua glat quy UBND tinh lam vi¢c | ket thi cap chung chi.
Trung tam. X Z
- Mau so 04.
- Tra ket qua cho (6 chirc, ci nhan. Nhan vien | - Thu Tai MAu 6 01,
B14: Tra két qua - Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Buu chinh Trong gio | Thu Gidy ty quyén (néu
' qa mau 04. cong ich tai hanh chinh c6) y uy auy
- Moi t0 chue, cd nhan danh gia muc Trung tdm '
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do hai long.
- K&t thtic ho so trén phan mém.

5. Thi tuc Thanh lap vin phong dai dién cia co sé giao duc nwéc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian giai quyét:

- Truong hop khong hop 18: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, néu hd so khong hop 18, S Gido duc

va Pao tao théng bdo bang vin ban cho co sd gido duc dé stra doi, b sung,

- Trudng hop hop 16: 30 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc di ho so hop 1€ (trong d6 S& GDDT giai quyét 22 ngay lam vige

va UBND tinh giai quyét 08 ngay lam viéc).

Cac budce thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
SO.

T6 churc, ca nhan;

: .1 R . - Hb so.
R A 1A - Nhap dir li€u thong tin ho so vao Nhan vién Trong gio Xz
BL: Tiep nhan ho so Phan mém. Buu chinh cong ich tai | hanh chinh Mgu 50 0.
. I LA A - Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so Trung tam
dién tur.
. 2 2 A e  n ) A o Nhén vién N A
Bg. Chuyén Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S& Buru chinh cong ich tai 0‘,5 ngqy - H(; 50
ho so GDDT. N lam viéc | - Mau so 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDDT phan cbng cho
lanh dao Phong chuyén mon xir 1y: ~ \ \
- Trén phiéu kiém soat qua trinh gidi Lanh dao 0.5ngay | -Ho so.
B3: Phan cong xtur 1y L1 A X A S6é GDDT lam viéc | - Mau s6 04.
X quyét ho so (Mau s6 04).
ho so o A oA
- Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén mon phan \ A A 0,5ngay |- Ho so.
cong cho can bg, cong chuc chuyén Phong chuyén mon lam viéc | - Mau so 04.
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mon xu ly.

B4: Xt Iy ho so

Can bg, cong chuc Phong chuyén
mon phoi hop véi cac don vi co lién
quan tham muu xtr 1y theo quy dinh

Phong chuyén mén

16 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh
thanh ldp van phong dai
dién cta to chuc, co s&
giao duc nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Du thao To trinh.

- MAu s6 04.

- MAu s6 07, 08.

BS5: Trinh phé duyét

Lanh dao Phong chuyén mon xem xet,
chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét

Phong chuyén mon

02 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Du thao To trinh.

- Dy thio Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cua t6 chuc, co so
giao duc nudc ngoai tai
Viét Nam.

- MAu s6 04.

- Mau s6 07, 08.

B6: Phé duyét két
qua

Lanh dao S& GDDT xem xét, phé
duy@t, to trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh

Lanh dao S6 GDDT

02 ngay
lam viéc

- Ho so.

- To trinh.

- Dy thio Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cua t6 chuc, co so
gido duc nudc ngoai tal
Viét Nam.

- Mau s6 04.

B7: Chuyén ho so

Chuyén ho so dén Van phong UBND

So GDDT

0,5 ngay

- HO so.
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tinh

lam viéc

- To trinh.

- Du thao Quyét dinh
thanh lap van phong dai
dién cua to chuc, co s&
giao duc nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Mau s6 04.

Tiép nhén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- H6 so.
- To trinh.
- Du thdo Quyét dinh

£ A 1A A A 1A Cas Van phon 0,5 nga thanh lap van phong dai
B8: Tiép nhan ho so | Tiép nhan ho so tir S6 GDDT UBNII)) tin%l lam Vg1éZ dién cﬁap @ ch{')rc, cgo <&
giao duc nudc ngoai tal
Viét Nam.
- Méu s6 04.
- Ho so.
- TO trinh.
- Dy thiao Quyét dinh
B9: Phan cong xtr ly| Van phong UBND tinh phan cong Vian phong 0,5ngay |thanh 1ap van phong dai
ho so phong chuyén mon xtr 1y ho so UBND tinh lam viéc | dién cua t6 chic, co soO
gid0 duc nudc ngoai tai
Viét Nam.
- Mau 50 04.
v 1 LA Phong chuyén mén tham muu xur Van phong 45ngay | Ho so. . L 4
BLO:Xurlyhoso 10 heo quy dinh UBND tinh lam vige | DY thao Quyét dinh

thanh 13p van phong dai
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dién cua to chuc, co s&
giao duc nudc ngoai tai
Viét Nam.

- MAu sb 04.

Lanh dao Van phong UBND tinh

- Dy thao Quyét dinh
thanh ldp van phong dai
dién cua t0 chuc, co so&

B11: Phé duyét hd so |phé duyét, trinh UBND tinh xem Van phong OLngay lam | 155 duc nuée ngoai tai
. L g UBND tinh viéc .
x¢€t, quyet dinh Viet Nam.
- HO so0..
- Mau so 04.
- Quy@t dinh thanh 1ap van
, phong dai dién cua to
B12: Xem xét, quyét|Lanh dao UBND tinh xem xét, , 01 ngay lam | chtrc, co s¢ giao duc nudc
. L. 4 UBND tinh . SRR
dinh quyét dinh viéc ngoal tal Viét Nam.
- HO so..
- Mau s6 04.
- Quyét dinh thanh lap van
_ A Phat hflnh van brjm. . Van phong 0,5 ngay phonﬂg d-2_1,1 dién cua ’to chu??
B13: Chuyén két qua | - Chuyén két qua gidi quyét cho , .= |co s6 gido duc nudc ngoai
A UBND tinh lam viéc c\ A
Trung tam. tal \~/|¢t !\Iam.
- Mau s6 04.
- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
- IA(y xgc nhan viéc nhan két qua Nhéan v!en | - Thu Iai Mju sé 01,
B14: Tra két qua trén mau 04, Buu chinh "ljrong g9 1 Thu Gidy iy quyén (néu
' - Moi to chuc, ca nhan danh gia cong ich tai hanh chinh c6)
murc do hai long. Trung tdm '

- K&t thlic ho so trén phan mém.




6. Thii tuc Sira doi, b6 sung, gia han Quyét dinh thanh 1ap Vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian giai quyét:

- Truong hop hd so khong hop I€: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, néu hd so khong hop 18, S&
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Gido duc va Pao tao thdng bao bang van ban cho co s gido duc dé sira doi, bo sung.

- Trudng hop hop 1&: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é (trong d6 S GDDT giai quyét 22 ngay lam viéc va

UBND tinh giai quyét 08 ngay lam viéc).

Cac budc thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan
ho so.

T6 churc, ca nhan,;

A ~ 1A ~ . X \ A ‘A ‘y - Hﬁ SO.
B1: Tiép nhan hd so | N‘Ahap Eiu’ liéu thong tin ho so vao I\!han Ylen, . Trong 20 | VA sé 01,
Phan mém. Buu chinh cong ich tai hanh chinh x 2
; £ 1 s ~ 1A A - Mau s6 04.
- Quet scan, s6 hoa va luu trit ho Trung tam
so dién tu.
\ Ly N ; Nhan vién X 5
B2: Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tu) ve . N : 0,5ngay |-Ho so.
hd so S¢ GDPT. Buu chinh cong ich tat | 1, Giae | - Mau 56 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDDT phan cong
cho lanh dao Phong chuyén moén ‘
xu ly: ’ 7 Lanh dao 0,5ngay |- Ho so.
 DLAL A . 1, | - Trén phi€u kiém soat qua trinh S6 GDDT lam vi¢c | - Mau s6 04.
B3: Phan cong xu 1y | ... £, 1A x X
A gidi quyét ho so (Mau s6 04).
ho so n A A
- Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén mon 05 naa - HO s0..
phan cong cho cén bg, cong chirc Phong chuyén mén la‘;m \%éz - Mau s6 04.

chuyén mon xur ly.
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Cén bo, cong chuc Phong chuyén

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh cho
phép stra doi, bd sung, gia
han quyét dinh cho phép

B4: Xt Iy ho so m? n phoi hop véi cic dorn vi c6 Phong chuyén mon 1‘6 ng.aAy thanh 13p van phong dai
lién quan tham muu xur 1y theo lam viéc A e, , .
quy dinh dién giao du‘c nude ngoai.

: - Du thdo T¢ trinh.
- Miu s6 04.
- Mau s6 07, 08.
- H6 so.
- Du thao To trinh.
- Du thao Quyét dinh cho
Lanh dao Phong chuyén mon xem 02 nai phép stra doi, bod sung, gia
B5: Trinh phé duyét | xét, chuyén trinh linh dao S& phé Phong chuyén mon . gay han quyét dinh cho phép
R lam viéc \ A § \ .
duyét thanh 13p van phong dai
dién gido duc nudc ngoai.
- Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.
- Ho so.
- TO trinh. ,

B6: Phé duyét két| L-2nhdao S6 GDDT xem xét, phe 02 ngay pﬂ)é‘ﬁ ﬁﬁi(’d?i“fé f&ﬁg C;Z
. : duyét, to trinh UBND tinh xem Lanh dao S6 GDDT . L JO > ©
qua xét, quyét dinh lam vi¢c hap qu}:et d}nh cl}o phep

’ ' thanh 13p van phong dai
dién gido duc nudc ngoai.
- , - Mau 50 04.
PO Chuyén ho so dén Van phon \ 0,5 nga - HO so.
B7: Chuyénhé 50| pND finh P S0 GDPT o viée | - To b
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- Du thao Quyét dinh cho
phép stra doi, bd sung, gia
han quyét dinh cho phép
thanh lap van phong dai
dién gido duc nudc ngoai.

- Mau s6 04.

Tiép nhén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho so

Tiép nhan hd so tir S6 GDDT

Vian phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- To trinh.

- Du thao Quyét dinh cho
phép stra d6i, bd sung, gia
han quyét dinh cho phép
thanh 13p van phong dai
dién gido duc nudc ngoai.

- Mau s6 04.

B9: Phan cong xur ly
ho so

Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén moén xur Iy ho so

Vian phong UBND
tinh

0,5 ngay

lam viéc

- Ho so.

- TO trinh.

- Du thao Quyét dinh cho
phép stra doi, bd sung, gia
han quyét dinh cho phép
thanh 13p van phong dai
dién gido duc nudc ngoai.
- Mau s6 04.

B10: Xt Iy ho so

Phong chuyén moén tham muu xu ly
theo quy dinh

Van phong
UBND tinh

4,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Dy thao Quyét dinh cho
phép stra doi, bd sung, gia
han quyét dinh cho phép
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thanh lap van phong dai
dién giao duc nudc ngoai.
- Mau s6 04.

Lanh dao Van phong UBND tinh phé

- Dy thao Quyét dinh cho
phep stra doi, bo sung, gia
han quyét dinh cho phép

B11: Phé duyét hd so |duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét Van phong OLngay Iam |\ svh lap van phong dai
. UBND tinh viéc in ., . N
dinh dién giao duc nudc ngoai.
- HO so.r
- Mau s6 04.
Quyet dinh cho phép sua
d6i, bo sung, gia han quyét
B12: Xem xét, quyét| Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét v 01 ngay lam | 100 cho phép thanh lap
: : UBND tinh A van phong dai dién gido
dinh dinh viéc , <.
duc nudc ngoai.
- HQ so.,
- Mau s6 04.
Quyet dinh cho phep sura
1 < 12 ddi, bd sung, gia han quyét
B13: Chuyén két qua | - P(};;tuhaérrllh Kt ba;lé i quyt cho Van phong 0.5ngay \dinh cho phép thanh lap
S d Y qua glal quy UBND tinh lam vi¢c |vdn phong dai dién gido
Trung tam. . .
duc nudc ngoai.
- Mau so6 04.
- Tra két qua cho t6 chitrc, ca nhan. A in
A A in N YA Nhéan vién Cx %
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén , .« | - Thu lai Mau s6 01.

e x Buu chinh Trong g0 A, A X
B14: Tra két qua mau 04. . : hanh ohinh |~ Thu Giay uy quyén (néu
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gid murc cong 1ChAtal annh chin co)

’ Trung tam '

do hai long.
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| - Két thiic ho so trén phﬁn mém. ‘ ‘ ‘ ‘

7. Cham dit hoat dong Vin phong dai dién gido duc nuwéc ngoai tai Viét Nam theo dé nghi ciia té chirc, cé sé gido duc
nuwdéc ngoai thanh 1ap van phong dai dién

Tong thoi gian giai quyét:

- Truong hop hd so khong hop I¢€: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so, néu hd so khong hop 18, So
Gido duc va Pao tao thdng béo bang van ban cho co s& gido duc dé sira ddi, bd sung

- Truong hop hop 1€: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 (trong d6 S& GDPT giai quyét 22 ngay lam viée va

UBND tinh gidi quyét 08 ngay lam viéc).

. . ‘n e n o Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
Cac budc thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién thue hién
- Hudéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho 7
SO. To6 chtrc, ca nhan; - HD so
ek A 1A - Nhép dir liéu thong tin hd so vao Nhan vién Trong gio Xz
BL: Tiép nhan ho so Phan mém. Buu chinh cong ich tai | hanh chinh Mgu 50 0.
I LA A - Mau so6 04.
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so Trung tam
dién tu.
. 2 2 A e  n ) A o Nhan vién N A
Bg. Chuyén Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S& Buru chinh cong ich tai 0‘,5 ngqy - H(; 50
ho so GDDT. N lam viéc | - Mau so 04.
Trung tam
Lanh dao S& GDDT phan cbng cho
lanh dao Phong chuyén mon xir 1y: ~ \ \
- Trén phiéu kiém soat qua trinh gidi Lanh dao 0.5ngay | -Ho so.
B3: Phan cong xtur 1y L1 A X A S6é GDDT lam viéc | - Mau s6 04.
A quyét ho so (Mau s6 04).
ho so o A oA
- Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén mon phan \ A A 0,5ngay |- Ho so.
cong cho can bg, cong chuc chuyén Phong chuyén mon lam viéc | - Mau so 04.
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mon xu ly.

B4: Xt Iy ho so

Can bg, cong chuc Phong chuyén
mon phoi hop voi cac don vi co lién
quan tham muu xu 1y theo quy dinh

Phong chuyén mon

16 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh
chdm dat hoat dong cua
van phong dai di¢n gido
duc nudc ngoai tai Vit
Nam.

- MAu s6 04.

- Mau s6 07, 08.

BS5: Trinh phé duyét

Lanh dao Phong chuyén mon xem Xet,
chuyén trinh 1anh dao S& phé duyét

Phong chuyén mon

02 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Du thao To trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
chdm dit hoat dong cua
van phong dai dién gido
duc nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Mau s6 04.

- Mau s6 07, 08.

B6: Phé duyét két
qua

Lanh dao S& GDDT xem xét, phé
duy@t, to trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh

Lanh dao S6 GDDT

02 ngay
lam viéc

- Ho so.

- To trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
chdm dat hoat déng cua
van phong dai dién gido
duc nudc ngoai tai Vit
Nam.

- Méu s 04.

B7: Chuyén ho so

Chuyén ho so dén Van phong UBND
tinh

S6 GDDT

0,5 ngay
lam viéc

- H6 so.
- To trinh.
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- Du thao Quyét dinh
chAm dt hoat dong cua
van phong dai dién gido
duc nudc ngoai tai Vit
Nam.

- MAu s6 04.

Tiép nhén va xir 1y ho so lién

thong tai Van phong UBND tinh

- Ho so.
- To trinh.
- Du thdo Quyét dinh

R A 1A v A 1A N Van phong 0,5ngay |cham dut hoat dong cua
B8: Tiép nhan ho so | Tiép nhan ho so tr S6 GDDT UBND tinh lim viéc | van phong dai dién gido
duc nudc ngoai tai Viét
Nam.
- Méu s6 04.
- Ho so.
- TO trinh.
- Dy thiao Quyét dinh
B9: Phan cong xur Iy|Van phong UBND tinh phan cong Van phong 0,5ngay |cham dit hoat dong cua
hd so phong chuyén mén xir 1y hd so UBND tinh lam viéc | van phong dai dién gido
duc nudc ngoai tai Vit
Nam.
- Mau s6 04.
- H6 so.
B10: Xi I hd so Phong chuyén mon tham muu xu ly Vian phong 45ngay |- Dy thao Quyét dinh
) theo quy dinh UBND tinh lam viéc | cham dat hoat dong cua

van phong dai dién gido
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duc nudc ngoai tai Vit
Nam.
- Mau s6 04.

Lanh dao Van phong UBND tinh phé

- Dy thio Quyet dinh
cham dut hoat dong cua
van phong dai di¢n gido

B11: Phé duyét hd so |duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét Van phong OLngay Iam o nuoe ngoai tai Viet
. UBND tinh viéc
dinh Nam.
- HO so0..
- Mau s6 04.
- Quyét dinh cham dut
, ’ hoat dong cua van phong
B12: Xem xét, quyet|Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét , 01 ngay lam| dai dién giao duc nudc
: : UBND tinh A e A
dinh dinh VigC ngoai tai Viét Nam.
- Ho so.
- Mau s6 04.
- Quyét dinh cham dut hoat
_ A Phat he;nh van banq. . Van phong 0,5 ngay dgpg cua van ph’ong da:q
B13: Chuyén két qua | - Chuyén két qua gidi quyét cho , . %0 |dién gido duc nudc ngoai
n UBND tinh lam viéc A
Trung tam. tai cht Nam.
- Mau s6 04.
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
- Igy xac nhan viéc nhan két qua trén Nhéan v!en | - Thu lai Mu sé 01,
B14: Tra két qua mau 04, Buu chinh "ljrong 819 1 Thu Gidy iy quyén (néu
' - Moi t6 chure, ca nhan déanh gid muc cong ich tai hanh chinh c6)
do hai long. Trung tam '

- K&t thlic ho so trén phan mém.
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8. Thii tuc Giai thé, cham dit co' sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong do co quan dai dién ngoai giao nwéc
ngoai, to chirc quoc té lién chinh phua thanh lap

Téng thoi gian giai quyét:

- Trudng hop hd so khéng hop 18: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, néu hd so khong hop 1&, S¢
Gi4o duc va bao tao thong bao bang van ban cho co sé gido duc dé stra doi, bo sung;

- Trudng hop hop 18: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18 (trong d6 So GDDT giai quyét 12 ngdy lam viée va
UBND tinh giai quyét 08 ngay lam viéc).

. . ‘n A A i Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
Cac budc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. 2 4 A
o N ; X ) T6 chirc, ca nhan; A
- Nhéap dir liéu thong tin ho so vao Ao i ... | - Ho so.
e A A 1A XA Nhéan vién Trong gio x %
B1l: Tiép nhan ho so | Phan mém. , A \ A - Mau so 01.
. £ 1. < 1A Buu chinh cong ich | hanh chinh X Z
- Queét scan, so6 hoa va luu trit ho so . ~ - Mau s6 04.
o~ tai Trung tam
dién tu.
B2: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dien tn) vé So| o ':Qlil‘éfg | 05ngdy |-Hoso.
hd so GDDT. : ~ lam viéc | - MAu s6 04.
tai Trung tam
Lanh dao So& GDDT phan cong cho
lanh dao Phong chuyén mon xu ly: ~ \ A
A K TR . o Lanh dao 0,5ngay |- HOo so.
- Trén phleu klem’soat qua trinh giai 34 GDDT lam vide | - Mau sé 04
B3: Phan cong xtr Iy | quyét ho so (Mau so 04). : '
ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén moén phan \ - HO so.
A r A A 4 A hY A Fay 0’5 ngay X /(
cong cho can bg, cong chirc chuyén | Phong chuyén mon 1am via - Mau so6 04.
o am vi¢c
mon xu 1y.
B4: Xir 1y ho so Can b, cong chirc Phong chuyén mon | Phong chuyén mon 08 ngay |- Ho so.
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phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan
tham muu xur 1y theo quy dinh

lam viéc

- Dy thao Quyét dinh giai
thé, chdm dat hoat dong
cua co sé gido duc.

- Du thao To trinh.

- MAu s6 04.

- MAu s6 07, 08.

B5: Trinh phé duyét

Lanh dao Phong chuyé&n mon xem xet,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Phong chuyén mon

01 ngay
lam viéc

- Ho so.

- Du thao To trinh.

- Du thao Quyét dinh giai
thé, chAm dut hoat dong
cua co sé gido duc.

- Mau sb 04.

- Mau s6 07, 08.

B6: Phé duyét két
qua

Lanh dao S& GDDT xem xét, phé
duyét, to trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh

Lanh dao S6 GDDT

01 ngay
lam viéc

- Ho so.

- TO trinh.

- Dy thao Quyét dinh giai
thé, chAm dut hoat dong
cua co s¢ gido duc.

- Méu s6 04.

B7: Chuyén ho so

Chuyén hd so dén Van phong UBND
tinh

So GDDT

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- TO trinh.

- Dy thao Quyét dinh giai
thé, chdm dat hoat dong
cua co s¢ gido duc.

- Mau sb 04.

Tiép nhén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho so | Tiép nhan ho so tir S6 GDDT

‘ Vian phong

UBND | 0,5 ngay

\ - H6 so.
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tinh

lam viéc

- To trinh.

- Dy thao Quyét dinh giai
thé, cham dat hoat dong
cua co sé gido duc.

- Mau s6 04.

B9: Phan cong xur ly
ho so

Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén moén xur ly ho so

Vian phong
tinh

UBND

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- TO trinh.

- Du thao Quyét dinh giai
thé, chim dut hoat dong
cua co s¢ gido duc.

- MAu sb 04.

B10: Xir 1y hd so

Phong chuyén moén tham muu xu ly
theo quy dinh

Vian phong
tinh

UBND

4,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- Dy thao Quyét dinh giai
thé, chaim dat hoat dong
cua co sé gido duc.

- Méu s6 04.

B11: Phé duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Vian phong
tinh

UBND

01 ngay lam
Viéc

- Dy thao Quyét dinh giai
thé, chAm dut hoat dong
cua co sé giao duc.

- Ho so.

- Mau s6 04.

B12: Xem xét, quyét
dinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh

UBND tinh

01 ngay lam
viéc

- Quyét dinh giai the,
cham dut hoat dong cta co
sO gido duc.

- Hb so.

- Mau s6 04.

B13: Chuyén két qua

- Phat hanh van ban.
- Chuyén két qua giai quyét cho

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Quyét dinh giai thé, cham
dit hoat dong cua co soO
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Trung tam. giao duc.
- Mau s6 04.
- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan.
- Igy xac nhan vi¢c nhan két qua trén Nhan V!en | - Thu Iai Mju sé 01,
B14: Tra két qua mau .04; . Buu chmh' "ljrong 89 1 Thu Gidy Uy quyén (néu
) - Moi t6 chue, cd nhan danh gia mic cong ich tai hanh chinh ¢6)
d6 hai long. Trung tdm '

- K&t thiic ho so trén phan mém.

9. Thii tuc Thanh lap vin phong dai dién ciia té chirc, co s& giao duc nghé nghiép nwéc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian giai quyét:

- Truong hop hod so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, S& Gido duc va Pao tao théng bao bang vin ban giri truc
ti€p hoac qua dich vu buu chinh hoéc thu dién tir cho t6 churc, co s¢ gido duc nudc ngoai.

- Truong hop hop 18: 20 ngay lam viéc, k¢ tir ngay nhan du ho so hop 18 (trong d6 S& GDDT giai quyét 12 ngdy lam viéc va
UBND tinh giai quyét 08 ngay lam viéc).

C A " A Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
Cac budrc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho v
SO. ‘ T6 chirc, ca nhan; “Hb so
B1: Tiép nhan hd so | I:Ihap Adu ligu thong tin ho so vao Nharrl Vlerl Trong gio hanh | Mau s6 01.
Phéan mém. ‘ Buu chinh cong chinh - Miu sb 04
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so | ich tai Trung tdm '
dién tu.
B2: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé So| . Nhanvién 0,5ngay lam | - Hd so.
2 Buu chinh cong A Xz
ho so GDDT. , . n viéc - Mau s6 04.
ich tai Trung tdm
B3: Phan cong xu 1y | Lanh dao S& GDDT phén cdng cho Lanh dao 0,5ngay lam | - Ho so.
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ho so lanh dao Phong chuyén mon xur Iy: S6 GDDT viéc - Mau s6 04.
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
Lanh dgo Phong chuyén mon phan Phong chuyén 0,5ngay lam |~ Ho so.
cong cho can by, cong chuc chuyén A A - Mau s6 04.
A mon viéc
mon xu 1y. ‘
- HO so. ’
- Du thao Quyét dinh
thanh 1ap van phong dai
Can bd, cong chitc Phong chuyén | Phong chuyén S dién cua to chuc, co so
v 1 LA o Z. o A N 08 ngay lam . A D ,
B4: Xtr 1y ho so mon phoi hop voi cac don vi co lién mon A gido duc nghé nghiép nudc
pp ) viéc oA
quan tham muu xur 1y theo quy dinh ' ngoai tai Viét Nam.
- Dy thao T¢ trinh.
- Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.
- HO so.
- Du thao To trinh.
- Du thao Quyét dinh
. ~ 1+~ | Lanh dao Phong chuy&n mon xem xét, | Phong chuyén 01 ngay lam th?nh {ap yan Phong da}
BS5: Trinh phé duyét 1 1x . 1A o A . dién cua t6 chuc, co s&
trinh 1anh dao S& phé duyét mon viéc . A s .
gido duc nghé nghi¢p nudce
ngoéi ta@ Viét Nam.
- Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.
s .. 1z |Linh dao S0 GDPT xem xét, phé N 7 . - Ho so.
867' Phe - duyét ket duyét, to trinh UBND tinh xem Xét, Lénh dao 56 01 nggAy lam | _ To trinh.
qua X GDDT ViéC

quyét dinh

- Dy thao Quyét dinh
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thanh lap van phong dai
dién cua t6 chuc, co s&
gido duc nghé nghiép nude
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Mau sb 04.
- Ho so.
- To trinh.
- Dy thiao Quyét dinh
B7: Chuyén ho so c;huyén hé so d¢én Vin phong UBND S6 GDBT 05ngay lam | thanh lgp van phong dai
tinh viéc dién cua t0 chuc, co so&

gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Viét Nam.
- Mau s6 04.

Tiep nhan va xir ly ho so lién

thong tai Van phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho so

Tiép nhéan ho so tir S§ GDDT

Van phong 0,5 ngay lam
UBND tinh viéc

- Ho so.

- To trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cta to chuc, co s&
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Mau s6 04.

B9: Phan cong xu ly
ho so

Van phong UBND tinh phan cong
phong chuyén moén xur Iy ho so

Van phong

UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

- Ho so.

- To trinh.

- Du thao Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cta t6 chuc, co s&
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gido duc nghé nghiép nude
ngoai tai Vi¢t Nam.
- Mau s6 04.

B10: Xt Iy ho so

Phong chuyén moén tham muu xu ly
theo quy dinh

Vian phong
UBND tinh

4,5 ngay lam vi¢c

- H6 so.

- Dy thiao Quyét dinh
thanh l8p van phong dai
dién cta t6 chuc, co s&
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Mau s6 04.

B11: Phé duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Van phong
UBND tinh

01 ngay lam vi¢c

- Dy thiao Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cua t6 chuc, co so
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Ho so.

- Mau s6 04.

B12: Xem xét, quyét
dinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh

UBND tinh

01 ngay lam vi¢c

- Quyét dinh thanh 1ap vin
phong dai dién coa to
chtic, co s& gido duc nghé
nghiép nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Hb so.

- Mau s6 04.

B13: Chuyén két qua

- Phat hanh van ban.
- Chuyén két qua giai quyét cho
Trung tam.

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

- Quyét dinh thanh lap van
phong dai dién cia to chuc,
co so gido duc nghé nghiép
nudc ngoai tai Vi¢t Nam.
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- Mau sb 04.
- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
- Igy xac nhan viéc nhan két qua trén Nhan v!en o - Thu lai Méu s6 01.
B14: Tra két qua mau 04, Buu chinh Trong gio hanh | _ Thu Gidy uy quyén (néu
' q - Mdi t6 chtre, c4 nhan dénh gid mic | cong ich tai chinh 6) y uy quy
d6 hai long. Trung tdm '
- K&t thiic ho so trén phan mém.

10. Thi tuc Sira doi, b sung, gia han va cép lai gidy phép thanh ldp vin phong dai dién ciia to chirc, co sé gido duc nghé
nghiép nuwdc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian giai quyét:

- Truong hop ho so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, S& Gido duc va Pao tao thong bao bang vin ban giri truc
ti€p hoac qua dich vu buu chinh hoéc thu dién tir cho t6 chure, co s& gido duc nudc ngoai.

- Truong hop hop 18: 15 ngdy lam viéc, k¢ tir ngay nhan du ho so hop 18 (trong d6 S& GDDT giai quyét 09 ngay lam viéc va
UBND tinh giai quyét 06 ngay lam viéc).

C A " A DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
Cac budrc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
SO. T6 chirc, ca nhan; “Hb so
B1: Tiép nhan hd so | | I:Ihap kdu liéu thong tin ho so vao NharII Vlerl Trong gio hanh | Miu 6 01.
Phan mém. Buu chinh cong chinh - MZu sb 04
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so | ich tai Trung tdm '
dién tu.
B2: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé So| . Nhanvién 0,5ngay lam | - Hb so.
A Buu chinh cong A Xz
ho so GDDT. , . n viéc - Mau s6 04.
ich tai Trung tam
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Lanh dao S& GDDT phan cbng cho
lanh dao Phong chuyén mon xu ly:

NSt TR Lanh dao 0,5ngay lam | - Ho so.
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai 36 GDPT viee - Mau s 04
B3: Phén cong xur Iy | quyét ho so (Mau s6 04). ‘ '
ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén mon phan Phong chuyén 0,5 ngay lam - Ho so.
cong cho can bg, cong chuc chuyén A A - Mau s6 04.
Aty mon viéc
mon xu ly. '
- HO so.

- Dy thiao Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cua t6 chuc, co so
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Du thao T¢ trinh.

- Mau s6 04.

- Mau s6 07, 08.

‘ Can b9, cong chuac Phong chuyén| Phong chuyén
B4: Xt Iy ho so moén phoi hop véi cac don vi ¢o lién mon
quan tham muu xu 1y theo quy dinh

06 ngay lam
viéc

- Ho so.

- Du thdo T¢ trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cua t6 chuc, co so
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Mau s6 04.

- Miu s6 07, 08.

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Phong chuyén 01 ngay lam

BS: Trinh phe duy€t | 5 1 1anh dao Sor phé duyét mon vige

B6: Phé duyét két|Lianh dao S0 GDPT xem xét, phé Lanh dao S¢ 01 ngay lam | - Ho so.
qua duyét, to trinh UBND tinh xem xét, GDDT viéc - TO trinh.
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quyét dinh

- Dy thao Quyét dinh
thanh lap van phong dai
dién cua t6 chuc, co s&
gido duc nghé nghiép nude
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Miu s6 04.

B7: Chuyén ho so

Chuyén hé so dén Van phong UBND
tinh

So GDDT

0,5 ngay lam
viéc

- Ho so.

- TO trinh.

- Dy thiao Quyét dinh
thanh lap van phong dai
dién cua t6 chuc, co so
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Viét Nam.

- MAu s6 04.

Tiép nhan va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- Ho so.
- ToO trinh.
- Du thao Quyét dinh

A 1A LA N S Van phong 0,5ngay lam | thanh 1ap van phong dai

B8: Ti€p nhan ho so |Tiép nhan ho so tir S6 GDDT UBND tinh viée dién ciia td chitc, co s6
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Vi¢t Nam.
- Mau s6 04.
- H6 so.

B9: Phan cong xu Iy Van phong UBND tinh phan cong Van phong 0.5 nedv lam viee| - To trinh. ’

ho so phong chuyén moén xtr 1y ho so UBND tinh > NEay |- Du thao Quyét dinh

thanh 13p vdn phong dai
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dién cua to chuc, co s&
gido duc nghé nghiép nude
ngoai tai Vi¢t Nam.

- MAu sb 04.

B10: Xt Iy ho so

Phong chuyén moén tham muu xu ly
theo quy dinh

Vian phong
UBND tinh

2,5 ngay lam viéc

- H6 so.

- Dy thiao Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cta to chuc, co s&
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Mau sb 04.

B11: Phé duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Van phong
UBND tinh

01 ngay lam vi¢c

- Dy thao Quyét dinh
thanh 13p van phong dai
dién cua t6 chuc, co so
gido duc nghé nghiép nudc
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Ho so.

- Méu s6 04.

B12: Xem xét, quyét
dinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh

UBND tinh

01 ngay lam vi¢c

- Quyét dinh thanh 1ap vin
phong dai dién coa to
chirc, co s¢ gido duc nghé
nghiép nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Ho so.

- Méu s 04.

B13: Chuyén két qua

- Phat hanh van ban.
- Chuyén két qua giai quyét cho
Trung tam.

Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam vi¢c

- Quyét dinh thanh lap van
phong dai dién cua ‘t6 chuec,
co so giao duc nghé nghiép
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nudc ngoai tai Viét Nam.
- Mau s6 04.

B14: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xé4c nhéan viéc nhan két qua trén
mau 04.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gid muc
do hai long.

- Két thuc ho so trén phin mém.

Nhan vién
Buu chinh
cong ich tai
Trung tdm

Trong gid hanh
chinh

- Thu la1 Mﬁu $6 01‘. ,
- Thu Giay uy quyén (néu
co).
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